Osnovna skola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

GODISNJI PLAN | PROGRAM
RADA

Osnovna $kola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci - Andrijasevci

Skolska godina: 2025. / 2026.
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1. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole: Iyane Brli¢ — Mazurani¢ Rokovci - AndrijaSevci
Adresa skole: Skolska 1, 32271 AndrijaSevci
Zupanija: Vukovarsko - srijemska

Telefonski broj:

032/ 372-462; 032/372-478; 032/372-536; 032/373-
813; 032/373 — 814; 032/372-463

Internetska adresa (e — mail):

skola@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Sifra $kole: 16-441-001

Maticni broj Skole: 03305228

OIB: 50473224183

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-04/727-2 17.9.2004.
Ravnatelj Skole: Igor Milicevi¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Marina Nemec

Broj uéenika: 297
Broj uéenika u razrednoj nastavi: 144
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 153
Broj uéenika s teSko¢ama u razvoju: 20
Broj uéenika u produzenom boravku: -
Broj uéenika putnika: -
Ukupan broj razrednih odjela: 16
Broj razrednih odjela u matiénoj skoli: 16
Broj razrednih odjela u podruénoj Skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 8

Broj smjena:

2 smjene (5., 6., 7. i 8. razredi idu stalno u prvu smjenu)

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

1. smjena u 8:00 sati; 2. smjena u 12:35 sati

Broj nestrucnih ugitelja:

Broj radnika: 43
Broj ucitelja predmetne nastave: 20
Broj ucitelja razredne nastave: 9
Broj ucitelja u produzenom boravku: -

Broj strucnih suradnika: 4
Broj ostalih radnika: 9

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

1 (Anica Imrek)

Broj voditelja ZSV-a:

1 (lvan Dejanovi¢-TK)

Broj racunala u skoli:

75

Broj ucionica razredne nastave:

Broj ucionica predmetne nastave:

10

Broj ucionica informatike

—_

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

SN -
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2. PODATCI O UVJETIMA RADA

2.1. Podatci o upisnom podrucju

Izmjene u mrezi Skolskih ustanova u 2025. godini na naSem podrucju nisu bile, a upisno podrucje
obuhvaca: Rokovce i AndrijaSevce. Prometna povezanost ova dva mjesta postoji preko mosta.
Djelatnost Skole je osnovno osmogodiSnje Skolovanje uCenika, a odgojno obrazovne programe izvodi u
sjediStu Skole u Andrijaevcima.

lzvodenje programa temelji se na SKOLSKOM KURIKULUMU i GODISNJEM PLANU | PROGRAMU
RADA.
GodiSnjim planom i programom utvrdeno je mjesto, vrijeme, nacin i izvrSitelji poslova.

2.2. Unutrasniji Skolski prostori

Skola ima 15 ugionica (10 ugionica predmetne nastave i 4 ugionica razredne nastave), 1 informaticku
ucionicu, ucionicu za ucenicku zadrugu i druge aktivnosti, 2 nastavniCka kabineta (TZK i biologija/kemija),
prostor za prijem roditelja, portu, knjiznicu i Cajnu kuhinju, kuhinju, zbornicu, urede tajnika i voditelja
racunovodstva, ured pedagogal/edukacijskog rehabilitatora/psihologa, ured ravnatelja, hol, hodnike, stubista,
radionice, kotlovnicu, stan domara, svlacionice uz sportsku dvoranu, sportsku dvoranu i sanitarne ¢vorove u
unutra$njosti Skole.

2.3. Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima

Ucionice su opremljene interaktivnim ekranima, interaktivnim ploama i "zelenim" plo¢ama. Sve
ucionice imaju potrebnu opremu za izvodenje nastave. Knjiznica, potrebno je dokupiti jo§ odredeni broj lektirne
i druge grade kako bi imali sve potrebno za izvodenje nastave na ovom podrucju. Sve ucionice i knjiznica su
klimatizirane kao i svi uredi u $koli.

Skolska sportska dvorana je opremljena potrebnom opremom za izvodenje nastave TZK (potrebno
zamijeniti dotrajalu opremu).

Radionica je opremljena potrebnim alatima za tekuce odrzavanje Skole.
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NAZIV PROSTORA (klasi¢éna Ucionice Kabineti *Oznaka stanja opremljenosti
ucionica, kabinet, knjiznica, . | Veli¢ina .| Veli¢ina Opca Didakticka
dvorana) Broj u m2 Broj um? opremljenost | opremljenost
1. ucionica (Informatika ) 1 57,05 3 3
2. ucionica br.20 1 56,95 3 3
3. ucionica 1A/2A 1 56,95 2 2
4. ucionica 1B/2B 1 57,05 2 2
5. ucionica 3A/3B 1 56,95 3 3
6. ucionica 3B 1 57,05 3 3
7. ucionica (BIO./KEM.) 1 66,23 3 2
8. ucionica (TEH./FIZ.) 1 65,86 3 2
9. ucionica (VJER.) 1 57,05 3 2
10. ucionica (LIK./GLA.) 1 56,95 3 2
11. ucionica ( POV./GEO.) 1 57,05 3 2
12. ugionica ( ENG.) 1 56,95 3 2
13. ucionica (HRV.) 1 57,05 3 2
14. uCionica ( MAT.) 1 56,95 3 2
15. ucionica ( 4B) 1 43,80 3 2
Kabinet TZK 1 8,95 1 8,95 1 1
Kabinet ( Bio./Kem.) 1 14,35 1 14,35 2 2
OSTALO
Dvorana za TZK 1 339,72 3 2
Svlacionica uz dvoranu 2 52,3 1 /
Knjiznica 1 77,04 2 2
Zbornica 1 46,85 2 2
Ured pedagoga 1 16,02 3 2
Ured edukacijskog rehabilitatora 1 16,02 3 2
Ured psihologa 1 15,90 3 2
Ured ravnatelja 1 26,75 D 2
Tajnistvo 1 24,25 3 3
Racunovodstvo 1 15,85 3 3
Sanitarni ¢vorovi u zgradi Skole 10 76,8 1 /
Hodnika + hola 2+2 685,03 1 /
Atrij 1 100,92
Porta 1 5,65 1 /
Spremista/skladista 8 70,04 1 /
Kuhinja 1 43,8 1 /
Cajna kuhinja 1 15,85 1 /
Kotlovnica 1 29
Radionica domara 2 38,43 2 /
Stan domara 1 35,15 / /
UKUPNO: | 54 2614,56
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2.4. Skolski okoli$

Pro$le Skolske godine2024./2025. smo nastavili uredivati okoli§ Skole. U dvoristu 8kole smo posadili
drvece i cvije€e, uredivali smo kamenjar i posadili cvije¢e. Posadeno je Sest stabala i preko deset ukrasnih
grmova.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? *Ocjena stanja
Sportsko igraliste (2) 1164 2
Zelene povrsine i dvorite Skole 7333 2
UKUPNO 8497

2.5. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | py
POMAGALA STANJE STANDARD

Audiooprema:
Zvuénici 1 1
Mikrofoni 1 1
Video i foto-oprema:
Kamera /fotoaparat 1 1
Informati¢ka oprema:
Racunala 67 3
Laptop 15+22+21 3
Projektori 20 3
Interaktivna ploca 10 3
Interaktivni ekran 8 2

*Oznaka stanja opremljenosti:
- do 50%..1,

- 0d 51-70%..2,

- 0d 71-100%..3.

2.6. Knjizni fond Skole

Unijeti podatke o knjizniénom fondu: broj naslova za ucenike i ucitelje.

KNJIZNI FOND STANJE (broj) STANDARD
UcCenicki fond 2466 10 knjiga/uCenik
Pedagosko — psiholoska grada 389
Casopisi ( Prvi izbor i Moj planet ) 545
UKUPNO 4320 min. 3340



mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna skola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

2.7. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m? Za koju namjenu

trajnice i prave se cvjetnjaci oko Skole,
postaviti Ce se kamenje oko drveca u
dvoristu.

Zasaduju se drveca, ukrasni grmovi, 200 Radni i estetski odgoj ucenika

Nabava opreme za kuhinju. /

nabavka interaktivnih ekrana.
Planiranje kupovine, opremanje ucionica
uredskim stolicama odnosno zamjena
oStecenog Skolskog i uredskog namjestaja.
Nabava novih i zamjena dotrajalih zavjesa
po ucionicama.

Dokup racunala za informaticku ucionicu i Boravak ucenika i ucitelja u skoli

sportske dvorane.

Rekonstrukcija, sanacija i prenamjenu / PoboljSanje Zivota i rada svih djelatnika i
Skolske sportske dvorane, ucionice ucenika Skole te udovoljavanje osnovnih
tehnicke kulture te izgradnja nove Skolske standarda

2.8. Plan nabavke didakticke opreme

U ovoj Skolskoj godini planira se nastavak opremanja didaktickom opremom i odrZzavanje postoje¢e opreme, a
u slu€aju trajnog oStecenja informati¢ke opreme i nemoguénosti popravka, planira se kupovina iste.

3. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U

2025. / 2026. SKOLSKOJ GODINI

3.1 Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

Red. Prezimeii Godina . Stupanj | Mentor- | oo
broj rezime i ime rodenja Zvanje struéne | savjetnik staza
spreme

1. Babi¢ Irena nastavnik razredne nastave VI.

2. Mari¢ Dubravka magistra prim. obrazovanja VII.

3. Matkovski Maja diplomirana uciteljica VI

4. Mrvi€in Kristina magistra prim. obrazovanja VI

S. Peri¢ Melita nastavnik razredne nastave VI.

6. PetriCi¢ BoZena diplomirani uditelj VI

7. Saravanja Marijana diplomirani ugitelj VI

8. Zupkovi¢ Blazenka nastavnik razredne nastave VI.

9. Sebalj Josipa magistra prim. obrazovanja VII.
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3.1.2. Podatci o uciteljima predmetne nastave

o S S, T 2 9 prodmet(il koi L E e
= Prezime i ime 5.2 Zvanje g8 § roome (i) kojife) | 2 § | Godine
o 8o ZE 2 predaje g > | staza
o 77}
1. Albertovi¢ Tomislava prof.hrvatskog jezika i Vil Hrvatski jezik
knjizevnosti '
2. Bucanac Tihana profesor glazbene Vil Glazbena kultura
kulture '
3. Dejanovi¢ lvan dipl.ing.elektrotehnike | VII. Tehnicka kultura
4. Derd Martina magistra likovne Vil Likovna kultura
kulture i lik.umjetnosti '
5. Filipovi¢ Ivan magistar edukacije Vil Geografija
geografije i povijesti '
profesor njemackog
Fisi¢ Liiliana jezika i knjizevnosti i Njemacki jezik
6. i) S VII.
hrvatskog jezika i
knjizevnosti
7. Snjezana Galusi¢ diplomirani teolog VL. Vjeronauk
8. GrubiSic¢ Ivana diplomirani teolog VL. Vjeronauk
9. Imrek Anica profesor matematike i Vil Matematika  |savjetnica
informatike '
10. Karajko Marijela magistra edukacije Vil Fizika
fizike i informatike '
1. Kuhar Mirela profesor biologije i Vil Kemija
kemije '
12. | Lozanéi¢ Keser Marija profesor matematike i Vil Informatika
informatike '
Tjelesna i
13. Puljic Mladen magistar kineziologije VII. zdravstvena
kultura
dipl.ucitelj s pojacanim
14, Renduli¢ Marija prog.iz predmeta VII. Engleski jezik
engl.jezik
15. Sablié Denis profesor geografije i Vil Povijest
povijesti ;
16. Nemec Marina magistra edukacije Vil Priroda i biologija
biologije i kemije )
dipl.knjiznicar i prof.
17. Smolci¢ Marija hrvatskog jezika i VII. Hrvatski jezik
knjizevnosti
18. Kopi¢ Matea magistra primarnog Vil Engleski jezik
obrazovanja '
19. Vukeli¢ Sanja profesor matematike i Vil Matematika
fizike '
magistra nakladnistva i
20. Ituk Tena magistra VII. Informatika
informatologije
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3.1.3. Podatci o ravnatelju i struénim suradnicima

Red. C Godina . Stquanj Radno Mentor- Godine
; Prezime i ime . Zvanje strucne . s =
broj rodenja mjesto savjetnik staza
spreme
1. Milicevi€ Igor profesor fizicke kulture VII. Ravnatel]
magistra edukacije
2. Puljic Adela filozofije i magistra VIL. Pedagog
pedagogije
3. Kricki¢c Matani¢ Dea magistra psihologije VII. Psiholog
. magistar edukacijske
4. Scheibl Dane rehabilitacile VII. Defektolog
5, | Domacinovi¢ Olde diplomirani knjiznicar | VII. Knjiznicar
lvana
3.1.4. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima
Prezime i . . I
il ime Godm_a Zvanje Radno mjesto P"P ravnic L Ime i prezime mentora
broj . . rodenja staz otpoceo
pripravnika
1.

3.2. Podatci o ostalim radnicima Skole (tehni¢ko — administrativno osoblje)

Red. Prezime i Godina Zvani Stupanj Rad iast Godine
broj rezime fime rodenja vanje stru. spreme adno mjesto staza

1. Grgeti¢ Mirela upravni pravnik VSS tajnica Skole

2. Krpan Mihaela magistra ekonomije VSS \ gliglica

racunovodstva

3. DoSen Mirko bravar KV domar-majstor

4. Gori¢ Suzana kuharica KV kuhar

5. Luketi¢ Ljubica djelatnica NKV spremacica

6. Markanovi¢ Slavica kuharica KV kuhar

7. Markoba$i¢ Andelka djelatnica NKV spremacica

8. Sebalj Nada djelatnica NKV spremacica

9. Stefanac Zlata djelatnica NKV spremacica

Napomena: U planu je zaposljavanje dva operativna radnika za sigurnost i civilnu zastitu, od kojih
jedan na neodredeno puno radno vrijeme, a drugi na puno odredeno radno vrijeme do tri godine ( kada
bi trebali preéi na rad u jednoj smjeni.
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4. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

4.1. Tjedna zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika skole

4.1.1. Tjedna zaduzenja ucitelja razredne nastave (prema Pravilniku o tiednim zaduZenjima ucitelja i strucénih suradnika u osnovnoj $koli ,Narodne novine* 34./14., 40./14.,
103./14.1102./19.)

Red. s e s Redovnaj Rad |Dopunsk|Dodatna Posebni A Ostali UK.UPNO
broj ARl IO US| FeriEe nastava | razrednikaja nastaval nastava L poslovi neposre. poslovi Tjedno
rad

1. Babi¢ Irena 4.B 16 2 1 1 1 / 21 19 40

2. Sebalj Josipa 2.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40

3. Matkovski Maja 2B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
4. Mrvi€in Kristina 4.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40
5. Peri¢ Melita 3.A 15 2 1 1 1 / 21 19 40

6. PetriCi¢c Bozena 1.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40

7. Saravanja Marijana 1.B 16 2 1 1 1 / 21 19 40

8. Zupkovi¢ BlaZenka 3.B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
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4.1.2. Tjedna zaduzenja ucitelja predmetne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduZenjima ucitelja i strucnih suradnika u osnovnoj skoli Narodne novine* 34./14., 40./14.,

103./14.102.119.)

— N
= s| S5 E Poslovi iz = »
29 & sl 28 él. 14. Pravilnika 22| R
Red. T ... ... | Predmet(i) | ‘= & Razredna odjeljenja kojima S| S| = o Ukupno| < =
. | Prezime i ime uéitelja |, .. - C e " g P ’C © o =)
broj koji predaje | @ .S je ucitelj zaduzen 2+ | | == — [NOOR-a| =k
§ O S & | o= |Dop. Dod.|INA| £8| Tjedno
(24 8 -’?‘ 8 © wn D —
o Sl e2a o 8 o
1. Albertovi¢ Tomislava | Hrv.jezik | 5.B 5.A,5B,7A, 7B 18+2 1 1 22 40
2. Smol¢i¢ Marija Hrv. jezik | 6.A 6.A,6.B,8.A,8.B 18+2 1 1 22 40
3. Perd Martina Lik_ kultura 5.A,5.B, 6.A,6.B, 7.A,7.B, 8 3 10 20
8.A,8.B
4 Bucanac Tihana al. kultura 5.A,5.B,6.A,6.B, 7.A,7.B, 8 8 13
8.A,8.B
5. Fisi¢ Ljiljana Njem. jezik 4.AB, 5.A§,A 6éAB’ 7.AB, 10 1 1 20
Renduli¢ Marija Engleski 1.A,1.B, 3.A,3.B, 5.A,5.B,
6. jezik 7ATB 20 1 1 1 23 40
Kopi¢ Matea Engleski 2.A,2.B,4.A4.B, 6.A,6.B,
7. jezik 8.A8B 20 1 1 1 23 40
8. Vukeli¢ Sanja Matematika 6.A,6.B, 8.A,8.B 16 2 2 2 22 40
9. Imrek Anica Matematika 5.A,5.B,7.A,7.B 16 1 1 2 22 40
10. Nemec Marina P_rlrodg, 6.8 5.A,5.B, 6.A,6.B, 7.A,7.B, 1542 1 1 4 1 24 40
Biologija 8.A,8.B
1. Kuhar Mirela Kemija 7.A,7.B, 8.A,8.B 8 2 10 20
12 Filipovi¢ Ivan Geografija | 8.A 5.A,5.B, 68,2,%% 7.A,7.B, 1542 9 9 3 24 40
13, Sablic Denis Poviiest | 7.8 | >ASB; %‘:’%BB’ TATB, | 1642 1012 2 | 2 | 2 40
14, Karajko Marijela Fizika 7.A,7.B,8.A,8.B 8 1 1 10 16

10
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Tehn. 5.A,5.B, 6.A,6.B, 7.A,7.B,
15. Dejanovi¢ lvan kultura 8.A,8.B 8 8 22 40
Informatika 1.A,1B,2A, 2B
16. Pulji¢ Miaden TZK | 7A 5'A’5'B’g'ﬁ’g'BB’7'A’7'B’ 1642 22 3242
17, Grubigic vana | Vjeronauk | 8.8 | 2A2B ‘;"2:‘;'% 6A6B, | 5 |46 24 40
18. | Snjezana Galusic | Vjeronauk | 5.A 1'A’1'B’37"’X3;'?3’ 5,58, | ORI 24 40
19, Lozar&z;crij—aKeser Informatika 5.A, 5.8, 6.A, 6.8, 8.AB 8 | 2 12 20
20. Tena IStuk Informatika 3.A, 3.B, 4.A, 4B, T.AB, 10 12 20

11
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Redni
broj

Prezime i ime
radnika

Radno mjesto

Radno vrijeme
(od - do)

Rad sa
strankama
(od - do)

Broj sati
tjiedno

MiliCevi¢ Igor

ravnatelj

Ponedjeljak, srijeda i petak
7:00 - 15:00 h
Utorak i Cetvrtak 11:00 — 19:00 h

9:00 - 13:00
13:00-17:00

40

Adela Pulji¢

pedagog

A varijanta rasporeda
Ponedijeljak, srijeda i petak:
08:00 - 14:00 h
Utorak i etvrtak: 10:00 - 16:00 h

B varijanta rasporeda
Ponedieljak, srijeda i petak:
10:00 - 16:00 h
Utorak i etvrtak: 8:00 — 14:00 h

8:00- 14:00
10:00- 16:00

40

Scheibl Dane

edukacijski
rehabilitator

A varijanta rasporeda
Ponedjeljak, srijeda i petak:
11:00-17:00 h
Utorak i Cetvrtak: 8:00 — 14:00h

B varijanta rasporeda
Ponedieljak, srijeda i petak:
8:00 — 14:00h
Utorak i Cetvrtak: 11:00 — 17:00 h

8:00- 14:00
11:00- 17:00

40

Kricki¢ Matanic¢
Dea

psiholog

A varijanta rasporeda
Utorak: 10:00 - 16:00 h
Srijeda: 8:00 - 14:00 h

B varijanta rasporeda
Srijeda i etvrtak: 8:00 - 14:00 h
Utorak: 10:00 - 16:00 h

8:00- 14:00
10:00- 16:00

20

Domacinovic¢
Olde Ivana

knjiznicar

A varijanta rasporeda
Utorak i Cetvrtak: 9:00 - 15:00 h

B varijanta rasporeda
Ponedijeljak, srijeda i petak:
9:00 - 15:00 h

9:00- 15:00
9:00- 15:00

20

12
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4.2. Tjedna zaduzenja ostalih radnika Skole

Red Ime i prezime Radno vrijeme e
; . Struka Radno mjesto sati
broj radnika (od - do) .
tjedno
Ponedjeljak i srijeda:

11:00 — 19:00 h

1. Grgeti¢ Mirela upravni pravnik tajnica Utorak, Cetvrtak i 40
petak:
7:00-15:00 h
Ponedjeljak, srijeda i
. - petak:
2. Krpan Mihaela nagislig voditeljica 7:00 - 15:00 h 40
ekonomije racunovodstva Utorak i &etvrtak:

11:00 — 19:00 h
3. DoSen Mirko bravar domar-majstor 6:00 — 14:00 h 40
4. Gori¢ Suzana kuhar kuhar 7:00-15:00 h 40
d. Markanovi¢ Slavica kuhar kuhar 7:00-15:00 h 40
6. Luketi¢ Ljubica dielatnica sprematica ATV 40
7. Sebalj Nada djelatnica spremagica 163:9000—_1241:9000hh 40

x : . o 6:00-14:00 h
8. Stefanac Zlata djelatnica spremacica 13:00 = 21:00 h 40

. . - 6:00-14:00 h
9. Markobasi¢ Andelka djelatnica spremacica 13:00 — 21:00 h 40

13
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5. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. Organizacija smjena

Nastava je poCela 8. rujna 2025., u 8:00 sati za ucenike od V. do VIII. razreda te za ucenike I. i lIl.
razreda. U drugoj smjeni, koja pocinje od 12:35 sati, su ucenici Il. i IV. razreda. UCenici predmetne nastave
stalno idu u prvu smjenu.

UCenici razredne nastave (od I. do IV. razreda) idu u dvije smjene i to tako da jedan tjedan I. i lll. razredi idu
ujutro, a Il. i IV. razredi poslijepodne, a svaki sliedeci tjiedan se izmjenjuju.
UCitelji imaju klasi¢no dezurstvo, a prve i zadnje sate uvode i izvode ucenike u i iz Skole.

5.2. Raspored informacija razrednika s roditeljima / starateljima -raspored individualnih informativnih
razgovora s roditeljima bit ¢e objavljen na web stranici Skole.

5.3. Godisniji kalendar rada

Miesec Broj dana Blagdanii | Dan skole, grada, opéine,
J radnih | nastavnih | neradni dani | zupe, Skolske priredbe...
IX. 22 17 8 Dodek prvasica - 8.9.
Dan uitelja - 5.10.
X. 23 23 8 Dan kruha — 16.10.
. polugodiste Dan svih svetih - 1.11.
od Dan sjecanja na Zrtve
8.9. do 23.12.2025. XI. 19 19 1 Domovinskog rata — 18.11.
godine Dan Zupe (Andrijadevci) — 30.11.

Skolska (boziéna) priredba —
23.12.- integrirani dan

XIL. 20 17 11 25.12. Bozi¢

zimski praznici uéenika

24.12.2025.-11.1.2026.

UKUPNO I. polugodiste 84 76 38
1.1. Nova godina
I 20 15 11 6.1. Tri kralja
Il 20 20 8
Provodenje nacionalnih ispita za
ucenike osmih razreda iz
hrvatskog jezika, matematike,
prvog stranog jezika, povijesti,
II. polugodiste . 22 20 9 geografije, biologije, kemije i
fizike prema kalendaru i
od 7.1. do 13.6. vremeniku provedbe NCVV.
2026. god Proljetni praznici od 30.3. - 6.4.
T Uskrs i Uskrsni ponedjeljak —
Iv. 21 18 12 5164,
Praznik rada 1.5.2026.
Dan sporta - Integrirani dan- 4.5.
V. 20 20 1 Dan $kole i FEDOS - 29.5.
Dan drZavnosti — 30.5.
Vi 20 9 10 Ljetni odmor uéenika poéinje

15.6.2026.
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Vil 23 / 28

VIIL. 19 / 20

UKUPNO II. polugodiste 165 102 109
UKUPNO(L+1L): 249 178 147

Nenastavni dani:

o 17.11.2025.
e 5.6.2026.

DRZAVNI BLAGDANI U REPUBLICI HRVATSKOJ - 2025. / 2026.

1. studenog Dan svih svetih - 6. travnja Uskrsni ponedjeljak
Dan sjecanja na zrtve
18. studenog Domovinskog rata i Dan - 1. svibnja Praznik rada
sje¢anja na zrtvu Vukovara *
25. prosinca Bozi¢ ~ 30. svibnja Dan drZavnosti
26. prosinca Sveti Stjepan - 4. lipnja Tijelovo
1. sijeCnja Nova godina ¢ 22. lipnja Dan antifaSistiCke borbe
Sveta tri kralja Dan pobjede i domovinske
6. sijeCnja (Bogojavljenje) 5. kolovoza zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja
5. travnja Uskrs ~ 15. kolovoza Velika Gospa
5.4. Podatci o broju uéenika i razrednim odjelima
Primjereni Ime i .
. me | prezime
Razred Broj uéenika| Odjela | Ponavljaca | . gl " razrednika
skolovanja
(6l. 5., ¢1.6.)
LA 20 1 / / Bozena Petri€i¢
.B 21 1 / 1 Marijana Saravanja
UKUPNO 41 2 / 1
Il. A 17 1 / 1 Josipa Sebalj
I.B 16 1 / / Maja Matkovski
UKUPNO 33 2 / 1
. A 19 1 / / Melita Peri¢
. B 19 1 / 1 Blazenka Zupkovi¢
UKUPNO 38 2 / 1
IV.A 17 1 / / Kristina Mrvicin
IV.B 15 1 / 4 Irena Babi¢
UKUPNO 32 2 / 4
UKUPNO
L=IV. 144 8 / 7
V.A 19 1 / 1 Snjezana Galusic¢
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V.B 21 1 / 1 Tomislava Albertovi¢
UKUPNO 40 2 / 2
VI.A 22 1 / 1 Marija Smolgi¢
VI.B 22 1 / 1 Marina Nemec
UKUPNO 44 2 / 2
VIL A 19 1 / 2 Mladen Pulji¢
VII. B 21 1 / 3 Denis Sabli¢
UKUPNO 40 2 / 5
VIII. A 16 1 / 3 Ivan Filipovi¢
VIIIl. B 13 1 / / Ivana Grubi$i¢
UKUPNO 29 2 / 3
UKUPNO
V. - VIIL 153 8 / 12
UKUPNO
L 297 16 / 19
5.5. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Broj ucenika s primjerenim oblikom Skolovanja po Ukupno
Rjesenjem odreden oblik rada L I m V. V. vLolwvie v, | oLpo .
¢lanku:
Model individualizacije, ¢l. 5. 1 0 0 4 1 2 3 0 11
Prilagodeni program, ¢l. 6. 0 1 1 1 1 0 2 3 9
Ukupno po razredima: | 1 1 1 5 2 2 5 3 20

U Skoli je organiziran rad za ucenike s teSko¢ama u razvoju.

Sukladno ¢lanku 5. Pravilnika o osnovno$kolskom i srednjoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkoama u razvoju (NN 24/2015) po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije, uz primjenu
individualiziranih postupaka u radu Skoluju se slijedeci ucenici:

M.P.(1.b), P.F.(4.b), V.K. (4.b), F. O. (4. b), .M. (4.b),M. K.(5.b), T. H. (6. a), P. B. (6. b), P. B. (7. b), A. B.
(7.b), S.B. (7. b).

Sukladno ¢lanku 6. Pravilnika o osnovnoSkolskom i SrednjoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSko¢ama u razvoju (NN 24/2015) po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije, uz prilagodbu sadrzaja
| individualizirane postupke u radu Skoluju se slijedeci ucenici:

Z.C.(2.a),V.S.(3.b), M.F. (4.b),L.S.(5.a), V.B.(7.a), T.K.(7.a), S.D. (8.a),N.K. (8.a), A. K. (8. a).

UCitelji svakom uceniku, za kojeg je odreden primjereni oblik Skolovanja, pristupaju individualno i izraduju
Godisnji individualni kurikulum. Pri izradi plana rada ucitelji suraduju sa edukacijskim rehabilitatorom i
ravnateljem. Primjerene programe ucitelji prilaZu u aplikaciju e-Dnevnika (IOOP) i redovito prate ostvarivanje
odgojno- obrazovnih ishoda.
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5.6. Asistenti (pomocnici) u nastavi

Pomocnik u nastavi je osoba koja pruza neposrednu potporu uceniku s teSko¢ama u razvoju tijekom odgojno-
obrazovnog procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzornu i motori¢ku aktivnost uéenika, u
kretanju, pri uzimanju hrane i pi¢a, u obavljanju higijenskih potreba, u svakidadnjim nastavnim, izvannastavnim
| izvanucioniCkim aktivnostima.

Poslovi pomoénika u nastavi su:

pomoc¢ u komunikaciji i socijalnoj uklju¢enosti,

pomoc¢ u kretanju,

pomoc¢ pri uzimanju hrane i pica,

pomoc¢ u obavljanju higijenskih potreba,

pomo¢ u obavljanju Skolskih aktivnosti i zadataka,

suradnja s uciteljima/nastavnicima te vrSnjacima ucenika u razredu

te poslovi specifiéni za funkcioniranje pojedinih ucenika ili skupine ucenika.

U ovoj Skolskoj 2025./2026. godini, imamo fri asistentice u nastavi, Doroteu Bicani¢ za ucenicu Cetvrtog
razreda, Martinu Gaguli¢ za ucenika petog razreda, Zeljku Ivani$ za uéenika osmog razreda.
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6. GODISNJI NASTAVNI PLAN | PROGRAM

6.1. Planirani sati obveznih nastavnih predmeta po razrednim odjelima

MINIMALNI tjedniigodiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po jednom
razrednom odjeljenju

Nastavni
predmet 1. 2, 3. 4, 5. 6. 1. 8. Ukupno plan.
T G T G T G T G T G T G T |G T |G T G
Hrvatski jezik 51 15| 5] 15| 5] 15| 5| 175 5 175 | 5 | 175 4| 140| 4| 140 38 1330

Likovna kultura | 1 35 | 1 35 | 1 35 | 1 35 1 35 1 35 | 1|3 ]1]35 8 280

Glazbena
kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 3B 11 35 8 280

Engleski jezik 2 170|217 ]2]17]2]70 3 | 105 3 | 105] 3 105 3 [105] 20 700

Matematika 4 {140 | 4 {140 | 4 [140| 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 [140] 4 | 140 32 | 1120
Priroda 15| 53 2 70 2,5 123
Biologija 2170 2| 70 4 140
Kemija 217 ]2 (|70 4 140
Fizika 2 70 2 70 4 140
Priroda 27027 2|7]3]105 9 315
drustvo

Povijest 2|l 2|2l f2]|7] s 280
Geografija 15| 53 2 70 12 )7 ]2] 70 75 263
fennicka 1 s 1313 |[1]3] 4 | 14

Tjelesna i zdr.
kultura 3 1] 105] 3 [105] 3 ] 105] 2 70 2 70 2 7012|7270 19 665

Informatika 2 70 2 70 4 140

UKUPNO: 18 | 630 [ 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 24 | 841 | 25 | 875 | 26 | 910 | 26 | 910 | 172 6056

Ostvarenje planiranih sati prati se i evidentira dnevno, prema rasporedu sati, u Razrednoj knjizi
pojedinog razrednog odjela (e-Dnevnik).

Raspored sati, po kojem ¢e raditi Skola, izraden je po pedagoskim nacelima uvaZavajuci posebnosti
organizacije rada Skole i kurikuluma Skole te pedagoSkog standarda. Tijekom godine postoji moguénost
promjene rasporeda, a u cilju kvalitetnijega izvodenja korelacijsko-integracijskih sadrZaja te sadrZaja terenske
nastave i izvanucioniCnih sadrzaja. Na promjenu rasporeda utjecat ¢e i povremene promjene istog, Sto ovisi o
korelacijskim planiranjima ucitelja. U&enici i roditelji uvijek ¢e pravovremeno biti obavijeSteni o eventualnim
promjenama.
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6.2. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

6.2.1. Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati (minimalni) izborne nastave

Planirano
Naziv Razred Broj Broj grupa Ime i prezime ucitelja sati
programa ucenika T G
l. 41 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
Il. 32 2 lvana Grubi$i¢ 2 70
Il 38 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
= V. 82 2 lvana Grubisi¢ 2 70
<S5 V. 39 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
s VI. 44 2 lvana Grubisi¢ 2 70
L 2 VI 40 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
= VIII. 29 2 lvana Grubisi¢ 2 70
Ukupno 295 16 Ukupan broj sati 16 560
1. = VIII. vjeronauka na razini Skole:
32
l. 41 2 Ivan Dejanovi¢ 2 70
Il. 30 2 Ivan Dejanovi¢ 2 70
< Il 30 2 Tena I3tuk 2 70
>, V. 31 2 Tena IStuk 2 70
5 VI 10 1 Tena IStuk 2 70
o VIII. 4 1 Marija Lozanci¢-Keser 2 70
= Ukupno 146 10 Ukupan broj sati 12 420
L.-VIII. informatike na razini Skole:
32
V. 6 1 Ljiljana Fisi¢ 2 70
= V. 14 1 Ljiljana Figi¢ 2 70
= VI. 9 1 Ljiljana Fisi¢ 2 70
g VI 5 1 Ljiljana Fisi¢ 2 70
= VIIL. 8 1 Ljiljana Fisi¢ 2 70
] Ukupno 42 5 Ukupan broj sati 10 350
= IV.-VIII. njemackog jezika na razini
Skole: 10
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6.2.2. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dopunske nastave

U dopunsku nastavu ucenici ¢e tijekom godine biti povremeno ukljueni, prema potrebama, a ovisno o
razini usvojenosti gradiva i sposobnostima ucenika. Moguce je i ukljucivanje ucenika koji su duze vrijeme
izbivali, uenika kojima je potrebna posebna pomoc¢ ucitelja, ali i onih koji Zele dopunsko pojasnjenje gradiva iz
pojedinih podruja. Nastava je organizirana u cilju pomoci ucenicima da s uspjehom svladaju redovne
sadrzaje.

Za uCenike kojima je potreban dopunski rad bit ¢e organizirana dopunska nastava u razrednoj i
predmetnoj nastavi iz matematike, hrvatskoga jezika, engleskog jezika,njemackog jezika, povijesti, prirode,
biologije, geografije i kemije.

Evidenciju prisutnosti te ostala zapazanja u tijeku izvodenja dopunske nastave, uCitelji ¢e redovito
evidentirati u dokumentaciji e-Dnevnika.

Planirano sati
Naziv programa Razred vBro_j Ime i prezime u€itelja tjedno godisnje
ucenika (min.)

l.A = Bozena Petricic 1 35
l.B % & Marijana Saravanja 1 35
II. A 3 % Josipa Sebalj 1 35
I.B o = Maja Matkovski 1 35
HRVATSKI JEZIK / . A & 3 Melita Peric 1 35
MATEMATIKA . B o = @ BlaZenka Zupkovi¢ 1 35
V. A i) f;f Kristina Mrvicin 1 35
IV. B 258¢2 Irena Babi¢ 1 35

(G
HRVATSKI JEZIK V.iVII. % S o Tomislava Albertovi¢ 1 35
VI.i VI s Marija Smolci¢ 1 35
MATEMATIKA VILiVIIIL Sg= Sanja Vukeli¢ 2 70
V.i Vil §S 3 Anica Imrek 1 35

. . = o =
ENGLESKI JEZIK V.- VI 5 S5 Marija Renduli¢ 1 35

(5] > .7
VI. =VIII. =S Mgtea Kopi¢ 1 35
PRIRODA V.= VIIL. S5 Marina Nemec 1 35
/BIOLOGIJA S 2

POVIJEST V.- VIIL. % "'; Denis Sabli¢ 1 35
FIZIKA VILL i VIIL. = = Marijela Karajko 1 35
KEMIJA VIL i VIII. = Mirela Kuhar 2 70
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6.2.3. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dodatne nastave

Za ucenike koji pokazuju poseban interes za pojedina podru¢ja i postizu zapazena postignu¢a u tim
podrucjima, organizirana je dodatna nastava u okviru koje ¢e se pripremati za sudjelovanje na $kolskim,
Zupanijskim, drzavnim i medunarodnim natjecanjima.

Ni u ovome programu broj ucenika nije stalan, a dodatni ¢e rad biti organiziran iz sljedecih predmeta:

Planirano sati
Naziv programa Razred quj Ime i prezime ugitelja tjedno godisnje
k
ucenika (mln)
l.A Bozena Petricic 1 35
l. B S5 Marijana Saravanja 1 35
II. A S g Josipa Sebalj 1 35
HRVATSKI JEZIK / Il.B gz Maja Matkovski 1 35
MATEMATIKA . A § ‘g Melita Peri¢ 1 35
lIl.B o2 Blazenka Zupkovi¢ 1 35
V. A € o Kristina Mrvi¢in 1 35
IV.B 25 . Irena Babi¢ 1 35
VI.i VI 588 Sanja Vukeli¢ 2 70
MATEMATIKA . o o E .
V.iVI. =] = - Anica Imrek 1 35
ENGLESKI JEZIK 11 =VIII. z% S48 Matea Kopi¢ 1 35
ENGLESKI JEZIK .- VIL. § B2 Marija Renduli¢ 1 35
PRIRODA/ V.-VIII. 3 §§ :
BIOLOGIJA Z £ § Marina Nemec 1 35
© N
GEOGRAFIJA V.- VL. £ % Ivan Filipovié 2 70
o R
POVIJEST V.-VIII. E e Denis Sabli¢ 1 35
=
FIZIKA VIL i VI, % % Marijela Karajko 1 35
O
NJEMACKI JEZIK IV.-VIII. S E Ljiliana Fisi¢ 1 35
INFORMATIKA V., VL VI N Marija Lozangi¢ - Keser 1 35

6.2.4 Obuka plivanja

U na$oj Skoli se planira realizacija Skole (obuke) plivanja, ukoliko bude interesa roditelja i uCenika, a sve
sukladno ponudama koje ¢e stici u Skolu.
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6.2.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, uéenickih drustava, druzina, sekcija i ostalih poslova

Program rada izvannastavnih djelatnosti, sadrZaje nastavnih sati i napredovanje ucenika ucitelji redovito vode i

evidentiraju u Pregledu rada izvannastavnih aktivnosti u e-Dnevniku.

Naziv aktivnosti Broj uéenika Ime i prezime ugitelja Godisnji broj
sati
Dramska/ literarna skupina Marija Smolci¢ 35
Novinarska skupina/ Skolski list Tomislava Albertovi¢ 35
Mladi knjizniCari Ivana Domacinovi¢ Olde 35
Cvjecarska grupa Marina Nemec 70
Grupa Crvenog kriza : Marina Nemec 70
Eko- Skolci .g S Marija Renduli¢ 35
Mali Englezi g9 Matea Kopi¢ 35
Sahovska skupina Sz Denis Sabli¢ 70
Skolski band o g lvan Filipovi¢ 70
Robotika S o lvan Dejanovié 70
Klub mladih tehnicara e lvan Dejanovi¢ 70
Likovna grupa Sac ™ Martina Berd 105
Ucenicka zadruga — "Domaci" = >§ R lvana Grubisi¢ 70
OdbojkaSka i planinarska skupina 3 © S Mladen Pulji¢ 70
Vjeronaucna skupina _g § %’ Ivana GrubiSi¢ 70
Mali crkveni zbor S3 b lvana Grubisi¢ 70
Biblijska skupina 2 2= Shjezana Galugic 70
Vijeronauéna olimpijada e Ee Snjezana Galusi¢ 70
Obiljezavanje crkvenih blagdana e c_%- Snjezana Galusi¢ 70
Informati¢ka skupina 3 8 5 Tena I$tuk 70
Raznovrsne aktivnosti = >§ Melita Peri¢ 35
Raznovrsne aktivnosti KO Blazenka Zupkovi¢ 35
Ritmika i ples g ; Kristina Mrvi¢in 35
Raznovrsne aktivnosti = § Irena Babi¢ 35
Raznovrsne aktivnosti S 3 Bozena Petricic 35
Raznovrsne aktivnosti -;- USJ Marijana Sgravanja 35
Raznovrsne aktivnosti o Josipa Sebalj 35
Raznovrsne aktivnosti Maja Matkovski 35
Asistivna tehnologija: Desetoprsno Dane Scheibl 35

slijepo pisanje na tipkovnici §
Grupa darovitih u¢enika Clanovi t"J“a - palpvite 35
ucenike

IKT Marija Lozan€i¢ - Keser 35
IKT — lvan Dejanovi¢ 70
Povjerenik zastite na radu % % Denis Sabli¢ 70
Satni¢ar <) Anica Imrek 70
Projekti S S Anica Imrek 35
Administrator e- Dnevnika g Anica Imrek 35
Administrator e- Dnevnika Sanja Vukeli¢ 70
Voditelj smjene Marina Nemec 35
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6.3. Ukljuenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

U mjestu i okolici djeluju razne udruge i drustva koje okupljaju mlade narastaje. Dio nasSih u€enika ukljucen je u
njihov rad. Broj ucenika je varijabilan i nije ga moguce stalno kontrolirati. Broj sati izvanSkolskih aktivnosti je

prema vremeniku i potrebama odredene grupe.

Vrsta aktivnosti Mjesto ostvarenja programa
glazbena Skola Vinkovci
rukomet AndrijaSevci
engleski jezik Vinkovci
folklor AndrijaSevci
crkveni zbor AndrijaSevci
nogomet AndrijaSevci, Vinkovci
pecanje AndrijasSevci
plivanje Vinkovci
ministranti AndrijaSevci
atletika AndrijaSevci, Vinkovci
gimnastika Vinkovci
dramska AndrijaSevci
novinarska AndrijaSevci

6.4. Plan izvanucéionicke nastave (izleti, ekskurzije, terenska nastava, Skola u prirodi)

Vrsta aktivnosti Su.dl.on . Mjesto. lzvrsitelj(i) Vrijeme Poludng\vmllcjelognevm/
ici izvodenja viSednevni
Skolski izlet:
grad Osijek, . Bozena Petricic svibanj/ . ,
Djecje kazaliste e Rl Marijana Saravanja | lipanj 2026. Gjglodnevi
Osijek
Skolski izlet:
grad Osijek, Osijek Maja Matkovski svibanj/ . .
Diecje kazaliste | 2 /P Josipa Sebalj | lipan; 2026. Ofetodnev
Osijek
Terenska tijekom
nastava: 2 alb Rokovci i Maja Matkovski nastavne Poludnevni
sela Rokovci i : Andrijasevci Josipa Sebalj godine
AndrijaSevci
Skolski izlet:
grad Osijek, Osijek Melita Peri¢ svibanj/ . .
Diecje kazaliste | %P Blazenka Zupkovié | lipanj 2026. Cielodnevni
Osijek
Terenska Bosnjaci/
nastava: g o p | ok Vukovar | o, Melita Peric - ozujak 2026. Poludnevni
mjesta Bosnjaci, BlaZenka Zupkovi¢
llok, Vukovar
Posjet: , : Melita Peri¢ tijlekom .
Gradska knjiznica 3.alb Vinkovel Blazenka Zupkovi¢ nastavne Poludnevni
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Vinkovci godine
Skolski izlet:
grad Osijek, , Kristina Mrvi¢in svibanj/ . .
Diecje kazaliste | + P |  Osiek renaBabic | lipanj 2026. Cielodnevni
Osijek
Skolski izlet: Ogulin, Kristina Mrvigin | _tlekom | |
Ogulin, Karlovac | 4-a/b Karale Iréna Babié nastavne Cjelodnevni
godine
Posjet Kristina Mrvi¢in ey
Gradska knjiznica | 4.a/'b Vinkovci » nastavne Poludnevni
. . Irena Babi¢ .
Vinkovci godine
- tijekom
Telrfenslfa nastava 4.alb Zagreb figina MN.'?'” nastavne Cjelodnevni
i izlet: Zagreb Irena Babic¢ .
godine
Terenska
nastava:
Dani otvorenih Kristina Mrvics tijlekom
vrata u vojarni ,5. | 4.alb Vinkovci il - L nastavne Poludnevni
, . Irena Babic¢ .
gardijske brigade godine
Slavonski
sokolovi®
Skolski izlet: eI
e o 5.alb | Kopackirit Albertovi¢ lipanj 2026. Cjelodnevni
Kopacki rit N
Snjezana Galusi¢
Skolska Krapina/
e}‘f‘k“.rz”a: 6.a/b | Tuhelske | MarasSmolGic | . . o6 Dvodnevni izlet
rapina, oo Marina Nemec
Tuheljske toplice P
Terenska ,
nastava: AN Lor e listopad
' 5.-8. Vinkovci Keser Poludnevni
Robodan . o 2025.
Ivan Dejanovi¢
Terenska Marija Lozan¢i¢-
nastava: 5.-8 Vukovar Keser travanj 2026. Poludnevni
STEM FEST lvan Dejanovi¢
Terenska Marija Lozanci¢-
nastava: 5.-8. Osijek Keser travanj 2026. Cjelodnevni
Maker faire lvan Dejanovi¢
Marija Lozan€i¢-
Terenska nastava | 7.a/b , . ,
STEM festival 8 a/b Ogulin .Keser 19.5.2026. Cjelodnevni
Anica Imrek
Skolski izlet: Denis Sabli¢ prosinac . .
Advent u Zagrebu 7.alb Zagreb Mladen Pulji¢ 2025. Clelodnevni
Skolska ) Denis Sablié _— .
ekskurzia 7.alb | Dalmacija Miaden Puljé lipanj 2026. ViSednevna
% . Prema Denis Sabli¢ sviban; . .
Skolski izlet 7.alb dogovoru Miaden Puljé 20%6. Cjelodnevni
Skolska 8.alb Dalmacija lvan Filipovi¢ 1.-5.9.2025. ViSednevna
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ekskurzija: Ivana Grubi$i¢
Dalmacija
Skolski izlet: lvan Filipovi¢ prosinac . .
Advent u Zagreby | & @/P |  Zagreb Ivana Grubigic 2025, Clelodnevni
Terenska Vukovar Ivan Filipovi¢
nastava: 8.alb POVIC, 4.5.2026. Cjelodnevna
. Ivana Grubi$i¢
posjet Vukovaru
Terenska lvan Filipovic
nastava: 8.alb Karlovac " 4.11.2025. Cjelodnevna
; Ivana Grubisi¢
posjet Karlovcu
Posjet:
Dani otvorenif lvan Filipovic svibanj
vrata srednjih 8.alb Vinkovci gt g Poludnevni
. Ivana GrubiSi¢ lipanj 2026.
Skola u
Vinkovcima
Posjet:
Srednja strukovna
skola u 7.alb svibanj
Vinkovcima ' Vinkovci Dane Scheibl ) Poludnevni
. . 8.alb 2026.
(izbor strukovnih
zanimanja s
perspektivom)
Posjet:
Profesionalna tijlekom
orijentacija i 8.a/b Vinkovci Dane Scheibl nastavne Poludnevni
karijerno godine
savjetovanje
Skolska prosinac
ekskurzija: 8.alb Dakovo Ivana Grubisi¢ 2025. li Dvodnevni
Duhovna obnova ozujak 2026.
Terenska nastava
eTwinning projekt drzave Anica Imrek
,Global 5.-8. | ukljuceneu » 7 travanj 2026. Cjelodnevni
, : . Marija Renduli¢
Friendship — projekt
Building Bridges”
Posiet: tijekom
osjet: i , " .
- 8.alb Osijek Tihana Bu€anac nastavne Poludnevni
HNK Osijek godine
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7. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

7.1. Plan kulturne i javne djelatnosti
Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekoloSko uredenje Zivotne i radne sredine, javna predavanja,
priredbe, natjecanja, obiljeZzavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i druge oblike suradnje s drustvenom

sredinom.

NOSITELJ

DATUM STO SE OBILJEZAVA OBILJEZAVANJA SUDIONICI
Pocetak nastavne godine , .
892025, - dogek utenika 1. Maja Matkovsk 1.alb
Josipa Sebalj 2.alb
razreda
Vinkovacke jeseni u nadoj uciteljice razredne nastave 1.- 4. razreda
19.9.2025. o . . :
Skoli Snjezana Galusi¢ 5.i7. razredi
IX. Matea Kopi¢
26.9.2025. Europski dan jezika Marija Renduli¢ 1.- 8. razreda
Ljiliana Fisi¢
. : A Uceniciod 1. - 8.
2892025, Misazahvalnica za B2 Calusic razreda i dielatnici
pocetak Skolske godine lvana Grubisi¢ Skole
2102025, Medunarodnidan - orice rapredne nastave |+ 1227608
nenasilja
Maja Matkovski
Josipa Sebalj 2.alb
16.10.2025.  Svijetski dan zivotinja Melita Peri¢ 3.alb
Blazenka Zupkovi¢ .- 8 . razreda
Marina Nemec
5.10.2025. Svjetski dan ucitelja Adela Pulji¢ 5.-8. razreda
uciteljice razredne nastave
Dan kruha-dan lvana Domacinovi¢ Olde
: e 1. - 8. razreda
16.10.2025.  zahvalnosti za plodove Snjezana Galusi¢ e JNpng
: Mladi knjizniCari
X. zemlje Ivana Grubisic
Zupnik
15.10.2025.  Dan bijelog tapa Dane Scheibl Razredna
predmetna nastava
15.10.- : . Tomislava Albertovi¢
15.11.2025. Mjesec hrvatske knjige Marija SmolGic 5.- 8. razreda
L , Melita Peri¢
20.10.2025. Svjetski dan jabuka Blazenka Zupkovié 3.alb
Maja Matkovski
Svjetski dan animiranog Josipa Sebalj 2.alb
2810.2025. fima Melita Peric 3.a/b
Blazenka Zupkovi¢
uciteljice razredne nastave
X 1.11.2025. Svi sveti Snjezana Galusic, 1. - 8. razreda
' lvana Grubisi¢
13.11.2025.  Svjetski dan ljubaznosti Melita Peri¢ 3.alb
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Dan sjecanja na zrtve

18.11.2025. o .
sjecanja na zrtvu

Vukovara i Skabrnje

20.11.2025. Medunarodni dan djeteta

4.12.2025. Vecéer matematike

Medunarodni dan osoba s

3.12.2025.

invaliditetom
6.12.2025. Sveti Nikola
XIl.
Prosinac R
2025 Ugodaj Bozi¢a
Prosinac Boziéni sajam
2025. J
23.12. Bozi¢na priredba
Prosinac Paljenje adventskih
2025. svije¢a

Dan medunarodnog
l. 15.1.2026. priznanja Republike
Hrvatske

Veljaca 2026. Karnevalske svecanosti
VeljaCa 2026. Skolska natjecanja

14.2.2026. Valentinovo

10.2.2026.  Dan sigurnijeg Interneta

Medunarodni dan

22 202 materinskog jezika

26.2.2026. Dan ruziCastih majica

Domovinskog rata i Dan

Blazenka Zupkovi¢
lvana Domacinovic¢ Olde
uciteljice razredne nastave
Denis Sabli¢

Adela Pulji¢

uciteljice razredne nastave
uciteljice matematike
pedagoginja

Dane Scheibl

uciteljice razredne nastave
Snjezana Galusi¢
lvana Grubisi¢

uciteljice razredne nastave
Snjezana Galusi¢
lvana GrubiSi¢
Martina Derd
lvana Domacinovi¢ Olde

uciteljice razredne nastave
Snjezana Galusi¢
lvana Grubisi¢
Marija Reduli¢
uciteljice razredne nastave
Tomislava Albertovi¢
Marija Smol¢i¢
Snjezana Galusi¢
lvana Grubi$i¢

Denis Sabli¢

uciteljice razredne nastave

Predmetni uCitel]i

uciteljice razredne nastave
lvana Domacinovi¢ Olde
Anica Imrek
Tena I8tuk
Marija LozanCi¢- Keser
Tomislava Albertovi¢
Marija Smolci¢
uciteljice razredne nastave
Adela Pulji¢

Prema dogovoru

1.-8. razreda

Vijece ucenika

1.-8. razreda

1.-4.razreda

1.-8.razreda

1.- 8. razreda
Likovna skupina
Vjeronauc¢na skupina
UCenicka zadruga
Domaci

1.-8.razreda

1.- 8. razreda

1.- 8. razreda

8. razredi

1.-4. razreda

1.-8. razreda
1.-4. razreda
Mladi knjiznicari
3.alb,4.alb
5. - 8. razreda

5. - 8. razreda

1.-4.razreda
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11.-17. 3. Dani hrvatskod iezika Tomislava Albertovi¢
2026. 9] Marija Smolci¢

14.3.2026. Dan broja Anica Imrek

uciteljice matematike

ozujak 2026. Klokan bez granica o
uciteljice razredne nastave

uciteljice razredne nastave

. 19.3.2026. Ocev dan I[vana Domacinovi¢ Olde

Medunarodni dan osoba s Kristina Mrvicin

21.3.2026. D . Irena Babic¢
own sindromom :
Marina Nemec
Ozujak 2026.  Zupanijska natjecanja Predmetni uCitelji
lvana Domacinovi¢ Olde
Ozujak 2026.  Profjetni sajam ovana GHDSIC
njezana Galusi¢
Marija Renduli¢
54 Uskrs uciteljice razrane .r}astave
lvana Domacinovi¢ Olde
Svjetski dan umjetnosti,
15.4. ,hommage“ Leonardu da Martina Perd
Vinciu
V. uditeljice razredne nastave
Ivan Filipovi¢
22.4.2026. Dan planeta Zemlje Marina Nemec
Marija Lozan€i¢- Keser
Adela Pulji¢
29.4.2026. Svjetski dan plesa uciteljice razredne nastave

travanj 2026. Dani medijske pismenosti  Marija Lozanci¢- Keser

7.5.2026. Svjetski dan lozinki Tena IStuk

uciteljice razredne nastave

10.5.2026. Majcin dan Adela Pulji¢

15.5.2026.  Medunarodni dan obitelji  uciteljice razredne nastave

uciteljice razredne nastave

V. svibanj 2026. Dan sporta Miaden Puljé
svibanj 2026. Knjizevni susret lvana Domacinovi¢ Olde
Maja Matkovski
28.5.2026. Svjetski dan igara Josipa Sebalj
Tena IStuk

5. - 8. razreda

7. razredi

1.- 8. razreda

1.-4.razreda
Mladi knjizniCari
4.alb
5. -8. razreda
Plasirani uéenici
Mladi knjizniCari
UcCeniCka zadruga
Domaci

1.-4. razreda

Likovna skupina

1. - 8. razreda
Vije¢e uCenika

1.-4. razreda

9. — 8. razreda
3. alb, 4. alb,
7.alb
1.-4.razreda
Vije¢e uCenika
1.-4.razreda

1. - 8. razreda

1.-4.razreda

2.alb
INA Informaticka
skupina
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30.5.2026. Hrvatske

svibanj 2026. Fedos

7.2. Projekti

Svi relevantni podaci o projektima nalaze su u Skolskom kurikulumu, a ovdje su tabli¢no prikazani naslovi

(teme) i nositelji.
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Dan drzavnosti Republike uciteljice razredne nastave

Tomislava Albertovic,

Denis Sabli¢ 1.- 8. razreda

Marija Smol¢i¢ 5.~ 8. razreda

Naslov projekta

Nositelji

Europski dan jezika

Matea Kopic¢, Marija Renduli¢, Ljiljana
Fisi¢

"Sophie's Adventures Across Croatia*“

Matea Kopi¢

Lektira u Skolskoj knjiznici

lvana Domadéinovi¢ Olde

Knjizevni susret

lvana Domadéinovi¢ Olde

Uciti kako uciti

Ivana Domacinovi¢ Olde

Citam sebi, ¢itam tebi

Maja Matkovski, Josipa Sebalj, Melita
Peri¢, Blazenka Zupkovi¢

eTwinning projekt:
,»Global Friendship — Building Bridges”

Anica Imrek, Marija Renduli¢

EU Code Week

Matea Kopi¢, Marija Renduli¢

Mijesec hrvatske knjige

Tomislava Albertovi¢, Marija Smol¢i¢

Veder matematike

Anica Imrek, Sanja Vukeli¢, Melita
Peri¢, BlaZzenka Zupkovi¢, Kristina
Mrvicin, Irena Babi¢, Bozena PetriCic¢,
Marijana Saravanja, Josipa Sebalj,
Maja Matkovski, Adela Pulji¢

Skupljajmo zajedno stare baterije (SZSB)

Marija Smol¢i¢

Utvrdivanje potreba uitelja Prirode za
unaprjedenje poucavanja koje razvija
prirodoslovnu pismenost kod ucenika

Marina Nemec

Sat kodiranja (Hour of Code)

Tena IStuk, Marija Lozanci¢-Keser

Anica Imrek, Marija LozanCi¢-Keser,

Djevojcice u STEMU .

Tena IStuk
Croatian Makers liga lvan Dejanovi¢
Generacija NOW Ivan Dejanovi¢

Sajam inovacija Arca

lvan Dejanovi¢

8. izlozba radova mladi tehnicari i njihovi
mentori

lvan Dejanovi¢

Grupa darovitih uenika

Clanovi tima za darovite u¢enike

Marijini obroci

Snjezana Galusic, lvana GrubiSi¢
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LAG STEaM Kristina Mrvi¢in

Skola- uskoro moj drugi dom Adela Pulji¢

Kvizanje Adela Pulji¢

Eko $kolci- Cuvari zdravog sutra Marija Renduli¢

VjeDra Snjezana Galusic¢

Koo@nacua Konzumovog projekta Mali veliki Adela Pulji¢

talenti 3

Festival dramskih druzina osnovnih Skola- lgor MiliGevi¢, Marija SmolCic,

FEDOS Drazen Tomislava Albertovi¢

Video spot ,Ivanino klupko® Tomislava Albertovi¢, Martina Derd
Dane Scheibl, Tomislava Albertovic,

Kadar prevencije Martina Perd, Adela Pulji¢, Dea
Kricki¢ Matani¢

Dani jabuka, dani zdrave hrane Melita Peri¢, BlaZenka Zupkovi¢

Tjedan Skolskog dorucka Adela Pulji¢

7.3. Profesionalno informiranje i savjetovanje

Cilj profesionalnog informiranja i usmjeravanja je senzibilizirati u¢enike da postavljaju, vrjednuju i
ostvaruju osobne profesionalne ciljeve, uputiti uéenike u svijet srednjoSkolskog obrazovanja u skladu s
vlastitim interesima i sposobnostima te ih informirati o nacinu upisa u srednju Skolu.

Kao i prethodnih godina, profesionalno informiranje i usmjeravanje uc¢enika ¢emo provoditi u suradnji
sa Sluzbom za profesionalnu orijentaciju pri HZZ-u Vinkovci.

Profesionalno usmjeravanje se ostvaruje kroz:
informiranje uCenika putem motivacijskih letaka, vijesti u novinama i na radiju, kroz razne pisane upute i
savjete, kroz upucivanje ucenika na mrezne stranice (MZOM, web stranice srednjih Skola, mreznu stranicu
upisi.hr), ali i putem izravnih susreta stru¢njaka Sluzbe i uCenika.

Organizirat cemo i susrete predstavnika srednjih Skola s naSim ucenicima u prostoru Skole te odlazak ucenika
VIIl.-ih razreda na Dane otvorenih vrata srednjih Skola u Vinkovcima. Nasi razrednici, pedagoginja i edukacijski
rehabilitator uputit ¢e ucenike u postupak e-upisa.

Profesionalno savjetovanje ucenika ukljuuje njihovu timsku obradu na temelju koje se, putem
savjetodavnog rada, ueniku pokusava pomoci da rijesi svoj profesionalni problem.

U Zavodu za zapo$ljavanje obavit ¢e se i obrada ucenika kojima je zbog zdravstvenih smetnji suzen
izbor struke i zanimanja, u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri upisu u srednju Skolu. Savjetovani e biti i
ucenici koji su se Skolovali po primjerenom programu Skolovanja.

Suradivat ¢emo s radnim organizacijama i srednjim Skolama, te pripremati predavanja s temama
vezanim uz izbor zanimanja. Ucenici VIII. razreda, u skladu s moguénostima, posjetit ¢e neka uspjeSna
poduzeéa u Vinkovcima, Vukovaru i Zupanji sukladno financijskim moguénostima kole.
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7.4. Plan zdravstveno-socijalne i ekoloske zastite ucenika

Ove Skolske godine planiramo sljedece aktivnosti:

zdravstveni pregledi djece prije upisa u |. razred

ciieplienje ucenika prema planu i rasporedu Sluzbe za $kolsku medicine Zupanja

stomatolo3ki pregledi (Nacionalni program za preventivu i zastitu oralnog zdravlja Ministarstva zdravstva
RH)

sistematski pregled uéenika u V. razredu te radi profesionalne orjentacije u VIII. razredu

predavanja zdravstvenih djelatnika za roditelje i ucenike prema dogovoru s njima

obavjestavanje socijalne sluzbe o ucenicima s problemima u ponasanju koji se temelje na siromastvu u
obitelji, alkoholizmu u obitelji, nezaposlenosti i zlostavljanju djece

upucivanje ucenika na Povjerenstvo za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

sportska medurazredna i meduskolska natjecanja (tijekom Skolske godine)

projekt jedinstvenog obrasca dentalnog statusa ,Zubna putovnica”

radi prevencije mogucih bolesti uzrokovanih nedovoljnom ili nepravilnom prehranom u $koli se organizira i
priprema uZina djece.

Kalendar cijeplienja ucenika:

DOB DJETETA Naziv cjepiva i ostalo G TR TG
lije€nika izvrsenja
T : Prema dogovoru
V., VI, VII. Cijepljenje protivihiiiea Zbog premalog | roditelja i $kolskog
(nije obavezno) broja timova ljecnika
B . (lijecnika i tehnickog listopad/
V. razred g isEsR. osoblja u Medicini | studeni/
Mjerenje visine, tezine i pregled vida rada), predavania i | prosinac 2025.
edukacija ucenika
od strane lijecnika ;
V. razred Sistematski pregled se realizira u sklopu jiosinac 2025/
zdravstvenog sijeCanj 2026.
pregleda.
Lijecnik prema dobi
| ] djeteta izabire
VIIL. razred Cijepljenje DI-TE-PER temu/e koju rujan, listopad
Sistematski pregled razrednici 2025.
evidentiraju u
dnevnik rada.
Sluzba &kolske medicine Zupanja
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7.5. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Trecina djelatnika Skole ¢e oti¢i na obuhvatniji zdravstveni pregled u polikliniku ili bolnicu, ve¢ prema
ponudama koje Skola zaprimi. Predvidivo vrijeme pregleda tre¢ine radnika je u veljaci ili oZzujku 2026. godine.

32


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna skola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

7.6. Skolska preventivna strategija

|zradi Skolske preventivne strategije za $kolsku godinu 2025./2026. prethodile su analize postojeéeg stanja u
Skoli. Na kraju nastavne godine 2024./2025. pedagoginja je izvrsila analizu odgojnih postignu¢a na razini
Skole te ju je predstavila uciteliima na posljednjoj sjednici UCiteljskog vije¢a u Skolskoj godini 2024./2025.
Uvidom u zapisnike, pedagoginja je zabiljeZila 122 savjetodavna razgovora s ucenicima, od Cega je najveci
broj razgovora proveden u 8.a razredu — njih 43. Opéenito gledajuci, s uCenicima se savjetodavni rad najesce
obavljao zbog neprimjerenog ponasanja. U nesto manjoj mjeri s ucenicima se razgovaralo zbog popravljanja
odnosa s drugim ucenikom/uCenicima te zbog poteSkota mentalnog zdravija. Ukupno je izreCeno 28
pedagoskih mjera, 17 opomena, 9 pedagoskih mjera ukora i 2 pedagoske mjere strogog ukora. Pedagoske
mjere su se najcesSce izricale zbog povrede tudeg dostojanstva, izazivanja i poticanja nasilnog ponasanja,

neizvrSavanja obveza, ometanja odgojno-obrazovnog rada i zbog neopravdanih izostanaka.

Sljedeca analiza podrazumijevala je procjenu stanja unutar razrednih odjela od strane razrednika:

1.a

U 1. a razredu ima 20 ucenika. Vecina ucenika je zainteresirana za rad. Pokazuju
interes za nove nastavne sadrzaje i spremni su za suradnju. Vecina ucenika je
prihvatlivog ponaanja. Pojedine ucenike vise puta tijekom nastave treba
upozoravati na pravila pona$anja i Razredna pravila. Skloni su tijekom nastave
priati i ometati tijek rada. Veseli su, zaigrani, druzeljubivi i uvijek su spremni pomoci
drugima. UcCenici prvog razreda tek usvajaju Razredna pravila, te ih svakodnevno
ponavljamo kako bi ih Sto prije usvojili i primjenjivali.

1.b

1.b razred ima 21 ucenika. U razrednom odjelu uspostavili smo pravila pona$anja te
ih se u€enici uglavnom i pridrzavaju. Radna atmosfera je dosta dobra. lako smo jo$ u
periodu upoznavanja primjecuje se djecja uCestala aktivnost na mobitelima, igranje
racunalnih igrica i slicno. Za sada svi ucenici imaju korektan medusobni odnos.
Suradnja s roditeljima je zadovoljavajuca.

2.a

Razredni odjel opCenito karakterizira pozitivno i poticajno odgojno ozracje. Vecina
ucenika pokazuje medusobno poStovanje, suradnju i razvijen osjec¢aj empatije.
Odnosi medu ucenicima u najvecoj su mijeri korektni, prijateljski i utemeljeni na
prihvacanju i razumijevanju. UCenici su vedri i esto se medusobno nasmijavaju, Sto
dodatno osnazuje osjecaj zajednistva u razredu. Ucenici su ve¢inom marljivi, paZljivi i
odgovorni u izvrSavanju svojih Skolskih obveza. Spremni su pomodéi jedni drugima, a
njihova suradnja dodatno doprinosi stvaranju ugodne i sigurne razredne atmosfere.
Medutim, kod manjeg broja ucenika uocene su Ceste svade i verbalni sukobi, Sto
povremeno narusava odnose u razredu i opéu atmosferu. Potrebno je dodatno raditi
na razvijanju socijalnih vjestina, nenasilne komunikacije i rieSavanju sukoba.

Dio ucenika puno vremena provodi igrajuci videoigre, $to ponekad smanjuje njihovu
paznju i koncentraciju tijekom nastave.

2.b

U 2. b razredu ozracje je suradnicko. Ucenici se ugodno osjecaju i imaju doZivljaj da
su prihvaceni, da pripadaju razrednom odjelu. UCenici se uglavnom medusobno
uvazavaju i jedni druge poticu na suradnju. UCenici koji su malo drugaciji od ostalih
vrdnjaka (u uCenju i ponasanju) uglavnom su prihvaceni u razredu. Veci dio ucenika
svoje slobodno vrijeme provodi igrajuci video igrice, ali samo manji dio njih ima i
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roditeljsku kontrolu. To dovodi do poteSkoca s paznjom i koncentracijom, ponekad
grubih igara po uzoru na junake iz video igrica.

3.a

U 3.a razredu ozraCje je ugodno, motivirajuée i suradnicko. UcCenici svakodnevno
usvajaju uvazavanje i prihvacanje razli¢itosti. Spremno suraduju. Rado pomazu jedni
drugima. PridrZzavaju se razrednih pravila koja svakodnevno ponavljamo. U radu su
uspjesni prema svojim mogucnostima. Uglavnom pokazuju samostalnost, ali ih je
potrebno usmjereno voditi. U slobodno vrijeme puno vremena provode na mobitelu
igrajuci igrice ili gledajuci razliCite zabavne sadrzaje. Unato¢ uputama, roditeljska
kontrola i ogranienja su nedovoljni. Posljedica toga su slabije razvijen govor
ucenika, kraca paznja i koncentracija. Ucenici bi trebali poCeti viSe uciti kod kuce, a
prema uputi ih roditelji dodatno poticati i provjeravati. Taj rad kod kuce Cesto izostaje,
a mogao bi biti bolji.

3.b

Vecina uCenika motivirana je zarad i uCenje te se trude u skladu sa svojim
sposobnostima. Pretezit broj uenika ponaSa se pristojno, prema pravilima i
dogovorima. Nekoliko ucenika je sklono nemiru i nepaznji na nastavi te se Cesto
povedu za nekim tko prvi po¢ne ometati. Isti ti uCenici se za vrijeme odmora ¢esto
vijagju po ucionici ili hodniku. Jedan ucenik se istiCe po nemiru i nepoStivanju
dogovora i pravila. U razgovoru s njim jasno je da je on svjestan $to se smije ili ne i
zasto, ali nema objasnjenje za svoje nepostivanje pravila i dogovora. U razredu su se
ranije u dva do tri navrata dogadale situacije ruganja, neprihvacanja, isklju€ivanja
drugih jer su po ne¢emu razliiti. Dva puta dogodila se grublja igra skupine djeCaka
za vrijeme odmora.

4.a

U 4.a razredu ozracje je suradnicko, toplo i poticajno. Uéenici se ugodno osje¢aju,
imaju doZivljaj da su prihvaceni te da pripadaju razrednom odjelu. Ucenici se
medusobno uvazavaju, postoji natjecateljski duh, ali ujedno i jedni druge motiviraju i
potiCu na suradnju. Odredeni dio ucenika svoje slobodno vrijeme provodi na
druStvenim mreZzama i video igricama, ali samo manji dio njih ima i roditeljsku
kontrolu. To dovodi do poteSkoca s paznjom i koncentracijom kod pojedinih ucenika,
ucenja bez razumijevanja i ponekad grubih igara po uzoru na junake iz video igrica.

4.b

Vecina uCenika motivirana je za rad i ucenje i trude se u skladu sa svojim
mogucnostima. Ucenici su uglavnom pristojni i pridrzavaju se zadanih pravila. U
prethodnoj Skolskoj godini imali smo dva slu¢aja verbalnog nasilia unutar razreda
zbog kojih su ucenicima izreCene pedagoske mjere, pa ¢emo obratiti pozornost na
nenasilno rjeSavanje sukoba. NajveCi i najéeS¢i problemi: kampanjski rad kod
pojedinih ucenika, uvazavanje razlicitosti, neizvrSavanje zadataka (nepisanja zadaca)
i prikrivanje istog, sukobi, kontroliranje emocija, jako slabi uspjeh jednog dijela
razreda...

5.a

UCenici 5. a razreda su vrlo prijateljski i drustveno orijentirani. Ne primjecujem vece
nesuglasice ili netrpeljivosti medu njima. UcCenik Luka SefCik se $koluje po
prilagodenom programu. Ponekad se zbog toga, sam izdvaja iz drustva i osjeca se
manje vrijednim od drugih, no ostali uenici u razredu ga prihvacaju i rado se s njim
druze. Vecina uCenika u razredu je marljiva i vrijedna, uCenike koji teZze usvajaju
gradivo ili pokazuju manjak volje za ucenjem redovito poticem na redovno ucenje i
obavljanje Skolskih obaveza.
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5.b

UCenici 5.b razreda tijekom nastavnog procesa uglavnom pokazuju dobru razinu
motiviranosti za rad, ali ih je potrebno neprestano poticati i motivirati. Mali dio
ucenika aktivno sudjeluje u nastavnim aktivnostima, redovito izvrSava svoje obveze i
pokazuje interes za nove sadrzaje. Kod nekoliko ucenika primjetna je potreba za
stalnim poticanjem, dodatnim usmjeravanjem i pruzanjem podrske tijekom rjeSavanja
zadataka kako bi ostvarili svoj puni potencijal.

Sto se tite medusobnih odnosa i discipline, veéina ugenika postuje pravila ponasanja
u razrednom odjelu i Kuéni red Skole, pridrzava se dogovorenih pravila te svojim
ponasanjem pridonosi pozitivnoj i poticajnoj radnoj atmosferi. Ipak, nekoliko uéenika
povremeno se neprimjereno ponasa — ne toliko na satu, koliko je to primjetno na
odmorima.

Takve situacije zahtijevaju dosljednu reakciju i usmjeravanje kako bi se sprijeCile
poteSkoCe u radu i oCuvala pozitivna razredna klima. Suradnja s roditeljima,
kontinuirano poticanje uéenika na odgovorno ponasanje te razvijanje socijalnih
vjestina doprinijet ¢e daljnjem jacanju pozitivnih obrazovnih i odgojnih ishoda u ovom
razrednom odjelu.

6.a

Razredni odjel pohada 21 ucenik koji se dobro slazu. U&enici imaju razvijene kulturne
navike i primjenjuju oblike kulturnog ophodenja u svom nastupu u 8koli i izvan nje.
UCenici imaju razvijene higijenske navike. U razredu se uspjesSno vodi nastava te je
zadovoljavaju¢a komunikacija s ucenicima od kojih se dobiva povratnu informaciju, a
u neplaniranim situacijama ne gube kontrolu nego uspjesno, u suradnji s
razrednicom i roditeljima dolazi do rjeSavanja problema.

6.b

Vecdina uCenika je motivirana za rad i uCenje te se trude u skladu sa svojim
mogucnostima. U&enici se uglavnom ponasaju pristojno i pridrzavaju se dogovorenih
pravila. U razredu vlada prijateljsko ozracje. Najveci problem je kampanjsko ucenje
kod nekih ucenika.

7.a

U razredu prevladavaju solidni medusobni odnosi, uCenici se dobro poznaju i
vecinom suraduju u zajedniCkim aktivnostima. Ucenici su otvoreni za nove sadrzaje i
prinvacaju razliCite oblike rada (grupni, projektni, istraZivacki). Razred je radno
sposoban i spreman na suradnju s uciteljima kada ih se potiCe na strukturiran i jasno
voden rad. Povremene teSkoce ponaSanja manjeg broja ucenika zahtijevaju
usmjerenu podrsku, no razred u cjelini ima stabilan i pozitivan razvojni potencijal.

7.b

Razredni odjel pohada 21 ucenik, dobro se slazu. UCenici imaju razvijene kulturne
navike i primjenjuju oblike kulturnog ophodenja u svom nastupu u 8koli i izvan nje.
Vecina uCenika ima razvijene higijenske navike. UCenici ¢e biti ukljuCeni u razne
radionice protiv nasilja.

8.a

Vecina ucenika motivirana je za rad i ucenje i trude se u skladu sa svojim
mogucnostima. UCenici su uglavnom pristojni i pridrzavaju se zadanih pravila.

U prethodnoj Skolskoj godini imali smo dva slucaja fizickog sukoba unutar razreda
zbog kojih su u€enicima izreene pedagoSke mjere, pa ¢e na tomu, uz radionice o
ponasanju na internetu, biti naglasak u ovom preventivnom programu. Najveéi i
naj¢eS¢i problemi: kampanjski rad kod pojedinih uCenika, uvazavanje razli¢itosti,
fiziCki sukobi, kontroliranje emocija, jako slabi uspjeh jednog dijela razreda...

8.b

Razred ima 13 uCenika, 8 djevojcica i 5 djeCaka. UCenici dolaze uglavnom iz velikih
obitelji s viSe djece, bave se poljoprivredom. Ne pokazuju interes za ucenjem, samo
je jedna ucenica prosla s odliénim uspjehom. Vole raditi nesto kreativno u Skolskoj
zadruzi, svirati i glumiti pa su viSe za izvannastavne aktivnosti. Imaju problema s
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pracenjem nastave, neozbilino shvacaju nastavu, pasivni su pa ih je potrebno
aktivirati na satu. Cesto se prepiru i zadirkuju jedni druge pa se moraju nauciti

postovanju, toleranciji i prinvacanju razlicitosti.

CILJEVI PROGRAMA:
Temeljni cilj ovogodisnjeg preventivnog programa usmjeren je na razvoj vjestina nenasilnog rjeSavanja

Sukoba, usvajanje i vieZbanje socijalno-emocionalnih vjeStina koje podrazumijevaju razvoj samopoStovanja i
pozitivne slike o sebi, te razvijanje socijalnih vjestina potrebnih za uspjesno funkcioniranje u drustvu.

Razradena preventivna strategija Skole nalazi se u Skolskom kurikulumu.
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8. PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Struéno usavrSavanje ucitelja njihovo je pravo i obaveza. Svaki se djelatnik permanentno usavrSava
individualno i skupno.

O individualnom usavr§avanju — pra¢enju stru¢ne literature i periodike prema osobnim potrebama, sklonostima
i realnim mogucénostima, uCitelji vode osobne zabiljeSke. Program struénog usavrSavanja obuhvaca sadrzaje
struke, a posebice nove spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini, te pedagosko, psiholosko i metodicko
usavrSavanje.

Skupni oblici usavrSavanja provode se:

a) u Skoli — kao sastavni dio plana rada Ugiteljskog vije¢a

b) izvan Skole — Zupanijski strucni skupovi, seminari i stru¢ni skupovi u organizaciji Agencije za 0dgoj i
obrazovanje prema katalogu stru¢nog usavrsavanja.

O sudjelovanju ucitelja u oblicima struénog usavrSavanja izvan $kole vodit ¢emo primjerenu
evidenciju. Ugitelji ¢e ravnatelju podnositi izvje§¢a o oblicima struénog usavrSavanija izvan $kole, a po potrebi
Ce izvijestiti i ostale ucitelje na sjednicama stru¢nih aktiva i UV-a.

Plan i program rada stru¢nog skupa aktiva razredne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
¢ Organizacija rada u novoj
Skolskoj godini voditelj aktiva
Rujan  Dogovor o izradi nastavnih uditelji razredne nastave
planova i programa za novu struCni suradnici
Skolsku godinu
o Ujednaciti kriterije i nacin
Listopad ocjenjivanja ucenika, utvrditi voditelj aktiva
elemente ocjenjivanja po struéni suradnici
predmetima
e Analiza uspjeha i vladanja struéni suradnici
Prosinac ucenika razrednici
e Analiza uspjeha u¢enika na kraju ucitelji razredne nastave
SijeCan; 1. polugodista ravnatelj
e Pedago$ke mjere struCni suradnici
e Aktualna problematika ucitelji razredne nastave
Ozujak e Dogovor o realizacii ravnatel]
izvanucionicke nastave strucni suradnici
e Analiza uspjeha na kraju voditelj aktiva
Lipanj nastavne godine ucitelji razredne nastave
e Pedagoske mjere ravnatelj
e Evaluacija provedbe strucni suradnici
preventivnog programa
e Pripreme za pocetak nove voditelj aktiva
Kolovoz Skolske godine ucitelji razredne nastave
e Dogovor oko izrade GIK ravnatelj
struCni suradnici
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8.2. Plan i program rada stru¢nog aktiva ucitelja predmetne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Organizacija rada u novoj Voditelj aktiva
Skolskoj godini Anica Imrek
Rujan Kreiranje odgojno- obrazovnih ucitelji predmetne nastave
grupa u e-Dnevniku (dopunska, ravnatelj
dodatna, izborna nastava i stru€ni suradnici
izvannastavne aktivnosti)
Prosinac Analiza uspjeha i vladanja stru€ni suradnici
uCenika razrednici
Travan; Aktualna problematika ucitelji predmetne nastave
Dogovor o realizaciji ravnatelj
izvanucionicke nastave struCni suradnici
Napredovanje i uspjeh ucenika voditelj aktiva
na kraju nastavne godine ucitelji predmetne nastave
Lipanj Analiza rada, realizacija ravnatel]
nastavnog plana i programa struCni suradnici

8.3. Strucno osposobljavanje — pripravnicki staz

UCitelji koji prvi puta zasnivaju radni odnos u Skoli nakon Sto su diplomirali, zasnivaju ga kao
pripravnici. Ravnatelj Skole imenuje Povjerenstvo za uvodenje i pracenje rada pripravnika.
Povjerenstvo Cine: mentor — ucitelj sustruénjak, struéni suradnik pedagog i ravnatelj kao predsjednik
Povjerenstva. Clanovi Povjerenstva izraduju program pripravnickog staza za svakog pripravnika i dostavljaju
ga, zajedno s prijavnicom za staziranje pripravnika, u Agenciju za odgoj i obrazovanje najkasnije mjesec dana
nakon Sto je pripravnik zasnovao radni odnos. Isto vrijedi i za pripravnike volontere, ucitelje koji se stru¢no
osposobljavaju bez zasnivanja radnog odnosa.

Trenutno na struénom osposobljavanju nema ucitelja pripravnika.
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8.4. Planovi struénog permanentnog usavrSavanja

OBLICI NASTAVNO
R0 | PERMANENTNOG PODRUCJE SADRZAJ ORGINZATOR | VRIEME
USAVRSAVANJA (SUDIONICI)
g PREMA
UCITELJIRN INDIVIDUALNOM Tijekom
UCITELJI PN PLANU | . Skolske
1, | INDIVIDUALNO STRUGNI PROGRAMU Individualno godine
RAVNATELJ USAVRSAVANJA 35 sati
Darovitost u skoli:
identifikacija, Dea Kricki¢
podrska i zakonski Matanic¢ rujan 2025.
okvir
Erasmus+
pro;gkt/- - Anica Imrek rujan 2025,
mogucnosti i
obaveze
. , veljaCa
Motivacija ucenika Anica Imrek 2026.
Profesionalni stres Dea Kricki¢ ,
) i sagorijevanje u Matani¢ travanj
_CLANOVI Skoli 2026.
9 GRQPNO UCITELJSKOG
' USAVRSAVANJE VIJECA
Motivacijsko
izvjesce o Anica Imrek
proyeden{m Marija Renduli¢ lipanj 2026.
eTwindnning
projektima
Projekt na
drzavnoj razini za
ucenike 2. razreda Matea Kopi¢ —
"Sophie's lipanj 2026.
Adventures
Across Croatia“
Inkluzivni digitalni _
obrazovni Dane Scheibl prosinac
materijali za djecu 2025.
S intelektualnim
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teskocama
Inkluzija ili
integracija:
Mogucnosti
redovitog
Skolovanja Dane Scheibl
ucenika s TUR travanj 2026.
Dodatak: Rana
razvojna
podrska/rana
intervencija i tko ju
provodi
] UCITELJIRN Prema programu Voditelji ZSV Prema
ZUPANIJSKA UCITELJI PN rada pojedinog | za svako podruje | planovima
STRUCNA STRUCNI struénog vijeca rada ZSV
VIJECA SURADNICI
] RAVNATELJ
STRUCR SR UPOVL| svi PREDMETI I SVA
ORGANIZIRA PODRUCJA KOJA
AGENCIJA OBUHVACAJU
OSNOVNOSKOLSKO
ZA ODGOJ | OBRAZOVANJE
OBRAZOVANJE
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9. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH TIJELA | UCITELJA

9.1. Plan i program rada Skolskog odbora

Skolom upravlja Skolski odbor.

Skolski odbor ima 7 ¢lanova. Jednog &lana bira i razrjeduje radnicko vijeée, a ostalih Sest &lanova imenuje
i razrjeSava: uciteljsko, nastavnicko vijece - dva €lana iz reda ucitelja i strunih suradnika, vijece roditelja -
jednog Clana iz reda roditella koji nije radnik Skole, osnivaC - tri Clana samostaino.
Clanovi $kolskog odbora imenuju se na vrijleme od Getiri godine i mogu biti ponovno imenovani, a mandat
¢lanova teCe od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Vrijeme Sadrzaj rada

e usvajanje Godisnjeg plana i programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma na prijedlog ravnatelja

Rujan / listopad / tijekom e upoznavanje sa organizacijom rada na pocetku $k. godine
nastavne godine po potrebi e davanje suglasnosti za zaposljavanje novih djelatnika
o tekuca Skolska problematika
Listopad, studeni, prosinac, e financijsko planiranje i financijski plan $kole, rebalans
po potrebi e usvajanje opcih akata utvrdenih Statutom $kole i Zakonom
e usvajanje polugodiSnjeg i godiSnjeg obracuna na prijedlog
Sije¢anj/ veljaa ravnatelja

e donosenje odluke o iznajmljivanju prostora Skole
e donoSenje odluka o zahtjevima radnika za zastitu prava iz

Tijekom Skolske godine, radnog odnosa
po potrebi e donoSenje odluka o upucivanju radnika na procjenu radne
sposobnosti

e razmatranje i rieSavanje Zalbi u¢enika, roditelja, radnika $kole

e donoSenje odluka o ulaganjima, investicijskim radovima i
nabavi opreme, nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne
imovine u skladu s Poslovnikom

e suradnja s Vijetem roditelja, predstavnicima lokalne
zajednice

e davanje prijedloga i mi$ljenja o pitanjima za rad i sigurnost u
Skoli

Osim planom istaknutih, Skolski odbor ¢e se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba, vezano
uz zadace Skolskog odbora predvidene Zakonom i Statutom.
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9.2. Plan i program rada Ugiteljskog vije¢a

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Smijernice i upute za poCetak nove Skolske godine
Poslovi planiranja i programiranja rada
Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju .
dnin d [ Zenik i Ravnatel]
Kolovoz radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih | o <o g0
srednjih Skola za $k. god. 2025./2026. o
. . - J . Ucitelji RN, PN
Analiza uspjeha ucenika u ucCenju i vladanju u
prethodnoj Skolskoj godini
Godi$nja zaduzenja djelatnika
Prijedlog i usvajanje Skolskog kurikuluma Ravnatel]
Rujan godiénji plan i program rada Skole Strucni suradnici
Skolski razvojni plan Tim za kvalitetu
: Unapredivanje kvalitete rada Skolskih strucnih aktiva .
Rujan/ Priedlog izleta i ekskurziia Ravnatelj
listopad 18C10g 12 Strucni suradnici
Plan posjeta nastavi
Struéno usavrSavanje i raspored aktivnosti do kraja .
. . Ravnatelj
Prosinac polugodista Y .
- J y Struéni suradnici
Kulturna i javna djelatnost Skole
Analiza odgojno- obrazovnoga rada ucenika u I.
polugodistu Ravnateli
Sije¢anj Katalog natjecanja, susreta i smotri uCenika u Skolskoj Strugni suracjinici
godini 2025./2026.
Tekuca problematika
. Unapredivanije kvalitete rada ucitelja Ravnatel]
VeljaCa ; : gy -
Plan posjeta nastavi Struéni suradnici
. Izleti utenika RN i PN Ravnatelj
Travanj/ Pri » bilies D 4aiD Strucni suradnici
sviban| F lzlplremel ogovor za obiljezavanje Dana sporta i Dana Razrednid
R Ugitelji RN, PN
Utvrdivanje opceg uspjeha uCenika na kraju nastavne
godine Ravnatel]
Lipan] Utvrdivanje sati i datuma odrzavanja dopunskog rada Strucni suradnici
Odgojna situacija- pedagoSke mjere UCitelji RN, PN
Popis i narudzba udzbenika za sljedecu Skolsku god.
Analiza uspjeha ucenika i izostanaka na kraju Skolske
Srpan godine 2025./2026. Ravnatelj
pan) Realizacija fonda sati Strucni suradnici
Organizacija godisnjih odmora
Uspjeh ucenika poslije dopunskog rada i popravnih
ispita Ravnatelj
Kolovoz lzvjeS¢e o uspjehu uCenika i vladanju na kraju $k.god. Struéni suradnici
Utvrdivanje tjednog zaduzenja uditelja i razrednistva za |  UCitelji RN, PN
iducu Skolsku godinu
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9.3. Plan i program rada Razrednih vijeca

Program rada Razrednih vije¢a obuhvacaju sljede¢u problematiku:
e neposredna briga za odgojno-obrazovni rad u razrednom odjelu, tematsko planiranje

e organiziranje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopunske nastave
¢ utvrdivanje opceg uspjeha ucenika

e sustavno pruzanje potrebne pomoci ucenicima
e analiza ponaSanja ucenika - pedago$ke mjere
o ucenici s teSkocama, nadareni ucenici

e suradnja s roditeljima

Sjednice razrednih vije¢a prema potrebi i problematici pojedinog razreda mogu se odrzati u svako

vrijeme tijekom Skolske godine na poziv razrednika.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
Razredno vijeCe uciteljica 4.-ih razreda i Clanova
razrednog vije¢a 5.-ih razreda
Rujan, Organiziranje, planiranje i programiranje rada Ravnatelj
listopad, razrednika, na osnovu dobivene analize odgojne Struni suradnici
studeni situacije razreda Razrednici
Suradnja s roditeljima - prijediozi tema predavanja Ucitelji RN,PN
i drugih aktivnosti
UCenici posebnih potreba — novi programi i
rieSenja; potrebe revizije programa
RjeSevanje  disciplinske  situacije  pojedinca,
razrednih odjela
Vrednovanje postignu¢a ucenika
Realizacija nastavnoga plana i programa na Ravnatelj
Prosinac polugodistu Strucni suradnici
Uspjeh razrednog odjela i ucenika na kraju I. Razrednici
polugodita i vladanje udenika - analiza Ucitelji RN,PN
razrednika, izricanje pedagoskih mjera
Informacije o ucenicima s vecim brojem negativnih Ravnatelj
Ozujak/ ocjena i odgojnim problemima Strucni suradnici
travan] |zricanje odgojnih mjera, dogovor o pristupu Razrednici
rieSavanja problema Ucitelji RN,PN
Svibanj Pregled izostanaka ucenika i eventualnih potreba Ravnatel]
za predmetni ili razredni ispit Strucni suradnici
Razrednici
Realizacija nastavnoga plana i programa rada Ravnatelj
Lipanj Utvrdivanje uspjeha na kraju 3kolske godine i Struni suradnici
izricanje pedago$kih mjera Razrednici
Upucivanje ugenika na dopunski rad Ucitelji RN,PN
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9.4. Plan rada razrednika

Svaki ¢e razrednik izraditi plan rada svojeg odjela i s njime upoznati u¢enike i roditelje. Planovi ¢e se
nalaziti u 8kolskoj dokumentaciji (kod pedagoginje) te na stranici e-Dnevnika.

Organizacijski i administrativni poslovi obuhvacaju brigu oko sljedeéih poslova i vodenja:
e e-dnevnika i e-imenika uCenika
e e-matice
e matiCne knjige i registra ucenika
e zapisnika popravnih, razrednih i predmetnih ispita
e zapisnika svih ostalih sjednica i roditeljskih sastanaka

Suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca:
e pripremanje i vodenje sjednica razrednoga vijeca
e analiza uzroka i posljedica neuspjeha, problema u ponasanju u¢enika
e izricanje pedago$kih mjera i briga o promjeni ponasanja

Rad s u€enicima:
e upoznati uCenike sa Statutom, Pravilnicima, EtiCkim kodeksom, Kuénim redom Skole
e pridrzavanje dogovorenih razrednih pravila
e dogovor o oblicima pomoéi uéenicima (procjena radnih, higijenskih i kulturnih navika uéenika)
e specifiénosti razrednog odjela i socijalnog okruzenja
e pracenje uspjeha ucenika
e pracenje izostanaka ucenika
e briga o podmirenju ucenickih obveza (za izlete, ekskurzije, vratanje posudenih knjiga i sl.)
o  kurikulumi medupredmetnih tema
e kurikulum gradanskog odgoja
e zdravstveni odgoj u¢enika- odnos prema zdravlju i zdravim stilovima zivota
e briga o psihofizickom napretku uéenika (prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi, obuci plivanja
ucenika)

Suradnja s UCiteljskim vijecem:
e pedagoSke mjere
e dopunski rad i razredni/ predmetni ispit
e zadace i aktivnosti prema GodiSnjem planu i programu rada $kole

Suradnja s roditeljima:

e planiranje tematskih predavanja za roditelje (osobna priprema ili dogovor sa stru¢nom
sluzbom)

e individualni informativni razgovori o uenicima (interesima, razvoju sposobnosti, vladanju,
uspjehu, izostancima)

o roditeljski sastanci (o zajednickim problemima, natjecanjima ucenika, izletima, ekskurzijama,
izvanucionickoj nastavi)
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e aktivno ukljucivanje roditelja u Zivot i rad Skole

Suradnja sa stru¢nim suradnikom i ravnateljem:
e planiranje i ostvarenje plana i programa rada razrednika
e planiranje edukacije/ pedagoske radionice za ucenike i roditelje
o realizacija Skolskih programa (preventivni program, zdravstveni i gradanski odgoj u¢enika)
e rjeSavanje razrednih problema /sociometrija
e suradnja u kulturnoj, javnoj, socijalnoj i zdravstvenoj djelatnosti.

Na prvom satu razrednog odjela svake Skolske godine razrednik upoznaje ucenike sa: Kuénim redom
Skole, pravima i obvezama ucenika prema Statutu Skole, Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedago$kih
mjera te Pravinkom o nadinima, postupcima i elementima vrednovanja ucenika u OS i SS.
Takoder se svake $kolske godine bira predsjednik razreda i zamjenik predsjednika.
Za uspjesno vodenije razrednog odjela izuzetno je vazno njegovo kontinuirano pracenje i analiziranje.

9.5. Plan rada Vijeca roditelja

U 3Skoli se osniva VijeCe roditelja. Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja u¢enika svakog razreda.
O izvrSavanju navedenog plana brine predsjednik Vije¢a roditelja koji, nakon konstituirajue sjednice,
saziva Clanove Vijeca.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji

o Konstituiranje Vijeca roditelja

e |zbor predsjednika i zamjenika
predsjednika Vijec¢a roditelja

e Razmatranje IzvjeS¢a o realizaciji

Ru GodiSnjeg plana i programa rada $kole u Ravnatelj, tajnica, strucni
ujan - . I, o

prethodnoj Sk.god. suradnici, clanovi Vijeca roditelja

e Razmatranje  priedioga  Skolskog
kurikuluma i GodiSnjeg plana rada Skole
za Skolsku godinu 2025./2026.

e Razmatranje plana rada Vijec¢a roditelja

Veljaca e Izvjedce o radu kole u I. polugodisty Ravnatel, strucni suradnici,
' ¢lanovi Vijeca roditelja

e Prijedlozi i pomoc¢ u rieSavanju socijalnih

problema potrebitih u¢enika
Sijecan; - e Razmatranje prituzbi u vezi s odgojno- Ravnatelj, strucni suradnici,
lipanj obrazovnim radom ¢lanovi Vijeca roditelja

e Prijedlozi za unapredivanje obrazovnog

rada
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9.6. Plan rada Vije¢a ucenika

U Skoli se osniva Vijeée ucenika.

UCenici svake Skolske godine na sjednici razredne zajednice biraju jednog €lana u vijeCe ucenika.
VijeCe uCenika se konstituira izborom predsjednika.
Sjednice saziva predsjednik ili pedagog Skole.

Vije€e uCenika :

- promice interese ucenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa u¢enika

- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija

- daje prijedloge pri provedbi ku¢noga reda

- raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenje

- daje prituzbe ravnatelju Skole, Ugiteljskom vijeéu i Skolskom odboru glede statusa i polozaja ucenika i
poslovanja Skole

- raspravlja o prijedlogu Etickog kodeksa neposrednih nositelia odgojno —obrazovne djelatnosti i
Kucnog reda

- raspravlja i daje prijedloge i o drugim pitanjima vaznim za prava, obveze i interese ucenika.

MJESEC AKTIVNOSTI
e Formiranje predstavnika po razrednim odjelima
Rujan o Konstituiraju¢a sjednica Vijeca ucenika, izbor predsjednika i zamjenika Vije¢a u¢enika
2025. e Upoznavanje s planom i programom Vijec¢a uGenika, prijedlog aktivnosti od strane
ucenika
Listopad e |zrada i provedba istrazivanja od strane Vije¢a ucenika o ponudi izvannastavnih
2025. aktivnosti u svrhu zadovoljavanja ucenickih potreba i interesa.
Sztgggm o Obiljezavanje Medunarodnog dana djeteta
Prosinac e |zvjeSc¢a o stanju unutar razrednih odjela
2025. e Sudjelovanje u organiziranju Vederi matematike za buduce $kolske obveznike
Séjg;—;gnj e Obiljezavanje Medunarodnog dana zagrljaja

Veliat e Valentinovska posta (izrada Valentinovskog kutka i sanducica za ljubavna pisma)
;()J;ga e |zrada interaktivnog panoa ,Pisite nesto ljubavno®
' e Maskenbal (provedba izbora za najbolju masku)

Ozujak e IzvjeSc¢a o stanju unutar razrednih odjela

2026. e ObilieZavanje Dana oCeva

Travanj e Obiljezavanje Dana medijske pismenosti

2026.

Svibanj e Obiljezavanje Maj¢inog dana

2026. o Aktivnosti vezana za obiljeZzavanje Dana Skole i Dana sporta
Ié'gggj e ZavrSna evaluacijska sjednica Vije¢a ucenika
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9.7. Planovi rada ucitelja
Svi uditelji rade prema godiSnjem, mjeseénom i dnevnom planu (pripremi) za svaki pojedini nastavni sat.

Godisnji planovi i programi svih ucitelja nalaze se kod pedagoginje, a planovi za u¢enike po primjerenom
programu, nalaze se na obrascu IOOP-a (e-Dnevnik).
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10. SKOLSKI KURIKULUM

Temeljem ¢&lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Skolski odbor je na
sjednici odrzanoj 7.listopada 2025. godine, a na prijedlog UCiteljskog vije¢a, donio (usvojio) Skolski
kurikulum.

Dokument je objavljen na mreznoj stranici Skole, u pisanom obliku se nalazi kod pedagoginje i
dostupan je svim radnicima Skole.

U pismohrani se nalazi urudzbiran pod KLASOM: 602-12/25-01/1 URBROJ: 2196-47-25-1
11. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godi$njeg plana i programa rada Skole su:

1. Godisniji planovi i programi rada ucitelja - nalaze se kod pedagoginje

2. Teme rada razrednika - nalaze se kod pedagoginje, razrednika i na aplikaciji e-Dnevnika

3. Planovi rada: ravnatelja, stru¢ne sluzbe, tajnistva, racunovodstva — u prilogu

5. Planovi rada i obveze tehni¢kog osoblja — u prilogu

6. Primjereni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama - na aplikaciji e-Dnevnika (IOOP)

7. Plan i program rada sa darovitim uéenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

8. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika - u tajnistvu Skole

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i Clanka 58. Statuta Osnovne
Skole Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci - AndrijaSevci (Skolska 1, AndrijaSevci), a na prijedlog UCiteljskog

vije¢a, Vijeca roditelja i ravnatelja $kole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 3 . listopada 2025. godine
donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2025./ 2026. SKOLSKU GODINU

Ravnatelj Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

/igor Mili¢evi¢, prof./ /lvan Filipovi¢, mag.edukacije geografije i povijesti/

KLASA: 602-11/25-01/1
URBROJ: 2196-47-25-1

Andrija8evci, 7.10.2025.
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PRILOZI

11. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA, ADMINISTRATIVNOG |

TEHNICKOG OSOBLJA

11.1. PLAN RADA RAVNATELJA

Ravnatelj ¢e obavljati poslove svoga radnog mjesta sukladno Zakonu o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i drugim propisima. Uz poslove utvrdene

Zakonom o ustanovama, ravnatelj kao strucni voditelj obavlja osobito sljedece

poslove:
1. poslovi planiranja i programiranja
2. poslovi organizacije i koordinacije rada
3. pracenje realizacije planiranog rada skole
4. rad u stru¢nim i kolegijalnim tijelima skole
5. rad s uéenicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima
6. administrativno - upravni i racunovodstveni poslovi
7. suradnja s udrugama, ustanovama i institucijama
8. strucno usavrsavanje
9. ostali poslovi ravnatelja iz domene rada.
SADRZAJ RADA Vrijeme
ostvarivanja
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole VI-I1X
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-IX
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-IX
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-IX
1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole VI-IX
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca IX-VI
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI - VIII
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima IX-VI
1.9. Planiranje 1 organizacija Skolskih projekata IX-VI
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX-VI
1.11. Planiranje nabave IX-VI
1.12. Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX-VI
1.13. Ostali poslovi IX-VIII
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA
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2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole u sljedecoj 8k. godini VI - VIII
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole VI - IX
2.3. Izrada strukture radnog vremena 1 zaduzenja ucitelja VI-IX
2.4. Organizacija i koordinacija e Skole IX-VI
2.5. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole IX-VI
2.6. Organizacija prehrane uc¢enika IX-VII
2.7. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite uenika IX-VI
2.8. Organizacija i priprema izvanucionic¢ke nastave, izleta i ekskurzija IX-VI
2.9. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX—-VIII
2.10. Organizacija i koordinacija upisa uenika u 1. razred OS IV - VIl
2.11. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i
praznika IX-VI
2.12. Ostali poslovi IX—VIII
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada Skole IX-VI
3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih
razdoblja XIli Vi
3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim
suradnicima i pripravnicima IX-VI
3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava IX-VI
3.5. Praéenje i koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe IX—VIII
3.6. Pracenje i koordinacija rada e-Matice i e-Dnevnika IX - VIII
3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole IX—VIII
3.8. Ostali poslovi IX - VIII
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1 stru¢nih
tijela IX—VIII
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole IX—-VIII
4.3. Ostali poslovi IX - VIII
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s u€iteljima i suradnicima IX-VIII
5.2. Prac¢enje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu IX-VI
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama uc¢enika IX-VI
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX—VIII
5.5. Briga 0 sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX—VIII
5.6. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX—VIII
5.7. Ostali poslovi IX - VIII
6. ADMINISTRATIVNO-UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI
POSLOVI
6.1. Rad 1 suradnja s tajnikom skole IX-VIII
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZOM-a IX—VIII
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX—-VIII
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX—VIII
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX—VIII
6.6. Poslovi zastupanja skole IX—VIII
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole IX- VI
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6.8. Izrada financijskog plana skole VI - IX

6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII

6.10. Ostali poslovi IX - VIII
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA |

INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje skole IX—VIII
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i mladih IX - VIII
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX—VIII
7.4. Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje IX = VIII
obrazovanja
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX—VIII
7.6. Suradnja sa ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini IX—VIII
7.7. Suradnja sa osnivacem IX - VIII
7.8. Suradnja sa razvojnom agencijom HRAST IX—VIII
7.9. Suradnja sa Zavodom za zaposljavanje IX—VIII
7.10. Suradnja sa Zavodom za javno zdravstvo IX-—VIII

7.11. Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—VIII
7.12. Suradnja s Crvenim krizem IX-VIII
7.13. Suradnja sa Policijskom upravom IX—VIII
7.14. Suradnja sa Zupnim uredom IX—-VIII
7.15. Suradnja s drugim osnovnim i srednjim Skolama IX—VIII
7.16. Suradnja sa turistiCkim agencijama IX—VIII
7.17. Suradnja s kulturnim i sportskim ustanovama i institucijama IX - VIII
7.18. Suradnja sa udrugama IX—VIII
7.19. Ostali poslovi IX - VIII

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI
8.2.vStruéno usavrSavanje u organizaciji 7SV-a,MZOM-a,AZ0O0-3,

HUROS-a IX-VI
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI
8.4. Prac¢enje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI
8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja IX-VI

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI

Poslovi ravnatelja ostvarivat Ce se tijekom godine kako slijedi:

Vrijeme SADRZAJ RADA Planirani | Realiza
broj sati cija
Rujan 1. Pocetak skolske i nastavne godine — priprema i 176

kontrola svih relevantnih ¢imbenika potrebnih
za pocetak rada (prostor, oprema, raspored...)

2. Analiza sa stru¢nim suradnicima i u¢iteljima
odgojne situacije u Skoli na pocetku Skolske
godine (ucenici: brojno stanje, izborna nastava,
prehrana, u€enici s posebnim potrebama,
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socio-ekonomski status uéenika,...)
Analiza potreba i nabavke potrebne
didakticke opreme uciteljima i stru¢nim
suradnicima, ...

4. Dogovor sa stru¢nim suradnicima o donoSenju
Skolskog kurikuluma

5. Usuglasavanje sa uciteljima o donosenju
Skolskog kurikuluma

6. Sudjelovanje u izradi skolskog kurikuluma i
godisnjeg plana 1 programa rada

7. Dogovori, upute oko pripreme
sjednica razrednih vijeca i
sudjelovanje na njima

8. Pripremanje i odrzavanje sjednice tima za
kvalitetu

9. Dogovori s uciteljima 1 stru¢nim
suradnicima o0 pripremama za pocetak
nastavne godine

10. Razgovori sa svim radnicima glede pocetka
rada, oCekivanja, zadaca, uputa, ...

11. Prijam ucenika prvog razreda 1 njithovih
roditelja

12. Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice
Uciteljskog vijeca

13. Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice
Vijeca ucenika

14. Zajedni¢ko planiranje sa tajnikom i voditeljem
racunovodstva

15. Sudjelovanje u pripremi i odrZavanje sjednice
Vijeéa roditelja i Skolskog odbora

16. Sudjelovanje u izradi i izrada programa
struénog usavrsavanja

17. Koordinacija svih poslova

18. Suradnja sa ustanovama izvan skole

19. Kontrola poslova ucitelja koji su trebali biti
obavljeni na pocetku nastavne i Skolske godine
( pedagoska dokumentacija i evidencija, e-
matica, planiranje,...)

20. Osobno stru¢no usavrsavanje

21. Ostali poslovi

Listopad 1. Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i 176

programa rada Skole i Skolskog kurikuluma

2. Analiza ostvarivanja godi$njeg plana rada SSD
Frankopan 1 u¢enicke zadruge Domac¢i i1 kluba
Mladi tehnicCar,izrada smjernica za daljnji rad

3. Sagledavanje stanja nastave ( prisustvovanje na

nastavi, rad s uciteljima pocetnicima, pracenje i
analiza rada kao i rezultata, pracenje programa
rasterecenja ucenika, analiza inovacija, ...)
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4. Razgovor i suradnja sa stru¢nim suradnicima
na planu ostvarivanja ciljeva i zadaca,
rastere¢enju ucenika, otklanjanju uzroka
preopterecenja ucenika,...

5. Savjetodavni rad i razgovori s u€iteljima o
ostvarivanju zadaca

6. Razgovori i suradnja s tajnikom i voditeljem
racunovodstva

7. Pracenje pravnih propisa

8. Rad na provodenju odluka, zakljucaka, ...

9. Koordinacija rada i nadzor

10. Rad s roditeljima i uenicima- Vijece roditelja i
Vijece ucenika

11. Sudjelovanje u radu stru¢nih organa i organa
upravljanja

12. Pradenje propisa i zakonitosti rada

13. Osobno stru¢no usavrsavanje

14. Ostali poslovi

Studeni 1. Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i 160
programa rada i Skolskog kurikuluma (
utvrdivanje stanja, otklanjanje eventualnih
propusta i nedostataka, pohvale, ...)

2. Razgovori sa stru¢nim suradnicima o stanju
nastave, provodenju inovacija, provodenju
programa rasterecenja ucenika, rad ucenika s
posebnim potrebama,...

3. Sudjelovanje u analizi 1 zajednickom planiranju

4. Razgovori s uciteljima o postignu¢ima i
ostvarivanju programa s posebnim osvrtom na
provodenje programa rasterecivanja ucenika

5. Rad na poboljsavanju sustava funkcioniranja
odgojno-obrazovnog procesa po shemi:
planiraj-ucini- provjeri-usavrsi

6. Uocavanje stanja nastave kroz prisustvovanje
na nastavi, razgovora o0 odrzanoj nastavi,
ostvarivanju cilja i nacela, ...

7. Priprema i odrzavanje sjednice tima za
kvalitetu

8. Rad na provodenju odluka, zakljucaka, ...

9. Koordinacija rada i nadzor

10. Suradnja s roditeljima uc¢enika

11. Pripremanje materijala za sjednice i njihovo
odrZavanje

12. Skrb o pedagoskoj dokumentaciji i vodenje
osobne dokumentacije

13. Rad s ucenicima

14. Uvid i analiza financijskog poslovanja,
razgovori s raunovodom

15. Suradnja s ustanovama izvan skole

16. Osobno stru¢no usavrsavanje
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17. Ostali poslovi
Prosinac 1. Razgovori s uciteljima s ciljem ocjene ucinaka 176

nastave, primjene pozitivnih propisa,
otklanjanju eventualnih propusta

2. Analiza godisnjeg plana i programa, kako se
ostvaruje Skolski kurikulum. Smjernica za
daljnji rad

3. Pracenje rada i nadzor

4. Suradnja sa stru¢nim suradnicima u cilju
unapredivanja odgojno-obrazovnog rada

5. Pripremanje pokazatelja za ocjenu ostvarenja
godisSnjeg plana i programa rada Skole 1
Skolskog kurikuluma

6. Sudjelovanje u radu sjednica razrednih vije¢a

7. Pripremanje materijala i odrzavanje sjednice
Uciteljskog vijeca

8. Ocjena stanja materijalnih uvjeta

9. Pripremanje materijala za odrzavanje sjednica i
sudjelovanje u njihovu radu

10. Administrativni i strucni poslovi

11. Suradnja s ustanovama izvan Skole

12. Koordinacija rada i nadzor

13. Kontrola izvrSenja godiSnjeg plana 1 programa

14. Suradnja sa struénim radnicima

15. Rad na financijskom izvjestaju i planu za
narednu godinu

16. Osobno stru¢no usavrsavanje

17. Ostali poslovi

Sijecanj 1. Rad na ocjeni rada skole u prvom obrazovnom 152

razdoblju. Koordinacija rada Tima za kvalitetu

2. Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima,
rad na zajedni¢kom planiranju, suradnja sa
struénim radnicima

3. Nadzor svih poslova znacajnih za rad

4. Pripremanje pocetka nastave u drugom
obrazovnom razdoblju

5. Rad na provodenju zakljucaka, odluka, ...

6. Kontrola izvrSenih zadaca ucitelja i stru¢nih
suradnika, razgovori i preporuke za daljnji rad

7. Pripremanje materijala i odrZzavanje sjednice
tima za kvalitetu

8. Sudjelovanje na sjednici Vijeca ucenika

9. Pripremanje 1 odrzavanje sjednice Uciteljskog
vijeca

10. Pripremanje materijala i odrzavanje sjednica
Vijeéa roditelja i Skolskog odbora

11. Suradnja s ustanovama izvan Skole

12. Osobno stru¢no usavrsavanje

13. Pracenje propisa

14. Ostali poslovi
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Veljaca 1. Pracenje ostvarivanja godiSnjeg plana i 160
programa rada i Skolskog kurikuluma
2. Snimanje rada i organizacije s ciljem uocavanja
poteskoca i poboljSanja rada
3. Posjeti nastavi s ciljem sagledavanja
mogucnosti ucenika, provodenja integracija,
korelacija, inovacija,...
4. Razgovori 0 nastavi i prijedlozi za daljnji rad
5. Suradnja sa stru¢nim suradnicima s ciljem
unapredivanja rada, ostvarivanja prilagodenih
programa
6. Individualni razgovori s u¢enicima i njihovim
roditeljima
7. Rad na izvrSavanju odluka, rjeSenja i
zakljucaka
8. Rasprava na timu za kvalitetu o stanju
odgojno-obrazovnog i drugog rada u skoli
9. Pripremanje i odrzavanje sjednice Uciteljskog
vijeca
10. Upravni i administrativni poslovi
11. Suradnja sa struénim radnicima
12. Kontrola i nadzor
13. Sudjelovanje u organizaciji i provodenju
natjecanja ucenika
14. Suradnja s ustanovama izvan skole
15. Stru¢no usavrsavanje
16. Ostali poslovi
Ozujak 1. Pradenje i analiza ostvarivanja godiSnjeg plana 184
1 programa rada Skole 1 Skolskog kurikuluma
2. Pracenje napredovanja ucenika
3. Razgovori s uciteljima 1 struénim suradnicima
4. Ostvarivanje programa razrednika
5. Pripremanje i odrzavanje sjednice tima za
kvalitetu
6. Pripremanje za vanjsko vrednovanje
obrazovnih postignuca
7. Uvid u stanje nastave
8. Pripremanje i odrzavanje sjednice Uciteljskog
vijeca
9. Savjetodavni rad s uciteljima
10. Kontrola i nadzor rada
11. Upravni i administrativni poslovi
12. Struéni poslovi na unapredivanju rada Skole
13. Suradnja s ustanovama izvan skole
14. Rad na provodenju odluka, rjeSenja 1
zakljucaka
15. Struc¢no usavrsavanje
16. Pracenje propisa
17. Ostali poslovi
Travanj 1. Pripremanje relevantnih pokazatelja o radu 168
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Skole 1 obrada s ciljem unapredivanja rada
Razgovori i suradnja s uciteljima na planu
ostvarivanja Skolskog kurikuluma

Razgovori i suradnja sa struénim suradnicima u
cilju ostvarivanja godi$njeg programa i
Skolskog kurikuluma

4. Suradnja sa stru¢nim radnicima

5. Sagledavanje uspjeha ucenika, uo¢avanje
napredovanja ucenika s teSko¢ama u razvoju

6. Sagledavanje stanja materijalnih uvjeta i rad na
otklanjanju eventualnih propusta

7. Pripremanje sjednica UV i RV i rad u njima

8. Administrativni i upravni poslovi

9. Suradnja s ustanovama i organizacijama izvan
Skole

10. Razgovori s ucenicima i njihovim roditeljima

11. Koordinacija i nadzor

12. Osobno stru¢no usavrsavanje

13. Ostali poslovi

Svibanj 1. Administrativni i upravni poslovi 168

2. Analize uspjeha ucenika, izostanaka,
ostvarivanja programa dodatnog rada,
dopunske nastave, izvannastavnih programa

3. Ocjena ostvarivanja godisnjeg plana i programa
rada Skole i Skolskog kurikuluma

4. Razgovori s uciteljima i struénim suradnicima
u cilju poduzimanja potrebnih mjera za
otklanjanje uo€enih propusta i postizanje
ocekivanih rezultata

5. Sudjelovanje u zajednickom planiranju

6. Pomo¢ uciteljima i razrednicima u rjeSavanju
eventualnih problema

7. Suradnja sa stru¢nim radnicima

8. Kontrola i koordinacija rada

9. Rad na prikupljanju materijala za planiranje
nove Skolske godine

10. Rad s u¢enicima i njihovim roditeljima

11. Suradnja s ustanovama izvan skole

12. Osobno struc¢no usavrsavanje

13. Ostali poslovi

Lipanj 1. Pripremanje zavrSetka nastavne godine (upute, | 160

razgovori, pripremanje razli¢itih materijala, ...)

2. Kako smo zavrsili odgojno-obrazovni rad,
analiza provedbe, utvrdivanje smjernica za rad
u sljedec¢oj skolskoj godini.

3. Pomo¢ uciteljima u ostvarivanju zadaca

4. Organizacija dopunskog rada

5. Prikupljanje potrebnih podataka za zaduzenja

ucitelja u neposrednom odgojno-obrazovnom
radu u narednoj godini, snimanje stanja i
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mogucénost zaduzivanja

6. Organizacija i provodenje upisa djece u prvi
razred

7. Pripremanje materijala i sudjelovanje na
sjednicama

8. Administrativni i upravni poslovi

9. Razgovori s ucenicima

10. Kontrola to¢nosti podataka u e-Matici, e-
Dnevniku

11. Suradnja sa stru¢nim suradnicima u cilju
ocjene ostvarenja programa rada Skole i
Skolskog kurikuluma i prijedlog za daljnji rad

12. Organizacija poslova s ciljem uspjesnog
zavrSetka nastavne godine - nabavka potrebne
dokumentacije, formiranje razlicitih
povjerenstava

13. Analiza postignuca i nove zadace i smjernice

14. Suradnja sa stru¢nim suradnicima- knjiznicarka

15. Pripreme i organizacija poslova koje ¢e se
ostvarivati tijekom srpnja i kolovoza

16. Rad na prijedlogu godis$njeg plana i programa i
Skolskog kurikuluma za sljedecu skolsku
godinu

17. Suradnja s ustanovama izvan skole

18. Osobno stru¢no usavrsavanje

19. Ostali poslovi

Srpanj 1. Priprema izvjesce o radu skole , ocjena rada, 56

smjernice za daljnji rad

2. Suradnja sa stru¢nim radnicima

3. Organizacija svih poslova koji ¢e se obavljati
tijekom ljeta

4. Nabava materijalnih sredstava i dr.

5. Ostali poslovi

Kolovoz 1. Administrativni i upravni poslovi 48

2. Organizacija polaganja popravnih ispita

3. Organizacija svih poslova potrebnih za
uspjesan pocetak nove Skolske godine

4. Priprema sjednica i njihovo odrzavanje: UV,
VR

5. Rjesavanje kadrovskih pitanja (viSak, manjak,
.n)

6. Razgovori s uciteljima, struénim suradnicima 1
struénim suradnicima

7. Kontrola i koordinacija rada

8. Podnosenje izvjeséa Uciteljskom vijecu i
Skolskom odboru

9. Suradnja s ustanovama izvan skole

10. Administrativni i upravni poslovi

11. Ostali poslovi
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GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGINJE SKOLE

11.2. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

SKOLSKA GODINA 2025./2026.

CILJEVI

ZADATCI

SUBJEKTI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE/
BROJ SATI

1. : PGP Individualni, grupni, timski
SKOLSKOG PROGRAMA analizirati realizaciju prijasnjih - » grupnt
H— Ravnatelj, ucitelji,
Izvr§|t| r?rlpremL.J za kvalitetnije T BRI stcvne Ra§praya, rad I;]a tek§tu, Ilpanj,lsrpalnj, kolovoz,
Utvrdivanje obrazovnih potreba planiranje odgojno-obrazovnog el pisanje, proucavanije rujan, listopad/
' uéenilfa, §koleiokr51ifnja N rada utvrditi odgojno-obrazovne R pedaglf:.s:l:(e dokum;entalcue, 15 sa
11 (analiza rada Skole, kratkoroéni i dugoroéni potrebe okruenja u kojem Skola ucitelji, uCenici, roditelji analiticko promatranje,
o razvojni plan rada $kole i struénog dieluje savjetovanje
suradnika pedagoga)
1.2. Organizacijski poslovi-planiranje Izrada GodiSnjeg plana i
121 Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i programa rada Skole, Skolskog Rad na tekstu, pisanje,
T Godisnjeg plana i programa rada skole Osmislit i kreirati kratkorodni i kurikuluma, Godisnjeg plana i - prou¢avanje pedagoske kolovoz, rujan, listopad/
129 Izrada Godiénjeg plana i programa rada » ba L o Ravnatel}, ucitelji dokumentadi ik 35 safi
2.2, pedagoga, polugodiénjih planova ugorocni razvojni plan Skole. programa rada pedagoga, okumentacije, analiticko sati
Godisnjeg izvedbenog kurikuluma promatranje.
1.2.3. Pomoc¢ u godi$njem planiranju ucitelja uéitelja
& . T o ) ur N ; Rad na tekstu, pisanje, )
Izrada Skolskog preventivnog programa/ Osmisliti i kreirati Skolski Planirati i programirati Skolski " - 3. L . kolovoz, rujan/
1.2.4. . - .. N Ugitelji, vanjski suradnici prou€avanje pedagoske .
strategije preventivni program/strategiju preventivni program e 10 sati
dokumentacije, istrazivanje
o s ) o - . Rad na tekstu, pisanje, .
1.2.5. Planiranje | programlranje skolskin Osmisliti i kreirati projekte Planirati i programirati projekte S vanj§k| “suradmm, proucavanje pedagoske kolovoz, n.”an/
projekata roditelji . 15 sati
dokumentacije
1.2.6. Prijava na javne pozive za financiranjem Ispuniti prijavu kako bi se Ispuna prijave Ugitelji, strucni suradnik Rad na tekstu rujan/ 15 sati
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projekata

omogucila financijska sredstva
Skoll

edukacijski rehabilitator,
vanjski subjekti

Planiranje i programiranje izvannastavnih

Proucavanje pedagoske

kolovoz, rujan/

1.2.7. aktivnosti, izvanskolskih aktivnosti, Osmisliti i kreirati aktivnosti Planirati i programirati aktivnosti Ugitelji, uCenici . .
e Y dokumentacije 20 sati
obiliezavanja zna¢ajnih datuma
1.3. lzvedbeno planiranje i programiranje
1.3.1. Planiranje pracenja napredovanja ucenika
Planiranje i programiranje suradnje s
13.2. roditeljima
Planiranje i programiranje profesionalne Identificirati u¢enike s teSko¢ama
1.3.3. orijentacije u ucenju i isplanirati rad s njima,
Planiranje i programiranje rada Vije¢a Analizirati potrebe roditelja, analizirati potrebe roditelja,
1.3.4. ugenika ucenika, 8kole te u skladu s tim ucenika i ucitelja, kreirati plan
1.3.5. Planiranje i programiranie viastitog rada krelra?tl plan.ove'neposretljlnog raqa ra.de? s roqneljlma, pl|anlr€'1tl i Ucitelji, utj:en.n:l, rodllteljl, Individualni, grupn, timski kolovoz, rujan, Illstopad/
— < — sa svim subjektima. Pratiti rad svih | osmisliti projekte na nivou $kole, mentori pripravnika 110 sati
Pomo¢ i podréka u planiranju v . N
1.3.6. . ) uditelja, vrsiti analizu nastavnog osmisliti istrazivanja.
Individualiziranih kurikuluma o g
S — procesa. Pruziti pomo¢ uciteljima u
Planiranje i programiranje programa za o A A
o . planiranju i izradi Individualiziranih
uvodenje pripravnika u samostalan rad te kurikuluma
1.3.7. intenzivan rad prilikom pripreme za '
polaganje struénog ispita po isteku
pripravnickog staza
138 Planiranje i programiranje pracenja i
e unaprjedivanje nastavnog procesa
POSLOVI NEPOSREDNOG
2. SUDJELOVANJA U ODGOJNO
OBRAZOVNOM PROCESU
S S i Unaprijediti kvalitetu procesa upisa Organizirati i realizirati posjet Skolski liiecnik, uitelji, Individualni, grupni, timski, studeni-srpanj/
21 Upis ucenika i forlmlranje razrednih djece u $kolu. Utvrditi razinu vrticke djece Skoli, ukljugiti ravnatelj, socijalni radnik, obrada podataka i rada na 50 sati
T odjela pripremljenosti i zrelosti djece za predskolsku djece u kulturnu i Upravni odjela za tekstu, savjetovanje djeca-
2.1.1. Suradnja s djelatnicima pred$kole i vrtica Skolu. Postizanje ujednacenih javnu djelatnost Skole. Identificirati | obrazovanje i drustvene roditelji-ucitelji
Organizacija posjeta buducih uéenika, grupa ucenika unutar svih obaveze i odgovornosti ¢lanova djelatnosti Vukovarsko-
2.1.2. prisustvovanje aktivnostima u &koli (projekt razrednih odjela 1. razreda. Povjerenstva, izraditi plan srijemske Zupanije
Skola- uskoro moj drugi dom) Stvaranje uvjeta za uspjeSan procjene psihofizicke zrelosti
213, Priprema materijala za upis u 1. razred 08 pocetak Skolovanja. djece, pripremiti materijale za
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2.1.4. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu upis, konstruirati upisni materijal i
215 Formiranje razrednih odjela u€enika 1. utvrdi p3|hof|zv|cku zrelost djecg
1.5, razreda za polazak u Skolu, prepoznati
posebne potrebe djece te
predloziti primjerenu
2.1.6. Upis ucenika koji su se doselili pomoé/podrsku,
formirati razredne odjele i
raspodijeliti u¢enike po odijelima.
Suradnja s roditeljima $kolskih obveznika Pomoc¢ i podrska roditeljima Organizirati termine za roditelje Roditelji Skolskih Individualni, grupni ozujak, travanj, svibanj/
2.1.7. vezano uz proceduru upisa u 1. razred (e- kojima ¢e im se omoguciti pomo¢ obveznika 20 sati
upisi u 1. razred) prilikom upisa djeteta u 1. razredu
29 Pracenje i izvodenje odgojno- Optimizirati uvjete za ostvarivanje
e obrazovnog rada odgojno-obrazovnog rada,
Pracenje opterecenja uenika i suradnja sa planirati posjete nastavi, provesti - . -
L . . . — . ) . Ny Individualni, grupni, timska
satniCarem i razrednicima, suradnja u Unaprijediti nastavni proces, posjete nastavi, analizirati
2.2.1. o L h . y . rasprava, rad na tekstu,
organizaciji i artikulaciji nastavnog radnog unaprijediti i inovirati izvodenje izvedeni sat sa svakim uciteljem e L . . . Y .
. By . Ucenici, uCitelji, roditelji, pisanje, prouCavanje Tijekom $kolske godine/
dana odgojno-obrazovnog rada, (kriticka prosudba), predlagati . . , .
—— — . e . . .. ravnatelj pedago$ke dokumentacije, 50 sati
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog osposobiti ucitelje pripravnike za promjene, upoznati ucitelje s . .
o L . . [ . ) analiti¢ko promatranje,
2.2.2. procesa-hospitacije; razgovori i savjeti samostalni odgojno-obrazovni rad odgojno-obrazovnom praksom i . . . .
. . . S o savjetovanje, pruzanje podrske
nakon uvida, pruzanje podrske mogucnostima primjene
Rad s novim uciteljima i s uciteljima suvremenih pristupa u odgojno-
2.2.3. pripravnicima obrazovnom procesu.
Pracen; ja ucenik Sanj
vracgnje V r? an\{anJa ucenika, ponasanje Provedba radionica u razrednim Individualni, grupni, frontalni,
2.2.4. ucenika, rjeSavanje problema u razrednom — . . . . : . -
. Razvoj socijalno-emocionalnih odjelima temeljem procjene . e razgovori, rasprava, diskusija,
odjelu e Ucenici, ucitelji, roditelji, ) . . , . . .
~ — - - vjestina ucenika, jacanje potreba - . savjetodavni rad, obiljezavanje Tijekom Skolske godine/
Pedagoske radionice (priprema i s . i . Policijska uprava VUSZ, L .
. . . ) razrednog zajednistva i razrednog | Provedba Skolskih pub kvizova za .. . znacajnih datuma 50 sati
realizacija), provedba Skolskih pub kvizova .. - AZQO, vanjski suradnici
2.2.5. L ) NN N ozradja ucenike 5.-8. razreda
za uCenike, priprema i realizacija Skolskog
preventivnog programa/strategije
Osvijestiti vaznost nutritivno Obiliezavanie Tjedna Skolskog
‘ ‘ ) A bogatog dorucka za ucenike. dorucka kroz provedbu Ucenici 2.-ih razreda Grupni 13.-17.10.2025.
2.2.6. Projekt ,Tiedan $kolskog dorucka® predioZenih aktivnosti od strane 10 sati
Stiecanije pravilnih prehrambenih HZJZ-a.
navika od rane dobi.
Razvoj kritickog promisljanja te Organizirati 2 $kolska pub kviza; listopad 2025./
2.2.7. Projekt Kvizanje komunikacijskih i suradnickih jedan u svakom polugodistu Ucenici 5.-8. razreda Rad u manjim skupinama veljaca 2026.
vjestina.
2.2.8. Vijece ucenika Demokratizirati Skolski ugodaj, Provedba istrazivanja, izrada Ucenici, uCitelji Sastanci, posjete, radionice rujan-lipanj/
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rieSavati otvorena pitanja,
pobolj$ati suradnju izmedu Skole i
vrti¢a, unaprijediti boravak ucenika
u Skoli

zabavnih punktova, obiljezavanje
vaznih datuma, provedba
projekata (Skola-moj uskoro drugi
dom), analiza stanja unutar
razrednih odjela

30 sati

Unaprijediti u¢inkovitost procesa i

Tijekom Skolske godine/

2.2.9. RaduRV, UV Doprinos radu struénih tijela Skole rezultata odgojno-obrazovnog Ugitelji, vanjski suradnici Timski 50 safi
rada
e ' . Razvoj strucnih kompetencija, I
2.2.10. Rad u stru¢nim timovima-Tim za kvalitetu . . ) X N ] Ucitelji
unapriedenja Zivota i rada Skole Podidi razinu kvalitete rada
2.2.11. Pracenje i analiza izostanaka uenika ) i .
Pracenje uspjeha napredovanja ucenika, Preventivno djelovanje Pratiti razvoj i napredovanje Timski Tiekom ZEOlSkt? godine/
2.2.12. suradnja u realizaciji programa rada ucenika, provedba radionica Ugenici, uéitelji, roditelji sl
razrednika i razrednog odjela ’ ’
2213 Sudjelovanje u radu povjerenstva za Pratiti napredovanje u€enika
e popravne, predmetne i razredne ispite
L . Osiguranje primjerenog odgojno- .Pruzanlje porr.n.)m.ucemflnma.l, T Individualno, razgovori,
Rad s u¢enicima s posebnim potrebama . izgradnja pozitivnih socijalnih Ucenici, ucitelji, roditelji, . . . . . .
23 (identifikacij L obrazovnog tretmana, podrska u i i . - L savjetodavni rad, pedagosko Tijekom Skolske godine/
3. ja, rad s tim ucenicima, 8 ) j odnosa u $koli i razredu, sigurnost |  stru¢ni suradnici, vanjski . . .
o ek . prevladavanju odgojno-obrazovnih o - b - pracenje ucenika, pedagoska 120 sati
psihofizicka procjena) "y ucenika, upravljanje konfliktima, suradnici . .
teSkoca ) N . . procjena ucenika
sustavno savjetovanje ucenika
2.4. Savjetodavni rad i suradnja
Savjetodavni rad s ucenicima: » " )
2.4.1 Grupn! ndradua saviodzni rad s uifrf'.tif?f’e'c';avifiofgﬁ Usitelj, roditel, Skolski | etoda razgovora, obrada |y ey ek godine!
T ucenicima, pomoc ucenicima u poboljsanju Podizanje kvalitete nastavnog v, spil J€ o) R SO podataka i rada na tekstu, ) 9
kademsk ieh L ovisnosti, upoznati vazne lijiecnik, socijalni radnik, i . 500 sati
akademskog uspjena procesa. Koordinacija rada, &inenice o fizidkom i psinickom ol diclathik obrada anketa, savjetovanje,
2.4.2. Rad s uéenicima u riziku savjetovanje, pruzanje pomoci i Jz S, e eZtetske ) individualni, grupni, timski,
Savjetodavni rad s ugiteljima te pruZanje podrske. vrednote‘  ekologku svijest pedagosko pracenje ucenika
2.4.3. podréke Stvarati ozraje za zdrav rast, . '
k. dak dietet ostvarivati zakonska prava
2.4.4. Suradnja s ravnateljem Deﬁfﬁ; ;izi:;)trieékilslfue:éa' djeteta, osmisliti i organizirati
Savjetodavni rad sa sustruénjacima: o 5 it i g' b adekvatni oblik odgojno-
e o . TN rieSavati otvorena pitanja, "
2.4.5. edukacijski rehabilitator, psiholog, socijalni —_ T obrazovnog rada, razviti
e e e L - poboljati komunikaciju. . . .
pedagozi, lijeénici, socijalni radnici.... samopouzdanje, savjetovati
. - roditelje.
Savjetodavni rad s roditeljima:
2.4.6. : ’

=  Predavanja/pedagoske
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radionice

= |ndividualni/ Grupni
savjetodavni rad

=  Roditelj i profesionalno
usmjeravanje

Profesionalno usmjeravanje i

Potaknuti u¢enike na promi$ljanje
o njihovom profesionalnom putu

Informirati uéenike o razlicitim
zanimanjima, formirati pozitivan
odnos prema radu, raditi na
poimanju viastitih sposobnosti,
interesa, karakteristika licnosti,
Zelja, zdravstvenog stanja i
materijalnih uvjeta Zivota

Ucitelji, roditelji, $k.
lijecnik, socijalni radnik,
vanjski suradnici

Individualni, grupni, frontalni

PruZanje pomo¢i u dono3enju
odluke o profesionalnoj buduénosti

Formirati aktivan stav uCenika
prema izboru zanimanja ucenika
kako bi samostalno i slobodno
donijeli odluku, savjetovati,
usmjeravati i poucavati

Ugitelji, roditelji, struéni
suradnici, 3k. lijeCnik

Individualni, grupni, frontalni

Tijekom Skolske godine/
40 sati

Koordinacija aktivnosti,
informiranje ucenika

Socijalna i zdravstvena skrb,
poticati zdrave stilove Zivota

Ugenici, ucitelji, roditelji,
8k. lijecnik, socijalni radnik

Predavanja, radionice i izlozbe,
koordinacija

Prema GodiSnjem planu i
programu rada Skole/
10 sati

Poticati razvoj programa kulturne i
javne djelatnosti u skoli,
sudjelovati u izradi programa

Ugitelji, voditelji strucnih
vijeca, ucenici, roditelji

Radionice i izlozbe, predstave

Prema GodiSnjem planu i
programu rada Skole/
20 sati

2.5. informiranje u¢enika
2.5.1. Suradnja s uciteljima na poslovima PO
Predstavljanje srednjoskolskih ustanova za
2.5.2. nastavak obrazovanja od strane srednjih
Skola i bivSih uéenika
253 Utvrdivanje profesionalnih interesa i
i obrada podataka
2.54. Suradnja sa Zavodom za zapo$ljavanje
2.5.5. Individualna savjetodavna pomo¢
2.5.6. Pedagoske radionice
Vodenje dokumentacije o PO, informativni
25.7. ok
Zdravstvena i socijalna zastita ucenika
(suradnja poradi ostvarivanja zdravstvene
2.6. zastite, suradnja u organizaciji
izvanucionicke nastave i ostalih odgojno-
obrazovnih aktivnosti)
27 Sudjelovanje u realizaciji Programa
. kulturne i javne djelatnosti Skole
. VREDNOVANJE OSTVARENIH
’ REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
31 Analiza odgojno-obrazovnog rada na
T kraju 1. polugodista
3.2 Analiza odgojno obrazovnih rezultata na

kraju nastavne godine

Utvrditi trenutno stanje odgojno-
obrazovnog rada u Skoli, predloZiti
smjemnice daljnjeg unapredenja
odgojno-obrazovnog rada.

Analizirati odgojno-obrazovne
rezultate na nivou pojedinih
razreda i Skole u cjelini, analizirati
redovitost i temeljitost u vodenju
pedagoske dokumentacije,
predlagati mjere za unapredivanje
odgojno-obrazovnog rada prema
pojedincu, razrednom odjelu i
Skoli u cjelini, samovrednovati svoj

Ucenici, ucitelji, ravnatel]

Individualno, grupno, timski

Rasprava, analiza, rad na
pedagoskoj dokumentaciji,
proucavanje relevantne
literature, metode istrazivackog
rada

Tijekom $kolske godine/
170 sati
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Analiza pedagoske dokumentacije

rad i rad Skole, obraditi i
prezentirati rezultate istraZivanja

Utvrditi zadovoljstvo ucenika
trenutnom ponudom
izvannastavnih aktivnosti te na
temelju toga unaprijediti ponudu.
Utvrditi kako uenici provode
slobodno vrijeme u Skoli te na
temelju rezultata omoguditi
ucenicima konstruktivnog
provodenja slobodnog vremena u
Skoli.

Unaprijediti boravak ucenika u
Skoli

Ugenici, uCitelji
(Vijece ucenika)

Analiza

Listopad 2025./
20 sati

Kontinuirano struéno
usavrSavanje, cjelozivotno ucenje.
Obogacivanje i prenoSenje znanja,

podizanje razine struénih
kompetencija

Osuvremeniti spoznaje novim
sadrzajima iz pedagogije i ostalih
srodnih podrucja; primijeniti nove

spoznaje u radu sa svim
subjektima OO procesa.
Podizanje struéne kompetencije.

3.3. uditelja
Analiza Skolskog preventivnog
3.4. programalstrategije, Skolskog
kurikuluma

3.5. Samovrednovanije rada $kole
36 Samovrednovanje i vrednovanje rada

e struénog suradnika
3.7. Vrednovanje provedenih projekata
3.8. Planiranje i izrada istrazivanja
3.9. Provedba istrazivanja

Stavovi uCenika o ponudi izvannastavnih

391 aktivnosti,

e Navike provodenja slobodnog vremena u

Skoli (odmori, slobodni sati)
4 STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-
) OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Struéno usavrSavanje pedagoga
Pracenje i prorada struéne literature i
4.1.1. periodike
Sudjelovanje na struénom usavrSavanju u
4.1.2. $koli-UV
4.1.3. ZSV struénih suradnika
Struéno konzultativni rad sa

4.1.4. sustru¢njacima
4.1.5. UsavrSavanje u organizacij MZOM, AZOO

Ministarstvo znanosti i
obrazovanja, Agencija za
odgoj i obrazovanje

Individualni, grupni, timski rad,
frontalni
Predavanja, radionice, rad na
tekstu, razgovor

Individualni i grupni rad,

Tijekom Skolske godine/
60 sati
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i ostalih institucija

Podizanje struéne kompetencije

Primijeniti nove spoznaje o radu
sa svim subjektima odgojno-
obrazovnog procesa

frontalni razgovor, rjeSavanje
problema, metoda otvorenog
iskustvenog ucenja,
predavanje, rasprava, timski i
grupni rad

4.2,

Struéno usavrsavanje ucitelja

4.2.1.

Koordinacija skupnog usavrsavanja u koli
i izvan nje

4.2.2.

Odrzavanje predavanja za ucitelje

4.2.3.

Rad s uditeljima i struénim suradnicima
pripravnicima-sudjelovanje u radu
povjerenstva za staziranje

Kontinuirano struéno

usavrSavanje, cjelozivotno ucenje.
Obogacivanije i prenoSenje znanja.

Podizanje stru¢ne kompetencije.

Primijeniti nove spoznaje u radu
sa svim subjektima odgojno-
obrazovnog procesa

Ugitelji, voditelji struénih
vije¢a u Skoli

Radionice, razgovor,
demonstracije, panel diskusije,
anketa

Tijekom $kolske godine/
60 sati

BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST

5.1.

Sudjelovanje u izradi prijedloga nabave
strucne literature, novih izvora znanja,
poticanje u€enika i ucitelja na koristenje
znanstvene i struéne literature

Sudjelovanje u ostvarivanju
optimalnih uvjeta za individualno
stru€no usavrSavanje, inoviranje

novih izazova i znanja.

Definirati potrebe za stru¢nom
literaturom, odabrati i preporuciti
uciteljima novu, suvremenu
literaturu

Uciteljsko vijece, ucitelji,
ravnatelj

Razgovor, rad na tekstu,
pisanje, analiza, prou¢avanje,
savjetovanje

Informativni materijal

Tijekom Skolske godine/
10 sati

5.2.

Briga o Skolskoj dokumentaciji

5.3.

lzrada zapisnika (o pregledu pedagoske
dokumentacije ucitelja, o razgovoru s
ucenicima, uciteljima, roditeljima,
vanjskim suradnicima...)

5.4.

Vodenje dokumentacije o u€enicima,
uciteljima i roditeljima

5.5.

Vodenje dokumentacije o radu (Dnevnik
rada Pedagoga, biljeSke u e-Dnevniku),
popunjavanje evidencije radnog
vremena

5.6.

Sudjelovanje u odrzavanju i
objavljivanju ¢lanaka na web stranici
Skole i Instagram stranici $kole

5.7.

Administracija e-Dnevnika, e-upisa za 1.
razred 08 i S8, aplikacije za natjecanja

Skrbiti 0 svim vidovima Skolske
dokumentacije

Prikupiti Skolsku dokumentaciju,
osmisliti i konstruirati
odgovarajuce obrasce vodenja
pedagoske dokumentacije,
svakodnevno pisati dnevnik rada i
bilieske razgovora

Uciteljsko vijece, ucitelji,
tajnica, racunovotkinja,
ravnatelj

Pedagosko pracenje ucenika,
pisanje, rad na tekstu, razgovor

Tijekom 8kolske godine/
100 sati
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Osigurati nesmetano provodenje

Prepoznati nepredvidene situacije

Pisanje, rad na tekstu, rad na

Tijekom $kolske godine/

6. OSTALI POSLOVI . u Skoli, rjeSavati probleme, -
odgojno-obrazovnog procesa. ' ) . . Ravnatelj, ucitelji . .
sudjelovati u organizaciji raunalu 40 sati
t da u Skoli
6.1. Nepredvideni poslovi f =00
6.2. lzrada Skolskih panoa Sudjelovati u eistetskom uredenju Izrada pancza k.oji ¢e privuéi Ucenici Digitalqa izrada, rezar.1je, Tijekom ékolskg godine/
Skole ucenike pisanje, fotografiranje 30 sati
Upoznavanije uze i Sire drustvene
6.3 Koordinacija Konzumovog projekta Mali | Osigurati $koli opremu i materijale | zajednice sa sudjelovanjem Skole Ugenici, uCitelji Skeniranje kupona, nabava Rujan-prosinac 2025./
e veliki talenti 3 zarad u projektu s ciliem prikupljanja Sto Skolske opreme 50 sati
veceg broja kupona
UKUPAN BROJ SATI 1740 sati
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11.3. PLAN RADA STRUGNE SLUZBE KNJIZNICARKE

GODISNJI PLAN RADA SKOLSKE KNJIZNICE
SK. GOD. 2025./2026.
Djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca sljedece sadrzaje:
1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
2. STRUCNI RAD | INFORMACIJSKU DJELATNOST
3. KULTURNU | JAVNU DJELATNOST

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA ukljucuje sliedece elemente:

1.1. Program pouc¢avanja uCenika po temama prema nastavnom planu i programu za skolsku knjiznicu -
knjizniéno-informacijska poduka (u korelaciji s nastavom hrvatskoga jezika)

1.2. Program informacijskog opismenjavanja i poticanja Citanja
»Lektira u knjiznici“ (u korelaciji s nastavom hrvatskoga jezika)

1.3. Program ,Mladi knjizni¢ari“ (izvannastavna aktivnost)

1.4. ostali poslovi : pomoc pri izboru knjizne grade, pomoc¢ u pripremi i obradi zadane teme, seminarskog
rada, projekta i sl.

1.1. Program poucavanja ucenika po temama prema nastavnom planu i programu za sSkolsku knjiznicu
strukturiran je po razredima, sadrZajima te zada¢ama odgojno-obrazovnog rada:

1. razred

tema: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti

kljuéni pojmovi: Skolska knjiznica, Skolski knjizni¢ar, slikovnica, knjiga

obrazovna postignuéa: upoznati knjizni¢ni prostor i Skolskoga knjizniCara, izvore znanja i ¢emu oni sluze;

nauciti posudivati, Cuvati i vracati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja, zapazanja i slobodnog
iznoSenja vlastitog misljenja; razlikovati knjiznicu od knjizare
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2. razred

1. tema : Djecji Casopisi

kljuéni pojmovi: pouéno-zabavni list, mjesecnik, naslovnica, rubrika, strip

obrazovna postignuéa : prepoznati i imenovati djeCje Casopise; razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i
Casopisa; prepoznati rubriku i odrediti poucava li nas ili zabavlja; razlikovati Casopise prema vremenu
izlaZenja; Citati djecje Casopise i upoznati stripove u njima

2. tema : Jednostavni knjizevni oblici

kljuéni pojmovi: kratka prica, bajka

obrazovna postignucéa: ponoviti nau¢ena znanja o knjiznici iz prvog razreda te nauciti samostalno se
orijentirati u knjiznici i pronaci zeljenu knjigu; nauciti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok);
osnovna komunikacija s knjizevno- umjetnickim tekstovima na razini prepoznavanja; dozivjeti knjigu kao
motivacijsko sredstvo za razliCite aktivnosti priCanjem priCa i bajki u knjiznici; nauiti aktivno slu$ati; usvojiti
nove rijeci te tako bogatiti rjecnik

3. razred

1. tema: Put informacije od autora do Citatelja

kljuéni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

obrazovna postignuca: imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige; prepoznati dijelove knjige (
naslovna stranica, sadrzaj, biljeSka o piscu, izdanje, nakladnik); znati pronaci podatke u knjizi; samostaino
Citati knjizevno -umjetniCke tekstove

2. tema: Mjesna (gradska/narodna) knjiznica

kljuéni pojmovi: mjesna knjiznica

obrazovna postignuéa: posjetom knjiznici izvan Skole razlikovati odjele mjesne knjiznice; poznavati aktivnosti
knjiznice s ciljem poticanja Citanja i uporabe knjiznice u ucenju i kreativnom koristenju slobodnog vremena
3. tema: Enciklopedija

kljuéni pojmovi: djedja enciklopedija, sadrzaj/kazalo, abecedni red

obrazovna postignuéa: pronaci trazenu obavijest u dje¢joj enciklopediji sluze¢i se kazalom i abecednim
redom

4. razred
1. tema: Referentna zbirka — priruénici
kljuéni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rjeCnik, pravopis, atlas

obrazovna postignuéa: poznavati referentnu zbirku i na€ine njezine uporabe u svrhu proSirivanja znanja;
prepoznati referentnu zbirku na razliCitim medijima; znati pronaéi, izabrati te primijeniti informaciju
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5. razred

1. tema : Casopisi — izvori novih informacija / Struka; znanost

kljuéni pojmovi : znanost, struka, sazetak
obrazovna postignuca: uociti podrucja ljudskoga znanja; prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti njihovo
grananje; citati tekst iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati

2. tema: Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice

kljuéni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog

obrazovna postignuéa: ucenik zna pronaci knjigu na polici uz pomo¢ signature; moZze objasniti kataloZni opis
i pronaci knjigu u knjiznici uz pomo¢ knjizniénog kataloga; za svoj upit zna se obratiti i gradskoj/narodnoj
knjiznici

6. razred
1. tema: Samostalno pronalaZenije informacija

kljuéni pojmovi: uvod u UDK , popularno-znanstvena i stru¢na literatura

obrazovna postignuca: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju
znanstveno-popularna i struna djela i prema njoj znati pronaci knjigu u bilo kojoj knjiznici; sluZiti se katalozima
i bibliografijama pri pronalazenju informacija za potrebe problemsko-istraZivacke i projektne nastave

2. tema: Predmetnica — put do informacije

kljuéni pojmovi: katalog, predmetnica , zbirke u knjiznici
obrazovna postignuéa: samostalno rabiti predmetnicu, izabrati tehnike rada, nacine pretraZivanja i izvore
informacija za rjeSavanje problemsko-istrazivackih zadaca

7. razred
1. tema : Casopisi na razli¢itim medijima

kljuéni pojmovi : tiskani i elektroniCki Casopis, autorstvo, citat

obrazovna postignuéa: izabrati i uporabiti podatke iz razlicitih Casopisa pri oblikovanju informacija; znati
citirati, pronadi citat i uporabiti ga; usvaojiti citiranje literature pri izradi referata ili zadac¢a istrazivackog tipa;
razumjeti vaznost i svrhu pravilnog citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada; usvojiti pojam
autorstva (postivati intelektualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju informacija)

2. tema: On-line katalozi

kljuéni pojmovi: e-katalog ili on-line katalog

obrazovna postignuca: pretraZivati fondove knjiznica putem e-kataloga; znati pronaci odgovor na pitanje ima
li odredena knjiznica neku jedinicu knjizni¢ne grade, koliko ih ima i koji im je trenutacni status; samostaino
uociti koje knjige nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomo¢u UDK oznake i pomocu predmetnice;
prepoznati Skolsku knjiznicu kao dio globalne informacijske mreze te vrijednost kvalitetne informacije u
svakodnevnom zivotu
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8. razred
1. tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica

kljuéni pojmovi: Nacionalna i sveuciliSna knjiznica, narodna, specijalna i Skolska knjiznica; on-line katalog i
on-line informacija

obrazovna postignuca: razumjeti sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjiznica u RH i u svijetu; znati
samostalno pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi pronalazenja jedinica knjizne grade ili izvora
informacija za samostalnu izradu ucenickog rada

2. tema: Uporaba stecenih znanja

kljuéni pojmovi: znanje, informacija, cjeloZivotno ucenje

obrazovna postignuca: usustaviti ste€eno znanje u medupredmetnom povezivanju knjiznicno-informacijskih
znanja s drugim predmetima; Citati s razumijevanjem i prepri¢avati viastitim rijeima; raditi biljeSke i pisati
sazetak; primijeniti steena znanja i vjestine u svrhu cjeloZivotnog ucenja.

1.2. Program informacijskog opismenjavanja i poticanja Citanja
»Lektira u knjiznici“

U programu su sadrzane igre i aktivnosti za razvijanje vjestina Citanja. Namijenjene su ucenicima svih
razreda te pojedinim ucenicima koji imaju teSkoCe sa usvajanjem Citanja. Provodit ¢e se u korelaciji s
nastavom hrvatskoga jezika .

Cilj programa je motivirati uenike na Citanje, razvijanje pozitivnog odnosa prema knjizi, poticanje
kreativnosti, kritickog miSljenja i izno3enja osobnih stavova, timski rad i suradnicko ucenje.

3. RAZRED EZOPOVE BASNE
RUJAN 4. RAZRED IGROKAZI
6. RAZRED SRETNI KRALJEVIC
LISTOPAD 7. RAZRED POEZIJA CESARIC
STUDENI 5.RAZRED BAJKA O RIBARU | RIBICI ,
8.RAZRED SREBRNE SVIRALE TADIJANOVIC
PROSINAC 2. RAZRED BOZICNA BAJKA
1. RAZRED NOVE SLIKOPRICE
SIJECANJ 3. RAZRED SIJAC SRECE
VELJACA 4. RAZRED SUMA STRIBOROVA ,
6. RAZRED BASNE I BRLIC- MAZURANIC
OZUJAK 1.RAZRED HRABRICA
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TRAVANJ 2. RAZRED PISMO IZ ZELENGRADA

SVIBANJ 7. RAZRED DIVLJI KONJ )
5. RAZRED SALJIVE NARODNE PRICE

LIPANJ 8. RAZRED OBLAK CVORAKA I. SOJAT

TABLICA PROGRAMA 1.1 11.2.

MJESEC RAZRED NASLOV
RUJAN 1. UPOZNAVANJE SA SKOLSKOM KNJIZNICOM
3. EZOPOVE BASNE
4, IGROKAZI
LISTOPAD 6. SRETNI KRALJEVIC
7. POEZIJA CESARIC
5, ORGANIZACIJA | POSLOVANJE SK.KNJIZNICE
STUDENI 5, BAJKA O RIBARU | RIBICI
8. SREBRNE SVIRALE TADIJANOVIC
6. UDK SUSTAV
PROSINAC 2. BOZICNA BAJKA
1. NOVE SLIKOPRICE
SIJECANJ 3. SIJAC SRECE
VELJACA 2. DJECJI CASOPISI
4. SUMA STRIBOROVA
6. BASNE I.BRLIC- MAZURANIC
0ZUJAK 1. HRABRICA
TRAVANJ 3. ENCIKLOPEDIJE; PUT INFORMACIJE OD AUTORA DO CITATELJA
PISMO 1Z ZELENGRADA
3
SVIBANJ 7. DIVLJI KONJ
5, SALJIVE NARODNE PRICE
LIPANJ 8. OBLAK CVORAKA (1. SOJAT)

1.3. Program ,,Mladi knjizni¢ari“ je izvannastavna aktivnost koja ¢e okupljati u¢enike zainteresirane za rad
Skolske knjiznice u Sirem smislu.

Aktivnosti kojima ¢emo se baviti ¢e biti raznolike, prema interesima uc¢enika u pojedinoj $koli, a vezane su za
promociju knjige i Citanja, osposobljavanje za koriStenje raspoloZivih izvora informacija, ukljucivanje mladih
knjizni¢ara u edukaciju ostalih u¢enika predvidenu knjizni¢no-informacijskim podrucjem.

Cilj je osposobiti u¢enike za cjelozivotno ucenje.
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2. STRUCNI KNJIZNICARSKI POSLOVI obavljaju se kontinuirano tiiekom cijele godine, a obuhvaéaju:

2.1.  pripremu fonda ( nabava knjizni¢ne grade, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika, plan
nabave, izbor grade, organizacija fonda, pro€is¢avanije i izluCivanje, revizija i otpis, procjenjivanje
fonda)
2.2.  obradu knjizni¢ne grade (bibliografska obrada, sadrzajna analiza za potrebe klasifikacije,
predmetna obrada, izrada saZetaka)
2.3. informacijsku djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna

pretrazivanja, pretraZivanje dostupnih baza podataka i

kataloga, organizacija meduknjiznicne posudbe)

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST usmjerena je na predstavljanje Skole i Skolske knjiznice Siroj
zajednici kroz sudjelovanje u osmisljavanju i izradi promidzbenog

materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama u Siroj zajednici , organiziranje predavanja, izlozbi,
knjizevnih susreta i drugih Skolskih manifestacija, obilieZavanje znacajnih datuma i obljetnica vezanih za $kolu
| zajednicu i sl.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE obuhvaca sudjelovanje u radu knjizniénog vijeéa, oblicima usavrsavanja koje
prireduje Ministarstvo te mati¢na sluZzba za Skolske knjiznice, aktivno sudjelovanje u radu strucnih
knjizni¢arskih udruga, individualno struno usavrSavanje kroz pracenje relevantne literature i sudjelovanje u
razli¢itim oblicima edukacija.
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11.4. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PSIHOLOGA

POSLOVI | ZADACI PSIHOLOGINJE

SURADNICI

VRIJEME

OCEKIVANI
ISHODI

ORGANIZACIJA RADA SKOLE

Sudjelovanje u organizaciji rada za
Skolsku godinu 2025./2026.

Ravnatel,
struéni
suradnici,
ucitelji

Kolovoz,
rujan

PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Izrada godi$njeg plana i programa
struénog suradnika psihologa

Izrada vlastitog plana i programa
struénog usavrSavanja

Izrada plana i programa profesionalne
orijentacije

Izrada plana i programa rada s darovitim
ucenicima

|zrada mjesecnih planova rada psihologa
Godisniji izvjestaj ravnatelju
Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i
programa rada Skole i $kolskog
kurikuluma (projekti, SPP, PO, daroviti)
Sudjelovanje u timskom planiranju
strunih suradnika

Sudjelovanje u planiranju sadrzaja
strucnih aktiva ucitelja/nastavnika
Planiranje rada za uCenike s teSkocama
u razvoju

Uvodenje ucitelja u dokumenta testiranih
ucenika s teSkocama u razvoju
Priprema za realizaciju poslova
psihologa

Nabava opreme, sredstava, pomagala i
psihologijskog instrumentarija za rad
Konstrukcija testova, anketa i upitnika

Ravnatelj,
ucitelji, strucni
suradnici

Strucni
suradnici

Kolovoz,
rujan

Tijekom
drugog
polugodista

Izradeni svi
dokumenti
psihologa

POSLOVI VEZANI ZA UPIS | FORMIRANJE
PRVIH RAZREDA

Ispitivanje zrelosti djece za $kolu
Analiza rezultata ispitivanja (ispravak
testova, statisticka obrada, norme)
Prikupljanje podataka od jeci — uzimanje

Strucni
suradnici,
Skolski lijecnik,
ucitelji

Ozujak -
lipan;
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individualne anamneze od roditelja

- Povratne informacije stru¢nim
suradnicima, roditeljima

- Utvrdivanje indikacija na teskoce u
razvoju — dodatna ispitivanja, upute
roditeljima i odgajateljima

- Rad u Povjerenstvu Skole za utvrdivanje
psihofiziCkog stanja djeteta

- Rad na formiranju odjeljenja prvih

Pravovremeno
uocCiti probleme
ucenika prvih
razreda te

razreda napraviti dobru
- Sudjelovanje u prihvatu u¢enika prvih Kolovoz-rujan prognozu za
razreda Struéni njihov buduci
- Analiza ucinka na testovima s razrednim suradnici Skolski uspjeh
uciteljima i struénim suradnicima
- Opservacija ucenika prvih razreda koji
su pokazali odredenu nezrelost za upis u
prvi razred
Rujan-lipanj
RAD S UCENICIMA na individualnoj i/ili skupnoj
razini
Individualna psiholoska obrada (psiholodka
dijagnostika, testiranje i brada) i praéenje
ucenika na podrucju: akademske kompetencije,
intelektualne razvijenosti, sklonosti za ucenje,
emocionalnog razvoja i osobina linosti,
socijalnih vjestina i znaCajki ponasanja,
Skolske/razredne klime, posebnih potreba,
specifiCnih okolnosti koje utjeCu na UCitelji,
psihosocijalnu prilagodbu djeteta roditelj,
- Psisustvovanje nastavnim i ostalim pedagoginja,
oblicima rada s u€enicima u cilju njihova | edukacijski Uputiti roditelje
pracenja rehabilitator u psiholoski
- Otkrivanje u¢enika za posebne i dodatne status djece
oblike rada Tijekom
- Analiza uspjeha ucenika, istrazivanje Skolske
mogucih uzroka neuspjeha i aktivnosti godine

za njihovo otklanjanje

- PruZanje pomo¢i u radu stru¢nih aktiva,
RViUV

- Analiza odgojne situacije

- Prijem novih ucenika, psihologijsko
testiranje i rasporedivanje u razredne
odjele

- Psihodijagnostika, izrada nalaza i
mi$ljenja

Individualni i/ili grupni savjetodavni rad
- Rad s u¢enicima na promjenama u

Osnaziti i
educirati
ucitelje za
pravovremeno
prepoznavanje
mentalnih
izazova kod
djece
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podrucju prepoznatih teSkoca

- Primjena intervencijskih mjera u kriznim Tijekom
situacijama godine
- Neposredni rad s grupama ucenika i rad
s darovitima
- Generacijsko ispitivanje 6., 7. i 8. Listopad
razreda (CORE-YP) Visegodisnje
- Rad ma ispravljanju testova i obradi Listopad, pracenje djece;
podataka studeni prepoznati
- Interpretacija rezultata razredniku i moguce
predmetnim uciteljima probleme u
- Prema potrebi razgovor s roditeljima o pubertetu
rezultatima (obiteljske ifili
- ldentifiakcija, pracenje i poticanje Listopad, osobne)
darovitih u€enika (uklju¢enost u dodatni studeni Poticanje rada
rad, izbornu nastavu, sudjelovanje u s darovitima i
natjecanjima, individualni i savjedoatvni njihovo
rad, rad s mentorom...) pracenje
- Rad s grupom darovite djece — ucenika Tijekom
3.14. razreda Skolske
- Rad s grupom darovitih uenika na godine
projektnom ucenju — ucenici 5. i 6.
razreda

Radionice s u¢enicima
- Radionice mentalnog zdravlja
- Profesionalno informiranje i savjetovanje

- Radionice prema potrebama Tijekom
razreda/razrednika Skolske

- Radionice za ucenike petih razreda ,UCiti godine
kako ugiti*

RAD S DJECOM S TESKOCAMA U RAZVOJU
- Prikupljanje i obrada podataka dobivenih
ispitivanjem zrelosti za Skolu, dodatnim
ispitivanjima iz anamneze

- Uvid u dokumentaciju ucenika, Pedgoginja, Tijekom Pravovremen o
prikupljanje podataka edukacijski Skolske otkrivanje djece

- Psiholoska obrada ucenika s teSkocama | rehabilitator, godine s teSkocama

- Rad u povjerenstvu za utvrdivanje razrednici, Poticanje rada
psihofiziCkog stanja djeteta (na razini ucitelji s djecom s
Skole) teSkocama i

- Sudjelovanje u izradi prijedloga za njihovo
posebne oblike pomoi pracenje

- Individualni rad s djecom s teSko¢ama

- Upucivanije roditelja u odgojne postupke
i rjeSavanje problema djece s teSkoama

- Suradnja s vanjskim instituacijama
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(Zavod za socijalni rad, Policija,
zdravstvo...)

RAD S RODITELJIMA

- Individualni savjetodavni rad s roditeljima
djece s razvojnim poteSkocama,
ponasajnim problemima i roditeljima
darovite djece

- Rad s roditeljima u€enika s primjerenim
programom

- Rad s roditeljima na promjenama u
podrucju prepoznatih teSkoca

- Rad s roditeljima darovitih uCenika

Pedagoginja,
edukacijski
rehabilitator,
ucitelji,
razrednici

Tijekom
Skolske
godine

Pravovremena
spoznaja o
razvojnim i
drugim
osobitostima
ucenika

RAD S UCITELJIMA

- Prikupljanje anamnestickih podataka u
svrhu utvrdivanja stanja ucenika

- Savjetodavni rad s u€iteljima o
razumijevanju razvojnih potreba ucenika
te dogovora o pruzanju podrske
ucenicima

- Suradnja pri formiranju razrednih odjela
— 1. razredi

- Suradnja s uciteljima na stvaranju bolje
razredne klime u razrednim odjelima

- Suradnja s uciteljima u provedbi
programa za darovite uCenike

Ravnatel,
pedagoginja,
edukacijski
rehabilitator

Tijekom
Skolske
godine

ISTRAZIVANJE, RAZVOJNI PROGRAMI |
PROJEKTI

- Evaluacija u€inkovitosti programa i mjera
(samostalno ili kao ¢lan strucnog tima)

- Rad u Povjerenstvu za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta na razini
Skole

- Rad u Timu za darovite u¢enike

- Preventivne akcije, kampanje i projekti
na razini $kole i zajednice (Dan zastite
mentalnog zdravlja, Dan ruzicastih
majica, Dan darovitih ucenika...)

Ravnatel,
pedagoginja,
edukacijski
rehabilitator

Tijekom
Skolske
godine

SUDJELOVANJE U ANALIZI REZULTATA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA

- Prisustvovanje nastavi prema potrebi s
ciliem pracenja funkcioniranja pojedinih
ucenika

- Pregled pedago$ke dokumentacije

Tijekom
Skolske
godine

Ravnatelj,
pedagoginja,
edukacijski

75



mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna $kola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

prema potrebi rehabilitator,
- Prisustvovanje sjednicama RV i UV nastavnici
- Analiza realizacije odgojno-obrazovnih

rezultata

OSOBNO STRUCNO USAVRSAVANJE

- Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, Tijekom
seminarima, predavanjima i Skolske
konferencijama godine

- Pracenje struéne literature

VODENJE DOKUMENTACJE O RADU

- Vodenje dokumentacije o radu Skolskog Tijekom
psihologa Skolske
- Vodenje ucenickih dosjea godine
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11.5. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA
RUJAN

. Neposredni rad s u€enicima
1.1. Kontrolno ispitivanje stanja govora, stupnja usvojenosti tehnike ¢itanja i pisanja kod u¢enika koji se Skoluju po
rieSenjima od prethodne Skolske godine
1.2. Provjera usvojenosti tehnike ¢itanja i pisanja kod u¢enika drugih i trecih razreda
1.3. Specifiéna edukacijsko-rehabilitacijska dijagnostika u¢enika prvih razreda kod kojih se javljaju poCetne teSkoce
Citanja i pisanja ili grafomotorike odnosno odstupanja u kognitivnom razvoju

14. Individualni i struéni postupci s u€enicima koji se $koluju prema IK-u
1.5. Utvrdivanje odgojih i obrazovnih potreba ucenika

2. Priprema i pracenje neposrednog rada s u¢enicima

2.1. Izrada godi$njeg plana i programa rada:

a) Individualni planovi i programi rada s u¢enicima
b) Planovi i programi strucnih individualnih postupaka s u¢enicima koji se Skoluju prema IK-u
c) Plan i program rada na zada¢ama edukacijsko-rehabilitacijske opservacije
2.2. Priprema obrazaca, testova i didaktickog materijala za neposredni rad s u¢enicima
2.3. Planiranje opservacije kod u¢enika koji su u postupku opservacije (sustavno pra¢enje) u odnosu na sve
aspekte razvoja sposobnosti i viestina za Skolovanje u redovnim uvjetima
2.4, Izrada rasporeda edukacijsko-rehabilitacijskih vjezbi i pomoci u ucenju
2.5. Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s uéenicima
2.6. Odabir i narudzba udzbenika, radnih udzbenika za ucenike na prilagodbi sadrzaja i individualizacijske postupke
2.7. Vodenje dosjea uéenika
3. Savjetodavni rad s roditeljima uCenika
3.1. Upoznavanie roditelja s vrstom teSkoca koje su utvrdene kod njihove djece odrzavanjem individualnih
informativnih sastanaka
3.2. Davanje uputa i sugestija za rad s djetetom kod kuce, poticanje samostalnosti uenika

3.3. Upucivanje na dodatna savjetovanja sa struCnjacima izvan ustanove

34. Sudjelovanje na roditeljskim sastancima (po pozivu ucitelja)

4, Program rada s uciteljima

4.1. Savijetodavni rad u smislu prepoznavanja riziénih elemenata za pojavu teSkoca Citanja , pisanja i raGunanja

4.2, Pomoc¢ kod izrade IK-a,
43. Odrzavanje seminara za ucitelje sukladno Kurikulu (vezano uz teSkoce koje se javljaju)

4.4 Poslovi vezani uz rad Povjerenstva za utvrdivanije psihofizi¢kog stanja ucenika i upis ucenika u 1. razred,
suradnja sa Upravnim odjelom i evidencija u sustav e-upisi

o. Rad s pomocnicima u nastavi/osobnim asistentima

5.1. Upoznavanje pomoc¢nika/asistenta s osobitostima, sposobnostima i vjedtinama ucenika s TUR

6. Individualno struéno usavrSavanje putem AZOO-a, HKER-a i drugih organizatora

6.1. Pracenje strucne literature i zakonske regulative

7. Ostali poslovi

71. Prisustvovanije sjednicama RV iUV

7.2. Suradnja s izdavackim ku¢ama i nabava materijala u digitalnom obliku

LISTOPAD, STUDENI

. Neposredni rad s u€enicima

. Individualni i grupni strucni postupci s ucenicima koji se Skoluju prema IK-u

2. Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

3 Grafomotoriéke vjezbe - razvijanje kontrole nad motori¢kim vjestinama ruke i prstiju kroz igru

14. Jezi¢no-govorne viezbe - poticanje jezicno-govornog razvoja i teSkoce €itanja i pisanja

1.5. Pomo¢ u uéenju — individualni ili grupni rad s uCenicima kojima je potrebna dodatna podrska u savladavanju
Skolskog programa

1.6. Desetoprstno slijepo pisanje (program za uéenike s teSko¢ama pisanja i &itanja ili Citkosti rukopisa)
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2. Suradnja s uciteljima

21. Pracenje ucenickih Skolskih postignu¢a uvidom u razrednu knjigu-dnevnik

2.2. Konzultacije uéitelja u svezi s provodenjem IK-a, vrednovanje postignuca prema IK-u

2.3. Savjetovanje i pomo¢ uiteljima vezano uz novonastale teSkoce i odstupanija koji se javljaju tijekom izvodenja
nastavnog procesa

3. Suradnja s roditeljima

3.1. OdrZavanije individualnih informacija za roditelje, upoznavanie s vrstom i stupnjem teSkoca kod djece,
edukacijsko-rehabilitacijska podrska i savjetovanje za dodatnim radom kod kuée

3.2. Upucivanje na specijalisticke preglede (klinike i specijalizirane ustanove) po potrebi

4, Rad u struénoj sluzbi Skole

41. OdrZavanije tjednih konzultacija o u¢enicima s TUR vezano uz unapredivanje rehabilitacijskih postupaka

4.2. Poslovi vezani uz rad struéne sluzbe, odnosno Povjerenstva, u svrhu provodenja opservacije ili utvrdivanja
psihofizitkog stanja uCenika tijekom Skolovanja

5. Individualno struéno usavrSavanje

5.1. Pracenje strucne literature i zakonske regulative

6. Priprema i pracenje neposrednog rada s uéenicima

6.1. Izrada rasporeda edukacijsko-rehabilitacijskih programa

6.2. Izrada dnevnih priprema za neposredni rad

6.3. Vodenje Dnevnika rada

6.4. Vodenje ucenickih dosjea

7. Ostali poslovi

71. Prisustvovanje aktivima i sjednicama RV i UV

7.2. Nabava i izrada didaktickog materijala

PROSINAC

1. Neposredni rad s u€enicima

1.1. Individualni i struni postupci s u¢enicima koji se Skoluju prema IK-u

1.2. Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

1.3. Grafomotoriéke vjezbe - razvijanje kontrole nad motori¢kim vjestinama ruke i prstiju kroz igru

14. Jezi¢no-govorne viezbe - poticanje jeziéno-govornog razvoja

1.5. Pomo¢ u uéenju — individualni ili grupni rad s ucenicima kojima je potrebna dodatna podrska u savladavanju
Skolskog programa

1.6. Desetoprstno slijepo pisanje, program obuke

2. Suradnja s uéiteljima

2.1. Pracenje ucenickih skolskih postignu¢a uvidom u imenik i u razgovoru s uciteljima

2.2. Konzultacije uCitelja u svezi s provodenjem IK-a

3. Suradnja s roditeljima

3.1. Odrzavanje individualnih informacija za roditelje

4, Suradnja sa uciteljima razredne i predmetne nastave

41. OdrZavanje tjednih konzultacija o u€enicima s TUR vezano uz unapredivanje rehabilitacijskih postupaka

4.2. Poslovi vezani uz rad Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika

5. Individualno struéno usavrSavanje

5.1. Sudjelovanje na struénim seminarima, aktivima i savjetovanjima (prema Katalogu stru¢nih skupova — AZOO i
HKER), Zupanijska struéna vije¢a

5.2. Pracenje strucne literature i zakonske regulative

6. Priprema i pracenje neposrednog rada s uéenicima

6.1. Izrada dnevnih priprema za neposredni rad

6.2. Vodenje Dnevnika rada

6.3. Vodenje ucenickih dosjea

6.4. Analiza postignuca ucenika tijekom prvog obrazovnog razdoblja

7. Ostali poslovi

7.1. Sudjelovanje u radu sjednica Ugiteljskog i Razrednog vijeca

7.2. Administrativni poslovi vezano uz zavrSetak obrazovnog razdoblja
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7.3. Zadace utvrdene u tijeku k. god.
74. Izrada didaktickog materijala
7.5. Obiliezavanje Dana osoba s invaliditetom

SIJECANJ — SVIBANJ

1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1. Individualni i grupni rad s uéenicima prema rasporedu

1.2. Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

14. Grafomotori¢ke vjeZbe - razvijanje kontrole nad motori¢kim vjestinama ruke i prstiju kroz igru

1.5. Jezi¢no-govorne viezbe - poticanje jezi€no-govornog razvoja

1.6. Pomo¢ u ucenju — individualni ili grupni rad s u¢enicima kojima je potrebna dodatna podrska u savladavanju

$kolskog programa

1.7. Desetoprstno slijepo pisanje

1.8. Procjene za upis u 1. razred prema rasporedu (ozujak-svibanj) te pripadajuéu misljenja

1.9. Profesionalna orijentacija i savjetovanje ucenika 7. i 8. razreda

2. Suradnja s uéiteljima

2.1. Praéenje ucenickih Skolskih postignu¢a uvidom u razredni dnevnik

2.2. Konzultacije uCitelja u svezi s provodenjem IK-a

3. Suradnja s roditeljima

3.1. Odrzavanje individualnih informacija za roditelje, upoznavanje s vrstom i stupnjem tesko¢a djece te upucivanje
na dodatne struéne preglede i tretmane

4, Suradnja s razrednim i predmetnim uciteljima

4.1. Odrzavanije tjednih konzultacija o u¢enicima s TUR vezano uz unapredivanje rehabilitacijskih postupaka

4.2. Poslovi vezani uz rad struéne sluzbe, odnosno Povjerenstva za utvrdivanje primjerenog programa odgoja i
obrazovanja

5. Individualno struéno usavrsavanje

5.1. Sudjelovanje na struénim seminarima, aktivima i savjetovanjima

5.2. Pracenje strucne literature i zakonske regulative

6. Priprema i pracenje neposrednog rada s ucenicima

6.1. Izrada dnevnih priprema za neposredni rad

6.2. Vodenje Dnevnika rada
6.3. Vodenje ucenickih dosjea

7. Ostali poslovi
7.1. Sudjelovanje u radu sjednica Ugiteljskog i Razrednog vijeca
7.2. izrada testnog i didaktiCkog materijala za izvodenje neposrednog rada

7.3. Predavanja uéiteljima vezano uz teSkoce i vrednovanje uéenika s TUR
7.4. Posjet srednjim Skolama sukladno kurikulu
7.5. Suradnja s CISOK-om

LIPANJ

1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1. Individualni i grupni rad prema rasporedu

1.2. Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

1.3 Grafomotoricke vjezbe- razvijanje kontrole nad motorickim vjestinama ruke i prstiju kroz igru

14. JeziCno-govorne vjezbe - poticanje jeziéno-govornog razvoja
1.5. Pomo¢ u uéenju — individualni i grupni rad s uéenicima kojima je potrebna dodatna podrska u savladavanju
Skolskog programa

1.6. Izleti i izvanuCioni¢ka nastava
1.7. Desetoprstno slijepo pisanje
1.8. Priprema u€enika za zavrdno testiranje u razredu

1.9. Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija uéenika s teSkotama u razvoju
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Suradnja s uciteljima

Izrada mi$ljenja o uéenicima, vrednovanje i evaluacija programa, savjetodavni rad

Plan osobnih pomo¢nika ili osobnih asistenata

Suradnja s logopedima vezano uz u¢enike s mogucim teSko¢ama govorno-jezi¢nog razvoja i nabava
adekvatnih materijala za rad

Suradnja s HZZ-om i lokalnom zajednicom

SRPANJ - KOLOVOZ

1.

SO oA WM

Vodenje dokumentacije uéenika:

misljenja, izvjeS¢a, dnevnik rada, mape ucenika, godisnji plan rada; godinje izvjeS¢e o radu; planiranje
sliedece Skolske godine, priprema za procjene, IK, ueni¢ke mape, administracija dnevnika
Neposredni rad s roditeljima i uéenicima vezan uz upise u OS i SS, savjetodavni rad

Dokumentacija za kraj Skolske godine - izvjeS¢a, misljenja, mape ucenika, evaluacija IK-a;

Planiranje rada za idu¢u $kolsku godinu, konzultacije, preporuke, prijedlozi programa | prilagodbi
Azuriranje eDnevnika i rad na platformi eUpisi

Slanje prijedloga Povjerenstva na Zupanijski ured

Sjednice Uditeljskog i Razrednog vije¢a

Nabava i izrada udzbenika, radnih i didakti¢kih materijala

Ukupno: 1752 sata
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11.6. PLAN RADA TAJNISTVA

. Poslovi vezani uz ustanovu su:

- pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem struCnih seminara i literature, a vezani su za Zakon o radu,
Zakon o javnoj nabavi, Zakon o osnovnom i srednjem Skolstvu, Zakon o opéem upravnom

postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti na radu, Zakon o zastiti od poZara, Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o zastiti osobnih podataka, Zakon o zastiti pu¢anstva od zaraznih bolesti, Zakon o ustanovamai dr.)
- priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o zastiti od pozara, Pravilnika o
zastiti na radu, Pravilnika o knjiznici, Pravilnik o radu Skolskog odbora, Pravilnik o kuénom redu i dr.)

- izrada ugovora, rjeSenja i odluka

- poslovi vezani za statusne promjene Skole ( priprema cjelokupne dokumentacije za Trgovacki sud,
javnog biljeznika, objava u Narodnim novinamaii sl.)

- pomo¢ pri rieSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljiSnik, katastar)

- pripremanje i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

- provodenje izbora ravnatelja

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

- suradnja i izvjeS¢ivanje radnickog vije¢a o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad Skole
- suradnja u pripremi sjednica Skolskog Odbora

- briga o pravovremenom informiranju radnika $kole o odlukama organa upravljanja — Skolskog odbora

- pravilno vodenje i éuvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora

- dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

- pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

- sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora

- priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave

- vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara (vodi
dokumentaciju o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, rasvjeta, periodicni pregled gromobrana,
elektriCnih instalacija, ispitivanje strojeva radai sl.)

- sudjeluje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije

- poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natjecaj, izrada ugovorai sl.)

Il. Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, ucenike i razredne odjele

- primanje, razvrstavanje i otpremanje poste

- vodenje urudZbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovorai sl.

- izdavanije i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedodZbi bivSim ucenicima Skole

- fotokopiranje za potrebe Skole

- daktilografski ( poslovi na racunalu) poslovi i poslovi telefonske sekretarice

- vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

- vodenje arhive Skole

- poslovi na prijepisu vaznih akata

- poslovi vezani uz vodenje blagajne

- pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

- nabava i izdavanje pedagoske dokumentacije

- vodenje evidencije o radnoj odjeCi i obuci

- rad sa strankama (roditelji, ucenici, radnici i dr.)

- suradnja sa radnim ljudima Skole

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka

- suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i Zupanijskim uredima drzavne uprave

- poslovi vezani za unos podataka u E- MATICE

- poslovi vezani za unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih podataka

- poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada odluka u vezi izreCenih pedagoskih mjera
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uCenicima)

- poslovi u vezi Skolskih sportskih klubova

lIl. Poslovi koji ovise o broju u¢enika odnosno odjela:

- poslovi vezani uz ucenicke zadruge

- poslovi u vezi osiguranja ucenika

- poslovi uz uéenike putnike (izrada popisa, podjela markica za pokaznu kartu — javni prijevoz)
- poslovi sastavljanja popisa u¢enika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa
Zupanijskim uredom i razrednicima

- izdavanje potvrda uCenicima

- provodenje postupka ekskurzija i izleta

- poslovi vezani uz uéenicki dom

- poslovi vezani za uceniCke ugovore o prakticnoj nastavi

- poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja u¢enika na praksi

- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite ucenika (cijepljenje, sistematski pregledi...)
IV. Poslovi koji su vezani brojem radnika su:

- pomoc¢ pripravnicima pri spremanju stru¢nog ispita

- poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- objava natjeCaja za slobodna radna mjesta

- prijava potrebe za radnikom (ured drzavne uprave u Zupaniji)

- kontaktiranje sa Hrvatskim zavodom za zapoSljavanje

- prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natjeCaju

- obavjesc¢ivanje kandidata po natjeCaju

- izrada ugovora o radu, odluka

- prijave i odjave na HZZO i HZMO

- prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financije MZO

- evidentiranje primljenih radnika

- izrada rjeSenja o tjednom zaduZenju ucitelja i struénih suradnika

- vodenje evidencije odsutnosti s posla

- vodenje evidencije putnih naloga

- poslovi u vezi obrazovanja odraslih (izrada ugovora..)

- izdavanje potvrde radnicima

- izrada rjeSenja za godisnji odmor

- vodenje Maticne knjige radnika

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje radnih i sanitarnih knjizica

- provodenie sistematske kontrole nad radom radnika na pomoc¢nim i tehnickim poslovima
- organiziranje i odrzavanje sastanaka sa radnicima na pomoc¢no-tehni¢kim poslovima zbog rjeSavanja
problema na njihovom radnom mjestu

- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnika (sistematski pregledi)

V. Ostali poslovi

- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti
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11.7. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

1. POSLOVI PLANIRANJA

1. Izrada financijskih planova

a) Prijedlog financijskog plana za trogodi$nje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa lokalnim proratunom

c) Operativni mjesecni planovi

d) Tromjesecni financijski planovi

e) Plan javne nabave na godisnjoj razini

f) Rebalans godidnjeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

g) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u turnusima (polugodisnji)

h) Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodisnii)

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godiSnje, rebalansi-po potrebi

2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih raéuna; knjige blagajne,
uplatnica i isplatnica; obraCuna placa i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih;
prometa Ziro raduna - priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih
viSkova i manjkova..)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

2. Vodenje pomocénih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli€ini i vrijednosti.

b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar )

po vrsti, koli€ini i vrijednosti

c) vodenije knjige ulaznih racuna i obraCuna obveza

d) vodenje knijige izlaznih raCuna i obrauna potraZivanja

e) vodenje ostalih pomoénih knjiga

f) Evidencija potroSnje dobara i usluga prema planu (javne) nabave

Vrrijeme izvrenja: svakodnevino 3

3. SASTAVLJANJE GODISNJIH | PERIODICNIH FINANCIJSKIH

IZVJESTAJA

a) Bilance

b) IzvjeStaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja)

c) lzvje$taj o ostvarenim vlastitim prihodima i rashodima

d) Izvjestaj o obvezama

e) BiljeSke

f) 1zvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)

Vrijeme izvrSenja: financijska izvieca se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu
godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. Tekuce godine te 31.01. Za godisnje izvjeSce
prethodne godine.

- Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

Vrijeme izvrSenja. Do 10. U mjesecu

- Izrada mjesecnih (TMP, SPL) i periodi€nih (RAD1,. INVESTICIJE.) statistickih

izvjeStaja

Vrijeme izvrSenja: mjesecno i godi$nje

- Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
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obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

- Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

Vrrijeme izvrsenja: veljaca ]

4. OBRACUN I ISPLATA PLACA | OSTALIH NAKNADA PO KOLEKTIVNIM UGOVORIMA TE
DRUGOG DOHOTKA

1. Obraéun i isplata place i ostalih naknada

a) osnovne place, praznika

b) bolovanja na teret poslodavca

c) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenje

nacionalnih ispita, noénog rada, rada subotom i nedjeljom te dvokratnog rada

i sl. posebnih uvjeta rada

d) bolovanja preko 42 dana

- obradun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata

- izrada obrasca ER-1 (Sestomjesecni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO

e) naknade za troSak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomogi

g) godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)

h) obradun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima

i) obraCun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb

j) obradun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivhog ugovora

k) obraCun i isplata doprinosa za rad volontera

) obrada obustava na pla¢u (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godiSnje odmore, razlike u placi, nagrade,
otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOS.
Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrsi se dva puta mjesecno (plece i naknade). Rok za dostavu
obraduna FINA-i je 5. i 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavijaju se u MZOS do
5. odnosno 20. u mjesecu.

2. Obracun i isplata ugovora o djelu (¢lanovima Skolskih odbora, povjerenstava za provedbu natjecanja
ucenika..) i autorskih honorara gostima Skole

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

3. Sastavljanje mjesecnih ID i IDD obrasca, godiSnjih ID-1 i potvrda za sve isplac¢ene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu upravu

Vrijeme izvrSenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sijecnju za proteklu godinu

4. Vodenje poreznih kartica zaposlenika.|spostavljanje godisnjih IP obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrSenja: sijecanj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

5. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na dje¢je doplatke,
kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i pro$le godine

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

6. Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVOa) obracun, zahtjev
za refundacijom i isplata naknada za provodenie ispita, obracun,

refundacija i isplata troSkova sluzbenih putovanja ispitnih koordinatora

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

5. OSTALI RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKI | OSTALI POSLOVI

1. Pla¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi, uglavnom dnevno

2. Izrada izlaznih faktura i pracenje naplate potrazivanja

Vrijeme izvrSenja: nastanak potraZivanja

3. Blagajnic¢ko poslovanje
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a) evidentiranje uplata i isplata gotovog novca

b) podizanie i polog gotovog novca

c) vodenje blagajni¢kog dnevnika

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

4. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, uéenicke zadruge,
skolskih ekskurzija, Skolskih Sportskih klubova i sl. (od planiranja, placanja racuna do
izvjeStavanja)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

5. Kontrola obraGuna, isplata i knjiZzenje putnih naloga. Obracun poreza i doprinosa na iste, ako je
nuzno prema poreznim zakonima te provodenje postupaka kao kod obracuna

place

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi svakodnevno

6. Racunovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje obroka,
nadoknada troSkova prijevoza sudionika, obracun i isplata honorara ¢lanovima
povjerenstava (uz obvezne izvjestaje poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju, izdavanje
potvrda za godi$nje porezne prijave); obracun i nadoknada troSkova od lokalnog proracuna
te izvjeStavanja o izvrSenom uz rebalanse planova — odluke o domacinima natjecanja su
nakon dono$enja plana

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

7. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)
Vrijeme izvrSenja: uspostava do 2010 razvoj i kontrola stalna

8. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZ0-om, REGOSom, Zavodom za
mirovinsko osiguranje ( osobni kontakti, elektronska posta, dostava

obrazaca, naloga, place, financijskih izvjeScaisl. )

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

9. Praéenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no usavrSavanie),
internetskih stranica,

Vrijeme izvrSenja: dnevno, permanentno

10. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i zupanija/gradova, a vezani za
raéunovodstvene poslove ( izvje$¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji..)
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi
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11.8. PLANOVI RADA | OBVEZE TEHNICKOG OSOBLJA SKOLE

11.8.1. PLAN RADA | OBVEZA DOMARA

CESTOTA OBAVLJANJA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE POSLOVA
Ured:gnj @ Skolskog - koSenje trave - sezonski, po potrebi
okolisa
- uredenje sportskih terena i
Skolskog

dvorista (pomesti, pokupiti
smece)

- svakodnevno

- CiS¢enje snijega

- sezonski, po potrebi

- odrzavanje drve¢a

- sezonski, po potrebi

- Cuvanje i odrzavanje Skolskog

Poslovi ¢uvanja i objektai - po potrebi
cjelokupne Skolske imovine

odrzavanja Skole

OdrZavanje instalacija - elektroinstalacije - o potrebi

- vodovodne instalacije - po potrebi

- instalacije grijanja - po potrebi

- protupozarne instalacije - po potrebi

Briga o sustavu
centralnog grijanja

- pregled i briga o ispravnosti
kompletnih
instalacija centralnog grijanja

- sezonski, svakodnevno

- koriStenje prema propisima uz
stalnu
kontrolu

- sezonski, svakodnevno

- odrzavanije CistoCe kotlovnice

- jednom tjedno

Popravak i odrZavanje - namjestaj - po potrebi
- stolarija - po potrebi
- nastavna sredstva i pomagala | - po potrebi
- bojenje namjestaja i vanjskih .
- po potrebi
prostora
- liCenje prostorija - po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja | - po potrebi
- popravak keramike -po potrebi
Nabavka materijala i - nabavka potrebnog materijala _
ey s za - po potrebi
uskladistenje 5 J
odrZavanje
- nabavka potrebnog alata i .
. L - po potrebi
odrZavanje istog
- uskladitenje materijala i
sredstava koja se .
- po potrebi

ne koriste i odrZzavanje
skladista

Poslovi u sportskoj

- pomo¢ kod Cis¢enja i

- najmanje dva puta tjedno, po
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dvorani

odrZavanja sportskog
igraliSta dvorane

potrebi CeSce

- pripremanje sportske dvorane
za priredbe

- po potrebi

- odrzavanije CistoCe zidova i
stropa u sportskoj dvorani

- jednom mjesecno

- poslovi koji se ne mogu
predvidjeti, a

Poslovi po potrebi javljaju se uslijed raznih - po potrebi
nepredvidenih
okolnosti

Odrzavanje instalacija - dostavljanje poste i poziva - po potrebi

- neplanirani poslovi po nalogu

tajnice i - po potrebi
ravnatelja

- stalno obavje$tavanje

ravnatelja o nastalim - po potrebi
Stetama i kvarovima

- dezurstvo u $koli po potrebi - po potrebi

11.8.2. PLAN | OBVEZE RADA SPREMACICA

CESTOTA OBAVLJANJA
(fRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE POSLOVA
Ciscenje prostora - suho i mokro CiS¢enje svih
. <1 - svakodnevno
Skolske zgrade prostora u Skoli

- brisanje praSine u ucionicama,

kabinetima, - svakodnevno
uredima i knjiznici
- odrZavanje ucionica (suho
¢iScenje podova,
P - svakodnevno

brisanje stolova, praznjenje
koSeva)

- pranje prozora i stolarije

- mjesecno (po potrebi EeSce)

- CiS¢enje sanitarnih ¢vorova
(pomesti i

oprati podove, isprazniti - svakodnevno
koSeve, oprati i

dezinficirati sanitarne uredaje)

- vodenje evidencije o

potrebnom materijalu - tiedno

za CiS¢enje i odrZavanje

- uredenje vanjskih povrsina
(odrZavanje

CistoCe glavnog i dvoriSnog
ulaza u Skolu

uredenje cvijetnjaka, Ciscenje
trave)

- tiedno, po potrebi ¢eSce
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- CiSCenje snijega

- sezonski, po potrebi

Ciséenje prostora - suho CiSc¢enje poda igralidta u
Skolske sportske sportskoj - svaki dan
dvorane dvorani (parket)
- mokro CiS¢enje poda igralista
u sportskoj - svaki dan
dvorani (parket)
- odrzavanije CistoCe sprava u : /
dvorani - jednom tjedno
- pranje prozora i stolarije - mjeseéno (po potrebi EeSce)
- odrzavanje spremista u iadmmre
sportskoj dvorani (parket) U el
- suho i mokro cCiS¢enje svih
hodnika, - svakodnevno i prema potrebi,
svlaCionica, sanitarnih évorova, | odnosno prema dnevnom
kabineta vremeniku ¢is¢enja a u
ucitelja TZK i ulaza sportske dogovoru s ravnateljem
dvorane
Pomo¢ uciteljima i - pomo¢ u€iteljima u .
. : ) - po potrebi
ucenicima pripremanju nastave
- pomo¢ ucenicima prema .
ukazanoj potrebi - po potrEg
Poslovi dostave - dostavljanje poste - po potrebi
- dostavljanje poziva - po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu
Ostali poslovi tajnika i - po potrebi
ravnatelja
- dezurstvo na ulazu u Skolu i
vodenje - svakodnevno
evidencije o posjetama $koli
- obavijest domaru i tajnici o
uocenim - po potrebi

oStecenjima u Skoli

- zvonjenje za pocetak i kraj
nastavnog sata

U slucaju nestanka el.energije
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Napomena: U planu je zaposljavanje dva operativna radnika za sigurnost i civilnu zastitu, od kojih
jedan na neodredeno puno radno vrijeme, a drugi na puno odredeno radno vrijeme do tri godine ( kada
bi trebali poceti na rad u jednoj smijeni. )

U AndrijaSevcima, 7. listopada 2025.

Ravnatelj:
Igor Mili¢evié, prof.
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