Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

GODISNJI PLAN | PROGRAM
RADA

Osnovna $kola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci - Andrijasevci

Skolska godina: 2024. / 2025.
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Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
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1. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole: Ivvane Brli¢ — Mazurani¢ Rokovci - Andrijasevci
Adresa skole: Skolska 1, 32271 AndrijaSevci
Zupanija: Vukovarsko — srijemska

Telefonski broj:

032/ 372-462; 032/372-478, 032/372-536; 032/373-813

Broj telefaksa:

032/373 - 814

Internetska adresa (e — mail):

skola@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Sifra $kole: 16-441-001

Maticni broj Skole: 03305228

OIB: 50473224183

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-04/727-2 17.9. 2004.
Ravnatelj Skole: Igor MiliCevi¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Marina Smetisko

Broj uéenika: 297
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 139
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 158
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 16
Broj ucenika u produzenom boravku: -
Broj ucenika putnika: -
Ukupan broj razrednih odjela: 16
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 16
Broj razrednih odjela u podruénoj skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 8

Broj smjena:

2 smjene ( 5.,6.,7.i 8. r. idu stalno u prvu smjenu )

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

. smjena u 8:00 sati; Il. smjena u 12:35 sati

Broj radnika: 41
Broj ucitelja predmetne nastave: 21
Broj ucitelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produzenom boravku: -
Broj struc¢nih suradnika: 3
Broj ostalih radnika: 9

Broj nestruénih ugitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

1 (Anica Imrek)

Broj voditelja ZSV-a:

Broj ra¢unala u Skoli:

75

Broj ucionica razredne nastave:

Broj u€ionica predmetne nastave:

10

Broj u¢ionica informatike

—_

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

=S N—

2
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2. PODATCI O UVJETIMA RADA
2.1. Podatci o upisnom podrucju

Izmjene u mreZi Skolskih ustanova u 2024. godini na naSem podrucju nisu bile, a upisno podrucje
obuhvaca: Rokovce i AndrijaSevce. Prometna povezanost ova dva mjesta postoji preko mosta.
Djelatnost Skole je osnovno osmogodisnje Skolovanje ucenika, a odgojno obrazovne programe izvodi u
sjediStu Skole u AndrijaSevcima.

lzvodenje programa temelji se na SKOLSKOM KURIKULUMU i GODISNJEM PLANU | PROGRAMU
RADA.
Godisnjim planom i programom utvrdeno je mjesto, vrijeme, nacin i izvrSitelji poslova.

2.2. Unutrasniji Skolski prostori

Skola ima 15 ugionica (10 ugionica predmetne nastave i 4 ugionica razredne nastave), 1 informaticku
ucionicu, ucionicu za ucenicku zadrugu i druge aktivnosti, 2 nastavnicka kabineta (TZK i biologija’kemija),
prostor za prijem roditelja, portu, knjiznicu i ¢ajnu kuhinju, kuhinju, zbornicu, urede tajnika i voditelja
racunovodstva, ured pedagoga/edukacijskog rehabilitatora, ured ravnatelja, hol, hodnike, stubista, radionice,
kotlovnicu, stan domara, svlaCionice uz sportsku dvoranu, sportsku dvoranu i sanitarne &vorove u
unutrasnjosti Skole.

2.3. Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima

Ucionice su opremljene interaktivnim ekranima, interaktivnim plo¢ama i "zelenim" plo¢ama. Sve
ucionice imaju potrebnu opremu za izvodenje nastave. Knjiznica, potrebno je dokupiti joS odredeni broj lektirne
i druge grade kako bi imali sve potrebno za izvodenje nastave na ovom podrucju.

Skolska sportska dvorana je opremljena potrebnom opremom za izvodenje nastave TZK ( treba
zamijeniti dotrajalu opremu ).

Radionica je opremljena potrebnim alatima za tekuce odrzavanje Skole.
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NAZIV PROSTORA (klasi¢éna Ucionice Kabineti *Oznaka stanja opremljenosti
ucionica, kabinet, knjiznica, Broi | Veligina | o . [ Veli€ina Opéa Didakticka
dvorana) ol u m2 ol u m? opremljenost | opremljenost
1. ucionica (Informatika ) 1 57,05 3 3
2. ucionica br.20 1 56,95 3 3
3. ucionica 1A/2A 1 56,95 2 2
4. ucionica 1B/2B 1 57,05 2 2
5. ucionica 3A/3B 1 56,95 3 3
6. ucionica 3B 1 57,05 3 3
7. ucionica (BIO./KEM.) 1 66,23 3 2
8. ucionica (TEH./FIZ.) 1 65,86 3 2
9. ucionica (VJER.) 1 57,05 3 2
10. u€ionica (LIK./GLA.) 1 56,95 3 2
11. uCionica ( POV./GEO.) 1 57,05 3 2
12. uGionica ( ENG.) 1 56,95 3 2
13. uCionica (HRV.) 1 57,05 3 2
14. ucionica ( MAT.) 1 56,95 3 2
15. ucionica ( 4B) 1 43,80 3 2
Kabinet TZK 1 8,95 1 8,95 1 1
Kabinet ( Bio./Kem.) 1 14,35 1 14,35 2 2
OSTALO
Dvorana za TZK 1 339,72 3 2
Svladionica uz dvoranu 2 52,3 1 /
Knjiznica 1 77,04 2 2
Zbornica 1 46,85 2 2
Ured pedagoga/edukacijskog reh. 1 32,04 3 2
Ured ravnatelja 1 26,75 3 2
Tajnistvo 1 24,25 3 3
Racunovodstvo 1 15,85 3 3
Sanitarni ¢vorovi u zgradi Skole 10 76,8 1 /
Hodnika + hola 242 685,03 1 /
Atrij 1 100,92
Porta 1 5,65 1 /
Prijem roditelja 1 15,90 1 /
Spremista/skladista 8 70,04 1 /
Kuhinja 1 43,8 1 /
Cajna kuhinja 1 15,85 1 /
Kotlovnica 1 29
Radionica domara 2 38,43 2 /
Stan domara 1 35,15 / /
UKUPNO : 54 2614,56
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2.4. Skolski okoli$

ProSle Skolske godine2023./2024. smo nastavili uredivati okoli§ Skole. U dvoriStu Skole smo posadili
drvece i cvijece,uredivali smo kamenjar i posadili cvijece.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? *Ocjena stanja
Sportsko igralite (2) 1164 2
Zelene povrsine i dvoriste Skole 7333 P
UKUPNO 8497

2.5. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | p
POMAGALA STANJE STANDARD

Audiooprema:
Zvuenici 1 1
Mikrofoni 1 1
Video i foto-oprema:
Kamera /fotoaparat 1 1
Grafoskopi 1 2
Informaticka oprema:
Racunala 67 3
Laptop 15+22+21 3
Projektori 20 3
Interaktivna ploCa 10 3
Interaktivni ekran 8 2

*Oznaka stanja opremljenosti:
-do 50%. .1,

-0d 51-70%..2,

-od 71-100%..3.

2.6. Knijizni fond sSkole

Unijeti podatke o knjizniénom fondu: broj naslova za uéenike i ucitelje.

KNJIZNI FOND STANJE (broj) STANDARD
Ucenicki fond 2915 10 knjiga/ucenik
UcCenicki fond (lektirna grada) 2424
Pedago$ko — psiholoSka grada 389
Casopisi ( Prvi izbor i Moj planet ) 545
Audio - vizualna grada 141
UKUPNO 4275 min. 3340
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2.7. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m? Za koju namjenu

Zasaduju se drveca, ukrasni 200 Radni i estetski odgoj ucenika
grmovi,trajnice i prave se cvjetnjaci oko
Skole, postaviti Ce se kamenje oko drveca

u dvoristu.
Energetska obnova Skole. / PoboljSanje zivota i rada svih djelatnika Skole
Izrada solarne elektrane te udovoljavanje osnovnih standarda
Planiranje kupovine, odnosno zamjena /
ostecenog Skolskog i uredskog namjestaja. Boravak ucenika i uCitelja u Skoli

Bojanje ucionica i hodnika. Nabava novih i
zamjena dotrajalih trakastih zavjesa.

Ishodovanje gradevinske dozvole ,izrada / Pobolj$anje zZivota i rada svih djelatnika i
dokumentacije za rekonstrukciju i ucenika Skole te udovoljavanje osnovnih
prenamjenu Skolske sportske dvorane te standarda

izgradnja nove Skolske sportske dvorane.

2.8. Plan nabavke didakticke opreme

U ovoj Skolskoj godini planira se nastavak opremanja didaktiCkom opremom i odrzavanje postojece opreme, a
u slu€aju trajnog ostecenja informaticke opreme i nemogucnosti popravka, planira se kupovina iste.

3. PODATCIO I;VRéITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2024. / 2025. SKOLSKOJ GODINI

3.1 Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podatci o u€iteljima razredne nastave

Red. oregime i Godina . Stupanj | Mentor- | ¢/ 00
. rezime i ime : Zvanje struéne | savjetnik s
broj rodenja staza
spreme
1. | Babi€ Irena 1970. | Nastavnik razredne nastave VI. 25
2. | Mari¢ Dubravka 1991. | Magistra prim. obrazovanja VII. 7
3. | Matkovski Maja 1977. | Diplomirana uciteljica VII. 21
4. | Mrvi€in Kristina 1986. | Magistra prim. obrazovanja VII. 12
5. | Peri¢ Melita 1972. | Nastavnik razredne nastave VI. 29
6. | Petrici¢ Bozena 1976. | Diplomirani ucitelj VII. 24
7. | Saravanja Marijana 1975. | Diplomirani ucitelj VII. 24
8. | Zupkovi¢ Blazenka 1963. | Nastavnik razredne nastave VI. 37
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Podatci o uéiteljima predmetne nastave

) — o o = ®

'5. Prezime i ime Zvanje g’é % Predmetc(li).koji(e) ‘g 'ﬂs_’, "§ ’E

3 Agg Pl 23| 87

1. | Albertovi¢ Tomislava Prof.hrvatskog jezika i Vil Hrvatski jezik 21
knjizevnosti '

2. | Buéanac Tihana Profesor glazbene Vil Glazbena kultura 19
kulture '

3. | Dejanovi¢ Ivan Dipl.ing.elektrotehnike VII. | Tehnicka kultura 7

4. | Derd Martina Magistra likovne Vil Likovna kultura 11
kulture i lik.umjetnosti '

5. | Filipovi¢ Ivan Magistar edukacije Vil Geografija 6
geografije i povijesti :
Profesor njemackog

6 Fisi¢ Ljiljana jezika i knjizevnosti i Vil Njemacki jezik 10

' hrvatskog jezika i '

knjizevnosti

7. | SnjeZana Galusi¢ Diplomirani teolog VII. | Vjeronauk 6

8. | Grubii¢ Ivana Diplomirani teolog VII. | Vjeronauk 23

9. | Imrek Anica Profesor matematike i Vil Matematika savjetnica 17
informatike '

10. | Krznari¢ Josip Diplomirani inZenjer Vil Fizika 31
fizike '

11. | Kuhar Mirela Profesor biologije i Vil Kemija 2
kemije '

12. | Lozanci¢ Keser Marija | Profesor matematikei | , | Informatika 21
informatike '

Tjelesna i
13. Pulji¢ Mladen Magistar kineziologije VII. | zdravstvena 11
kultura

Dipl.ucitelj s poja¢anim

14. | Rendulié Marija prog.iz predmeta VII. | Engleski jezik 16
engl.jezik

15. | Sabli¢ Denis Profesor geografije i Vil Povijest 97
povijesti '

16. | SmetiSko Marina Magistra edukacije y||. | Priroda i biologija 5
biologije i kemije '
Dipl.knjiznicar i prof.

17. | Smolcié Marija hrvatskog jezika i VII. | Hrvatski jezik 9
knjizevnosti

18. | Kopi¢ Matea Magistra primarnog Vil Engleski jezik 10
obrazovanja '

19. | Vukeli¢ Sanja Profesor matematike i Matematika
fizike VL. 30

20. | IStuk Tena magistra nakladnistva i Informatika
magistra VII. 1
informatologije

21. | Tajzler Ivana Imagistra primarnog Vi Engleski jezik 1
obrazovanja '
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3.1.3. Podatci o ravnatelju i struénim suradnicima

Stupan;j .
EEd.' Prezime i ime Zvanje struéne R::Jdno Mep t0|:- God!ne
roj spreme mjesto savjetnik staza
1. Milicevi¢ Igor Profesor fizicke kulture VIL. Ravnatelj 25
Mag.edukacije
2. Puljic Adela filozofije i mag. VIL. Pedagog 9
Pedagogije
magistar/magistra
Komljenovi¢ Ines edukacije filozofije i
3 (zamjena) magistar/magistra & Pedagog 4
pedagogije
4 Scheibl Dane mag'rztﬁ;;ﬁt‘;kc‘i’jg”ske VI | Defektolog 7
5, Doma‘l’\'/';%‘gc Olde | iomimniknEniAmSEN Knjiznicar 23

3.1.4. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Red.
broj

Prezime i ime
pripravnika

Godina
rodenja

Zvanje

Radno mjesto

Pripravnicki staz
otpoceo

Ime i prezime mentora

1.

3.2. Podatci o ostalim radnicima Skole (tehnicko — administrativno osoblje)

Eed.. Prezime i ime Zvanje SUITPE Radno mjesto Godine
roj stru. spreme staza
T Grgeti¢ Mirela Upravni pravnik VSS tajnica Skole 21
2. Krpan Mihaela Magistra ekonomije VSS E toljca 10

racunovodstva
3. DoSen Mirko Bravar KV domar-majstor 40
4, Gori¢ Suzana Kuharica KV kuhar 24
d. Luketi¢ Ljubica Djelatnica NKV spremacica I
6. Markanovi¢ Slavica Kuharica KV kuhar 21
7. Markobasi¢ Andelka Djelatnica NKV spremacica 17
8. Sebalj Nada Djelatnica NKV spremacica 26
9. Stefanac Zlata Djelatnica NKV spremacica 26
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4. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

4.1. Tjedna zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika skole

4.1.1. Tjedna zaduzenja ugitelja razredne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduZenjima ucitelja i strucnih suradnika u osnovnoj $koli ,Narodne novine* 34./14., 40./14. ,
103./14.1102./19.)

Red. Prezime i i S Redovna] Rad |Dopunsk|Dodatna Posebni LT Ostali UK.UPNO
broj AT TS MR | R nastava | razrednika@a nastaval nastava L poslovi neposre. poslovi Tjedno
rad

1. | Babi¢ Irena 3.B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
2. | Mari¢ Dubravka 1.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40

3. | Matkovski Maja 1.B 16 2 1 1 1 / 21 19 40

4. | Mrvi¢in Kristina 3.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40
5. | Peri¢ Melita 2.A 15 2 1 1 1 / 21 19 40

6. | Petriic Bozena 4.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40

7. | Saravanja Marijana 4B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
8. | Zupkovi¢ Blazenka 2B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
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4.1.2. Tjedna zaduzenja ucitelja predmetne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduzenjima ucitelja i strucnih suradnika u osnovnoj $koli ,Narodne novine* 34./14., 40./14.,
103./14.1102./19.)

— o Poseb
~ g Poslovi iz !
E3c o & » 5 ¢l. 14. Pravilnika ni | UKUPNO
. | @ S C e 24+ |89 @ poslovi
Red. S ... .| Predmet(i) | '€ .9 Razredna odjeljenja kojima| S g |E & = © Ukupno |,
. | Prezime i ime u€itelja |, .. k- C e . ©SS|oYy ©C o ¢l. 42,
broj koji predaje | @ -3 je ugitelj zaduzen o889 sE = [NOOR-a 3| 56
N 9 @ = 9 o= Dop.|Dod.|INA| e Tjedno
o — c § & % KU
o i bonus|
1. | Albertovi¢ Tomislava Hrv. jezik | 8.B 6.A,6.B,8.A,8.B 18+2 1 22 40
2. | Smol¢i¢ Marija Hrv. jezik | 5.A 5.A,5.B,7.A,7.B 18+2 1 22 40
3. Derd Martina Lik_ kultura 5.A,5.B,6.A,6.B, 7.A,7.B, 8 3 10 20
8.A,8.B
4 Bucanac Tihana Gl kultura 5.A,5.B,6.A,6.B, 7.A,7.B, 8 8 13
8.A,8.B
5 Fisi¢ Ljiljana Njem. jezik 4.AB, 5.A8B,:éAB, 7.AB, 10 1 1 20
6. | Rendulic Maria E’J?S'Z?;’k' 2.A,2.B,6.A6.8 10 1 11 20
Kopi¢ Matea Engleski 1.A,1.B, 3.A,3.B, 5.A,5.B,
7. jezik 7ATB 20 1 1 1 23 40
8. | Vukeli¢ Sanja Matematika 5.A,5.B,7.A,7.B 16 2 2 2 22 40
9. | Imrek Anica Matematika | 6.B 6.A,6.B,8.A,8.B 16+2 1 3 22 40
10 SmetiSko Marina Plnrodg, 5B 5.A,5.B, 6.A,6.B, 7.A,7.B, 1542 1 1 4 1 24 40
Biologija 8.A,8.B
11. | Kuhar Mirela Kemija 7.A,7.B,8.A,8.B 8 2 10 20
1. | Filipovic lvan Geografija | 7.4 | 3455 SASBTATSE, 450 2 2| 3 | 24 40
13, | Sablic Denis Povijest T T 202 12| 2 | 22 | 2 40
14. | Krznari¢ Josip Fizika 7.A,7.B,8.A,8.B 8 2 10 16

10
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Tehn. 5.A,5.8, 6.A6.8, 7.A,7.B,

15. | Dejanovi¢ Ivan kultura 8.A,8.B 8 8 22 40
Informatika 1.A,1.B,2.A,2B

16. | Puli¢ Miaden TZK | 6.A 5'A’5'B’§":’%BB'7'A’7'B’ 1642 22 3242
17. | Grubisié Ivana Vjeronauk | 7.8 | ZA2B ‘;":‘;'BB’ SAGET o I 24 40
18. | Snjezana Galugié Vieronauk | 8.A 1'A’1'B’37"°X37'BB’ 2:,9.8, | S e 24 40
19. k/l"azr?}gc'c ~Keser Informatika 5.A, 5.8, 6.A, 6.8, 8.AB 8 | 2 12 20
20. | Tena IStk Informatika 3.A, 3.8, 4.A, 4.8, T.AB, 10 12 20
21. | Ivana Tajzler E?S'Z?;k' 4.A4.B8.A8.B 10 11 20

11



mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci

ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

4.1.3. Tjedna zaduzenja ravnatelja i struénih suradnika Skole

Redni
broj

Prezime i ime
radnika

Radno mjesto

Radno vrijeme
(od - do)

Rad sa
strankama
(od - do)

Broj sati
tjedno

Milicevi¢ Igor

ravnatelj Skole

Ponedjeljak, srijeda i petak7:00 —
15:00 h
Utorak i Cetvrtak 11:00 — 19:00 h

9:00-13:00
13:00-17:00

40

Komljenovi¢
Ines (zamjena
za Adelu Pulji¢)

pedagog Skole

A varijanta rasporeda
Ponedieljak, srijeda i petak:
08:00h - 14:00h
Utorak i etvrtak: 11:00h -
17:00h
B varijanta rasporeda
Ponedjeljak, srijeda i petak:
11:00h - 17:00h
Utorak i Getvrtak: 8:00h - 14:00h

8:00- 14:00
11:00- 17:00

40

Scheibl Dane

Edukacijski
rehabilitator

A varijanta rasporeda
Ponedjeljak, srijeda i petak:
11:00h - 17:00h
Utorak i Cetvrtak: 8:00h - 14:00h
B varijanta rasporeda
Ponedieljak, srijeda i petak: 8:00h
- 14:00h
Utorak i Cetvrtak: 11:00h -
17:00h

8:00- 14:00
11:00- 17:00

40

Domacinovi¢
Olde Ivana

knjiznicar

A varijanta rasporeda
Utorak i Cetvrtak: 9:00h - 15:00h
B varijanta rasporeda
Ponedieljak, srijeda i petak: 9:00h
- 15:00h

9:00-15:00
9:00-15:00

20

12
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4.2. Tiedna zaduzenja ostalih radnika Skole

M | M| s | Raomeo | RO | Sob
1. Grgeti¢ Mirela Upravni pravnik tajnica 7:00-15:00 40

2 Krpan Mihaela e'\lfsr?('fr:l‘]"e ra Q’Srfétfggcsatva 7:00 - 15:00 40

3. Dosen Mirko Bravar domar-majstor 163:?000__1241:?000 40

4, Gori¢ Suzana Kuhar kuhar 7:00 - 15:00 40

d. Markanovi¢ Slavica Kuhar kuhar 7:00-15:00 40

6. Luketié Ljubica Dielatnica sprematica | yor i) 40

7. Sebalj Nada Djelatnica spremacica 163:?000__1241:?000 40

8. Stefanac Zlata Djelatnica spremacica 163:?000__1241:?000 40

9. Markobasi¢ Andelka Djelatnica spremacica 163:?000__1241:?000 40

13
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5. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. Organizacija smjena

Nastava je pocela 9. rujna 2024., u 8:00 sati za uCenike od V. do VIII. razreda te za ucenike . i Ill.
razreda. U drugoj smjeni, koja poCinje od 12:35 sati, su ucenici Il. i IV. razreda. UCenici predmetne nastave
stalno idu u prvu smjenu.

UCenici razredne nastave (od I. do IV. razreda) idu u dvije smjene i to tako da jedan tjedan I. i lll. razredi idu
ujutro, a Il. i IV. razredi poslijepodne, a svaki sliedeci tiedan se izmjenjuju.
Nastavnici imaju klasi¢no dezurstvo, a prve i zadnje sate uvode i izvode ucenike u i iz Skole.

5.2. Raspored informacija razrednika s roditeljima / starateljima —raspored informacija Ce biti objavljen na
stranici Skole.

5.3. Godisniji kalendar rada

Broj dana Blagdanii | Dan Skole, grada, opcine,
radnih | nastavnih | neradnidani | zupe, Skolske priredbe...

Mjesec

IX. 21 16 9 Docek prvasica — 9.9.

Dan uitelja 5.10.
X. 23 23 8 Dan kruha - 16.10.

. polugodiste

Dan svih svetih — 1.11.
Dan sje¢anja na zrtve
Odzg'zg' dgdZi(;.; 2 XI. 19 19 1 Domovinskog rata - 18.11.
-9 Dan Zupe (Andrijadevci) — 30.11.
Skolska (boZiéna) priredba —
22.12.- integrirani dan
Xl 20 15 11 l. dio zimskog odmora ucenika
23.12.2024.-6.1.2025.

UKUPNO, . polugodiste 83 73 39
I 23 19 10

Maskenbal- integrirani dan
Il. 20 15 13 II. dio zimskog odmora uéenika
24.2.-2.3..2025.
Zupanijsko natjecanje iz
matematike (nenastavni dan)
Provodenje nacionalnih ispita za
. uéenike osmih razreda iz
Il. polugodiste M. 21 20 11 hrvatskog jezika, matematike,
prvog stranog jezika, povijesti,
od7.1.do13.6. geografije, biologije, kemije i
2025. god. fizike prema kalendaru i
vremeniku provedbe NCVV.
V. 21 19 11 Uskrs i USer?nzi]. %%r;esdjeljak -20.1
Praznik rada 1.5.2025..
Dan sporta 2.5..2025.
V. 22 20 11 Integrirani dan
Dan $kole 29.5.2025.
Dan drzavnosti — 30.5.2025.
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VI. 21 10 10 Ljetni odmor uéenika poéinje
16.6.2025.
VII. 23 / 27
VIl 21 / 25
UKUPNO II. polugodiste 172 103 118
UKUPNO (I +1L): 255 176 157

Nenastavni dani: 5
- ozujak 2025. Zupanijsko natjecanje iz

matematike

DRZAVNI BLAGDANI U REPUBLICI HRVATSKOJ - 2024. / 2025.

1. studenog Dan svih svetih ' 21. travnja Uskrsni ponedijeljak
18. studenog Dan sjecanja na Zrtve 1. svibnja Praznik rada
Domovinskog rata i Dan
sje¢anja na Zrtvu Vukovara
25. prosinca Bozi¢ = 30. svibnja Dan drzavnosti
26. prosinca Sveti Stjepan ;1 19. lipnja Tijelovo
1. sijeCnja Nova godina : 22. lipnja Dan antifaSistiCke borbe
Sveta tri kralja Dan pobjede i domovinske
6. sijeCnja (Bogojavljenje) 5. kolovoza. zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja
20. travnja Uskrs 15. kolovoza Velika Gospa
5.4. Podatci o broju ucenika i razrednim odjelima
Primjereni Ime i .
3 : - oblik Mme | prezime
Razred Broj uéenika| Odjela |Ponavljaca | . . razrednika
Skolovanja
(€l. 5., €l. 6.)
I.A 15 1 l / Dubravka Mari¢
l.B 16 1 / / Maja Matkovski
UKUPNO 3 2 /
I.A 19 1 / / Melita Peri¢
I.B 20 1 / / Blazenka Zupkovi¢
UKUPNO 39 2 /
. A 15 1 / / Kristina Mrvicin
. B 15 1 / 4 Irena Babi¢
UKUPNO 30 2 /
IV.A 19 1 / 1 BoZena Petricic
IV.B 20 1 ! 1 Marijana Saravanja
UKUPNO 39 2 /

15



mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

UKUPNO

LIV, 139 8 /
V.A 21 1 / 1 Marija SmolCi¢
V.B 22 1 / / Marina Smetisko
UKUPNO 43 2 /
VLA 19 1 / 2 Mladen Pulji¢
VI.B 21 1 / 2 Anica Imrek
UKUPNO 40 2 /
VI A 16 1 / 3 Ivan Filipovi¢
VII. B 13 1 / Ivana Grubisi¢
UKUPNO 29 2 /
VIIIL A 23 1 / 1 Snjezana Galusi¢
VIIl. B 23 1 / 1 Tomislava Albertovi¢
UKUPNO 46 2
UKUPNO
V.- VIIL 158 8 / 6
UKUPNO
L-VIIL 297 16 10

5.5. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj uéenika s primjerenim oblikom Skolovanja po Ukupno

Rjesenjem odreden oblik rada L IL m V. V. vl Lo, | Pe .

¢lanku:
Model individualizacie, ¢I. 5. - - 3 1 1 2 - - 7
Prilagodeni program, ¢l. 6. - - 1 1 - 2 3 2 9
Ukupno po razredima: | 0 0 4 2 1 4 3 2 16

U Skoli je organiziran rad za ucenike s teSkocama u razvoju.

Sukladno €lanku 5. Pravilnika o osnovno$kolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkocama u razvoju (NN 24/2015) po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije, uz primjenu
individualiziranih postupaka u radu $koluju se slijedeci ucenici:

Vedrana Krznari¢ (3.b), Filip Obradovi¢ (3.b), Petar Fogl (3.b), Matej Keser (4.b), Tin Hedi (5.a), Ana Bi¢ani¢
(6.b) i Simun Brandi¢ (6.b).

Sukladno ¢lanku 6. Pravilnika o osnovno$kolskom i SrednjoSkolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkocama u razvoju (NN 24/2015) po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije, uz prilagodbu sadrZaja
i individualizirane postupke u radu Skoluju se slijede¢i ucenici:

Matea Fogl (3.b), Luka Sef¢ik (4.a), Ana Bi¢ani¢ (6.b), Simun Brandi¢ (6.b), Antonia Komljenovi¢ (7.a), Simun
Dekanic (7.a), Nikola Karakas (7.a), Andrea Bicanic (8.a) Mihaela Dobutovi¢ (8.b)

UCitelji svakom uceniku, za kojeg je odreden primjereni oblik Skolovanja, pristupaju individualno i izraduju
Godisnji individualni kurikulum. Pri izradi plana rada uitelji suraduju sa Skolskom pedagoginjom i ravnateljem.
Primjerene programe uditelji prilazu u aplikaciju e-Dnevnika (IOOP) i redovito prate ostvarivanje odgojno-
obrazovnih ishoda.
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5.6. Asistenti (pomocnici) u nastavi

Pomoc¢nik u nastavi je osoba koja pruza neposrednu potporu uceniku s teSkocama u razvoju tijekom odgojno-
obrazovnog procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzornu i motoricku aktivnost ucenika, u
kretanju, pri uzimanju hrane i pi¢a, u obavljanju higijenskih potreba, u svakidasnjim nastavnim, izvannastavnim
i izvanucionickim aktivnostima.

Poslovi pomoénika u nastavi su:

pomoc¢ u komunikaciji i socijalnoj ukljucenosti,

pomo¢ u kretanju,

pomo¢ pri uzimanju hrane i pica,

pomo¢ u obavljanju higijenskih potreba,

pomoc¢ u obavljanju Skolskih aktivnosti i zadataka,

suradnja s uciteljima/nastavnicima te vrSnjacima ucenika u razredu

te poslovi specifini za funkcioniranje pojedinih ucenika ili skupine ucenika.

U ovoj Skolskoj 2024./2025. godini, imamo tri asistentice u nastavi, Doroteu Bicanic za ucenicu treceg razreda,
Martina Karabali¢ za uCenika Cetvrtog razreda, Zeljka Ivani$ za ucenika sedmog razreda.
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MINIMALNI tjedniigodisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po jednom
razrednom odjeljenju

Nastavni
predmet 1. 4, 5. Ukupno plan.
T le [t ]le [t ]le [t]e |t |le |t |le |t]c [7]6c T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 4 175 5 175 5 175 5 1175 4 140 4 140 38 1330
Likovnakuttura | 1 | 35 | 1 | 35 |1 35 1l 35| 1|35 1] 35|13 1]3]| s 280
E'*‘Zbe"a 1l 13513131313 |1]33s]|1]3] s 280
ultura
Engleskijezik | 2 | 70 | 2| 70 | 2| 70 | 2| 70 | 3 | 105] 3 | 105 | 3 |105| 3 |105] 20 | 700
Matematika 4 {140 | 4120 4120 4140 4 | 120 4 | 1204 |140| 4 |140] 32 | 1120
Priroda 15| 53 2 70 2,5 123
Biologija 21712170 4 140
Kemija 21712170 4 140
Fizika 2l70 |20 4 140
:”r?da ‘ ol 7021722 7]3]| 105 9 315
rustvo
Povijest 2 70 2 70 121712170 8 280
Geografija 15 53 2 70 121712170 75 263
Ie"“‘é"a 13|13 13]1]35]| 4 140
ultura
Ee'es"a izdr. s L qos | 31053152l o2l o202l 70]2]7]| 19 | 665
ultura
Informatika 2 70 2 70 4 140
ukupNO: | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 24 | 841 | 25 | 875 | 26 | 910 | 26 [ 910 | 172 6056

Ostvarenje planiranih sati prati se i evidentira dnevno, prema rasporedu sati, u Razrednoj knjizi pojedinog
razrednog odjela (e-Dnevnik).
Raspored sati, po kojem Ce raditi $kola, izraden je po pedagoskim nacelima uvazavajuci posebnosti
organizacije rada Skole i kurikuluma Skole te pedagoskog standarda. Tijekom godine postoji mogucnost
promjene rasporeda, a u cilju kvalitetnijega izvodenja korelacijsko-integracijskih sadrzaja te sadrzaja terenske
nastave i izvanucionicnih sadrzaja. Na promjenu rasporeda utjecat ¢e i povremene promjene istog, $to ovisi 0

korelacijskim planiranjima ucitelja.

UCenici i roditelji uvijek ¢e pravovremeno biti obavijesteni o eventualnim promjenama.
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6.2. Tjedni i godiSniji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

6.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati (minimalni) izborne nastave

Planirano
Naziv Razred Broj Broj grupa Ime i prezime ugitelja sati
programa ucenika T G
l. 30 2 lvana Grubisi¢ 2 70
Il. 38 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
Il 30 2 lvana Grubisi¢ 2 70
= \'2 38 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
= V. 43 2 lvana Grubisi¢ 2 70
S S VI. 40 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
w 2 VII 29 2 lvana Grubisi¢ 2 70
== VIIL. 46 2 Snjezana Galusi¢ 2 70
Ukupno 295 16 Ukupan broj sati 16 560
1. = VIIL vjeronauka na razini Skole:
32
l. 31 2 lvan Dejanovi¢ 2 70
Il. 32 2 lvan Dejanovi¢ 2 70
< Il 28 2 Tena [8tuk 2 70
E \'2 38 2 Tena I8tuk 2 70
= VII. 3 1 Tena IStuk 2 70
o VIII. 15 1 Marija Lozancic-Keser 2 70
= Ukupno 147 10 Ukupan broj sati 12 420
1.-VIII. informatike na razini Skole:
32
\2 14 1 Ljiljana Fisi¢ 2 70
,%l V. 8 1 Ljiljana Fisi¢ 2 70
= VI. 5 1 Ljiljana FiSi¢ 2 70
g VII, 8 1 Ljiljana FiSi¢ 2 70
= VIII. 7 1 Ljiljiana FiSi¢ 2 70
w Ukupno 42 5 Ukupan broj sati 10 350
= IV.=VIII. njemackog jezika na razini
Skole: 10
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6.2.2. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dopunske nastave

U dopunsku nastavu ucenici ¢e tijekom godine biti povremeno ukljuceni, prema potrebama, a ovisno o
razini usvojenosti gradiva i sposobnostima ucenika. Moguce je i ukljuivanje ucenika koji su duze vrijeme
izbivali, ucenika kojima je potrebna posebna pomo¢ ucitelja, ali i onih koji zele dopunsko pojasnjenje gradiva iz
pojedinin podruCja. Nastava je organizirana u cilju pomoc¢i uCenicima da s uspjehom svladaju redovne

sadrzaje.

Za uCenike kojima je potreban dopunski rad bit ¢e organizirana dopunska nastava u razrednoj i
predmetnoj nastavi iz matematike, hrvatskoga jezika, engleskog jezika,njemackog jezika, povijesti, prirode,
biologije, geografije i kemije.

Evidenciju prisutnosti te ostala zapazanja u tijeku izvodenja dopunske nastave, ucitelji ¢e redovito

evidentirati u dokumentaciji e-Dnevnika.

Planirano sati

Naziv programa Razred Broj Ime i prezime ucitelja fiedno godiEnje
ucenika (min.)

l. A © Dubravka Mari¢ 1 35
l.B = Maja Matkovski 1 35
Il A e - Melita Peri¢ 1 35
II.B % g Blazenka Zupkovi¢ 1 35
HRVATSKI JEZIK / . A S g Kristina Mrvicin 1 35
MATEMATIKA ll.B S=5 g Irena Babic¢ 1 35
V. A % o g E Bozena Petricic 1 35
IV.B 2’8 = § Marijana Saravanja 1 35
HRVATSKI JEZIK V.i VIl 2 § o ©|  Tomislava Albertovié 1 35
VILiVIIL c_E =) § S| Marija Smolci¢ 1 35
MATEMATIKA V.V »3%5% Sanja Vukeli¢ 2 70
ENGLESKI JEZIK V.- VIII. TS 5 lvana Tajzler 1 35
. =VII. % g Matea Kopié 1 35
PRIR./BIOLOGIJA V. - VIII. 3 g Marina Smetisko 1 35
POVIJEST V.-VIII. -g = Denis Sabli¢ P 70
GEOGRAFIJA V.- VIII. B .3 lvan Filipovi¢ 2 70
KEMIJA VIL i VI, P Mirela Kuhar 2 70
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6.2.3. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dodatne nastave

Za ucenike koji pokazuju poseban interes za pojedina podruCja i postizu zapazena postignu¢a u tim
podrucjima, organizirana je dodatna nastava u okviru koje ¢e se pripremati za sudjelovanje na Skolskim,
Zupanijskim i drzavnim natjecanjima.

Ni u ovome programu broj uCenika nije stalan, a dodatni ¢e rad biti organiziran iz sljedecih predmeta:

Planirano sati
Naziv programa Razred Broj Ime i prezime ugéitelja fiedno odignie
ucenika J ?min) J
I. A Dubravka Mari¢ 1 35
l.B S 5 Maja Matkovski 1 35
Il. A S 3 Melita Peri¢ 1 35
HRVATSKI JEZIK / I.B o E Blazenka Zupkovi¢ 1 35
MATEMATIKA . A § © Kristina Mrviéin 1 35
Ill. B > ; Irena Babié 1 35
V. A g © BoienavPetriéié 1 35
IV.B 85 A Marijana Saravanja 1 35
VI.i V. 5’8 x Sanja Vukeli¢ 2 70
HAMEAT ViV | o =% Anica Imrek 1 35
ENGLESKI JEZIK . =VII. B2S Matea Kopi¢ 1 35
ENGLESKI JEZIK .- VIII. § 3 “zi Marija Renduli¢ 1 35
PRIRODA/ V.-VIII. C &S . .
BIOLOGIJA Z E -(_%_ Marina SmetiSko 1 35
o
GEOGRAFIJA V. - VIII. g g Ivan Filipovi¢ 2 70
o
POVIJEST V.-VIII. g § Denis Sabli¢ 2 70
.S
FIZIKA VIII. _qé, z Josip Krznari¢ 2 70
O D
NJEMACKI JEZIK [V.-VIII. ; E Ljiliana Fisi¢ 1 35
o L
INFORMATIKA V. VI VI r Marija Lozangi¢ - Keser 1 35

6.2.4 Obuka plivanja

U naSoj Skoli se planira realizacija Skole (obuke) plivanja, ukoliko bude interesa roditelja i u€enika, a sve
sukladno ponudama koje ¢e sti¢i u Skolu.
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6.2.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, ué¢eni¢kih drustava, druzina, sekcija i ostalih poslova

Program rada izvannastavnih djelatnosti, sadrzaje nastavnih sati i napredovanje ucenika ucitelji redovito vode i
evidentiraju u Pregledu rada izvannastavnih aktivnosti u e-dnevniku.

Naziv aktivnosti Broj ucenika Ime i prezime ugitelja Godisnji broj
sati
Dramska/ literarna skupina Marija Smol¢i¢ 35
Novinarska skupina/Skolski list Tomislava Albertovi¢ 35
Cvjecari Marina Smetisko 70
Grupa Crvenog kriza _ Marina Smetisko 70
Ekoskolci _g - Marija Renduli¢ 35
Mali Englezi S 8 Matea Kopic 35
Sahovska skupina o= Denis Sabli¢ 70
Glazbenjaci S g Ivan Filipovi¢ 70
Robotika ¢ lvan Dejanovi¢ 70
Mladi tehnicari g £ Ivan Dejanovi¢ 70
Likovna grupa 8 = Martina Derd 105
UCenicka zadruga - "Domaci" gL >§ o Ivana Grubisi¢ 70
SSD "Frankopan" 2 ® £ Mladen Pulji¢ 70
Odbojkaska skupina 252 Mladen Pulji¢ 70
Vjeronaucna skupina 3 _§ % Ivana Grubisi¢ 70
Mali crkveni zbor f’:‘) D = Ivana Grubigi¢ 70
Biblijska skupina 9 § é Snjezana Galusi¢ 70
Vjeronaucna olimpijada e = Snjezana Galusic¢ 70
Poslovi obiljez. vjerskih dogadanja g 8 ‘;’ Snjezana Galusi¢ 70
Informaticka skupina ke >§ Tena I$tuk 70
IKT o N Marija Lozanci¢ - Keser 35
IKT = = lvan Dejanovi¢ 70
Raznovrsne aktivnosti % = Melita Peri¢ 35
Raznovrsne aktivnosti 3 é Blazenka Zupkovi¢ 35
Raznovrsne aktivnosti = 3 Kristina Mrvicin 35
Raznovrsne aktivnosti = Irena Babi¢ 35
Raznovrsne aktivnosti Bozena Petri¢i¢ 35
Raznovrsne aktivnosti Marijana Saravanja 35
Raznovrsne aktivnosti Dubravka Mari¢ 35
Raznovrsne aktivnosti Maja Matkovski 35

6.3. Ukljuéenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

U mjestu i okolici djeluju razne udruge i drustva koje okupljaju mlade narastaje. Dio naSih u¢enika ukljucen je u
njihov rad. Broj uCenika je varijabilan i nije ga moguce stalno kontrolirati. Broj sati izvanSkolskih aktivnosti je
prema vremeniku i potrebama odredene grupe.

22


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Vrsta aktivnosti Mjesto ostvarenja programa
glazbena Skola Vinkovci
rukomet AndrijaSevci
engleski jezik Vinkovci
folklor Andrijasevci
crkveni zbor AndrijaSevci
nogomet AndrijaSevci, Vinkovci
pecanje AndrijaSevci
plivanje Vinkovci
ministranti AndrijaSevci
atletika AndrijaSevci, Vinkovci
gimnastika Vinkovci
dramska AndrijaSevci
novinarska AndrijaSevci

6.4. Plan izvanucioniCke nastave (izleti, ekskurzije, terenska nastava, Skola u prirodi)

Vrsta L Mjesto e i . Poludnevni/cjelodnevni/
. .| Sudionici | . . lzvrsitelj(i) Vrijeme i .
aktivnosti izvodenja viSednevni
X . . . Dubravka Maric, Tijekom . .
Skolski izlet 1.razredi Osijek Maja Matkovski | Skolske godine Cjelodnevni
. Melita Peric, Listopad 2024.
Terenska Rokovci- . .
2. razred g Blazenka Poludnevni
nastava AndrijaSevci iy
Zupkovi¢
) Melita Peric, Tijekom
Skolski izlet | 2 .razred Osijek Blazenka Skolske godine Cjelodnevni
Zupkovi¢
. Kristina Mrvicin, Tijekom
Skolski izlet | 3. razredi Osijek Irena Babi¢ Skolske godine Cjelodnevni
Skolskiizlet | 3.razredi | Vukovar-llok Srising Mrv[(fln, . llickom , Cjelodnevni
Irena Babic¢ Skolske godine
5 Bozena Petricic, Tijekom
Skolski izlet | 4. razredi Osijek Marijana Skolske godine Cjelodnevni
Saravanja
Terenska Rokovei- Bozena Petriic, Tijekom
4. razred e 2 Marijana Skolske godine Cjelodnevni
nastava Andrija$evci 8 :
aravanja
Terenska Kopackirit, | Marija SmolCic,
5.razredi Knezevi Marina Lipanj 2025. Cjelodnevni
nastava , , o
vinogradi Smetisko
) 5.8 Marija Lozancic-
Skolski izlet e Vinkovci Keser, Ivan Listopad 2024. Cjelodnevni
razred N
Dejanovi¢
Skolskiizlet | % Vukovar | MariaLozandic- | g o005 Cielodnevni
razred Keser, lvan
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Dejanovi¢
) 5.8 Maker faire, | Marija Lozanci¢-
Skolski izlet o Slavonski Keser, lvan Travanj 2025. Cjelodnevni
razred : -,
Brod Dejanovi¢
v o | STEM |Vl
Skolski izlet T festival ’ Svibanj 2025. Cjelodnevni
razred . Imrek, Tena
Ogulin 4
IStuk
) Ad¥entid Marija SmolCic,
Skolski izlet 5.alb h Marina Prosinac 2024. Cjelodnevni
Osijeku o
Smetisko
DrZave koje
Terenska 5-8. S d'(.) Anica Imrek Travanj 2025. ViSednevni
nastava razred eTwinning
projekta
Republika
Terenska 5.-8 Hrvatsheg
- Srbija, Bosna Anica Imrek Travanj 2025. Visednevni
nastava razred . ,
i Hercegovina
(eTwinning)
Terenska 6. razred ZVJezdarmpa Mla.d CAUIE Travanj 2025. Poludnevni
nastava Drenovci Anica Imrek
Skolskiiziet | 6.ab | Adventu | MiadenPulic | oo 900 Cielodnevni
Zagrebu Anica Imrek
Terenska 6.alb Papuk | MiadenPulic | . 00095, Visednevni
nastava Anica Imrek
Srednja
Posiet 718 ) stukO I N o 2025. Poludnevni
razred Skola razrednici
Vinkovci
Skolska 7.alb Republika lvana Grubisic, . -
ekskurzija razred Hrvatska lvan Filipovi¢ et Visegggvna
Posjet 8ab | 5ok fizz |+ Dane SehebbEgSietanlipanj Poludnevna
razred razrednici 2025.
Betanija Snjezana Jyfcs i
Posjet 8.a/lb ; . 2024.ili ozujak ViSednevna
Dakovo Galusic¢
2025.
Snjezana
, . Vukovar, Galusic, Rujan/listopad
Skolski izlet 8.alb Pakrac Tomislava 2024, Jednodnevna
Albertovi¢
Snjezana
Posjet galp | Srednieskole [ Galusic, g o605 Poludnevna
u Vinkovcima Tomislava
Albertovi¢
Posjet 8.alb HNK Osijek | Tihana Bu€anac Tijekom d599°9 Jednodnevna
polugodista
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7. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

7.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekoloSko uredenje zivotne i radne sredine, javna predavanja,

priredbe, natjecanja, obiljeZavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i druge oblike suradnje s druStvenom
sredinom.

& 2 NOSITELJ
DATUM STO SE OBILJEZAVA OBILJEZAVANJA SUDIONICI
Pocetak nastavne godine , ol
092024,  —-dotekulenika1. | eitaPeri, Blazenka oo b razreda
Zupkovi¢
razreda
Matea Kopi¢, Marija
26.9.2024. Europski dan jezika Renduli¢, Ljiljana Fisic, 1.-8. razred
lvana Tajzler
IX. Dubravka Mari¢, Maja

Matkovski, BoZena Petri¢i¢

Rujan 2024. VT EEIE [SEEATIY LS, Marijana Saravanja,

'1a,1.b,4.a,4b,8ai

SKoli Snjezana Galusi¢, Kristina b, 3.2
Mrvi¢in
Ruian 2024 Misa zahvalnica za Snjezana GalusSi¢ i Ivana | Svi ucenici i djelatnici
) " pocetak Skolske godine Grubisi¢ Skole (1.-8.)
Dubravka Mari¢, Maja
210.2024. Medunaro.d.nl dan Matkovs.,k|l, Bozen.ei.Petrlmc, 1a1b 42 3a
nenasilja Kristina Mrvi€in
Dubravka Mari¢, Maja
4.10.2024. Svjetski dan Zivotinja Matkovski, IrenaBabic¢ 1.a,1b,3b
5.10.2024. Svjetski dan uditelja Ines Komljenovi¢ 5.-8. razredi
80. rodendan Johna Tihana Bucanac, Martina ,
X. 9102024. | . nona (The Beatles) Perd 7.18.1
Dubravka Mari¢, Maja
Matkovski, Bozena Petricic,
Dan kruha-dan Marijana Saravanja, Kristina 1.a, 1.b,3.a,3.b4.a,
12.10.2024.  zahvalnosti za plodove Mrvi€in, Irena 4.b,5.a,5.b,6.a,6.
zemlje Babi¢,Snjezana Galusic, b,7.a,7.b,8.a,8.b
lvana GrubiSi¢ i zupnik
15.10.2024.  Dan bijelog tapa Dane Scheibl Razredna |

predmetna nastava
25
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XI.

XIL.

15.10.-
15.11.2024.

28.10.2024.

1.11.2024.

13.11.2024.

18.11.2024.

20.11.2024.

Prosinac
2024.

3.12.2024.

6.12.2024.

12.12.2024.

Prosinac
2024.

Prosinac
2024.

Prosinac
2024.

15.1.2025.
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Mjesec hrvatske knjige = Ivana Domacinovi¢ Olde  Razredna nastava

Dubravka Mari¢, Maja
Matkovski, Irena Babi¢

Bozena PetriGi¢, Kristina la,1b3b4a 3a,

Svjetski dan animiranog

filma Mrvicin, Martina Derd 8r.
Svi sveti Bozerlg,Petnc!c, Snjegfl na 4.3 84a3a
Galusi¢, Kristina Mrvicin
Svjetski dan ljubaznosti BozZena Petrici¢ 43

Dubravka Mari¢, Maja
Matkovski, Irena Babic,
Kristina Mrvi¢in BoZena

Petri¢i¢, Marijana Saravanja
Denis Sabli¢, Marija
Smolcié

Dan sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata i Dan
sjeCanja na Zrtvu
Vukovara i Skabrnje

1.a,1.b,3.a,3.b 4.3,
4b,5.4a5b,7a,7b,
8.razred

Medunarodni dan djeteta Ines Komljenovi¢ VijeCe ucenika

UCiteljice razredne nastave,

Vecer matematike uciteljice matematike, 1.-8. razred
pedagoginja
Medun.arodlnll dan osoba s Dane Scheibl 14
invaliditetom
Dubravka Mari¢, Maja

Matkovski, Bozena PetriCi¢,

Marijana Saravanja, Kristina 1.3, 1.b,3.a,3.b, 4.a,
Sveti Nikola Mrvicin, Irena Babi¢ 4b,54a,5b,7b,8a

Snjezana Galusi¢, Ivana
Grubisi¢

109. rodendan Franka

Sinatre 5.16.1

Tihana Bucanac

Dubravka Mari¢, Maja
Matkovski, Bozena PetriCic,
Marijana Saravanja, Kristina

Mrvicin, Irena Babi¢
Snjezana Galusi¢, Ivana
Domacinovi¢ Olde, lvana

Grubisic,
Martina Derd

1.a,1b,4.a,4.b, 8.3,
3.a,3.b,7.b.

Ugodaj Bozica Likovna skupina

Ivana Grubisi¢. Marija 7
Reduli¢ i ostali djelatnici '
Snjezana Galusi¢, Ivana

Grubisi¢

Boziéni sajam
Paljenje adventskih
svijeca
Medunarodni dan
priznanja Hrvatske

1.-8.

Denis Sabli¢ 8.razred
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Veljata 2025. Karnevalske svecanosti K.Mrvicin 3.a
Veljaga 2025.  Skolska natjecanja Predmetni ucitel]i 1.-8. razred
14.2.2024. Valentinovo Ines Komljenovi¢ Vije€e ucenika
. Veljaca 2025. Dan sigurnijeg Interneta Tena IStuk 3., 4.1 7. razredi
21.2 9025 Medgnarodql dgn Tom|sla.\l/a AIber}gwc, 5 .81
materinskog jezika Marija Smol¢i¢
29 9 92025 Dan hrvatskg glagoljlce i Tomislava AIbevrltg)wc, Marija 5 .81
glagoljastva Smolci¢
Bozena Petrici¢ 4.a
26.2.2025. Dan ruZiCastih majica Marina Smetisko 5b
Kristina Mrvi€in 3.a
11.-17. 3. : . Tomislava Albertovi¢, Marija
2025, Dani hrvatskog jezika Smolcic 5.-8.r.
14.3.2025. Dan broja 1 Anica Imrek 6.18. razred
. M. Smetisko, Marija
21.3.2005, |"edunarodni dan osoba s SmolGic, 5.0.3.
Down sindromom -
. Kristina MrviCin
27.3.2025. = Svjetski dan kazalista Tihana Bucanac 8.a,8b
Ozujak 2025.  Zupanijska natjecanja UCiteljice matematike Plasirani uenici
lvana Domadinovié¢ Olde,
Ozujak 2025. Proljetni sajam Ivana Grubisi¢, Marija 7.b
Renduli¢ i ostali djelatnici
Dubravka Mari¢, Mja
Matkovski, Kristina Mrvi¢in, 1.a, 1.b, 3.a, 3.b, 4.3,
22.4.2025. Dan planeta Zemlje Irena Babi¢, Bozena 4.b, uCenici
Iv. Petrii¢, Marijana Saravanja, predmetne nastave
Marina Smetisko
29.4.2025. Svjetski dan plesa B. Petri¢i¢,Babi¢ 3.b4.a
1.5.2025. Svjetski dan lozinki Tena IStuk 4.a,4b
Dubravka Mari¢, Maja 13 1b3b
15.5.2025.  Medunarodni dan obitelji ~ Matkovski, Irena Babi¢ R
V. Mari¢, Matkovski 1.a,1.b,3.a
28.5.2025. Svjetski dan igara T. I8tuk. K. Mrvi€in INA Informati¢ka
skupina
30.5.2025. Dan drZavnosti Denis Sabli¢ 8. razred

VL. 8.6.2025. Svjetski dan oceana Irena Babic¢ 3.b
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7.2. Projekti

Svi relevantni podaci o projektima nalaze su u Skolskom kurikulumu, a ovdje su tabliéno prikazani naslovi
(teme) i nositelji.

Naslov projekta

Nositelji

Europski dan jezika

Matea Kopi¢, Marija Renduli¢, Ljiliana
Fisi¢

Lektira u Skolskoj knjiznici

Ivana Domadinovi¢ Olde

Knjizevni susret

Ivana Domadcinovi¢ Olde

Citam sebi, ¢itam tebi

Melita Peri¢, Blazenka Zupkovi¢

eTwinning projekt ,Discovering Friends and
Cities Across Europe”

Anica Imrek

EU Code Week

Matea Kopic¢

Mjesec hrvatske knjige

Tomislava Albertovi¢, Marija Smol¢i¢

Veder matematike

Anica Imrek, Sanja Vukeli¢, Melita
Peri¢, Blazenka Zupkovi¢, Danica
Vuj€i¢, Irena Babi¢, BoZena PetriCic,
Marijana Saravanja, Dubravka Marié,
Maja Matkovski, Ines Komljenovi¢

100.dan u Skoli

Melita Peri¢, Blazenka Zupkovi¢

Skupljajmo zajedno stare baterije (SZSB)

Marija Smol¢i¢

Utvrdivanje potreba ucitelja Prirode za
unaprjedenje poucavanja koje razvija
prirodoslovnu pismenost kod ucenika

Marina Smetisko

Sat kodiranja (Hour of Code)

Tena IStuk

Anica Imrek, Marija Lozan¢i¢-Keser,

Djevojcice u STEMU y

Tena IStuk
Croatian Makers liga lvan Dejanovi¢
Generacija NOW lvan Dejanovi¢

Marijini obroci

Snjezana Galusi¢, lvana Grubisi¢

Skola-moj uskoro drugi dom

Ines Komljenovi¢

Rastimo zajedno-vr3njacka pomo¢ u uenju

Ines Komljenovi¢

Kvizanje

Ines Komljenovi¢

eTwinning projekt My new friend

Anica Imrek

eTwinning projekt International friendship

Anica Imrek

Eko prijatelji prirode |l

Marija Renduli¢

VijeDra

Snjezana Galusi¢

FEDOS Drazen

Igor Milicevi¢, Marija SmolCic,
Tomislava Albertovi¢

Dani jabuka, dani zdrave hrane

Melita Peri¢, Blazenka Zupkovi¢

7.3. Profesionalno informiranje i savjetovanje
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Cilj profesionalnog informiranja i usmjeravanja je senzibilizirati ucenike da postavljaju, vrjednuju i
ostvaruju osobne profesionalne cilieve, uputiti u¢enike u svijet srednjoSkolskog obrazovanja u skladu s
vlastitim interesima i sposobnostima te ih informirati 0 na€inu upisa u srednju Skolu.

Kao i prethodnih godina, profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika ¢emo provoditi u suradnii
sa Sluzbom za profesionalnu orijentaciju pri HZZ-u Vinkovci.

Profesionalno usmjeravanje se ostvaruje kroz:
informiranje ucenika putem motivacijskih letaka, vijesti u novinama i na radiju, kroz razne pisane upute i
savjete, kroz upucivanje uéenika na mrezne stranice (MZOS, web stranice srednjih $kola, mreznu stranicu
upisi.hr), ali i putem izravnih susreta struénjaka Sluzbe i ucenika.

Organizirat cemo i susrete predstavnika srednjih Skola s nasim ucenicima u prostoru $kole te odlazak u¢enika
VIIl.-ih razreda na Dane otvorenih vrata srednjih Skola u Vinkovcima. NaSi razrednici, pedagoginja i
informaticari uputit ¢e u€enike u postupak e-upisa.

Profesionalno savjetovanje ucenika ukljucuje njihovu timsku obradu na temelju koje se, putem
savjetodavnog rada, u¢eniku pokuSava pomoci da rijesi svoj profesionalni problem.

U Zavodu za zaposljavanje obavit ¢e se i obrada ucenika kojima je zbog zdravstvenih smetnji suzen
izbor struke i zanimanja, u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri upisu u srednju $kolu. Savjetovani Ce biti i
ucenici koji su se Skolovali po primjerenom programu Skolovanja.

Suradivat ¢emo s radnim organizacijama i srednjim Skolama, te pripremati predavanja s temama
vezanim uz izbor zanimanja. UCenici VIII. razreda, u skladu s mogucnostima, posjetit ¢e neka uspjeSna
poduzeca u Vinkovcima, Vukovaru i Zupanii sukladno financijskim moguénostima $kole.
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7.4. Plan zdravstveno-socijalne i ekoloske zastite uéenika

Ove Skolske godine planiramo sljedece aktivnosti:

zdravstveni pregledi djece prije upisa u l. razred

ciieplienje ugenika prema planu i rasporedu epidemiolo$ke sluzbe Medicinskog Centra Zupanja
stomatolo3ki pregledi (Nacionalni program za preventivu i zastitu oralnog zdravlja Ministarstva zdravstva
RH)

sistematski pregled ucenika u V. razredu te radi profesionalne orjentacije u VIII. razredu

predavanja zdravstvenih djelatnika za roditelje i ucenike prema dogovoru s njima

obavjeStavanje socijalne sluzbe o u€enicima s problemima u ponasanju koji se temelje na siromastvu u
obitelji, alkoholizmu u obitelji, nezaposlenosti i zlostavljanju djece

upucivanje ucenika na Povjerenstvo za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

sportska medurazredna i meduskolska natjecanja (tijekom Skolske godine)

projekt jedinstvenog obrasca dentalnog statusa ,Zubna putovnica”

radi prevencije mogucih bolesti uzrokovanih nedovoljnom ili nepravilnom prehranom u $koli se organizira i
priprema uzina djece.

Kalendar cijeplienja ucenika:

DOB DJETETA Naziv cjepiva i ostalo Plrfd?".a“‘a M
ije¢nika izvrSenja
-y s : Po dogovoru
V., VI, VI Cljeplj?njebprotlv iFv-a Zbog premalog roditelja i Skolskog
W broja timova jecnika
V. . _ (lije€nika i tehnickog ‘ _
osnovrﬁzrgsde Sistematski pregled osoblja u Medicini | Studeni, prosinac
rada), predavanja i 2024.

edukacija ucenika
od strane lijecnika
se realizira u sklopu
zdravstvenog Rujan, listopad
pregleda. 2024.
Lijecnik prema dobi
djeteta izabire
temu/e koju
razrednici
evidentiraju u
dnevnik rada.

VIII. razred Cijeplienje DI-TE | Polio
osnovne $kole Sistematski pregled

Sluzba Skolske medicine, ZZJZ Vinkovci

7.5. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

TreCina djelatnika Skole ¢e otiCi na obuhvatniji zdravstveni pregled u polikliniku ili bolnicu, ve¢ prema
ponudama koje $kola zaprimi. Predvidivo vrijeme pregleda tre¢ine radnika je u veljadi ili ozujku 2025. godine.
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7.6. Skolska preventivna strategija

|zradi Skolske preventivne strategije za kolsku godinu 2024./2025. prethodile su analize postojeéeg stanja u
Skoli. Na kraju nastavne godine 2023./2024. pedagoginja je izvrsila analizu odgojnih postignuéa na razini
Skole te ju je predstavila uciteliima na posljednjoj sjednici UCiteljskog vije¢a u Skolskoj godini 2023./2024.
Uvidom u zapisnike, pedagoginja je zabiljezila 129 savjetodavnih razgovora s ucenicima, od Cega je najvedi
broj razgovora proveden u 7.a razredu — njih 45. Opcenito gledajuci, s uéenicima se savjetodavni rad naj¢esce
obavljao zbog neprimjerenog ponasanja. U nesto manjoj mjeri s ucenicima se razgovaralo zbog popravljanja
odnosa s drugim ucenikom/uenicima te zbog poteSkoéa mentalnog zdravija. Ukupno su izreene 22
pedagoske mjere od Cega je za 3 donesena odluka o ukidanju pedagoSke mjere zbog toga Sto je pedagoska
mjera postigla svoju svrhu — dovela je do promjene ponaSanja ucenika te ucenik viSe nije ponovio nikakvo
neprimjereno ponasanje. PedagoSke mjere su se najceSce izricale zbog povrede tudeg dostojanstva,
ometanja odgojno-obrazovnog rada i zbog neopravdanih izostanaka. lako je broj pedagoskih mjera nesto vedi,
biliezi se pad u odnosu na Skolsku godinu 2022./2023. kada je izreeno 35 pedagoskih mjera. Tomu u prilog
ide intenzivniji rad s u€enicima kod kojih je najveca stopa neprimjerenog ponasanja (7.a), te intenzivniji rad s
roditeljima. Uvidom u zapisnike, pedagoginja je utvrdila ukupno 75 savjetodavnih razgovora s roditeljima od
¢ega je najviSe provedeno u 7.a razredu, njih 20.

Na toj istoj sjednici ucitelji su putem online ankete utvrdili prioritetna preventivna podrucja rada s naglaskom da
su uciteliima dana dva upitnika, jedan za ucitelje razredne nastave, jedan za ucitelje predmetne nastave.
Unutar anketnog upitnika, ucitelji su trebali procijeniti jedno ili viSe prioritetnih podrucja prevencije.

Rezultati ankete provedene medu uciteljima razredne nastave pokazuju sliedece rezultate:

Pitanje bez naslova
12 odgovora

Prevencija ovisnosti o alkoholu|—0 (0 %)
Prevencija ovisnosti o pusenju 1(8,3 %)
Prevencija ovisnosti o drogama|—0 (0 %)
Prevencija ovisnosti o kocki|—0 (0 %)
Prevencija ovisnosti o igricama 5 (41,7 %)
Prevencija ovisnosti o drustven... 3 (25 %)
Prevencija ovisnosti o0 nezdrav... 6 (50 %)
Prevencija ovisnosti o energets... 2 (16,7 %)
Prevencija ovisnosti o televiziji 1(8,3 %)
Razvoj socijalnih i Zivotnih vjest... 8 (66,7 %)
Zastita mentalnog zdravlja uce... 2 (16,7 %)
Prevencija nasilja 3 (25 %)

0 2 - 6 8

Iz priloZenih rezultata mozemo vidjeti kako najveci broj ucitelja smatra prioritetnim podrucje razvoja socijalnih i
zivotnih vjestina (66,7%). Nakon tog podrucja slijedi podrucje prevencije ovisnosti o nezdravoj hrani (50%) te
podrucje prevencije ovisnosti o video igricama (41,7%).

Rezultati ankete provedene medu uciteljima predmetne nastave pokazuju sliedece rezultate:
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Pitanje bez naslova
14 odgovora

Prevencija ovisnosti o alkoholu|—0 (0 %)
Prevencija ovisnosti o pusenju 3 (21,4 %)

Prevencija ovisnosti o drogama|—0 (0 %)

Prevencija ovisnosti o kocki|—0 (0 %)
Prevencija ovisnosti o igricama 3 (21,4 %)
Prevencija ovisnosti o drustven... 3 (21,4 %)

Prevencija ovisnosti o0 nezdrav... 1(7,1 %)

Prevencija ovisnosti o energets... 3 (21,4 %)

Prevencija ovisnosti o televizijif—0 (0 %)

Razvoj socijalnih i Zivotnih vjest... 5 (35,7 %)
Zastita mentalnog zdravlja uce... 2 (14,3 %)
Prevencija nasilja 4 (28,6 %)

0 1 2 3 4 5

Iz priloZenih rezultata mozemo vidjeti kako najveci broj ucitelja smatra prioritetnim podrucja razvoja socijalnih i
Zivotnih vjestina (35,7%) i prevencije nasilja (28,6%).

32


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Treca analiza podrazumijevala je procjenu stanja unutar razrednih odjela od strane razrednika:

1.a

UCenici 1.a razreda su vrlo slozni kao zajednica, te imaju usvojena pravila
ponasanja. Suraduju na svim nastavnim satima, te imaju visok interes za sve
predmete, pogotovo Tjelesnu kulturu. Pristojni su i marljivi. Pomazu jedni drugima.

1.b

1.b razred - veCini ucenika motoricka sposobnost je razviena. Interes za
sudjelovanje u nastavnom procesu je visok. Svi ucenici su prihvatljivog ponasanja,
pojedine ucenike povremeno treba upozoriti na pravila ponasanja obzirom da su
1.razred. U odnosima sa drugim ucenicima su suradljivi, rado pomazu jedni drugima.

2.a

U 2.a razredu ozracje je ugodno, motivirajuée i suradnic¢ko. Uenici svakodnevno
usvajaju uvazavanje i prihvacanje razliCitosti. Sve bolje funkcioniraju u zajednici.
Spremno suraduju. Rado pomazu jedni drugima. Pridrzavaju se razrednih
pravila, koja svakodnevno ponavljamo. Ucenici Cesto pokazuju samostalnost.
Uspjesni su prema svojim mogucnostima. U slobodno vrijeme ucenici provode puno
vremena koriste¢i mobitele i/ili racunala igrajuci video- igrice. Pri tome su roditeljska
kontrola i ograni¢enja slabi i nedovoljni. Posljedicno tome, primijeti se slabo razvijen
govor ucenika, kratkotrajna paznja i koncentracija.

2.b

Vecina ucenika je motivirana za rad i uCenje te se trude u skladu sa svojim
mogucnostima. Pretezit broj ucenika se ponasa pristojno i prema dogovorima i
pravilima. Manji broj ucenika je sklon nemiru i nepaznji na nastavi, a za vrijeme
odmora Cesto i vijanju po ucionici i hodniku. Jedan ucenik se istiCe po nemiru i
zanemarivanju pravila i razgovora. U razredu su se ponekad dogadale situacije
ruganja, neprihvacanja i isklju¢ivanja drugih jer su po neCemu razliciti.

3.a

Vecina ucenika u razredu su vrlo aktivni na satu, odlicni u znanju te rado suraduju.
Nekolicina ucenika uCestalo ometa nastavu s upadicama i priCom pod nastavom.
UEenici u razredu imaju natjecateljski duh te se nastava odvija u radnoj atmosferi.

3.b

Vecina ucenika motivirana je za rad i ucenje i trude se u skladu sa svojim
mogucnostima. UcCenici su uglavnom pristojni i pridrzavaju se zadanih pravila. U
prethodnoj Skolskoj godini imali smo dva slu¢aja verbalnog nasilia unutar razreda
zbog kojih su u€enicima izreCene pedagoske mjere, pa ¢emo obratiti pozornost na
nenasilno rjeSavanje sukoba. NajveCi i najCeS¢i problemi: kampanjski rad kod
pojedinih ucenika, uvazavanje razliCitosti, fizicki sukobi, kontroliranje emocija, jako
slabi uspjeh jednog dijela razreda...

4.a

Vecina uCenika je motivirana za rad i uCenje i trude se u skladu sa svojim
mogucénostima. Nekoliko uCenika treba stalno poticati i motivirati kako bi uradili
zadano. Pretezit broj ucenika se ponaSa pristojno i prema dogovorima i pravilima.
Maniji broj u€enika se ponekad ne pridrzava dogovorenih pravila i neprimjerno se
ponasaju, te nisu paZljivi na satu. U razredu su se od pojedinih uCenika ponekad
dogadale situacije ruganja, neprihvacanja, uvazavanja razliCitosti i slabiji uspjeh u
uéenju. U prosloj Skolskoj godini na satu razrednika zbog prisutnih problema
pedagoginja je provodila radionice.

4b

UCenici 4.b razreda su veéim dijelom nastavnog procesa motivirani za rad. Nekoliko
uCenika potrebno je stalno poticati na rad i usmjeravati tijekom rjeSavanja zadataka.
Takoder, vecina uCenika postuje pravila ponasanja u razrednom odjelu i Kuéni red
Skole, ali postoji manji broj pojedinaca koji se neprimjereno ponasaju (nepazljivi su
na satu, izrazavaju se neprimjerenim rje¢nikom, izazivaju sukobe svade).
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5.a

Razredni odjel pohada 21 ucCenik. UCenici se dobro slazu. Uenici imaju razvijene
kulturne navike i primjenjuju oblike kulturnog ophodenja u svom nastupu u $koli i
izvan nje. Vecina uCenika ima razvijene higijenske navike. U razredu se uspjesno
vodi nastava te je zadovoljavajuca komunikacija s ucenicima od kojih se dobiva
povratnu informaciju. U&enici nisu optereceni nastavnim procesom i uspjehom i éesto
ih je viSe koji nemaju pripremljen pribor za rad (zaboravljeni udzbenici i bilieznice) ili
su nepripremljeni za ponavljanje prethodnog gradiva.

5.b

Vecina ucenika pokazuje zelju za uCenjem novih stvari i radom te su se zbog toga
ukljucili u razne izvannastavne aktivnosti. Mali broj ucenik nije zainteresiran za
ucenje i Skolu te to javno i kazu. U razredu vlada prijateljsko ozracje. UcCenici se
uglavnom ponasaju pristojno te se pridrzavaju zadanih pravila.

6.a

Unutar 6.a razreda pretezno vlada zadovoljavaju¢a radna atmosfera s povremenim
eskapadama od strane pojedinih dje¢aka. Kao kolektiv ih ne krasi naroCita kohezija,
ali unato€ tome smatram da kao razred mogu funkcionirati prilicno dobro, te ih je uz
nesto vise ulozenog napora moguce angazirati i zadobiti njihovu paznju.

6.b

Vecina ucenika je motivirana za rad i ucenje te se trude u skladu sa svojim
moguénostima. PreteZit broj uCenika se ponaSa pristojno i prema dogovorima i
pravilima. Manji broj uCenika se ponekad ne pridrzava dogovorenih pravila i
neprimjerno se ponasaju, te nisu pazljivi na satu. U razredu su se ponekad dogadale
situacije ruganja, neprihvacanja i isklju¢ivanja drugih jer su po neemu razli¢iti. U
prethodnoj Skolskoj godini imali smo slucaj ruganja unutar razredne viber grupe zbog
kojih je jednoj ucenici izreCena pedagoSka mjera, pa ¢e na tomu, uz radionice o
ponasanju na internetu, biti naglasak u ovom preventivnom programu.

7.a

Vecina ucenika motivirana je za rad i ucenje i trude se u skladu sa svojim
moguénostima. UCenici su uglavnom pristojni i pridrzavaju se zadanih
pravila. Najve¢i i najceSci problemi: kampanjski rad kod pojedinih ucenika,
uvazavanje razli¢itosti, fizicki sukobi, kontroliranje emocija, jako slabi uspjeh jednog
dijela razreda...

7.b

U 7.b razredu vecina ucenika dolazi iz obitelji sa ve¢im brojem djece te imaju
materijalnih problema. UcCenici su uglavnom pristojni i pridrZzavaju se pravila
pona$anja. Manji broj ucenika nije zainteresiran za ucenje i ne pisu zadace. Roditelji
pravdaju izostanke djece i onda kada to nije opravdano. ProSle godine na satu
razrednika smo imali radionice o ovisnosti o internetu. S obzirom da je u drugom
polugodistu 2024. bilo nekih fizickih sukoba medu pojedinim uéenicima, udaranja,
podmetanja nogu, zadirkivanja i omalovaZavanja drugih uCenika ove $kolske godine
bi to bilo u fokusu preventivnog programa.

8.a

Ucenici 8.a razreda su u vecem broju nezainteresirani za ucenje i ostale Skolske
obaveze. Tek mali broj ucenika iz razreda postize vrlo dobar i odlian
uspjeh. Ucenici se vecinu vremena druze u manjim skupinama. Kao razred suraduju
samo kada moraju, a i to bude polovi¢no. Vecina ucenika se brine samo o sebi i
svojim osjecajima i dobrima, a za ostale ne mare. Medu ucenicima fali osje¢aja za
drugoga, osjec¢aja za pomoéi drugome. Skloni su ruganju drugome, izazivanju ne
mareci za potrebe i osjecaje drugoga.

8.b

Mali broj u¢enika u ovome razredu motiviran je za rad, radne zadatke zavrSava na
vrijeme te se uglavnom ponasaju pristojno. Nazalost, nezainteresirani, nepristojni te
nemotivirani uenici u ovom su razredu u vecini. U razredu uglavnom vlada ozracje
nerada te je takav razred teSko motivirati za rad; takoder im se neprestano moraju
ponavljati pravila pristojnog ponaSanja. Takoder su se u razredu ponekad dogadale
situacije ruganja, neprihvacanja i isklju€ivanja drugih jer su po ne€emu razliiti. Osim
toga, zabiljeZeni su sluCajevi teSkog neprihvatljivog ponaSanja.

34



mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

CILJEVI PROGRAMA:

Temeljni cilj ovogodiSnjeg preventivnog programa usmjeren je na razvoj socifalno-emocionalnih vjestina koje
podrazumijevaju razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi, razvoj suradnickih socijalnih vjestina te razvoj
vjestina nenasilnog rjeSavanja sukoba.

Razradena preventivna strategije $kole nalazi se u Skolskom kurikulumu.
8. PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Struno usavrSavanje nastavnika njihovo je pravo i obaveza. Svaki se djelatnik permanentno
usavrSava individualno i skupno.

O individualnom usavr$avanju — pracenju strucne literature i periodike prema osobnim potrebama, sklonostima
i realnim mogucnostima, nastavnici vode osobne zabiljeSke. Program stru¢nog usavrSavanja obuhvaca
sadrzaje struke, a posebice nove spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini, te pedagosko, psiholosko i
metodicko usavrSavanje.

Skupni oblici usavrSavanja provode se:

a) u Skoli — kao sastavni dio plana rada Uciteljskog vijeca

b) izvan Skole — zupanijski stru¢ni skupovi, seminari i struéni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje prema katalogu stru¢nog usavrSavanja.

O sudjelovanju ucitelja u oblicima strutnog usavrSavanja izvan Skole vodit ¢emo primjerenu
evidenciju. UCitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjeS¢a o oblicima strutnog usavrsavanja izvan Skole, a po potrebi
Ce izvijestiti i ostale uCitelje na sastancima strucnih aktiva i UV-a.

Plan i program rada strucnog skupa aktiva razredne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Organizacija rada u novoj
Skolskoj godini voditelj aktiva
Rujan Dogovor o izradi nastavnih uditelji razredne nastave
planova i programa za novu pedagoginja
Skolsku godinu
Abeceda prevencije
Ujednacditi kriterije i nacin
Listopad ocjenjivanja ucenika, utvrditi voditel aktiva
elemente ocjenjivanja po pedagoginja
predmetima
Prosinac Abeceda prevencije, evaluacija Pedagoginja
provedbe preventivnog programa razrednici
Analiza uspjeha i vladanja
ucenika
Analiza uspjeha ucenika na kraju ucitelji razredne nastave
Sijecan; 1. polugodista ravnatelj
Pedagoske mjere pedagoginja
Aktualna problematika ucitelji razredne nastave
Ozujak Dogovor o realizacij ravnatelj
pedagoginja
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izvanucionicke nastave
Travan; e Abeceda prevencije pedagoginja
e Analiza uspjeha na kraju voditel aktiva
Lipanj nastavne godine ucitelji razredne nastave
e Pedagoske mjere ravnatelj
e Abeceda prevencije, evaluacija pedagoginja
provedbe preventivnog programa
e Pripreme za pocetak nove voditelj aktiva
Kolovoz Skolske godine ucitelji razredne nastave
e Dogovor oko izrade GIK ravnatelj
pedagoginja

8.2. Plan i program rada struénog aktiva ucitelja predmetne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
e Organizacija rada u novoj
Skolskoj godini Anica Imrek
Rujan e Kreiranje odgojno- obrazovnih ucitelji predmetne nastave
grupa u e-Dnevniku (dopunska, ravnatel]
dodatna, izborna nastava i pedagoginja

izvannastavne aktivnosti)
e Abeceda prevencije

Prosinac o Abeceda prevencije, evaluacija Pedagoginja
preventivnog programa razrednici
e Analiza uspjeha i vladanja
uCenika
Travan; e Abeceda prevencije pedagoginja
o Napredovanje i uspjeh ucenika voditelj aktiva
na kraju nastavne godine ucitelji predmetne nastave
Lipanj e Analiza rada, realizacija ravnatel]
nastavnog plana i programa pedagoginja

8.3. Stru¢no osposobljavanje - pripravnicki staz

UCitelji koji prvi puta zasnivaju radni odnos u Skoli nakon Sto su diplomirali, zasnivaju ga kao
pripravnici. Ravnatelj Skole imenuje Povjerenstvo za wuvodenje i pracenje rada pripravnika.
Povjerenstvo Cine: mentor — nastavnik sustrucnjak, strucni suradnik pedagog i ravnatelj kao predsjednik
Povjerenstva. Clanovi Povjerenstva izraduju program pripravnickog staza za svakog pripravnika i dostavljaju
ga, zajedno s prijavnicom za staziranje pripravnika, u Agenciju za 0odgoj i obrazovanje najkasnije mjesec dana
nakon $to je pripravnik zasnovao radni odnos. Isto vrijedi i za pripravnike volontere, uCitelje koji se stru¢no
osposobljavaju bez zasnivanja radnog odnosa.
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Trenutno na struénom osposobljavanju nema ucitelja pripravnika.

8.4. Planovi struénog permanentnog usavrsavanja

REDNI
BROJ

OBLICI
PERMANENTNOG
USAVRSAVANJA

NASTAVNO
PODRUCJE
(SUDIONICI)

SADRZAJ

ORGANIZATOR
VODITELJ

VRIJEME

INDIVIDUALNO
USAVRSAVANJE

UCITELJIRN
UCITELJI PN
STR. SURADNICI
RAVNATELJ

PREMA
INDIVIDUALNOM
PLANU |
PROGRAMU
PERMANENTNOG
USAVRSAVANJA

Individualno

Tijekom
Skolske godine

35 sati

USAVRSAVANJE
UNUTAR
USTANOVE

RAZREDNICI 1.-8.

razreda

Abeceda prevencije

Ines Komljenovi¢

Rujan 2024.

RAZREDNA |
PREDMETNA
NASTAVA

Specificne teskoce
uéenja: disleksija i
disgrafija — detekcija i
adaptacija testova
znanja

Vrednovanje
postignuéa ucenika s
TUR

Origami

Inkluzivni digitalni
obrazovni materijali
zadjecu s
intelektualnim
teSkoéama

‘Outdoor education’
-Sto i kako nastava
izvan ucionice?/kratka
mindfulness vjeZbica

Motivacijsko izvjeSce
0 provedenim e-
twinnning projektima

Inkluzija ili integracija:
Moguénosti redovitog
Skolovanja ucenika s
TUR

Dodatak: Rana

Dane Scheibl

Anica Imrek

Dane Scheibl

Tihana Buéanac

Marija Lozan€i¢-
Keser, Anica Imrek

Dane Scheibl

Rujan 2024.

Prosinac 2024.

Veljaca 2025.

Ozujak 2025/

Travanj 2025.

Svibanj 2025.
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razvojna
podrska/rana
intervencija i tko ju
provodi

Bolesti oka i Dane Scheibl Lipanj 2025.
reperkusije u polju
izvr3nih i kognitivnih
funkcija
Dodatak: Kako
ostvariti prava iz
sustava zdravstvene i
socijalne zastite
Ili
Glaukom i poviseni
ocni tlak — Tihi ubojica
vida
Savijeti za prevenciju
od Skolske do trece
Zivotne dobi
MEDUSKOLSKA PREMA PROGRAMU 2-3puta
STRUCGNA Eﬁzﬁ\[/)km VIJECA tiiekom godine
VIJEGA S
PREMA PROGRAMU | VODITELJI ZSV Prema
ZUPANIJSKA RN, PN, PEDAGOG, | RADA POJEDINOG | ZA SVAKO planovima rada
STRUCNA VIJEGA | KNJIZNICAR, STRUCNOG VIJECA | PODRUCJE Zsv
RAVNATELJ
po N SKUPOVLY svi prepiETI 1 Sva
ORGANIZIRA PODRUCJA KOJA
AGENCIJA OBUHVACAJU
OSNOVNOSKOLSKO
e asl OBRAZOVANJE
OBRAZOVANJE
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9. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH TIJELA | UCITELJA

9.1. Plan i program rada Skolskog odbora

Skolom upravlja Skolski odbor.

Skolski odbor ima 7 ¢lanova. Jednog &lana bira i razrjeSuje radnicko vijece, a ostalih $est ¢lanova imenuje
i razrieSava: uciteljsko, nastavnicko vijece - dva €lana iz reda ucitelja i stru¢nih suradnika, vijece roditelja -
jednog Clana iz reda roditella koji nije radnik Skole, osnivaC - tri Clana samostalno.
Clanovi 8kolskog odbora imenuju se na vrijeme od Getiri godine i mogu biti ponovno imenovani, a mandat
¢lanova teCe od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Vrijeme Sadrzaj rada
e usvajanje Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma na prijedlog ravnatelja

Rujan / Listopad / tijekom e upoznavanje sa organizacijom rada na pocetku 3k. godine
nastavne godine po potrebi o davanje suglasnosti za zapo$ljavanje novih djelatnika
o tekuca Skolska problematika
Listopad, studeni, prosinac, e financijsko planiranje i financijski plan $kole, rebalans
po potrebi e usvajanje opéih akata utvrdenih Statutom kole i Zakonom
e usvajanje polugodisnjeg i godiSnjeg obraCuna na prijedlog
Sije¢anj/ veljaca ravnatelja

e donoSenje odluke o iznajmljivanju prostora Skole

e donoSenje odluka o zahtjevima radnika za zastitu prava iz

Tijekom 8kolske godine, po radnog odnosa
potrebi e donoSenje odluka o upucivanju radnika na prosudbu radne
sposobnosti

e razmatranje i rjeSavanje zalbi uCenika, roditelja, radnika Skole

e donoSenje odluka o ulaganjima, investicijskim radovima i
nabavi opreme, nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne
imovine u skladu s Poslovnikom

e suradnja s Vijecem roditelja, predstavnicima lokalne
zajednice

e davanje prijedloga i misljenja o pitanjima za rad i sigurnost u
Skoli

Osim planom istaknutih, Skolski odbor ée se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba, vezano
uz zadace Skolskog odbora predvidene Zakonom i Statutom.
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9.2. Plan i program rada Ugiteljskog vije¢a

40

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
e Smjernice i upute za pocetak nove Skolske godine
e Poslovi planiranja i programiranja rada
e (Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju .
: - £y L Ravnatel]
radnih dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i . .
Kolovoz . A - Struéni suradnici
srednjih 8kola za 8k. god. 2024./2025. gi
] : . S : Ucitelji RN, PN
e Analiza uspjeha ucenika u uCenju i vliadanju u
prethodnoj Skolskoj godini
o GodiSnja zaduZenja djelatnika
e Prijedlog i usvajanje Skolskog kurikuluma Ravnatelj
Rujan e Godi8niji plan i program rada Skole Struéni suradnici
o Skolski razvojni plan Tim za kvalitetu
e Unapredivanje kvalitete rada Skolskih strucnih aktiva
Rujan, o Prijedlog izleta i ekskurzija Ravnatelj
listopad e Plan posjeta nastavi Strucni suradnici
e Struéno usavrSavanje i raspored aktivnosti do kraja .
: " Ravnatelj
Prosinac polugodista "y .
- : . Strucni suradnici
e Kulturna i javna djelatnost Skole
e Analiza odgojno- obrazovnoga rada ucenika u |I.
polugodistu Ravnatel
Sijecan; e Katalog natjecanja, susreta i smotri ucenika u Skolskoj Struéni sura(Jjni G
godini 2024./2025.
e Tekuca problematika
- o Unapredivanje kvalitete rada ucitelja Ravnatel]
Veljaca . . Y .
e Plan posjeta nastavi Struéni suradnici
| e Izleti uenika RN PN rawnalgles
Travanj / . Pri . bilies oD 4aiD Strucni suradnici
svibanj F l:lplreme| ogovor za obilieZavanje Dana sporta i Dana RazraBci
Uditelji RN, PN
e Utvrdivanje opCeg uspjeha ucenika na kraju nastavne
godine Ravnatel]
Lipan; e Utvrdivanje sati i datuma odrzavanja dopunskog rada Strucni suradnici
¢ Odgojna situacija- pedagoske mjere Ucitelji RN, PN
o Popis i narudzba udzbenika za sljedecu Skolsku god.
e Analiza uspjeha ucenika i izostanaka na kraju Skolske
Sroani godine 2024./2025. Ravnatel]
ban) ¢ Realizacija fonda sati Struéni suradnici
e Organizacija godiSnjih odmora
e Uspjeh ucenika poslije dopunskog rada i popravnih
ispita Ravnatelj
Kolovoz e |zvjeSCe o uspjehu ucenika i vladanju na kraju Sk.god. Strucni suradnici
e Utvrdivanje tjednog zaduzenja ucitelja i razrednistva za |  UCitelji RN, PN

iducu Skolsku godinu
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9.3. Plan i program rada Razrednih vijeéa

Program rada Razrednih vije¢a obuhvacaju sljedecu problematiku:

neposredna briga za odgojno-obrazovni rad u razrednom odjelu, tematsko planiranje

e organiziranje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopunske nastave
e utvrdivanje opceg uspjeha ucenika

e sustavno pruzanje potrebne pomoci ucenicima

e analiza pona$anja ucenika - pedagoske mjere

e ucenici s teSkocama, nadareni ucenici

e suradnja s roditeljima

Sjednice razrednih vije¢a prema potrebi i problematici pojedinog razreda mogu se odrzati u svako
vrijeme tijekom Skolske godine na poziv razrednika.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji
e Razredno vijece uiteljica 4.-ih razreda i ¢lanova
razrednog vijec¢a 5.-ih razreda

Rujan, e Organiziranje, planiranje i programiranje rada Ravnatelj
listopad, razrednika, na osnovu dobivene analize odgojne Struéni suradnici
studeni situacije razreda Razrednici
e Suradnja s roditeljima — prijedlozi tema predavanja Ucitelji RN,PN
i drugih aktivnosti

e Ucenici posebnih potreba - novi programi i
rieSenja; potrebe revizije programa

e RjeSevanje disciplinske situacije  pojedinca,
razrednih odjela

¢ Vrednovanje postignuca ucenika

e Realizacija nastavnoga plana i programa na Ravnatel;
Prosinac polugodistu Strucni suradnici
e Uspjeh razrednog odjela i u¢enika na kraju |. Razrednici
polugodidta i vladanje ucenika - analiza Ucitelji RN,PN
razrednika, izricanje pedagoskih mjera
¢ Informacije o u¢enicima s vecim brojem negativnih Ravnatel]
OZujak / ocjena i odgojnim problemima Struéni suradnici
travanj e lzricanje odgojnih mjera, dogovor o pristupu Razrednici
rieSavanja problema Ucitelji RN,PN
Svibanj o Pregled izostanaka ucenika i eventualnih potreba Ravnatelj
za predmetni ili razredni ispit Strucni suradnici
Razrednici
o Realizacija nastavnoga plana i programa rada Ravnatel;
Lipanj e Utvrdivanje uspjeha na kraju $kolske godine i Strucni suradnici
izricanje pedagoskih mjera Razrednici
e Upugivanje uéenika na dopunski rad Ucitelji RN,PN
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9.4. Plan rada razrednika

Svaki Ce razrednik izraditi plan rada svojeg odjela i s njime upoznati uCenike i roditelje. Planovi Ce se
nalaziti u Skolskoj dokumentaciji (kod pedagoginje) te na stranici e-Dnevnika.

Organizacijski i administrativni poslovi obuhvacaju brigu oko sljedecih poslova i vodenja:
e e-dnevnika i e-imenika uCenika
e e-matice
e matine knjige i registra ucenika
e zapisnika popravnih, razrednih i predmetnih ispita
e zapisnika svih ostalih sjednica i roditeljskih sastanaka

Suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca:
e pripremanje i vodenje sjednica razrednoga vijeca
e analiza uzroka i posljedica neuspjeha, problema u ponasanju u¢enika
e izricanje pedagoskih mjera i briga 0 promjeni ponasanja

Rad s ucenicima:
e upoznati uCenike sa Statutom, Pravilnicima, Etickim kodeksom, Ku¢nim redom Skole
e pridrzavanje dogovorenih razrednih pravila
e dogovor o oblicima pomoci u¢enicima (procjena radnih, higijenskih i kulturnih navika uéenika)
o specifinosti razrednog odjela i socijalnog okruzenja
e pracenje uspjeha ucenika
e pracenje izostanaka ucenika
e briga o podmirenju ucenickih obveza (za prehranu, izlete, ekskurzije i sl.)
o  kurikulumi medupredmetnih tema
e Kkurikulum gradanskog odgoja
e zdravstveni odgoj ucenika- odnos prema zdravlju i zdravim stilovima Zivota
e briga o psihofizickom napretku ucenika (prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi, obuci plivanja
ucenika)

Suradnja s Ugiteljskim vijecem:
e pedagoSke mjere
e dopunski rad i razredni/ predmetni ispit
e zadace i aktivnosti prema GodiSnjem planu i programu rada Skole

Suradnja s roditeljima:

e planiranje tematskih predavanja za roditelje (osobna priprema ili dogovor sa stru¢hom
sluzbom)

e individualni informativni razgovori o ucenicima (interesima, razvoju sposobnosti, vladanju,
uspjehu, izostancima)

o roditeljski sastanci (o zajednickim problemima, natjecanjima ucenika, izletima, ekskurzijama,
izvanucionickoj nastavi)
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o aktivno ukljuCivanje roditelja u zivot i rad Skole

Suradnja sa stru¢nim suradnikom i ravnateljem:
e planiranje i ostvarenje plana i programa rada razrednika
e planiranje edukacije/ pedagoske radionice za ucenike i roditelje
o realizacija Skolskih programa (preventivni program, zdravstveni i gradanski odgoj u¢enika)
e rjeSavanje razrednih problema /sociometrija
e suradnja u kulturnoj, javnoj, socijalnoj i zdravstvenoj djelatnosti.

Na prvom satu razrednog odjela svake Skolske godine razrednik upoznaje ucenike sa: Kucnim redom
Skole, pravima i obvezama ucenika prema Statutu Skole, Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera te Pravilnikom o naginima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika u OS i SS.

Upoznavanje sa epidemioloSkim mjerama i smjernicama HZJZ, MZO-a i stoZera Civilne zastite za
Skolsku godinu.
Takoder se svake $kolske godine bira predsjednik razreda i zamjenik predsjednika.
Za uspjesno vodenje razrednog odjela izuzetno je vazno njegovo kontinuirano pracenje i analiziranje.

9.5. Plan rada Vije¢a roditelja

U Skoli se osniva VijeCe roditelja. Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja u¢enika svakog razreda.
O izvrSavanju navedenog plana brine predsjednik Vijeca roditelja koji, nakon konstituirajuce sjednice,
saziva Clanove Vijeca.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji
o Konstituiranje Vijeca roditelja
e Izbor predsjednika i zamjenika
predsjednika Vije¢a roditelja
e Razmatranje IzvjeS¢a o realizaciji
Rui Godisnjeg plana i programa rada Skole u | Ravnatelj, tajnica, pedagoginja,
ujan s b 3 o
prethodnoj 8k.god. ¢lanovi Vijeca roditelja
e Razmatranje  prijedloga  Skolskog
kurikuluma i Godidnjeg plana rada Skole
za Skolsku godinu 2024./2025.
e Razmatranje plana rada Vije¢a roditelja
Veljaga o lzvjesce o radu dkole u I. polugodidtu Fifavr:‘jvtﬂj/ug‘zgig‘(’jﬂg}jg
e Prijedlozi i pomo¢ u rjeSavanju socijalnih
Sijecan; - problema potrebitih uCenika Ravnatelj, pedagoginja,
lipanj e Prijedlozi i pomo¢ u ostvarenju ¢lanovi Vijeca roditelja
izvanskolskin  aktivnosti  sukladno
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interesu  uCenika i epidemioloskim
mjerama  (humanitarne,  umjetnicke,
kulturne, sportske aktivnosti)

e Razmatranje prituzbi u vezi s odgojno-
obrazovnim radom

e Prijedlozi za unapredivanje obrazovnog
rada

9.6. Plan rada Vije¢a ucenika

U Skoli se osniva Vije¢e ugenika.

Ucenici svake Skolske godine na sjednici razredne zajednice biraju jednog ¢lana u vije¢e ucenika.
Vije¢e uCenika se konstituira izborom predsjednika.
Sjednice saziva predsjednik il pedagog Skole.

Vije€e ucenika :

- promice interese ucenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa uCenika

- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija

- daje prijedloge pri provedbi ku¢noga reda

- raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenije

- daje prituzbe ravnatelju Skole, Ugiteljskom vijeéu i Skolskom odboru glede statusa i polozaja uenika i
poslovanja Skole

- raspravlia o prijedlogu Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno —obrazovne djelatnosti i
Kuénog reda

- raspravlja i daje prijedloge i o drugim pitanjima vaznim za prava, obveze i interese ucenika.
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MJESEC AKTIVNOSTI
e Formiranje predstavnika po razrednim odjelima
Ruian o Konstituirajuca sjednica Vijec¢a ucenika, izbor predsjednika i zamjenika vijeca
2 0]2 4 ucenika
' e Upoznavanje s planom i programom Vijeca ucenika, prijedlog aktivnosti od
strane ucenika
Listopad e Izradai provedba istrazivanja od strane Vijec¢a ucenika o navikama ponasanja
2024. ucenika za vrijeme odmora unutar skole (veliki, mali odmor, slobodni sat)
e Izrada ,zabavnih punktova“ unutar skole kako bi se u¢enike potaknulo na
S . kvalitetnije provodenje vremena za vrijeme malog i velikog odmora te slobodnog
tudeni . N =N - ! .
sata. UCenici e izraditi razlicite igre kojima bi potaknuli druge na medusobnu
2024. N . 48 10 .
komunikaciju i primjereno ponasanje (obiljeZavanje Medunarodnog dana
djeteta)
Prosinac e [zvjeSca o stanju unutar razrednih odjela
2024. ¢ Sudjelovanje u organiziranju Veceri matematike za buduce skolske obveznike
SijeCanj Ly . h & LA Ly . .
2025, e Posjet Skolskih obveznika OS Ivane Brli¢-MaZurani¢ (suradnja s DV Bambi)
Veljaca e Valentinovska posta (izrada Valentinovskog kutka i sanducica za ljubavna pisma)
2025. e Maskenbal (provedba izbora za najbolju masku)
Ozujak e [zvjesSca o stanju unutar razrednih odjela
2025.
Travanj e Obiljezavanje Dana medijske pismenosti
2025.
Svibanj . . £ » ] .
2025, e Aktivnosti vezana za obiljezavanje Dana Skole i Dana sporta
[2.1([)) ; ;1] ZavrsSna evaluacijska sjednica Vije¢a ucenika

9.7. Planovi rada ucitelja

Svi uditelji rade prema godisnjem, mjesec¢nom i dnevnom planu (pripremi) za svaki pojedini nastavni sat.
Godisniji planovi i programi svih ucitelja nalaze se kod pedagoginje, a planovi za u¢enike po primjerenom
programu, nalaze se na obrascu IOOP-a (e-Dnevnik).

10. SKOLSKI KURIKULUM

Temeljem ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, vékolski odbor je na
sjednici odrzanoj 30.rujna 2024. godine, a na prijedlog UCiteljskog vije¢a, donio (usvojio) Skolski kurikulum.
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Dokument je objavijen na mreznoj stranici Skole, u pisanom obliku se nalazi kod pedagoginje i
dostupan je svim radnicima Skole.

U pismohrani se nalazi urudzbiran pod KLASOM: 602-12/24-01/1 URBROJ: 2196-47-24-1

11. PRILOZI

Sastavni dijelovi Godisnjeq plana i programa rada sSkole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja — nalaze se kod pedagoginje

2. Teme rada razrednika - nalaze se kod pedagoginje, razrednika i na aplikaciji e-Dnevnika

3. Planovi rada: ravnatelja, struéne sluzbe, tajnistva, racunovodstva — u prilogu

5. Planovi rada i obveze tehni¢kog osoblja — u prilogu

6. Primjereni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama - na aplikaciji e-Dnevnika (IOOP)

7. Plan i program rada sa darovitim uéenicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

8. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika - u tajnistvu Skole

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Clanka 58. Statuta Osnovne
Skole Ivane Brlic — Mazurani¢ Rokovci - AndrijaSevci (Skolska 1, Andrijasevci), a na prijedlog UCiteljskog
vijeca, Vijeca roditelja i ravnatelja Skole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 30 . rujna 2024. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2024./ 2025. SKOLSKU GODINU

Ravnatel] Skole: Predsjednik Skolskog odbora:

/igor Milicevié, prof./ /lvan Filipovi¢, mag.edukacije geografije i povijesti/

KLASA: 602-11/24-01/1
URBROJ: 2196-47-24-1
AndrijaSevci, 30.9.2024.
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PRILOZI

11. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA, ADMINISTRATIVNOG |
TEHNICKOG OSOBLJA

11.1. PLAN RADA RAVNATELJA

Struktura poslova

Ravnatel] je poslovodni i strucni voditelj Skole, te kao takav participira u svim poslovima, a njegov poloZaj je
slozeniji od poloZaja ostalih djelatnika.

Poslovi koji se u $koli moraju ostvariti da bi Skola mogla funkcionirati mogu se grupirati u skupine:

- razvojno pedagoski poslovi

- nastavni rad

- izvannastavne djelatnosti

- administrativno-racunovodstveni poslovi i

- poslovi odrzavanja.

1.Poslovi razvojno-pedagoske skupine

- planiranje, programiranije i organiziranje rada Skole
- upis ucenika i formiranje razrednog odjela

- uvodenije inovacija u odgojno obrazovni rad

- pracenje realizacije plana i programa rada Skole

- pracenje napredovanja ucenika

- pruzanje pomoci darovitim ucenicima i uéenicama s teSko¢ama
- savjetodavni rad s u¢enicima, roditeljima i uCiteljima
- profesionalna orijentacija ucenika

- zdravstvena i socijalna zastita

- analiza ostvarenih rezultata Skole

- istrazivacki rad u Skoli

- uvodenje pripravnika u rad

- stru€no usavrSavanje djelatnika i ravnatelj

- bibliote¢no-informacijska djelatnost

- dokumentacijska djelatnost.

|lzvrSitelji: ravnatelj, struCni suradnici i ucitelji.

2. Skupina nastavnih poslova

- odrzavanje redovne nastave

- odrzavanije izborne nastave ( vjeronauk, engleski jezik, informatika )

- dopunska nastava

- dodatni rad

- rad razrednika

IzvrSitelji: ucitelji razredne i predmetne nastave, ucitelji izborne nastave.

3. lzvannastavne aktivnosti

- odrzavanje izvannastavne aktivnosti u¢enika

- druStvena i kulturna djelatnost

IzvrSitelji: ucitelji razredne i predmetne nastave i ostali suradnici.
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4. Administrativno-pravni poslovi

- pracenje i primjena zakona i provedbenih propisa
- kadrovska problematika

- zdravstveno osiguranje djelatnika

- administrativni poslovi s uCenicima

- uredsko poslovanje i drugo

|lzvrSitelji: tajnik Skole

5. Financijsko-ra¢unovodstveni poslovi

- izrada financijskog plana Skole

- izrada izvje$¢a i zavrsnih racuna o financijskom poslovanju
- knjizenje financijskih dokumenata

- vodenje evidencije o nabavljenim sredstvima,

- vodenje blagajne Skole

- isplata pla¢a i dr.

IzvrSitelj: raCunovoda

6. Poslovi odrzavanja

- odrZavanje prostora

- odrzavanje opreme i sredstava Skole
- odrzavanje Cistoce

IzvrSitelji: Cistaci, majstor.

Ovih Sest skupina poslova dijeli se na:

OSNOVNU DJELATNOST SKOLE, rad s u¢enicima i drugim subjektima odgojno obrazovnog rada i
POSLOVE KOJI OMOGUCUJU FUNKCIONIRANJE SKOLE KAO INSTITUCIJE.

Radni kapacitet ravnatelja podrazumijeva 80% rada u pedagoskoj djelatnosti, a 20% administrativno-
financijskom poslovanju, $to pokazuje bitno drukéiju programsku orijentaciju ravnatelja Skole u odnosu na
pro$lo vrijeme.

Bitne Cinjenice koje pomaZzu rad ravnatelja kao pedagoskog voditelja Skole:

a) financiranje je centralizirano, kriteriji i koeficijenti definirani

b) Skola bez ideologije omogucuje povoljniju pedagosku klimu i radnu atmosferu

Pedagosko — psiholoski aspekt poslova ravnatelja

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Ostvaruje se na organizacijsko-tehnickoj razini. Podijeliti zaduzenja, prikupiti, pregledati planove. Slijede
didakticko-metodi¢ke upute ucitelja koje se temelje na analizi prijasnjeg programa. Stru¢na analiza plana i
programa rada zajedno s uciteljima, otkloniti uocene slabosti.

2. UVODBENJE INOVACIJA

U okviru znanosti, koje su relevantne za odgojno-obrazovni rad, kombiniraju se brojne nove spoznaje koje
se moraju respektirati i koje nuzno podrazumijevaju promjene u organizaciji i stilu rada.

Pojedinim pedago$kim inovacijama treba pridodati osobitu vaznost. Stimulirati individualne i skupne napore.
Ovladati teoretskim i prakti¢nim aspektom, trajno koordinirati i valorizirati njeno apliciranje u praksi.

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE
Pracenje nastave je zahtjevan posao. Podrazumijeva svjesnu pripremu, javno definiranje cilja, pazljivo
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pracenje artikulacije nastave, ponasanje ucitelja i u¢enika, sintezu zapaZanja, razgovor i prijedloge za
poboljSanje rada. Uz protokol za pracenje koristiti literaturu, te iznijeti bibliografske podatke, kao koristiti
vjestinu pedagoskog rada.

4. INDIVIDUALNO SAVJETOVNI RAD

Ovaj rad ukljuCuje potpunu individualnost. Umjesto frontalnih pohvalnih kritika koje su se obi¢no iznosile na
struénim organima, primijeniti savjetodavni rad. Makar dva puta godinje izvrsiti duZi razgovor s djelatnicima o
struCnim pitanjima, ali i o ljudskim problemima. To je garancija za eliminaciju brojnih nelagoda na skupnim
sastancima.

5. UVODENJE PRIPRAVNIKA

Obveza ravnatelja je uvodenie pripravnika, zato ako se pojavi pripravnik, duznost mu je:
- uvesti ga u rad,

- prijaviti ga Agenciji za odgoj i obrazovanje,

- formirati komisiju i odrediti mentorstvo,

- pratiti njegov rad,

- posjecivati ga na satu,

- omoguciti mu posjet drugim nastavnicima,

- izraditi evidenciju pracenja.

6. STRUCNO USAVRSAVANJE UCITELJA

U svojim okruzenjima prosvjetni djelatnici gube korak sa znanoS¢u. Ne smije se zaboraviti da na roditeljske
sastanke, konzultacije dolaze se obrazovaniji roditelji, pa ucitelj mora operirati visokom pedagoskom
terminologijom.

Zato je potrebito organizirati usavrSavanje i kontrolirati dostignutu razinu. To ¢e se postici elaboriranjem
pedagoskih fenomena. Izbor tema izvrSiti iz programa inovacija za svakog djelatnika, a elaboraciju izvrsiti na
skupnim sjednicama odnosno aktivnostima.

7. ANALIZA OSTVARENIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA
Na kraju izvrsiti analizu, te sintezu zaklju€aka koji govore Sto treba uciniti da se situacija izmjeni nabolje.
Za ovaj gotovo znanstveni rad ravnatelji se moraju institucionalno osposobiti.

8. SAVJETOVANJE RAVNATELJA U NASTAVI

To je obveza propisana Zakonom. lako je ostvarivanje te obveze vezano za organizacijske teskoce, sa
struéno stajalista to je korisno.

Izostanci s nastave, nedisciplina, neuspjeh u ucenju, problem koji se lako rjeSava ako je ravnatelj u nastavi.
Vezano za ove probleme nuzno je pratiti dostignuca: pedagogije, sociologije, psihologije, pedagoske
psihologije i didaktike.

9. ISTRAZIVANJE POJEDINIH PEDAGOSKH FENOMENA
Ukljuiti se u istraZivanje pojedinih pedagoskih fenomena, a na kraju dati i bibliografske podatke.

10. STRUCNO USAVRSAVANJE RAVNATELJA

- Pracenje i prorada strucne literature i periodike, osobito vezane za Hrvatski nacionalni obrazovni standard.
- Sudjelovanje u skupnim oblicima struénog usavrSavanja koje organizira Stru¢no vijece ravnatelja
Vukovarsko-srijemske zupanije, Ministarstvo znanosti i obrazovanja ( LOOMEN). Agencija za 0dgoj i
obrazovanje,

Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih $kola, te Hrvatski pedagosko-knjizevni zbor.
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11.2. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

PODRUCJE RADA/AKTIVNOSTI

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGINJE SKOLE

SKOLSKA GODINA 2024./2025.

CILJEVI

ZADATCI

SUBJEKTI

OBLICI | METODE RADA

VRIJEME REALIZACIJE/
BROJ SATI

POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE

L ] PrkARRASAS 7. Individualni, grupni, timski
SKOLSKOG PROGRAMA analizirati realizaciju prijasnjih C e - grupnt
Ravnatelj, ucitelji,
e . AN planova, o )
[zvrSiti pripremu za kvalitetnije . . Rasprava, rad na tekstu, lipanj, srpanj, kolovoz,
o . izraditi statistiku na kraju nastavne o . ) L
Utvrdivanje obrazovnih potreba planiranje odgojno-obrazovnog S pisanje, proucavanje rujan, listopad/
. uéenilfa, §koleiokrlvji.e'nja y rada utvrdit odgojno-obrazovne el utonic odiel pedaﬁiiie dokum;entalcue, 15 sati
1.1 (analiza rada $kole, kratkoroéni i dugoro€ni potrebe okruZenja u kojem $kola ucitelji, ucenici, roditelji analitic 9 promg ranje,
e razvojni plan rada $kole i struénog dieluje savjetovanje
suradnika pedagoga)
1.2. Organizacijski poslovi-planiranje Izrada GodiSnjeg plana i
121 Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i programa rada Skole, Skolskog Rad na tekstu, pisanje,
T Godisnjeg plana i programa rada skole Osmislit i kreirati kratkorodni i kurikuluma, Godi$njeg plana i e proucavanje pedagoske kolovoz, rujan, listopad/
12 Izrada Godi$njeg plana i programa rada - S s Ravnatel], ucitelji dokumentaci ik 30 sali
2.2, pedagoga, polugodiénjih planaya ugorocni razvojni plan Skole. programa rada pedagoga, okumentacije, analiticko sati
Godisnjeg izvedbenog kurikuluma promatranje.
1.2.3. Pomo¢ u godidnjem planiranju ucitelja uitelja
|zrada Skolskog preventivnog Osmisliti i kreirati Skolski Planirati i programirati Skolski v A, Radvna tell(stu, plsanvje, kolovoz, rujan/
1.2.4. rograma/strategije reventivni program/strategiju reventivni program R R S tadnic proucavanje pedagoske 15 sati
prog 9 P prog 9 P prog dokumentacije, istrazivanje
L L . T . Rad na tekstu, pisanje, .
1.2.5. Planianje programlranje Skolskin Osmisliti i kreirati projekte Planirati i programirati projekte el vanj§k| "suradmm, prou¢avanje pedagoske kolovoz, rL.”an/
projekata roditelji i 15 sati
dokumentacije
126 Prijava na javne pozive za financiranjem Ispuniti prijavu kako bi se Boire Ucitelji, s. suradnik Rad na tekstu rujan/15 sati

projekata

omoguéila financijska sredstva

edukacijski rehabilitator,
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Skoli

vanjski subjekti

Planiranje i programiranje izvannastavnih

Osmisliti i kreirati aktivnosti

Planirati i programirati aktivnosti

NTC Hrvatska, ucitelji

Rad na tekstu, pisanje,
proucavanje pedagoske
dokumentacije

kolovoz, rujan/
15 sati

Analizirati potrebe roditelja,
ucenika, Skole te u skladu s tim
kreirati planove neposrednog rada
sa svim subjektima. Pratiti rad svih
ucitelja, vrditi analizu nastavnog
procesa.

Identificirati u¢enike s teSkocama
u uéenju i isplanirati rad s njima,
analizirati potrebe roditelja,
ucenika i ucitelja, kreirati plan
rada s roditeljima, planirati i
osmisliti projekte na nivou Skole,
osmisliti istraZivanja.
Pruziti pomo¢ uciteljima u
planiranju i izradi Individualiziranih
kurikuluma.

Ugitelji, uCenici, roditelji,
mentori pripravnika

Individualni, grupni, timski

kolovoz, rujan, listopad/
110 sati

1.2.7. aktivnosti, izvan3kolskih aktivnosti,
obiljezavanja znacajnih datuma
1.3. lzvedbeno planiranje i programiranje
1.3.1. Planiranje pracenja napredovanja ucenika
Planiranje i programiranje suradnje s
13.2. roditeljima
Planiranje i programiranje profesionalne
13.3. orijentacije
Planiranje i programiranje rada Vije¢a
13.4. uCenika
1.3.5. Planiranje i programiranje vlastitog rada
Pomo¢ i podrka u planiranju
13.6. Individualiziranih kurikuluma
Planiranje i programiranje programa za
uvodenje pripravnika u samostalan rad te
1.3.7. intenzivan rad prilikom pripreme za
polaganje strucnog ispita po isteku
pripravni¢kog staza
Planiranje i programiranje pracenja i
13.8. unaprjedivanje nastavnog procesa
POSLOVI NEPOSREDNOG
2. SUDJELOVANJA U ODGOJNO
OBRAZOVNOM PROCESU
Upis ucenika i formiranje razrednih
2.1. odjela
2.1.1. Suradnja s djelatnicima predskole i vrtica
Organizacija posjeta buducih u¢enika,
2.1.2. prisustvovanje aktivnostima u Skoli (projekt
Skola-moj uskoro drugi dom)
2.1.3. Priprema materijala za upis u 1. razred 0§

Unaprijediti kvalitetu procesa upisa
djece u Skolu. Utvrditi razinu
pripremljenosti i zrelosti djece za
Skolu. Postizanje ujednacenih
grupa ucenika unutar svih
razrednih odjela 1. razreda.
Stvaranje uvjeta za uspjeSan
pocetak Skolovanja.

Organizirati i realizirati posjet
vrticke djece Skoli, ukljuciti
predSkolsku djece u kulturnu i
javnu djelatnost Skole. Identificirati
obaveze i odgovornosti lanova
Povjerenstva, izraditi plan
procjene psihofizicke zrelosti
djece, pripremiti materijale za

Skolski lijegnik, uditelji,
ravnatelj, socijalni radnik,
Upravni odjela za
obrazovanje i drustvene
djelatnosti Vukovarsko-
srijemske Zupanije

Individualni, grupni, timski,

obrada podataka i rada na

tekstu, savjetovanje djeca-
roditelji-ucitelji

studeni-srpanj/
50 sati
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2.1.4. Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu upis, konstruirati upisni materijal i
Formiranje razrednih odjela ucenika 1. utvrditi psihofizicku zrelost djege
2.1.5. razreda za polazak u 3kolu, prepoznati
posebne potrebe djece te
predloZiti primjerenu
2.1.6. Upis ugenika koji su se doselil pomoc/podrsku,
formirati razredne odjele i
raspodijeliti uéenike po odijelima.
Suradnja s roditeljima Skolskih obveznika Pomoc i podrSka roditeljima Organizirati termine za roditelje Roditelji Skolskih Individualni, grupni ozujak, travanj, svibanj/10
2.1.7. vezano uz proceduru upisa u 1. razred (e- kojima ¢e im se omoguciti pomo¢ obveznika
upisi u 1. razred) prilikom upisa djeteta u 1. razredu
2.9 Pracenje i izvodenje odgojno- Optimizirati uvjete za ostvarivanje
e obrazovnog rada odgojno-obrazovnog rada,
Pracenje optere¢enja ucenika i suradnja sa planirati posjete nastavi, provesti - . -
Ly : - . o . g ) Ry Individualni, grupni, timska
satni¢arem i razrednicima, suradnja u Unaprijediti nastavni proces, posjete nastavi, analizirati
2.2.1. A L h . ’ . . rasprava, rad na tekstu,
organizaciji i artikulaciji nastavnog radnog unaprijediti i inovirati izvodenje izvedeni sat sa svakim uciteljiem L S . . . . .
. - . Ugenici, ucitelji, roditelji, pisanje, prou¢avanje Tijekom Skolske godine/
dana odgojno-obrazovnog rada, (kriticka prosudba), predlagati . . . .
—— S - G ) . .. ravnatelj pedagoSke dokumentacije, 50 sati
Pracenje kvalitete izvodenja nastavnog osposobiti ucitelje pripravnike za promjene, upoznati ucitelje s analiticko promatranie
2.2.2. procesa-hospitacije; razgovori i savjeti samostalni odgojno-obrazovni rad odgojno-obrazovnom praksom i , , P . I°, ,
) . . e . savjetovanje, pruzanje podrske
nakon uvida, pruZanje podrske mogucnostima primjene
223 Rad s novim uciteljima i s uditeljima suvremenih pristupa u odgojno-
e pripravnicima obrazovnom procesu.
Pracen; ja ucenik; $an
vrage ne .Vr? dnov.anja ucenia, ponasane Provedba radionica u razrednim Individualni, grupni, frontalni,
2.2.4. uenika, rjeSavanje problema u razrednom o . . . . . : T
. Razvoj socijalno-emocionalnih odjelima temeljem procjene . e razgovori, rasprava, diskusija,
odjelu e Ugenici, ucitelji, roditelji, ; . s . " . .
- — - - vjeStina ucenika, jacanje potreba - . savjetodavni rad, obiljezavanje Tijekom Skolske godine/
Pedagoske radionice (priprema i e . ) " Policijska uprava VUSZ, Y .
o . . . razrednog zajednistva i razrednog | Provedba Skolskih pub kvizova za - . znacajnih datuma 50 sati
realizacija), provedba Skolskih pub kvizova .. o AZQO, vanjski suradnici
2.2.5. o . A N ozradja ugenike 5.-8. razreda
za ucenike, priprema i realizacija Skolskog
preventivnog programa/strategije
Povecati razinu samopouzdanja i Osiguravanje dodatne pomo¢i i UcCenici 2. i 8. razreda Grupni Listopad-prosinac 1x
motivacije za ucenje te na takav podrske uCenicima koji se tiedno/20 sati
2.2.6. Projekt ,Rastimo zajedno® nacin posredno utjecati na suocavaju s akademskim
akademski uspjeh ucenika. neuspjehom i nedostatkom
motivacije za ucenje.
Razvoj kritickog promisljanja te Organizirati 2 Skolska pub kviza; Ucenici 5.-8. razreda Rad u manjim skupinama Listopad 2024.
2.2.7. Projekt Kvizanje komunikacijskih i suradnickih jedan povodom Svjetskog dana Prosinac 2024.

vjestina.

ucitelja, a drugi tijekom razdoblja
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Adventa

Izvannastavna aktivnost
NTC skupina za darovite

Omoguciti djeci ostvarenje osobnih
potencijala njegujuci razvoj tzv.

Provedba ciklusa od 8 radionica u
trajanju od 90 minuta.
Pracenje i dokumentiranje rada

Ucenici 3. i 4. razreda,

Listopad-prosinac

2.2.8. (za potencijalno darovite uenike 3. i 4. funkmopalnog znanja,wo fin(.)sno ucenika, osiguravanje povratne roditelji uCenika Rad u grupi do max 25 ucenika 2024./2025.
razvoja brzine razmisljanja, : . . .
razreda) . informacije roditeljima (individualni
povezivanja i zakljucivanja. ’
razgovori).
Demokratizirati Skolski ugodaj Provadba I
e N zabavnih punktova, obiljezavanje
rieSavati otvorena pitanja, vasnih CamaiE e
2.2.9. Vijece ucenika pobolj$ati suradnju izmedu Skole i " % ’ p . Ucenici, uCitelji Sastanci, posjete, radionice Rujan-lipanj/20 sati
- - N projekata (Skola-moj uskoro drugi
vrti¢a, unaprijediti boravak ucenika - .
w5 dom), analiza stanja unutar
u Skoli mp—
razrednih odjela
Unaprijediti u€inkovitost procesa i Tiiekom Skolske aodine/
2.2.10. Rad u RV, UV Doprinos radu strunih tijela Skole rezultata odgojno-obrazovnog Ugitelji, vanjski suradnici Timski J 50 sati g
rada
e ' . Razvoj struénih kompetencija, _
2.2.11. Rad u struénim timovima-Tim za kvalitetu . . ) . Ucitelji
unapriedenja Zivota i rada Skole Podiéi razinu kvalitete rada
2.2.12. Pracenje i analiza izostanaka ucenika i . _
Pracenje Iuspjeha.nap"r'edovanja ucenika, Preventivno djelovanje PvratiFi razvoj i napredo.var?je Timski Tijekom zlz)oézkt? godine/
2.2.13. suradnja u rea”zamp programg rada ucenika, provedba radionica Ugenici, uditelji, roditelji
razrednika i razrednog odjela
2.2.14 Sudjelovanje u radu povjerenstva za Pratiti napredovanje ucenika
e popravne, predmetne i razredne ispite
y .. . PruZanje pomoci u¢enicima, o v . ,
L . Osiguranje primjerenog odgojno- ' Y ol N o UCenici, uitelji, roditelji, Individualno, razgovori,
Rad s ucenicima s posebnim potrebama i izgradnja pozitivnih socijalnih . by, . . " " . .
e A obrazovnog tretmana, podrska u S X vanjski suradnici, s. savjetodavni rad, pedagosko Tijekom 8kolske godine/
2.3. (identifikacija, rad s tim ucenicima, g i 4 odnosa u Skoli i razredu, sigurnost ! - AR . i
S . previadavanju odgojno-obrazovnih . &P e K suradnik edukacijski pracenje ucenika, pedagoska 120 sati
psihofizicka procjena) ey ucenika, upravljanje konfliktima, - . .
teSkoca 4 s k. rehabilitator procjena ucenika
sustavno savjetovanje ucenika
2.4. Savjetodavni rad i suradnja Podizanje kvalitete nastavnog Pratiti razvoj i napredovanje Ugitelji, roditelji, Skolski Metoda razgovora, obrada
Savjetodavni rad s uéenicima: procesa. Koordinacija rada, ucenika, sprie¢avanje pojave lijieCnik, socijalni radnik, podataka i rada na tekstu,
Grupni i individualni savjetodavni rad s savjetovanje, pruzanje pomoci i ovisnosti, upoznati vazne zdravstveni djelatnik obrada anketa, savjetovanje,
24.1. ucenicima, pomo¢ ucenicima u poboljSanju podrske. ¢injenice o fizickom i psihickom individualni, grupni, timski,
akademskog uspjeha Stvarati ozracje za zdrav rast, zdravlju, razvijati estetske pedagosko pracenje uCenika
5 4.2 Rad s u&enicima u riziku (Abeceda razvoj i napredak djeteta. vrednote i ekoloSku svijest,

prevencije)

Demokratizirati Skolski ugodaj,

ostvarivati zakonska prava

Tijekom Skolske godine/
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2.4.3 Savjetodavni rad s uciteljima te pruzanje rieSavati otvorena pitanja, djeteta, osmisliti i organizirati 500 sati
T podrske poboljSati komunikaciju. adekvatni oblik odgojno-
2.4.4. Suradnja s ravnateljem obrazovnog rada, razviti
Savjetodavni rad sa sustruénjacima: samopouzda.nje., SN
2.4.5. edukacijski rehabilitator, psiholozi, socijalni roditeje.
pedagozi, lijecnici, socijalni radnici....
Savjetodavni rad s roditeljima:
=  Predavanja/pedagoske
radionice
= Individualni/Grupni savjetodavni
2.4.6. i satl
rad
=  Roditelj i profesionalno
usmjeravanje
2.4.7. Suradnja okruzenjem
Profesionalno usmjeravanje i olre -
2.5. informiranje ugenika Informirati u¢enike o razlicitim
. 1 . zanimanjima, formirati pozitivan
2.5.1. Suradnja s uteljima na poslovima PO odnos prema radu, raditi na Uitelji, roditelji, 3. Individualni, grupni, frontalni
Predstavljanje srednjoSkolskih ustanova za | - poyaynti ygenike na promislianje | poimanju viastiti sposobnosti, lijeénik, socijalni radnik,
2.5.2. nastavak ?ErTZC‘)\l/)?n“J?hOd' str.ine srednjin | njihovom profesionalnom putu interesa, karakteristika licnost, vanjski suradnici
Skola i bivsih ucenika S e
e g - . Zelja, zdravstvenog stanja i
253 Utvrdivanije profesionalnih interesa i materijalnih uvjeta Zivota
e obrada podataka . . .
. — _ Tijekom $kolske godine/
2.5.4. Suradnja sa Zavodom za zapoSljavanje U ro T R— 40 sati
2.5.5. Individualna savjetodavna pomo¢ B oA AR prema izboru zanimanja ucenika Ueiteli, roditelji, struéni
2.5.6. Pedagoske radionice odluke o profesionalnoj buduénosti e suradnik, 3k I,ije(":nik Individualni, grupni, frontalni
Vodenje dokumentacije o PO, informativni donijeli odluku, savjetovati, d
2.5.7. J kutja K ' usmjeravati i poucavati
Zdravstvena i socijalna zastita uenika Prema Godigniem olanu i
(suradnja poradi ostvarivanja zdravstvene Koordinacija aktivnosti, Socijalna i zdravstvena skrb, Ucenici, ucitelji, roditelji, Predavanja, radionice i izloZbe, I . P
2.6. programu rada $kole/

zaStite, suradnja u organizaciji
izvanugionicke nastave i ostalih odgojno-

informiranje ucenika

poticati zdrave stilove Zivota

Sk. lijecnik, socijalni radnik

koordinacija

10 sati
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obrazovnih aktivnosti)

Sudjelovanje u realizaciji Programa

Poticati razvoj programa kulturne i

Ucitelji, voditelji struénih

Prema Godi$njem planu i

2.7. kulture i javne djelatnosti $kole ngne dj'ela'tnostll u Skoli, Rica, usenici, roditel Radionice i izlozbe, predstave programu radg Skole/
sudjelovati u izradi programa 20 sati
3 VREDNOVANJE OSTVARENIH
’ REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE
31 Analiza odgojno-obrazovnog rada na Analizirati odgojno-obrazovne
e kraju 1. polugodista rezultate na nivou pojedinih
3.2 Analiza odgojno obrazovnih rezultata na razreda i Skole u cjelini, analizirati Individualno, grupno, timski
T kraju nastavne godine redovitost i temeljitost u vodenju
3.3, Analiza pedagovs.ke.dokumentacue Utvrditi renutno stanje odgojios pedag.os!(e dokumentacue, . o . Raspraya, .anallza, rad na Tijekom 3kolske godine/
ucitelja o ... | predlagati mjere za unapredivanje | Ugenici, ucitelji, ravnatelj pedago$koj dokumentaciji, i
— - obrazovnog rada u $koli, predloziti ) . ) 177 sati
Analiza Skolskog preventivnog - L i odgojno-obrazovnog rada prema proucavanje relevantne
il smjernice daljnjeg unapredenja - L . L
3.4. programalstrategije (Abeceda ) pojedincu, razrednom odjelu i literature, metode istrazivackog
Lk ) odgojno-obrazovnog rada. P R
prevencije), Skolskog kurikuluma 8koli u cjelini, samovrednovati svoj rada
3.5. Samovrednovanje rada $kole rad i rad Skole, obradifi i
— : prezentirati rezultate istraZivanja
3.6 Samovrednovanje i vrednovanje rada
T struénog suradnika
3.7. Vrednovanje provedenih projekata
3.8. Planiranje i izrada istrazivanja
3.9. Provedba istrazivanja
Utvrditi zadovoljstvo ucenika Unaprijediti boravak u¢enika u Ucenici, uCitelji Analiza Rujan 2024., Listopad
trenutnom ponudom Skoli 2024./
izvannastavnih aktivnosti te na 20 sati
Stavovi uCenika o ponudi izvannastavnih temelju toga unaprijediti ponudu
391 aktivnosti, Utvrditi kako ucenici provode

Navike provodenja slobodnog vremena u
Skoli (odmori, slobodni sati)

slobodno vrijeme u $koli te na
temelju rezultata omoguditi
ucenicima konstruktivnog
provodenja slobodnog vremena u
Skoli
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STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-

4. OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Stru¢no usavrSavanje pedagoga ) _ _
Pracenje i prorada stru€ne literature i o 4 OSEJ vremejmtl spoznaljle T‘°"'”‘.
4.1.1. o Kontinuirano struéno sadrzajima iz pedagogije i ostalih . . o
periodike . RN E p o ey - Individualni, grupni, timski rad,
. . ~ p— usavrSavanje, cjeloZivotno ucenje. | srodnih podrugja; primijeniti nove ;
Sudjelovanje na struénom usavrSavanju u L . " : . . frontalni
4.1.2. o Obogacivanje i prenoSenje znanja, spoznaje u radu sa svim . -
Skoli-UV o i X o Predavanja, radionice, rad na
- — . podizanje razine strucnih subjektima OO procesa. tekstu. razaovor
4.1.3. Z3V strucnih suradnika kompetencija Podizanje stru¢ne kompetencije. Ministarstvo znanosti i - fezg Tiekom &kolske aodine
4.1.4 Struéno konzultativni rad sa obrazovanja, Agencija za jexom SGOOsSat:e godine
T sustrucnjacima odgoj i obrazovanje
Podizanje stru¢ne kompetencije Primijeniti nove spoznaje o radu Individualni i grupni  rad,
sa svim subjektima odgojno- frontalni razgovor, rjeSavanje
415 UsavrSavanje u organizaciji MZOS, AZOO obrazovnog procesa problema, metoda otvorenog
e i ostalih institucija iskustvenog ucenja,
predavanje, rasprava, timski i
grupni rad
4.2. Struéno usavrsavanje ucitelja
421 Koordinacija skupnog usavr§avanja u koli
it i izvan nje Kontinuirano stru¢no L , .
s avan 78 Uil usavisavanislcisloACHE T E - R | (jcito)i Vit strucnin Radionice, razgovor, Tijekom $kolske godine/
422 Odrzavanje predavanja za ucitelje e e A sa svim subjektima odgojno- . demonstracije, panel diskusije, .
Rt (Abeceda prevencije) Obogacivanje i prenosenje znanja. obrazowiog procesa vijeca u Skoli anketa 60 sati
Rad s uiteljima i struénim suradnicima Podizanje struéne kompetencije.
4.2.3. pripravnicima-sudjelovanje u radu
povjerenstva za staziranje
- BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |
’ DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
Sudjelovanje u |:::|:é::]edloga nabave Sudjelovanje u ostvarivanju Definirati potrebe za struénom iszsig()av:z:{izrzd nr?)lﬁzzigjr;'e
. _ . o optimalnih uvjeta za individualno literaturom, odabrati i preporuciti Uciteljsko vijece, ucitelji, pisanie, . P . . Tijekom Skolske godine/
5.1. literature, novih izvora znanja, poticanje y . U il 1 savjetovanje .
uéenika i ugitelja na koristenje strucno usavrSavanje, inoviranje uciteljima novu, suvremenu ravnatelj 10 sati
. L novih izazova i znanja. literaturu - .
znanstvene i struéne literature Informativni materijal
5.2. Briga o $kolskoj dokumentaciji Skrbiti o svim vidovima kolske Prikupiti $kolsku dokumentaciju, | Ugiteljsko vijece, ugitelji, | Pedago$ko pracenje ucenika, | Tijekom $kolske godine/
5.3. Izrada zapisnika (o pregledu pedagoske dokumentacije osmisliti i konstruirati tajnica, raunovotkinja, pisanje, rad na tekstu, razgovor 100 sati
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dokumentacije ucitelja, o razgovoru s
ucenicima, uciteljima, roditeljima,
vanjskim suradnicima...)

Vodenje dokumentacije o u€enicima,

odgovarajuce obrasce vodenja
pedagoske dokumentacije,
svakodnevno pisati dnevnik rada i
biljeSke razgovora

ravnatelj

54. uciteljima i
roditeljima
Vodenje dokumentacije o radu (Dnevnik
rada
5.5. Pedagoga, biljeske u e-dnevniku),
popunjavanje evidencije radnog
vremena
Sudjelovanje u odrzavanju i
5.6. objavljivanju ¢lanaka na web stranici
Skole i Instagram stranici $kole

Administracija e-dnevnika, e-upisa za 1.

5.7. razred OS i SS, aplikacije za natjecanja
Osiqurati nesmetano provodenie Prepoznati nepredvidene situacije
6. OSTALI POSLOVI gur P I u $koli, rjesavati probleme, R Pisanje, rad na tekstu, rad na Tijekom $kolske godine/
odgojno-obrazovnog procesa. ; ) b .. Ravnatelj, ucitelji . )
sudjelovati u organizaciji racunalu 40 sati
6.1. Nepredvideni poslovi nesmetanog rada u $koli
6.2. lzrada $kolskih panoa Sudjelovati u %stetskom uredenju Izrada pancia k.oji ¢e privuci Ugenici Dig.italn.a izrada, n.azar)je, Tijekom ékoIsKe godine/30
Skole ucenike pisanje, fotografiranje sati
Osigurati Skoli opremu i materijale | Upoznavanije uze i Sire drustvene Ucenici, uCitelji Skeniranje kupona, nabava Rujan-prosinac 2024./50

Koordinacija Konzumovog projekta Mali zarad zajednice sa sudjelovanjem Skole Skolske opreme sati

6.3. veliki talenti 2 u projektu s ciljem prikupljanja Sto
veceg broja kupona
UKUPAN BROJ SATL 1752 sati
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11.3. PLAN RADA STRUCNE SLUZBE KNJIZNICARKE

GODISNJI PLAN RADA SKOLSKE KNJIZNICE
SK. GOD. 2024./2025.
Djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca sljedece sadrzaje :
1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
2. STRUCNI RAD | INFORMACIJSKU DJELATNOST
3. KULTURNU | JAVNU DJELATNOST

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA ukljucuje sliedece elemente:

1.1. Program poucavanja uCenika po temama prema nastavnom planu i programu za skolsku knjiznicu -
knjizniéno-informacijska poduka
( u korelaciji s nastavom hrvatskoga jezika)

1.2. Program informacijskog opismenjavanja i poticanja Citanja
»Lektira u knjiznici“
( u korelaciji s nastavom hrvatskoga jezika)

1.3. Program ,Mladi knjizni¢ari“
(izvannastavna aktivnost)

1.4. ostali poslovi : pomo¢ pri izboru knjizne grade, pomo¢ u pripremi i obradi zadane teme, seminarskog
rada, projekta i sl.

1.1. Program poucavanja ucenika po temama prema nastavnhom planu i programu za skolsku knjiznicu
strukturiran je po razredima, sadrzajima te zadacama odgojno-obrazovnog rada:

1. razred

tema: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti

kljuéni pojmovi: Skolska knjiznica, Skolski knjiznicar, slikovnica, knjiga

obrazovna postignuca: upoznati knjizniéni prostor i Skolskoga knjizni¢ara, izvore znanja i emu oni sluze;
nauciti posudivati, Cuvati i vracati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja, zapazanja i slobodnog

iznoSenja vlastitog misljenja; razlikovati knjiznicu od knjizare

2. razred
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1. tema : Djecji Casopisi

kljuéni pojmovi: pouéno-zabavni list, mjese¢nik, naslovnica, rubrika, strip

obrazovna postignuga : prepoznati i imenovati dje¢je Casopise; razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i
Casopisa; prepoznati rubriku i odrediti pouCava li nas ili zabavlja; razlikovati Casopise prema vremenu
izlazenja; Citati djeCje Casopise i upoznati stripove u njima

2. tema : Jednostavni knjizevni oblici

kljuéni pojmovi: kratka prica, bajka

obrazovna postignuca: ponoviti nau¢ena znanja o knjiznici iz prvog razreda te nauciti samostalno se
orijentirati u knjiznici i pronaci zeljenu knjigu; nauciti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok);
osnovna komunikacija s knjizevno- umjetnickim tekstovima na razini prepoznavanja; doZivjeti knjigu kao
motivacijsko sredstvo za razliCite aktivnosti pricanjem pric¢a i bajki u knjiznici; nauciti aktivno slusati; usvojiti
nove rijeCi te tako bogatiti rjecnik

3. razred

1. tema: Put informacije od autora do Eitatelja

kljuéni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

obrazovna postignuéa: imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige; prepoznati dijelove knjige (
naslovna stranica, sadrzaj, biljeSka o piscu, izdanje, nakladnik); znati pronaéi podatke u knjizi; samostalno
Citati knjizevno -umjetnicke tekstove

2. tema: Mjesna (gradska/narodna) knjiznica

kljuéni pojmovi: mjesna knjiznica

obrazovna postignuca: posjetom knjiznici izvan Skole razlikovati odjele mjesne knjiznice; poznavati aktivnosti
knjiznice s ciljem poticanja Citanja i uporabe knjiznice u u¢enju i kreativnom koristenju slobodnog vremena
3. tema: Enciklopedija

kljuéni pojmovi: djecja enciklopedija, sadrzaj/kazalo, abecedni red

obrazovna postignuca: pronaéi trazenu obavijest u djecjoj enciklopediji sluze¢i se kazalom i abecednim
redom

4. razred

1. tema: Referentna zbirka — prirucnici

kljuéni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rjecnik, pravopis, atlas

obrazovna postignuéa: poznavati referentnu zbirku i na€ine njezine uporabe u svrhu proSirivanja znanja;
prepoznati referentnu zbirku na razliCitim medijima; znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju

5. razred

1. tema : Casopisi — izvori novih informacija / Struka; znanost
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kljuéni pojmovi : znanost, struka, sazetak
obrazovna postignucéa: uociti podrucja ljudskoga znanja; prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti njihovo
grananje; citati tekst iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati

2. tema: Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice

kljuéni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog

obrazovna postignuca: ucenik zna pronaci knjigu na polici uz pomoc signature; moze objasniti katalozni opis
i pronadi knjigu u knjiznici uz pomo¢ knjizniénog kataloga; za svoj upit zna se obratiti i gradskoj/narodnoj
knjiznici

6. razred
1. tema: Samostalno pronalaZenje informacija

kljuéni pojmovi: uvod u UDK , popularno-znanstvena i strucna literatura

obrazovna postignuca: razumjeti sustav Univerzalne decimalne klasifikacije kojom se klasificiraju
znanstveno-popularna i struna djela i prema njoj znati pronaci knjigu u bilo kojoj knjiznici; sluZiti se katalozima
i bibliografijama pri pronalazenju informacija za potrebe problemsko-istrazivacke i projektne nastave

2. tema: Predmetnica — put do informacije

kljuéni pojmovi: katalog, predmetnica , zbirke u knjiznici
obrazovna postignuéa: samostalno rabiti predmetnicu, izabrati tehnike rada, na€ine pretraZivanja i izvore
informacija za rjeSavanje problemsko-istrazivackih zadaca

7. razred
1. tema : Casopisi na razligitim medijima

kljuéni pojmovi : tiskani i elektronicki Casopis, autorstvo, citat

obrazovna postignuca: izabrati i uporabiti podatke iz razlicitih Casopisa pri oblikovanju informacija; znati
citirati, pronaci citat i uporabiti ga; usvajiti citiranje literature pri izradi referata ili zadaca istraZivackog tipa;
razumjeti vaznost i svrhu pravilnog citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada; usvojiti pojam
autorstva (postivati intelektualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju informacija)

2. tema: On-line katalozi

kljuéni pojmovi: e-katalog ili on-line katalog

obrazovna postignuca: pretraZivati fondove knjiznica putem e-kataloga; znati pronaci odgovor na pitanje ima
li odredena knjiznica neku jedinicu knjizni¢ne grade, koliko ih ima i koji im je trenutacni status; samostalno
uociti koje knjige nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomocu UDK oznake i pomoc¢u predmetnice;
prepoznati Skolsku knjiznicu kao dio globalne informacijske mreze te vrijednost kvalitetne informacije u
svakodnevnom zivotu

8. razred
1. tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica

kljuéni pojmovi: Nacionalna i sveucilisna knjiznica, narodna, specijaina i Skolska knjiznica; on-line katalog i

60


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

on-line informacija

obrazovna postignuca: razumjeti sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjiznica u RH i u svijetu; znati
samostalno pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi pronalazenja jedinica knjizne grade ili izvora
informacija za samostalnu izradu ucenickog rada

2. tema: Uporaba stecenih znanja

kljuéni pojmovi: znanje, informacija, cjeloZivotno ucenje

obrazovna postignuca: usustaviti ste¢eno znanje u medupredmetnom povezivanju knjizni¢no-informacijskih
znanja s drugim predmetima; Citati s razumijevanjem i prepricavati vlastitim rije¢ima; raditi biljeske i pisati
sazetak; primijeniti ste¢ena znanja i vjestine u svrhu cjelozivotnog ucenja.

1.2. Program informacijskog opismenjavanja i poticanja Citanja
sLektira u knjiznici“

U programu su sadrzane igre i aktivnosti za razvijanje vjestina Citanja. Namijenjene su ucenicima svih
razreda te pojedinim ucenicima koji imaju teSkoCe sa usvajanjem Citanja. Provodit ¢e se u korelaciji s
nastavom hrvatskoga jezika .

Cilj programa je motivirati uenike na Citanje, razvijanje pozitivnog odnosa prema knjizi, poticanje
kreativnosti, kritickog miSljenja i iznoSenja osobnih stavova, timski rad i suradnicko ucenje.

3. RAZRED EZOPOVE BASNE
RUJAN 4. RAZRED IGROKAZI
6. RAZRED SRETNI KRALJEVIC
LISTOPAD 7. RAZRED POEZIJA CESARIC
STUDENI 5.RAZRED BAJKA O RIBARU | RIBICI ,
8.RAZRED SREBRNE SVIRALE TADIJANOVIC
PROSINAC 2. RAZRED BOZICNA BAJKA
1. RAZRED NOVE SLIKOPRICE
SIJECANJ 3. RAZRED SIJAC SRECE
VELJACA 4. RAZRED SUMA STRIBOROVA ,
6. RAZRED BASNE I.BRLIC- MAZURANIC
0ZUJAK 1.RAZRED HRABRICA
TRAVANJ 2. RAZRED PISMO 1Z ZELENGRADA
SVIBANJ 7. RAZRED DIVLJI KONJ ]
5. RAZRED SALJIVE NARODNE PRICE
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LIPANJ 8. RAZRED OBLAK CVORAKA I. SOJAT

TABLICA PROGRAMA 1.1 11.2.

MJESEC RAZRED NASLOV
RUJAN 1. UPOZNAVANJE SA SKOLSKOM KNJIZNICOM
3. EZOPOVE BASNE
4. IGROKAZI
LISTOPAD 6. SRETNI KRALJEVIC
7. POEZIJA CESARIC
5. ORGANIZACIJA | POSLOVANJE SK.KNJIZNICE
STUDENI 5. BAJKA O RIBARU | RIBICI
8. SREBRNE SVIRALE TADIJANOVIC
6. UDK SUSTAV
PROSINAC | 2. BOZICNA BAJKA
1. NOVE SLIKOPRICE
SIJECANJ 3. SIJAC SRECE
VELJACA 2. DJECJI CASOPISI
4. SUMA STRIBOROVA
6. BASNE I.BRLIC- MAZURANIC
0ZUJAK 1. HRABRICA
TRAVANJ 3. ENCIKLOPEDIJE; PUT INFORMACIJE OD AUTORA DO
CITATELJA
2. PISMO 1Z ZELENGRADA
SVIBANJ 7. DIVLJI KONJ
5. SALJIVE NARODNE PRICE
LIPANJ 8. OBLAK CVORAKA (I. SOJAT)

1.3. Program ,,Mladi knjizni¢ari“ je izvannastavna aktivnost koja ¢e okupljati ucenike zainteresirane za rad
Skolske knjiznice u Sirem smislu.

Aktivnosti kojima ¢emo se baviti ¢e biti raznolike, prema interesima ucenika u pojedinoj Skoli, a vezane su za
promociju knjige i Citanja, osposobljavanje za koristenje raspolozivih izvora informacija, ukljuivanje mladih
knjizniara u edukaciju ostalih u€enika predvidenu knjizni¢no-informacijskim podrucjem.

Cilj je osposobiti u¢enike za cjelozivotno ucenije.

2. STRUCNI KNJIZNICARSKI POSLOVI obavljaju se kontinuirano tijekom cijele godine, a obuhvacaju:
2.1.  pripremu fonda ( nabava knjizni¢ne grade, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika, plan
nabave, izbor grade, organizacija fonda, pro¢iS¢avanje i izluCivanje, revizija i otpis, procjenjivanje
fonda)
2.2. obradu knjizni¢ne grade (bibliografska obrada, sadrzajna analiza za potrebe klasifikacije,
predmetna obrada, izrada sazetaka)
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2.3. informacijsku djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna
pretraZivanja, pretrazivanje dostupnih baza podataka i
kataloga, organizacija meduknjizniéne posudbe)

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST usmijerena je na predstavljanje Skole i Skolske knjiznice S$iroj
zajednici kroz sudjelovanje u osmisljavanju i izradi promidzbenog

materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama u $iroj zajednici , organiziranje predavanja, izloZbi,
knjizevnih susreta i drugih Skolskih manifestacija, obiliezavanje znacajnih datuma i obljetnica vezanih za Skolu
i zajednicu i sl.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE obuhvaéa sudjelovanje u radu knjizniénog vijeéa, oblicima usavrsavanja koje
prireduje Ministarstvo te mati¢na sluzba za Skolske knjiznice, aktivno sudjelovanje u radu stru¢nih
knjizni¢arskih udruga, individualno struéno usavrSavanje kroz pracenje relevantne literature i sudjelovanje u
razli¢itim oblicima edukacija.
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11.4. PLAN RADA EDUKACIJSKOG REHABILITATORA

RUJAN
1.

1.1.
1.2.
1.3.

14.
1.5.

2.

2.1.

2.2.
2.3.

24.
2.5.
2.6.
2.7.

3

31,

3.2.
3.3.
34.

4

41,
42.
43,

44

5

5.1,

6

6.1,

7

71,
72,

Neposredni rad s u€enicima

Kontrolno ispitivanje stanja govora, stupnja usvojenosti tehnike €itanja i pisanja kod uéenika koji se $koluju po
rieSenjima od prethodne $kolske godine

Provjera usvojenosti tehnike Citanja i pisanja kod ucenika drugih i tre¢ih razreda

Specifi€na edukacijsko-rehabilitacijska dijagnostika u¢enika prvih razreda kod kojih se javljaju poCetne teSkoce
Citanja i pisanja ili grafomotorike odnosno odstupanja u kognitivnom razvoju

Individualni i stru¢ni postupci s u¢enicima koji se Skoluju prema IK-u

Utvrdivanije odgojih i obrazovnih potreba ucenika

Priprema i pracenje neposrednog rada s u¢enicima

Izrada godiSnjeg plana i programa rada:

a) Individualni planovi i programi rada s u¢enicima

b) Planovi i programi struénih individualnih postupaka s u¢enicima koji se Skoluju prema IK-u

c) Plan i program rada na zadacama edukacijsko-rehabilitacijske opservacije

Priprema obrazaca, testova i didaktickog materijala za neposredni rad s u¢enicima

Planiranje opservacije kod u¢enika koji su u postupku opservacije (sustavno pracenje) u odnosu na sve
aspekte razvoja sposobnosti i vjestina za Skolovanje u redovnim uvjetima

Izrada rasporeda edukacijsko-rehabilitacijskih vjezbi i pomoéi u uéenju

Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s uc¢enicima

Odabir i narudzba udZbenika, radnih udzbenika za ucenike na prilagodbi sadrzaja i individualizacijske postupke
Vodenje dosjea ucenika

Savjetodavni rad s roditeljima uCenika

Upoznavanie roditelja s vrstom teSkoca koje su utvrdene kod njihove djece odrzavanjem individualnih
informativnih sastanaka

Davanje uputa i sugestija za rad s djetetom kod kuce, poticanje samostalnosti uéenika

Upucivanje na dodatna savjetovanja sa stru¢njacima izvan ustanove

Sudjelovanje na roditeljskim sastancima (po pozivu ucitelja)

Program rada s uciteljima

Savjetodavni rad u smislu prepoznavanja rizi¢nih elemenata za pojavu teSkoc¢a Citanja , pisanja i raéunanja
Pomoc¢ kod izrade IK-a,

Odrzavanje seminara za ucitelje sukladno Kurikulu (vezano uz teSkoce koje se javljaju)

Poslovi vezani uz rad Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja u¢enika i upis u¢enika u 1. razred,
suradnja sa Upravnim odjelom i evidencija u sustav e-upisi

Rad s pomocnicima u nastavi/osobnim asistentima

Upoznavanje pomoénika/asistenta s osobitostima, sposobnostima i vjeStinama ucenika s TUR

Individualno struno usavrSavanje putem AZOO-a, HKER-a i drugih organizatora

Pracenje struéne literature i zakonske regulative

Ostali poslovi

Prisustvovanije sjednicama RV i UV

Suradnja s izdavackim ku¢ama i nabava materijala u digitalnom obliku

LISTOPAD, STUDENI

1
1
1
1

14.
1.5.

1.6.

2.
64

1.
2.
3

Neposredni rad s u€enicima

Individualni i grupni stru¢ni postupci s u¢enicima koji se $koluju prema IK-u

Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

Grafomotori¢ke vjezbe - razvijanje kontrole nad motori¢kim vjestinama ruke i prstiju kroz igru
Jezi¢no-govorne viezbe - poticanje jezi€no-govornog razvoja i teSkoce Citanja i pisanja

Pomo¢ u ucenju — individualni ili grupni rad s uéenicima kojima je potrebna dodatna podrSka u savladavanju
Skolskog programa

Desetoprstno slijepo pisanje (program za ucenike s teSko¢ama pisanja i Citanja ili Citkosti rukopisa)
Suradnja s uciteljima
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21. Pracenje ucenickih Skolskih postignu¢a uvidom u razrednu knjigu-dnevnik

2.2. Konzultacije uditelja u svezi s provodenjem IK-a, vrednovanje postignuéa prema IK-u

2.3. Savjetovanje i pomoc¢ uciteljima vezano uz novonastale teSkoce i odstupanja koji se javljaju tijekom izvodenja
nastavnog procesa

3. Suradnja s roditeljima

3.1. Odrzavanie individualnih informacija za roditelje, upoznavanje s vrstom i stupnjem teskoc¢a kod djece,
edukacijsko-rehabilitacijska podrska i savjetovanje za dodatnim radom kod kuée

3.2. Upucéivanje na specijalistiCke preglede (klinike i specijalizirane ustanove) po potrebi

4, Rad u struénoj sluzbi Skole

41. Odrzavanie tjednih konzultacija o u€enicima s TUR vezano uz unapredivanje rehabilitacijskih postupaka

4.2. Poslovi vezani uz rad stru¢ne sluzbe, odnosno Povjerenstva, u svrhu provodenja opservacije ili utvrdivanja
psihofiziCkog stanja ucenika tijekom Skolovanja

5. Individualno struéno usavrSavanje

5.1. Pracenje strucne literature i zakonske regulative

6. Priprema i pracenje neposrednog rada s u¢enicima

6.1. Izrada rasporeda edukacijsko-rehabilitacijskih programa

6.2. Izrada dnevnih priprema za neposredni rad

6.3. Vodenje Dnevnika rada

6.4. Vodenje ucenickih dosjea

7. Ostali poslovi

7.1. Prisustvovanije aktivima i sjednicama RV i UV

7.2. Nabava i izrada didaktickog materijala

PROSINAC

1. Neposredni rad s u€enicima

1.1. Individualni i stru¢ni postupci s u¢enicima koji se Skoluju prema IK-u

1.2. Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

1.3. Grafomotori¢ke vjezbe - razvijanje kontrole nad motori¢kim vjestinama ruke i prstiju kroz igru

14. Jezi¢no-govorne vjezbe - poticanje jezicno-govornog razvoja

1.5. Pomo¢ u ucenju — individualni ili grupni rad s uéenicima kojima je potrebna dodatna podrska u savladavanju
Skolskog programa

1.6. Desetoprstno slijepo pisanje, program obuke

2. Suradnja s uéiteljima

2.1. Pracenje ucenickih Skolskih postignu¢a uvidom u imenik i u razgovoru s uciteljima

2.2. Konzultacije uCitelja u svezi s provodenjem IK-a

3. Suradnja s roditeljima

3.1. Odrzavanije individualnih informacija za roditelje

4, Suradnja sa uditeljima razredne i predmetne nastave

41. OdrZavanije tjednih konzultacija o u¢enicima s TUR vezano uz unapredivanje rehabilitacijskih postupaka

4.2. Poslovi vezani uz rad Povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja u¢enika

5. Individualno struéno usavrSavanje

5.1. Sudjelovanje na strunim seminarima, aktivima i savjetovanjima (prema Katalogu stru¢nih skupova — AZOO i
HKER), Zupanijska struéna vije¢a

5.2. Pracenje strucne literature i zakonske regulative

6. Priprema i pracenje neposrednog rada s ucenicima

6.1. Izrada dnevnih priprema za neposredni rad

6.2. Vodenje Dnevnika rada

6.3. Vodenje ucenickih dosjea

6.4. Analiza postignuca ucenika tijekom prvog obrazovnog razdoblja

7. Ostali poslovi

7.1. Sudjelovanje u radu sjednica Uciteljskog i Razrednog vije¢a

7.2. Administrativni poslovi vezano uz zavrSetak obrazovnog razdoblja

7.3. Zadace utvrdene u tijeku $k. god.
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74. Izrada didaktickog materijala
7.5. Obiljezavanje Dana osoba s invaliditetom

SIJECANJ — SVIBANJ

Neposredni rad s u€enicima

1. Individualni i grupni rad s uéenicima prema rasporedu

2. Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

1.4. Grafomotori¢ke vjezbe - razvijanje kontrole nad motorickim vjeStinama ruke i prstiju kroz igru

1.5. Jezi¢no-govorne vjezbe - poticanje jezi€no-govornog razvoja

1.6. Pomoc¢ u ucenju — individualni ili grupni rad s ucenicima kojima je potrebna dodatna podrSka u savladavanju
Skolskog programa

1.7. Desetoprstno slijepo pisanje

1.8. Procjene za upis u 1. razred prema rasporedu (oZujak-svibanj) te pripadajuéu misljenja

1.9. Profesionalna orijentacija i savjetovanje ucenika 7. i 8. razreda

2. Suradnja s uditeljima

21. Pracenje ucenickih Skolskih postignu¢a uvidom u razredni dnevnik

2.2. Konzultacije ucitelja u svezi s provodenjem IK-a

3. Suradnja s roditeljima

3.1. Odrzavanije individualnih informacija za roditelje, upoznavanje s vrstom i stupnjem teSko¢a djece te upucivanje
na dodatne stru¢ne preglede i tretmane

4. Suradnja s razrednim i predmetnim uciteljima

4.1. Odrzavanie tjednih konzultacija o u¢enicima s TUR vezano uz unapredivanije rehabilitacijskih postupaka

4.2. Poslovi vezani uz rad stru¢ne sluzbe, odnosno Povjerenstva za utvrdivanje primjerenog programa odgoja i
obrazovanja

5. Individualno struéno usavréavanje

5.1. Sudjelovanje na stru¢nim seminarima, aktivima i savjetovanjima

5.2. Pracenje strucne literature i zakonske regulative

6. Priprema i pracenje neposrednog rada s u¢enicima

6.1. Izrada dnevnih priprema za neposredni rad

6.2. Vodenje Dnevnika rada

6.3. Vodenje ucenickih dosjea

7. Ostali poslovi

7.1. Sudjelovanje u radu sjednica Ugiteljskog i Razrednog vijeca

7.2. izrada testnog i didaktickog materijala za izvodenje neposrednog rada
7.3. Predavanja uciteljima vezano uz teSkoce i vrednovanje ucenika s TUR
74. Posjet srednjim Skolama sukladno kurikulu

7.5. Suradnja s CISOK-om

LIPANJ

1. Neposredni rad s u¢enicima

1.1. Individualni i grupni rad prema rasporedu

1.2. Edukacijsko-rehabilitacijsko dijagnosticiranje

1.3 Grafomotori¢ke vjezbe- razvijanje kontrole nad motorickim vjestinama ruke i prstiju kroz igru

14. Jezi¢no-govorne vjezbe - poticanje jezi¢no-govornog razvoja

1.5. Pomo¢ u ucenju — individualni i grupni rad s uéenicima kojima je potrebna dodatna podrka u savladavanju
Skolskog programa

|zleti i izvanucionicka nastava

Desetoprstno slijepo pisanje

Priprema u€enika za zavrdno testiranje u razredu

Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija uéenika s teSkoéama u razvoju

Suradnja s uditeljima

N /D
© oo~
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2.1. Izrada miSljenja o uéenicima, vrednovanje i evaluacija programa, savjetodavni rad
2.2. Plan osobnih pomocnika ili osobnih asistenata
2.3. Suradnja s logopedima vezano uz uéenike s moguéim teSko¢ama govorno-jezi¢nog razvoja i nabava

adekvatnih materijala za rad
24. Suradnja s HZZ-om i lokalnom zajednicom

SRPANJ - KOLOVOZ

1. Vodenje dokumentacije ucenika:

mi$lienja, izvjeS¢a, dnevnik rada, mape ucenika, godiSniji plan rada; godisnje izvieSce o radu; planiranje
sliedece Skolske godine, priprema za procjene, IK, u¢enicke mape, administracija dnevnika
Neposredni rad s roditeljima i uéenicima vezan uz upise u OS i SS, savjetodavni rad

Dokumentacija za kraj $kolske godine — izvieS¢a, misljenja, mape uéenika, evaluacija IK-a;

Planiranje rada za idu¢u $kolsku godinu, konzultacije, preporuke, prijedlozi programa | prilagodbi
Azuriranje eDnevnika i rad na platformi eUpisi

Slanje prijedloga Povjerenstva na Zupanijski ured

Sjednice Ugiteljskog i Razrednog vije¢a

Nabava i izrada udzbenika, radnih i didaktickih materijala

ook wh

Ukupno: 1752 sata

11.5. PLAN RADA TAJINISTVA

l. Poslovi vezani uz ustanovu su:

- pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem strucnih seminara i literature, a vezani su za Zakon o radu,
Zakon o javnoj nabavi, Zakon o0 osnovnom i srednjem Skolstvu, Zakon o opéem upravnom

postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti na radu, Zakon o zastiti od pozara, Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o zastiti osobnih podataka, Zakon o zastiti pu¢anstva od zaraznih bolesti, Zakon o ustanovama i dr.)

- priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o zastiti od poZara, Pravilnika o
zastiti na radu, Pravilnika o knjiznici, Pravilnik o radu Skolskog odbora, Pravilnik o kuénom redu i dr.)

- izrada ugovora, rjeSenja i odluka

- poslovi vezani za statusne promjene Skole ( priprema cjelokupne dokumentacije za Trgovacki sud,

javnog biljeznika, objava u Narodnim novinamai sl.)

- pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljisnik, katastar)

- pripremanie i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

- provodenije izbora ravnatelja

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

- suradnja i izvjeScivanje radnickog vijeca o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad Skole

- suradnja u pripremi sjednica Skolskog Odbora

- briga o pravovremenom informiranju radnika kole o odlukama organa upravljanja — Skolskog odbora

- pravilno vodenie i Guvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora

- dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

- pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

- sudjelovanje u provedbi inspekcijskog nadzora

- priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave

- vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara (vodi
dokumentaciju o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, rasvjeta, periodicni pregled gromobrana,
elektricnih instalacija, ispitivanje strojeva rada i sl.)

- sudjeluje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije
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- poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natjecaj, izrada ugovora i sl.)

Il. Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, uéenike i razredne odjele

- primanje, razvrstavanje i otpremanje poste

- vodenje urudzbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.
- izdavanje i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi bivS§im ucenicima Skole

- fotokopiranje za potrebe Skole

- daktilografski ( poslovi na raunalu) poslovi i poslovi telefonske sekretarice

- vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

- vodenje arhive Skole

- poslovi na prijepisu vaznih akata

- poslovi vezani uz vodenje blagajne

- pravovremenost u nabavci potrosSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

- nabava i izdavanje pedagoske dokumentacije

- vodenije evidencije o radnoj odje¢i i obuci

- rad sa strankama (roditelji, uCenici, radnici i dr.)

- suradnja sa radnim ljudima Skole

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka

- suradnja sa drugim Skolama, ustanovama i zupanijskim uredima drzavne uprave

- poslovi vezani za unos podataka u E- MATICE

- poslovi vezani za unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih podataka

- poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada odluka u vezi izreCenih pedagoskih mjera
uCenicima)

- poslovi u vezi Skolskih sportskih klubova

lIl. Poslovi koji ovise o broju ucenika odnosno odjela:

- poslovi vezani uz ucenicke zadruge

- poslovi u vezi osiguranja uCenika

- poslovi uz uéenike putnike (izrada popisa, podjela markica za pokaznu kartu — javni prijevoz)
- poslovi sastavljanja popisa ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa
Zupanijskim uredom i razrednicima

- izdavanje potvrda ucenicima

- provodenje postupka ekskurzija i izleta

- poslovi vezani uz ucenicki dom

- poslovi vezani za ucenicke ugovore o prakti¢noj nastavi

- poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja ucenika na praksi

- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite uc¢enika (cijepljenje, sistematski pregledi...)
IV. Poslovi koji su vezani brojem radnika su:

- pomo¢ pripravnicima pri spremanju struénog ispita

- poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- objava natjeCaja za slobodna radna mjesta

- prijava potrebe za radnikom (ured drzavne uprave u Zupaniji)

- kontaktiranje sa Hrvatskim zavodom za zapo$ljavanje

- prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natjecaju

- obavje$civanje kandidata po natje€aju

- izrada ugovora o radu, odluka

- prijave i odjave na HZZ0O i HZMO

- prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financije MZO

- evidentiranje primljenih radnika

- izrada rjeSenja o tiednom zaduZzenju ucitelja i strucnih suradnika

- vodenje evidencije odsutnosti s posla
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- vodenije evidencije putnih naloga

- poslovi u vezi obrazovanja odraslih (izrada ugovora..)

- izdavanje potvrde radnicima

- izrada rjeSenja za godisnji odmor

- vodenje MatiCne knjige radnika

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenje radnih i sanitarnih knjizica

- provodenje sistematske kontrole nad radom radnika na pomoénim i tehni¢kim poslovima
- organiziranje i odrzavanje sastanaka sa radnicima na pomoc¢no-tehnickim poslovima zbog rjeSavanja
problema na njihovom radnom mjestu

- sudjelovanije u organizaciji zdravstvene zastite radnika (sistematski pregledi)

V. Ostali poslovi

- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti
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11.5. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

1. POSLOVI PLANIRANJA

1. Izrada financijskih planova

a) Prijedlog financijskog plana za trogodisnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

c) Operativni mjesecni planovi

d) Tromjeseéni financijski planovi

e) Plan javne nabave na godisnjoj razini

f) Rebalans godi$njeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

g) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u turnusima (polugodisniji)

h) Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodisnii)

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisSnje i godiSnje, rebalansi-po potrebi

2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih raduna; knjige blagajne,
uplatnica i isplatnica; obracuna placa i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih;
prometa Ziro raduna - priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih
viskova i manjkova..)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

2. Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli€ini i vrijednosti.

b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar )

po vrsti, koli€ini i vrijednosti

c) vodenje knjige ulaznih rauna i obrauna obveza

d) vodenje knjige izlaznih rauna i obracuna potrazivanja

e) vodenije ostalih pomo¢nih knjiga

f) Evidencija potro$nje dobara i usluga prema planu (javne) nabave

Vrrjeme izvrSenja: svakodnevno 3

3. SASTAVLJANJE GODISNJIH | PERIODICNIH FINANCIJSKIH

IZVJESTAJA

a) Bilance

b) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja)

C) lzvjestaj o ostvarenim vlastitim prinodima i rashodima

d) lzvjestaj o obvezama

e) BiljeSke

f) 1zvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)

Vrijeme izvrSenja: financijska izvje$¢a se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu
godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. Tekuce godine te 31.01. Za godi$nje izvjeSce
prethodne godine.

- Izrada mjesecnih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

Vrijeme izvrSenja. Do 10. U mjesecu

- Izrada mjese¢nih (TMP, SPL) i periodi¢nih (RAD1,. INVESTICIJE.) statistickih

izvjestaja

Vrijeme izvrSenja: mjesecno i godisnje

- Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
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obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

- Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

Vrijeme izvrSenja: veljaca ]

4. OBRACUN I ISPLATA PLACA | OSTALIH NAKNADA PO KOLEKTIVNIM UGOVORIMA TE
DRUGOG DOHOTKA

1. Obracun i isplata place i ostalih naknada

a) osnovne place, praznika

b) bolovanja na teret poslodavca

c) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenije

nacionalnih ispita, no¢nog rada, rada subotom i nedjeljom te dvokratnog rada

i sl. posebnih uvjeta rada

d) bolovanja preko 42 dana

- obradun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata

- izrada obrasca ER-1 (Sestomjeseéni prosijek) i zahtjeva za refundaciju HZZO

e) naknade za troSak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoci

g) godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)

h) obraCun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima

i) obracun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb

j) obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

k) obraCun i isplata doprinosa za rad volontera

) obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godiSnje odmore, razlike u placi, nagrade,
otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOS.
Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrsi se dva puta mjesecno (plece i naknade). Rok za dostavu
obraduna FINA-i je 5. i 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavijaju se u MZOS do
5. odnosno 20. u mjesecu.

2. Obracun i isplata ugovora o djelu (Clanovima Skolskih odbora, povjerenstava za provedbu natjecanja
ucenika..) i autorskih honorara gostima Skole

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

3. Sastavljanje mjesecnih ID i IDD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve isplacene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu upravu

Vrijeme izvrSenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sijecnju za proteklu godinu

4. Vodenje poreznih kartica zaposlenika.lspostavljanje godiSnjih IP obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrSenja: sije¢anj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

5. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na djecje doplatke,
kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i prosle godine

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

6. Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVOa) obracun, zahtjev
za refundacijom i isplata naknada za provodenje ispita, obracun,

refundacija i isplata troSkova sluzbenih putovanja ispitnih koordinatora

Virjeme izvrSenja: prema potrebi

5. OSTALI RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKI | OSTALI POSLOVI

1. Pla¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi, uglavhom dnevno

2. Izrada izlaznih faktura i prac¢enje naplate potrazivanja

Vrijeme izvrSenja: nastanak potraZivanja

3. Blagajnicko poslovanje
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a) evidentiranje uplata i isplata gotovog novca

b) podizanje i polog gotovog novca

c) vodenje blagajnitkog dnevnika

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

4. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, uéenicke zadruge,
Skolskih ekskurzija, Skolskih Sportskih klubova i sl. (od planiranja, pla¢anja rauna do
izvjeStavanja)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

5. Kontrola obracuna, isplata i knjizenje putnih naloga. Obracun poreza i doprinosa na iste, ako je
nuzno prema poreznim zakonima te provodenje postupaka kao kod obracuna

place

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi svakodnevno

6. Ra¢unovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje obroka,
nadoknada troSkova prijevoza sudionika, obracun i isplata honorara ¢lanovima

povjerenstava (uz obvezne izvjeStaje poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju, izdavanje
potvrda za godiSnje porezne prijave); obracun i nadoknada troSkova od lokalnog proracuna
te izvjeStavanja o izvrSenom uz rebalanse planova — odluke o domacinima natjecanja su
nakon dono$enja plana

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

7. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)
Vrijeme izvrSenja: uspostava do 2010 razvoj i kontrola stalna

8. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOSom, Zavodom za
mirovinsko osiguranje ( osobni kontakti, elektronska posta, dostava

obrazaca, naloga, place, financijskih izvje$¢ai sl. )

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

9. Praéenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no usavrsavanje),
internetskih stranica,

Vrijeme izvrSenja: dnevno, permanentno

10. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zupanija/gradova, a vezani za
raéunovodstvene poslove ( izvje$¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji..)
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

11.7. PLANOVI RADA | OBVEZE TEHNICKOG OSOBLJA SKOLE

11.7.1. PLAN RADA | OBVEZA DOMARA

CESTOTA OBAVLJANJA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE POSLOVA
Ured_evnje Skolskog - koSenije trave - sezonski, po potrebi
okolisa
- uredenije sportskih terena i
sSkolskog - svakodnevno
dvorista (pomesti, pokupiti
smece)
- CiSCenje snijega - sezonski, po potrebi
- odrzavanje drveca - sezonski, po potrebi
- Cuvanje i odrzavanje Skolskog
Poslovi ¢uvanja i objekta i - po potrebi
cjelokupne Skolske imovine
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odrzavanja Skole

OdrZavanje instalacija - elektroinstalacije - po potrebi
- vodovodne instalacije - po potrebi
- instalacije grijanja - po potrebi
- protupoZarne instalacije - po potrebi

Briga o sustavu
centralnog grijanja

- pregled i briga o ispravnosti
kompletnih
instalacija centralnog grijanja

- sezonski, svakodnevno

- koristenje prema propisima uz
stalnu
kontrolu

- sezonski, svakodnevno

- odrzavanje Cistoce kotlovnice

- jednom tjedno

Popravak i odrZavanje - namjesta; - po potrebi
- stolarija - po potrebi
- nastavna sredstva i pomagala | - po potrebi
- bojenje namjestaja i vanjskih .
- po potrebi
prostora
- lienje prostorija - po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja | - po potrebi
- popravak keramike -po potrebi
Nabavka materijala i - nabavka potrebnog materijala .
uskladistenje a 9 - Po potrebi
odrZavanje
- nabavka potrebnog alata i .
odrZavanje istog - o polSy
- uskladistenje materijala i
sredstava koja se .
- po potrebi

ne koriste i odrzavanije
skladista

Poslovi u sportskoj
dvorani

- pomoc kod ciScenja i
odrzavanja sportskog
igraliSta dvorane

- najmanje dva puta tjedno, po
potrebi CeSce

- pripremanje sportske dvorane
za priredbe

- po potrebi

- odrzavanje Cistoce zidova i
stropa u sportskoj dvorani

- jednom mjese¢no

- poslovi koji se ne mogu
predvidjeti, a

Poslovi po potrebi javljaju se uslijed raznih - po potrebi
nepredvidenih
okolnosti

OdrZavanje instalacija - dostavljanje poste i poziva - po potrebi

- neplanirani poslovi po nalogu

tajnice i - po potrebi
ravnatelja

- stalno obavjestavanje

ravnatelja o nastalim - po potrebi
Stetama i kvarovima

- dezurstvo u $koli po potrebi - po potrebi
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11.7.2. PLAN | OBVEZE RADA SPREMACICA

CESTOTA OBAVLJANJA

GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE POSLOVA
Ciséenje prostora - suho i mokro Cis¢enje svih
< e - svakodnevno
Skolske zgrade prostora u Skoli
- brisanje prasine u ucionicama,
kabinetima, - svakodnevno
uredima i knjiznici
- odrzavanje ucionica (suho
¢iscenje podova,

. . - svakodnevno
brisanje stolova, praznjenje
koSeva)
- pranje prozora i stolarije - mjese€no (po potrebi ¢esce)
- CiSCenje sanitarnih ¢vorova
(pomesti i
oprati podove, isprazniti - svakodnevno
koSeve, oprati i
dezinficirati sanitarne uredaje)
- vodenje evidencije o
potrebnom materijalu - tiedno
za CiS€enje i odrzavanje
- uredenje vanjskih povrsina
(odrzavanje
CistoCe glavnog i dvori$nog -tiedno, po potrebi dedée
ulaza u Skolu
uredenije cvijetnjaka, ¢iscenje
trave)
- CiS¢enje snijega - sezonski, po potrebi
Ciséenje prostora - suho ¢iScenje poda igralista u
Skolske sportske sportskoj - svaki dan
dvorane dvorani (parket)
- mokro CiS¢enje poda igralista
u sportskoj - svaki dan
dvorani (parket)
- odrZavanije Cistoce sprava u : :
dvorani - jednom tjedno
- pranje prozora i stolarije - mjese€no (po potrebi cesce)
- odrzavanje spremista u . &
sportskoj dvorani (parket) J )
- suho i mokro Cis¢enje svih
hodnika, - svakodnevno i prema potrebi,
svlacionica, sanitarnih ¢vorova, | odnosno prema dnevnom
kabineta vremeniku Ci¢enja a u
ucitelja TZK i ulaza sportske dogovoru s ravnateljem
dvorane
Pomoc¢ uciteljima i - pomo¢ uciteljima u ,

- po potrebi

ucenicima

pripremanju nastave
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- pomo¢ uéenicima prema

ukazanoj potrebi - po potrebi

Poslovi dostave - dostavljanje poste - po potrebi

- dostavljanje poziva - po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu

Ostali poslovi tajnika i - po potrebi
ravnatelja

- dezurstvo na ulazu u Skolu i

vodenje - svakodnevno

evidencije o posjetama Skoli

- obavijest domaru i tajnici o

uocenim - po potrebi

o$tecenjima u Skoli

- Zvonjenje za pocetak i kraj
nastavnog sata

U slucaju nestanka el.energije
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