Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

GODISNJI PLAN | PROGRAM
RADA

Osnovna $kola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci - Andrijasevci

Skolska godina: 2022. / 2023.
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1. OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv Skole: Ivvane Brli¢ — Mazurani¢ Rokovci - Andrijasevci
Adresa skole: Skolska 1, 32271 AndrijaSevci
Zupanija: Vukovarsko — srijemska

Telefonski broj:

032/ 372-462; 032/372-478, 032/372-536; 032/373-813

Broj telefaksa:

032/373 - 814

Internetska adresa (e — mail):

skola@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Sifra $kole: 16-441-001

Maticni broj Skole: 03305228

OIB: 50473224183

Upis u sudski registar (broj i datum): Tt-04/727-2 17.9. 2004.
Ravnatelj Skole: Igor MiliCevi¢

Zamjenik ravnatelja:

Voditelj smjene:

Marina Smetisko

Broj uéenika: 314
Broj u¢enika u razrednoj nastavi: 151
Broj uéenika u predmetnoj nastavi: 163
Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 11
Broj ucenika u produzenom boravku: -
Broj ucenika putnika: -
Ukupan broj razrednih odjela: 16
Broj razrednih odjela u mati¢noj Skoli: 16
Broj razrednih odjela u podruénoj skoli: -
Broj razrednih odjela RN-a: 8
Broj razrednih odjela PN-a: 8

Broj smjena:

2 smjene ( 5.,6.,7.i 8. r. idu stalno u prvu smjenu )

Pocetak i zavrSetak svake smjene:

. smjena u 8:00 sati; Il. smjena u 12:25 sati

Broj radnika: 38
Broj ucitelja predmetne nastave: 20
Broj ucitelja razredne nastave: 8
Broj ucitelja u produzenom boravku: -

Broj struénih suradnika: 2
Broj ostalih radnika: 8

Broj nestruénih ugitelja:

Broj pripravnika:

Broj mentora i savjetnika:

1 (Anica Imrek)

Broj voditelja ZSV-a:

Broj ra¢unala u Skoli:

75

Broj ucionica razredne nastave:

Broj u€ionica predmetne nastave:

10

Broj u¢ionica informatike

—_

Broj sportskih dvorana:

Broj sportskih igralista:

Skolska knjiznica:

Skolska kuhinja:

=S N—

2
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2. PODATCI O UVJETIMA RADA
2.1. Podatci o upisnom podrucju

Izmjene u mreZi Skolskih ustanova u 2022. godini na naSem podrucju nisu bile, a upisno podrucje
obuhvaca: Rokovce i AndrijaSevce. Prometna povezanost ova dva mjesta postoji preko mosta.
Djelatnost Skole je osnovno osmogodisnje Skolovanje ucenika, a odgojno obrazovne programe izvodi u
sjediStu Skole u AndrijaSevcima.

lzvodenje programa temelji se na SKOLSKOM KURIKULUMU i GODISNJEM PLANU | PROGRAMU
RADA.
Godisnjim planom i programom utvrdeno je mjesto, vrijeme, nacin i izvrSitelji poslova.

2.2. Unutrasniji Skolski prostori

Skola ima 15 ugionica (10 ugionica predmetne nastave i 4 ugionica razredne nastave), 1 informaticku
ucionicu, ucionicu za ucenicku zadrugu i druge aktivnosti, 2 nastavnicka kabineta (TZK i biologija’kemija),
prostor za prijem roditelja, portu, knjiznicu i ¢ajnu kuhinju, kuhinju, zbornicu, urede tajnika i voditelja
racunovodstva, ured pedagoga, ured ravnatelja, hol, hodnike, stubista, radionice, kotlovnicu, stan domara,
svlacionice uz sportsku dvoranu, sportsku dvoranu i sanitarne ¢vorove u unutradnjosti Skole.

2.3. Opremljenost Skole nastavnim sredstvima i pomagalima

Ucionice su opremljene interaktivnim ekranima, interaktivnim plo¢ama i "zelenim" plo¢ama. Sve
ucionice imaju potrebnu opremu za izvodenje nastave. Knjiznica, potrebno je dokupiti jo$ odredeni broj lektirne
i druge grade kako bi imali sve potrebno za izvodenje nastave na ovom podrucju.

Skolska sportska dvorana je opremljena potrebnom opremom za izvodenje nastave TZK.

Radionica je opremljena potrebnim alatima za tekuce odrzavanje Skole.
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NAZIV PROSTORA (klasi¢éna Ucionice Kabineti *Oznaka stanja opremljenosti
ucionica, kabinet, knjiznica, Broi | Veligina | o . [ Veli€ina Opca Didakticka
dvorana) ol u m2 ol u m? opremljenost | opremljenost
1. ucionica (Informatika ) 1 57,05 3 3
2. ucionica br.20 1 56,95 3 3
3. ucionica 1A/2A 1 56,95 2 2
4. ucionica 1B/2B 1 57,05 2 2
5. ucionica 3A/3B 1 56,95 3 3
6. ucionica 3B 1 57,05 3 3
7. ucionica (BIO./KEM.) 1 66,23 3 2
8. ucionica (TEH./FIZ.) 1 65,86 3 2
9. ucionica (VJER.) 1 57,05 3 2
10. u€ionica (LIK./GLA.) 1 56,95 3 2
11. utionica ( POV./GEO.) 1 57,05 3 2
12. uionica ( ENG.) 1 56,95 3 2
13. uCionica (HRV.) 1 57,05 3 2
14. ucionica ( MAT.) 1 56,95 3 2
15. ucionica ( 4B) 1 43,80 3 2
Kabinet TZK 1 8,95 1 8,95 1 1
Kabinet ( Bio./Kem.) 1 14,35 1 14,35 2 2
OSTALO
Dvorana za TZK 1 339,72 3 2
Svladionica uz dvoranu 2 52,3 1 /
Knjiznica 1 77,04 2 2
Zbornica 1 46,85 2 2
Ured pedagoga 1 32,04 3 2
Ured ravnatelja 1 26,75 3 2
Tajnistvo 1 24,25 3 3
Racunovodstvo 1 15,85 3 3
Sanitarni ¢vorovi u zgradi Skole 10 76,8 1 /
Hodnika + hola 2+2 685,03 1 /
Atrij 1 100,92
Porta 1 5,65 1 /
Prijem roditelja 1 15,90 1 /
Spremista/skladista 8 70,04 1 /
Kuhinja 1 43,8 1 /
Cajna kuhinja 1 15,85 1 /
Kotlovnica 1 29
Radionica domara 2 38,43 2 /
Stan domara 1 35,15 / /
UKUPNO : 54 2614,56
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2.4. Skolski okoli

ProSle Skolske godine2021./2022. smo nastavili uredivati okoli§ Skole. U dvoristu Skole smo posadili
drvece i cvijece, napravili smo kamenjar i posadili cvijece.

Naziv povrsine Veli¢ina u m? *Ocjena stanja
Sportsko igralite (2) 1164 2
Zelene povrsine i dvoriste Skole 7333 2
UKUPNO 8497

2.5. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVAI

POMAGALA *STANJE STANDARD
Audiooprema:
Zvucnici 1 1
Mikrofoni 1 1
Video i foto-oprema:
Kamera /fotoaparat 1 1
Grafoskopi 1 2
Informaticka oprema:
Racunala 67 3
Laptop 15+22 3
Projektori 20 3
Interaktivna ploca 10 8
Interaktivni ekran 5 1

*Oznaka stanja opremljenosti:
- do 50%..1,

-0d 51-70%..2,

-od 71-100%..3.

2.6. Knijizni fond skole

Unijeti podatke o knjizniénom fondu: broj naslova za uéenike i ucitelje.

KNJIZNI FOND STANJE (broj) STANDARD
Uc&enicki fond 2858 10 knjiga/uCenik
UcCenicki fond (lektirna grada) 2343
Pedagosko — psiholoska grada 389
Casopisi ( Prvi izbor i Moj planet ) 945
Audio - vizualna grada 141
UKUPNO 4167 min. 3340
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2.7. Plan obnove i adaptacije

Sto se preureduje ili obnavlja Veli¢ina u m? Za koju namjenu

Zasaduju se drveca, ukrasni 200 Radni i estetski odgoj uCenika
grmovi,trajnice i prave se cvjetnjaci oko
Skole, postaviti Ce se kamenje oko drveca

u dvoristu.
Energetska obnova Skole. / PoboljSanje zivota i rada svih djelatnika Skole
Radit ¢e se rekonstrukcija Skolske kuhinje. te udovoljavanje osnovnih standarda
Planiranje kupovine, odnosno zamjena /
ostecenog Skolskog i uredskog namjestaja. Boravak ucenika i uCitelja u Skoli

Bojanje ucionica i hodnika. Nabava novih i
zamjena dotrajalih trakastih zavjesa.

Izrada dokumentacije za rekonstrukciju i / PoboljSanje Zivota i rada svih djelatnika i
prenamjenu Skolske sportske dvorane ucenika Skole te udovoljavanje osnovnih
standarda
Izrada dokumentacije za novu Skolsku / PoboljSanje Zivota i rada svih djelatnika i
sportsku dvoranu ucenika Skole te udovoljavanje osnovnih
standarda

2.8. Plan nabavke didakticke opreme
U ovoj Skolskoj godini planira se nastavak opremanja didaktiCkom opremom i odrzavanje postojece opreme, a

u slu¢aju trajnog oStecenja informatiCke opreme i nemogucénosti popravka, planira se kupovina iste. Planiramo
nabaviti postaju za punjenje tableta te joS jedan interaktivni ekran i "zelenu plocu" .

3. PODATCIO IgVRéITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U
2022. / 2023. SKOLSKOJ GODINI

3.1 Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

3.1.1. Podatci o u€iteljima razredne nastave

. Stupan;j Mentor- .
Eed_. Prezime i ime Godlqa Zvanje stru%m: savjetnik Godlne
roj rodenja staza
spreme
1. | Babi¢ Irena Nastavnik razredne nastave VI. 24
2. | Mari¢ Dubravka Magistra prim. obrazovanja VII. 6
3. | Matkovski Maja Diplomirana uditeljica VII. 20
4. | Peri¢ Melita Nastavnik razredne nastave VI. 28
5. | PetriCi¢ BoZena Diplomirani uCitelj VII. 23
6. | Saravanja Marijana Diplomirani ucitel] VII. 23
7. | Vujci¢ Danica Nastavnik razredne nastave VI. 32
8. | Zupkovi¢ Blazenka Nastavnik razredne nastave VI. 36
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3.1.2. Podatci o u€iteljima predmetne nastave

° © o o N O
'5. Prezime i ime "§ § Zvanje §’§ E Predmet((jl)_kou(e) ‘% ‘0:1 ‘§ ’E
5 83 a5g e | 23 |8°
1. | Albertovi¢ Tomislava Prof.hrvatskog jezika i Vil Hrvatski jezik 19
knjizevnosti '
Tjelesna i
2. | Babi¢ Ilvana Magistra kineziologije VII. | zdravstvena 5
kultura
3. | Bu€anac Tihana IIi’r?fesor glazbene Vil Glazbena kultura 17
ulture '
4. | Dejanovi¢ lvan Dipl.ing.elektrotehnike VII. | Tehnicka kultura 5
5. | Perd Martina Magistra likovne Vil Likovna kultura 9
kulture i lik.umjetnosti '
6. | Filipovi¢ Ivan Magistar edukacije Vil Geografija 4
geografije i povijesti '
Profesor njemackog
7 Fisi¢ Ljiliana jezika i knjizevnosti i Vil Njemacki jezik 8
' hrvatskog jezika i '
knjizevnosti
8. | Grubisic¢ Ivana Diplomirani teolog VII. | Vjeronauk 21
9. | Imrek Anica Profesor matematike i Vil Matematika savjetnica 15
informatike '
10. | Krznari¢ Josip Diplomirani inzenjer Vil Fizika 29
fizike '
11. | Kuhar Mirela Profesor biologije i Vil Kemija o4
kemije '
12. | LozanCi¢ Keser Marija Profesor matematike i vl | Informatika 19
informatike '
13. | Nedeljkovi¢ Nikolina Diplomirani teolog VII. | Vjeronauk 10
Tjelesna i
14. Pulji¢c Miaden Magistar kineziologije VIl. | zdravstvena 9
kultura
Dipl.ucitelj s pojacanim
15. | Rendulié Marija prog.iz predmeta VII. | Engleski jezik 14
engl.jezik
16. | Sabli¢ Denis Profesor geografije i Vil Povijest 25
povijesti '
17. | SmetiS8ko Marina Magistra edukacije Vil Priroda i biologija 3
biologije i kemije '
Dipl.knjiznicar i prof.
18. | Smol¢i¢ Marija hrvatskog jezika i VII. | Hrvatski jezik 7
knjizevnosti
19. | Sebalj Matea Magistra primarnog Vil Engleski jezik 8
obrazovanja '
20. | Vukeli¢ Sanja ;’rg:(fesor matematike i vl | Matematika 28
izike
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3.1.3. Podatci o ravnatelju i struénim suradnicima

Red. P Godina . Stup'anj Radno Mentor- Godine
" Prezime i ime " Zvanje struéne . i =
broj rodenja mjesto savjetnik staza
spreme
1. MiliGevi¢ Igor Profesor fizicke kulture VL. Ravnatelj 23
Mag.edukacije
2. Dekani¢ Adela filozofije i mag. VL. Pedagog 7
pedagogije
3 Doma‘l’\'/';%\gc Olde Diplomirani knjiznicar | VII. Knjiznicar 21

3.1.4. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima - pripravnicima

Red.
broj

Godina
rodenja

Prezime i ime
pripravnika

Zvanje

Radno mjesto

Pripravnicki staz
otpoceo

Ime i prezime mentora

1.

3.2. Podatci o ostalim radnicima skole (tehni¢ko — administrativno osoblje)

ied_. Prezime i ime Godin_a Zvanje ST Radno mjesto Godine
roj rodenja stru. spreme staza
1. Grgeti¢ Mirela Upravni pravnik VSS tajnica Skole 19
2. Krpan Mihaela Magistra ekonomije VSS : oditeljica 8
racunovodstva
3. DoSen Mirko Bravar KV domar-majstor 38
4, Jandri¢ Milan Kuhar KV kuhar 32
d. Luketi¢ Ljubica Djelatnica NKV spremacica 5
6. _Sebalj Nada Djelatnica NKV spremacica 24
7. Stefanac Zlata Djelatnica NKV spremacica 24
8. Tomasewc.Ana-Mana Djelatnica SSS spremacica 1
(zamjena)
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4. PODATCI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

4.1. Tjedna zaduzenja odgojno-obrazovnih radnika skole

4.1.1. Tjedna zaduzenja ucitelja razredne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduZenjima ucitelja i strucnih suradnika u osnovnoj $koli ,Narodne novine* 34./14., 40./14. ,
103./14.1102./19.)

Red. Prezime i i S Redovna] Rad |Dopunsk|Dodatna Posebni LT Ostali UK.UPNO
broj AT TS MR | R nastava | razrednika@a nastaval nastava L poslovi neposre. poslovi Tjedno
rad

1. | Babi¢ Irena 1.B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
2. | Mari¢ Dubravka 3.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40

3. | Matkovski Maja 3B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
4. | Peri¢ Melita 4.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40
5. | Petri¢ic BoZena 2.A 15 2 1 1 1 / 21 19 40

6. | Saravanja Marijana 2.B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
7. | Vujci¢ Danica 1.A 16 2 1 1 1 / 21 19 40

8. | Zupkovi¢ Blazenka 4B 16 2 1 1 1 / 21 19 40
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4.1.2. Tjedna zaduzenja ucitelja predmetne nastave (prema Pravilniku o tjednim zaduzenjima ucitelja i strucnih suradnika u osnovnoj $koli ,Narodne novine* 34./14., 40./14.,
103./14.1102./19.)

— o Poseb
~ g Poslovi iz !
E3c o & » 5 ¢l. 14. Pravilnika ni | UKUPNO
. | @ S C e 24+ |89 @ poslovi
Red. S ... .| Predmet(i) | '€ .9 Razredna odjeljenja kojima| S g |E & = © Ukupno |,
. | Prezime i ime u€itelja |, .. k- C e . ©SS|oYy ©C o ¢l. 42,
broj koji predaje | @ -3 je ugitelj zaduzen o889 sE = [NOOR-a 3| 56
N 9 @ =9 ©= Dop.|Dod.| INA| = e Tjedno
o — c § & % KU
o i bonus|
1. | Albertovi¢ Tomislava Hrv. jezik | 6.B 6.A,6.B,8.A,8.B 18+2 2 22 40
2. | Smol¢i¢ Marija Hrv. jezik | 7.A 5.A,5.B,7.A,7.B 18+2 2 22 40
3. Derd Martina Lik_ kultura 5.A,5.B,6.A,6.B, 7.A,7.B, 8 9 10 20
8.A,8.B
4 Bucanac Tihana Gl kultura 5.A,5.B,6.A,6.B, 7.A,7.B, 8 8 13
8.A,8.B
5 Fisi¢ Ljiljana Njem. jezik 4.AB, 5.AsB,:éAB, 7.AB, 10 10 20
Renduli¢ Marija Engleski 2.A,2.B,4.A4.B, 6.A,6.B,
6. jezik 8.A8B 20 1 1 1 23 40
Sebalj Matea Engleski 1.A,1.B, 3.A,3.B, 5.A,5.B,
7. jezik 7A7TB 20 1 1 1 23 40
8. | Vukeli¢ Sanja Matematika 5.A,5.B,7.A,7.B 16 2 2 2 22 40
9. | Imrek Anica Matematika | 8.B 6.A,6.B,8.A8.B 16+2 1 3 22 40
10 SmetiSko Marina Plnrodg, 7B 5.A,5.B, 6.A,6.B, 7.A,7.B, 1542 9 4 1 24 40
Biologija 8.A,8.B
11. | Kuhar Mirela Kemija 7.A,7.B,8.A,8.B 8 2 10 20
1. | Filipovic lvan Geografija | 5.A | >H%5 SASBTATS, | 450 2 | 22| 1 | 24 40
13, | Sablic Denis Povijest T T 2 | 2 2 2 | 2 40
14. | Krznari¢ Josip Fizika 7.A,7.B,8.A,8.B 8 2 10 16

10
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Tehn. 5.A,5.B,6.A,6.B, 7.A,7.B,
15. | Dejanovi€ lvan kultura 8.A,8.B 8 12 23 41
Informatika 1.A,1.B,2.A, 2B, 3.A, 3B
16. | Pulji¢ Mladen TZK 5.A,5.B,6.A,7.A,7.B 10 16 28
17. | Babi¢ Ivana TZK 8.A 6.B, 8.A,8.B 6+2 14 20
18. | Grubisi¢ lvana Vijeronauk | 5.B 1.A1.B, ?;AA":;BB’ el 2 16 24 40
19. | Nedeljkovi¢ Nikolina Vjeronauk | 5.A Z'A’Z'B’%AX‘EBB’ SLaLiSHE 2 16 24 40
Lozandi¢ —Keser , 4A,4B,5.A 5B,6.A,6.B,
20. Mariia Informatika 7A7B 8A 8B 8 12 24 40

11
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Rad sa

Redni Prezime i ime Radno miesto Radno vrijeme strankama Broj sati
broj radnika j (od - do) tjedno
(od - do)
1. MiliCevi€ Igor | ravnatelj Skole 7:.00-15:00 h 9:00-13:00 40
Utorak i Cetvrtak: 11:00-17:00 h 8:00- 14:00
2. Dekani¢ Adela | pedagog Skole Ponedjeljak, srijeda i petak 11‘_00 17‘,00 40
8:00-14:00 h Y
R1- utorak i Cetvrtak
Domacinovi¢ -y 9:00-15:00 sati 9:00-15:00
3 Olde Ivana Knjicpicen R2- ponedijeljak, srijeda i petak 9:00-15:00 20
9:00- 15:00
4.2. Tiedna zaduzenja ostalih radnika Skole
Red. Ime i prezime . Radno vrijeme | Broj sati
broj radnika Struka Radno mjesto (od - do) tjedno
1. Grgeti¢ Mirela Upravni pravnik tajnica 7:00-15:00 40
2. Odor Mihaela e L o 7:00 - 15:00 40
ekonomije racunovodstva
“or . 6:00 - 14:00
3. DosSen Mirko Bravar domar-majstor 13:00 — 21:00 40
A 6:00 - 10:00
4, Jandri¢ Milan Kuhar kuhar 12:00 — 16:00 40
o - : : .. 6:00 - 10:00
5. Luketi¢ Ljubica Djelatnica spremacica 12:00 — 16:00 40
o . . Y 6:00 — 14:00
6. Sebalj Nada Djelatnica spremacica 13:00 — 21:00 40
% : . b, 6:00 — 14:00
7. Stefanac Zlata Djelatnica spremacica 13:00 — 21:00 40
TomasSevi¢ Ana — Maria , . A 6:00 — 14:00
8. (zamjena) Djelatnica spremacica 13:00 — 21:00 40

12
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5. PODATCI O ORGANIZACIJI RADA

5.1. Organizacija smjena

Nastava je pocCela 5. rujna 2022., u 8:00 sati za ucenike od V. do VIII. razreda te za ucenike I. i lll.
razreda. U drugoj smjeni, koja poCinje od 12:25 sati, su ucenici Il. i IV. razreda. UCenici predmetne nastave
stalno idu u prvu smjenu.

UCenici razredne nastave (od I. do IV. razreda) idu u dvije smjene i to tako da jedan tjedan I. i lll. razredi idu
ujutro, a Il. i IV. razredi poslijepodne, a svaki sliedeci tiedan se izmjenjuju.
Nastavnici imaju klasi¢no dezurstvo, a prve i zadnje sate uvode i izvode ucenike u i iz Skole.

5.2. Raspored informacija razrednika s roditeljima / starateljima —raspored informacija Ce biti objavljen na
stranici $kole, roditelji dolaze na informacije pridrzavajuci se preporuka HZJZ-a, MZO-a i stozera Civilne
zastite.

5.3. Godisniji kalendar rada

Broj dana Blagdanii | Dan Skole, grada, opéine,
radnih | nastavnih | neradni dani | zupe, Skolske priredbe...

Mjesec

IX. 22 20 8 Docek prvasica - 5.9.

Dan uitelja 5.10.
Dan kruha —12.10.
N X. 21 19 12 Jesenski odmor ucenika-
| polugodiste 31.10.- 1.11.2022.
Dan svih svetih — 1.11.
od 5. 9. do 23.12. Dan sje¢anja na Zrtve
2022. godine XI. 20 19 11 Domovinskog rata — 18.11.
Dan Zupe (Andrijadevci) — 30.11.
Skolska (boZiéna) priredba —
23.12.- integrirani dan
X 21 17 10 l. dio zimskog odmora ucenika
27.12.2022.-5.1.2023.

UKUPNQO, I. polugodiste 84 75 41
l. 21 17 9

Maskenbal- integrirani dan
Il. 20 15 8 II. dio zimskog odmora uéenika
20.-24.2.2023.
Zupanijsko natjecanje iz
matematike (nenastavni dan)
Provodenje nacionalnih ispita za
uéenike osmih razreda iz
M. 23 22 9 hrvatskog jezika, matematike,
od 9.1.do 21.6. prvog stranog jezika, povijesti,
2023. god. geografije, biologije, kemije i
fizike prema kalendaru i
vremeniku provedbe NCVV.
Proljetni odmor uéenika
V. 19 13 11 od 6.4.-14.4.2023.
Dan sporta 26.5.2023. -
V. 21 20 1 nenastavni dan
Dan drZavnosti — 30.5.2023.

Il. polugodiste
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Tijelovo - 8.6.2023.
Dan $kole (integrirani dan) -
Zavr3na priredba / podjela
Vi 20 14 10 nagrada- 21.6.2023.
Ljetni odmor uéenika pocinje
22.6.2023.
VIL. 5 / 26
VIII. 9 / 21
UKUPNO II. polugodiste 138 101 105
UKUPNO (L +IL): 222 176 146

Nenastavni dani: - 5.10.2022. — Dan ucitelja

- 30.11.2022. Crkveni god (sv. Andrija)
- ozujak 2023. Zupanijsko natjecanje iz

matematike

- 26.5.2023. - Dan sporta

DRZAVNI BLAGDANI U REPUBLICI HRVATSKOJ - 2022. / 2023.

1. studenog 2022,

Dan svih svetih

- 10. travnja 2023.

Uskrsni ponedijeljak

18. studenog 2022.

Dan sjecanja na Zrtve
Domovinskog rata i Dan

sjeCanja na zrtvu Vukovara

- 1. svibnja 2023.

Praznik rada

i
;
;
;
;
:
;
‘

25. prosinca 2022. Bozi¢ 30. svibnja 2023. Dan drzavnosti
26. prosinca 2022. Sveti Stjepan 8. lipnja 2023. Tijelovo
1. sijeCnja 2023. Nova godina © 22. lipnja 2023. Dan antifaSistiCke borbe
Sveta tri kralja Dan pobjede i domovinske
6. sijeCnja 2023. (Bogojavljenje) 5. kolovoza 2023. | zahvalnosti i Dan hrvatskih
branitelja
9. travnja 2023. Uskrs 15. kolovoza 2023. | Velika Gospa
5.4. Podatci o broju uc¢enika i razrednim odjelima
Primjereni Ime i .
- me I prezime
Razred Broj uéenika| Odjela |Djevojéica | Ponavljaéa | . Pl f razrednika
Skolovanja
(€l. 5., €. 6.)
LA 15 1 / / Danica Vujci¢
.B 15 1 / 1 Irena Babi¢
UKUPNO 30 2 14 / 1
I. A 20 1 8 1 / BoZena Petricic
Il.B 20 1 7 / / Marijana Saravanja
UKUPNO 40 2 15 1 /
. A 20 1 13 / 1 Dubravka Mari¢
l.B 21 1 1 / / Maja Matkovski
UKUPNO M 2 24 / 1
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IV.A 21 1 / / Melita Peri¢
IV.B 19 1 / / Blazenka Zupkovié
UKUPNO 40 2 15 / /
UKUPNO
L=IV. 151 8 68 1 2
V.A 15 1 6 / 2 Ivan Filipovi¢
V.B 14 1 9 / / Ivana Grubi8i¢
UKUPNO 29 2 15 / 2
VI.LA 25 1 14 / / Nikolina Nedeljkovi¢
VI.B 22 1 12 / 1 Tomislava Albertovi¢
UKUPNO 47 2 26 / 1
VIL A 17 1 10 / 3 Marija SmolCi¢
VI.B 21 1 14 / 1 Marina Smetisko
UKUPNO 38 2 24 / 4
VIII. A 24 1 11 / 1 Ivana Babic¢
VIII. B 25 1 9 / 1 Anica Imrek
UKUPNO 49 2 20 2
UKUPNO
V.- VIIL 163 8 85 / 9
UKUPNO
L - VIIL 314 16 153 1 11
5.5. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada
Broj uéenika s primjerenim oblikom Skolovanja po Ukupno
RjeSenjem odreden oblik rada L IL m V. V. v | ovie | v 1P '
¢lanku:
Model individualizacije, ¢l. 5. / / 1 / / / / / 1
Prilagodeni program, €l. 6. 1 / / / 2 1 4 2 10
Ukupno po razredima: | 1 / 1 / 2 1 4 2 11

U Skoli je organiziran rad za ucenike s teSkoama u razvoju.

Sukladno ¢lanku 5. Pravilnika o osnovno$kolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teSkocama u razvoju (NN 24/2015) po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije, uz primjenu
individualiziranih postupaka u radu Skoluju se slijedeci ucenici:

Tin Hedi, uCenik IlI. razreda.

Sukladno ¢lanku 6. Pravilnika o osnovnoSkolskom i srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s
teskocama u razvoju (NN 24/2015) po modelu potpune odgojno-obrazovne integracije, uz prilagodbu sadrZaja
i individualizirane postupke u radu $koluju se slijedeéi u€enici:

Matea Fogl, uCenica I. razreda,

Antonia Komljenovié, Simun Dekanié, ugenici V. razreda,

Mihaela Dobutovi¢, u€enica VI. razreda

Gabriel Dobutovi¢, Karlo MiSkulin, Gabrijela SefCik i Leon Vorgi¢, ucenici VII. razreda,

Tea Bilen i Leon Duji¢, u€enici VIII. razreda
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UCitelji svakom uceniku, za kojeg je odreden primjereni oblik Skolovanja, pristupaju individualno i izraduju
Godisnji individualni kurikulum. Pri izradi plana rada uitelji suraduju sa Skolskom pedagoginjom i ravnateljem.
Primjerene programe ucitelji prilazu u aplikaciju e-Dnevnika (IOOP) i redovito prate ostvarivanje odgojno-
obrazovnih ishoda.

5.6. Asistenti (pomocnici) u nastavi

Pomoc¢nik u nastavi je osoba koja pruza neposrednu potporu uceniku s teSkocama u razvoju tijekom odgojno-
obrazovnog procesa u zadacima koji zahtijevaju komunikacijsku, senzornu i motoricku aktivnost ucenika, u
kretanju, pri uzimanju hrane i pi¢a, u obavljanju higijenskih potreba, u svakidasnjim nastavnim, izvannastavnim
| izvanucionickim aktivnostima.

Poslovi pomoénika u nastavi su:
e pomo¢ u komunikaciji i socijalnoj ukljuCenosti,
e pomoC u kretanju,
pomo¢ pri uzimanju hrane i pica,
pomo¢ u obavljanju higijenskih potreba,
pomoc¢ u obavljanju Skolskih aktivnosti i zadataka,
suradnja s uciteljima/nastavnicima te vrnjacima ucenika u razredu
te poslovi specifiéni za funkcioniranje pojedinih ucenika ili skupine uéenika.

U ovoj Skolskoj 2022./2023. godini, imamo dvije asistentice u nastavi, Doroteu Bi¢ani¢ za ucenicu prvog
razreda te Ivanku Molnar za u¢enika sedmog razreda.
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MINIMALNI tjedniigodisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po jednom
razrednom odjeljenju

Nastavni
predmet 1. 4, 5. Ukupno plan.
T le [t ]le [t ]le [t]e |t |le |t |le |t]c [7]6c T G
Hrvatski jezik 5 175 5 175 4 175 5 175 5 175 5 1175 4 140 4 140 38 1330
Likovnakuttura | 1 | 35 | 1 | 35 |1 35 1l 35| 1|35 1] 35|13 1]3]| s 280
E'*‘Zbe"a 1l 13513131313 |1]33s]|1]3] s 280
ultura
Engleskijezik | 2 | 70 | 2| 70 | 2| 70 | 2| 70 | 3 | 105] 3 | 105 | 3 |105| 3 |105] 20 | 700
Matematika 4 {140 | 4120 4120 4140 4 | 120 4 | 1204 |140| 4 |140] 32 | 1120
Priroda 15| 53 2 70 2,5 123
Biologija 21712170 4 140
Kemija 21712170 4 140
Fizika 2l70 |20 4 140
:”r?da ‘ ol 7021722 7]3]| 105 9 315
rustvo
Povijest 2 70 2 70 121712170 8 280
Geografija 15 53 2 70 121712170 75 263
Ie"“‘é"a 13|13 13]1]35]| 4 140
ultura
Ee'es"a izdr. s L qos | 31053152l o2l o202l 70]2]7]| 19 | 665
ultura
Informatika 2 70 2 70 4 140
ukupNO: | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 18 | 630 | 24 | 841 | 25 | 875 | 26 | 910 | 26 [ 910 | 172 6056

Ostvarenje planiranih sati prati se i evidentira dnevno, prema rasporedu sati, u Razrednoj knjizi pojedinog
razrednog odjela (e-Dnevnik).
Raspored sati, po kojem Ce raditi $kola, izraden je po pedagoskim nacelima uvazavajuci posebnosti
organizacije rada Skole i kurikuluma Skole te pedagoskog standarda. Tijekom godine postoji mogucnost
promjene rasporeda, a u cilju kvalitetnijega izvodenja korelacijsko-integracijskih sadrzaja te sadrzaja terenske
nastave i izvanucionicnih sadrzaja. Na promjenu rasporeda utjecat ¢e i povremene promjene istog, $to ovisi 0

korelacijskim planiranjima ucitelja.

UCenici i roditelji uvijek ¢e pravovremeno biti obavijesteni o eventualnim promjenama.
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6.2. Tjedni i godiSniji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

6.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati (minimalni) izborne nastave

Planirano
Naziv Razred Broj Broj grupa Ime i prezime ugitelja sati
programa ucenika T G
l. 30 2 lvana Grubisi¢ 2 70
Il. 40 2 Nikolina Nedeljkovi¢ 2 70
Il 41 2 lvana Grubisi¢ 2 70
= \'2 40 2 Nikolina Nedeljkovi¢ 2 70
< %‘:, V. 29 2 lvana Grubisi¢ 2 70
b S VI. 46 2 Nikolina Nedeljkovi¢ 2 70
w 2 VII. 37 ? lvana Grubisi¢ 2 70
== VIII. 49 2 Nikolina Nedeljkovi¢ 2 70
Ukupno 312 16 Ukupan broj sati 16 560
1. = VIIL vjeronauka na razini Skole:
32
l. 23 2 lvan Dejanovi¢ 2 70
Il. 39 2 lvan Dejanovi¢ 2 70
g Il 33 2 lvan Dejanovi¢ 2 70
E V. 34 2 Marija Lozanci¢-Keser 2 70
= VII. 24 2 Marija Lozanci¢-Keser 2 70
o VIII. 23 2 Marija Lozancic-Keser 2 70
= Ukupno 176 12 Ukupan broj sati 12 420
1.-VIII. informatike na razini Skole:
32
V. 13 1 Ljiljana Fisi¢ 2 70
,%l V. 10 1 Ljiljana FiSi¢ 2 70
= VI. 9 1 Ljiljana FiSi¢ 2 70
g VII. 3 1 Ljiljana FiSi¢ 2 70
< VIII. 5 1 Ljiljiana FiSi¢ 2 70
w Ukupno 40 5 Ukupan broj sati 10 350
= IV.=VIII. njemackog jezika na razini
Skole: 10
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6.2.2. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dopunske nastave

U dopunsku nastavu ucenici ¢e tijekom godine biti povremeno ukljuceni, prema potrebama, a ovisno o
razini usvojenosti gradiva i sposobnostima ucenika. Moguce je i ukljucivanje ucenika koji su duze vrijeme
izbivali, ucenika kojima je potrebna posebna pomo¢ ucitelja, ali i onih koji zele dopunsko pojasnjenje gradiva iz
pojedinin podruCja. Nastava je organizirana u ciliu pomoc¢i ucenicima da s uspjehom svladaju redovne
sadrzaje.

Za uCenike kojima je potreban dopunski rad bit ¢e organizirana dopunska nastava u razrednoj i
predmetnoj nastavi iz matematike, hrvatskoga jezika, engleskog jezika,njemackog jezika, povijesti, geografije i
kemije.

Evidenciju prisutnosti te ostala zapazanja u tijeku izvodenja dopunske nastave, ucitelji ¢e redovito
evidentirati u dokumentaciji e-Dnevnika.

Planirano sati
Naziv programa Razred vquj Ime i prezime ucitelja tiedno godisnje
ucenika (min.)

LA = Danica Vujci¢ 1 35
.B ) Irena Babi¢ 1 35
Il. A E Bozena Petrigic 1 35
II.B EE Marijana Saravanja 1 35
HRVATSKI JEZIK / . A Q9 I-l>J 3 Dubravka Mari¢ 1 35
MATEMATIKA IIl. B Lt Maja Matkovski 1 35
V. A S 255 Melita Peri¢ 1 35
IV.B ©235 S| Blazenka Zupkovié 1 35
MATEMATIKA V.i VI =8 % Sanja Vukeli¢ 2 70
ENGLESKI JEZIK II.- VIII. % = Marija Renduli¢ 1 35
| -VII, 825 Matea Sebalj 1 35
POVIJEST V.-VIIIL 5 % = Denis Sabli¢ 2 70
GEOGRAFIJA V.- VIII, @ S § Ivan Filipovié 2 70
KEMIJA VIL i VIIL. ~ Mirela Kuhar 2 70
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6.2.3. Tjedni i godisniji broj nastavnih sati dodatne nastave

Za ucenike koji pokazuju poseban interes za pojedina podruja i postizu zapazena postignu¢a u tim
podrucjima, organizirana je dodatna nastava u okviru koje ¢e se pripremati za sudjelovanje na Skolskim,
Zupanijskim i drzavnim natjecanjima.

Ni u ovome programu broj uCenika nije stalan, a dodatni ¢e rad biti organiziran iz sljedecih predmeta:

Planirano sati
Naziv programa Razred vBl’O.j Ime i prezime uéitelja tiedno | godisnje
ucenika (min.)
LA = Danica Vujci¢ 1 35
l. B LRE Irena Babi¢ 1 35
Il A s o Bozena Petricic 1 35
HRVATSKI JEZIK / Il. B s o Marijana Saravanja 1 35
MATEMATIKA . A e zE: Dubravka Mari¢ 1 35
Ill. B 85 Maja Matkovski 1 35
V. A 588 Melita Peri¢ 1 35
IV.B ) g % Blazenka Zupkovi¢ 1 35
V.i VI S 35 Sanja Vukeli¢ 2 70
MATEMATIKA VLV | =86 Anica Imrek 1 35
ENGLESKI JEZIK l.=VII. § = 5 Matea Sebal] 1 35
ENGLESKI JEZIK .- VIII. > Q= Marija Renduli¢ 1 35
PRIRODA/ V.-VIIL. 888 . N
BIOLOGLJA = § - Marina Smetisko 2 70
Qo =
GEOGRAFIJA V.- VIIL. = i Ivan Filipovi¢ 2 70
B =
= o
POVIJEST V.-VIII. § E Denis Sabli¢ 2 70
=)
FIZIKA VIII. g o Josip Krznari¢ 2 70
INFORMATIKA IV.,V.iVl = Marija Lozan€i¢ - Keser 1 35

6.2.4 Obuka plivanja

U naSoj Skoli se planira realizacija Skole (obuke) plivanja, ukoliko bude interesa roditelja i uCenika, a sve
sukladno ponudama koje €e sti¢i u Skolu.

6.2.5. Plan izvannastavnih aktivnosti, uéenickih drustava, druzina, sekcija i ostalih poslova

Program rada izvannastavnih djelatnosti, sadrzaje nastavnih sati i napredovanije uéenika ucitelji redovito vode i
evidentiraju u Pregledu rada izvannastavnih aktivnosti u e-dnevniku.
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Naziv aktivnosti Broj uéenika Ime i prezime ugitelja Godisnji broj
sati
Dramska/ literarna skupina Marija Smol¢i¢ 70
Novinarska skupina/Skolski list Tomislava Albertovi¢ 70
Cvjecari Marina Smetisko 70
Grupa Crvenog kriza Marina Smetisko 70
Sahovska skupina # Denis Sablié 70
Mladi geografi 'E '-g lvan Filipovi¢ 70
Robotika 2 o lvan Dejanovi¢ 35
Mladi tehnicari é = lvan Dejanovi¢ 35
Likovna grupa 2 s Martina Derd 70
UCenicka zadruga — "Domaci" g & Ivana GrubiSi¢ 70
Atletska skupina = R lvana Babi¢ 35
N9gometna skupina = >§ = lvana Babi¢ 70
SSD "Frankopan" =5 = Mladen Pulji¢ 70
Odbojkaska skupina oL Mladen Puljié 140
Vijeronaucna skupina 5S5 Ivana Grubisi¢ 70
Mali crkveni zbor = % L Ivana Grubisic 70
Biblijska skupina ? 50 Nikolina Nedeljkovi¢ 70
Volonteri "§ _% é_“ Nikolina Nedeljkovi¢ 70
Poslovi obiljez. vjerskih dogadanja = 2 & Nikolina Nedeljkovi¢ 70
Informati¢ka skupina c—‘g = Marija LozanCi¢ — Keser 70
IKT » ’§ Marija Lozanci¢ - Keser 35
IKT = 8 Ivan Filipovie 35
IKT © .8 Ivan Dejanovi¢ 35
Raznovrsne aktivnosti 'g % Melita Peri¢ 35
Raznovrsne aktivnosti e = Blazenka Zupkovi¢ 35
Raznovrsne aktivnosti o Danica Vujci¢ 35
Raznovrsne aktivnosti o0 Irena Babic¢ 35
Raznovrsne aktivnosti Bozena Petri¢i¢ 39
Raznovrsne aktivnosti Marijana Saravanja 35
Raznovrsne aktivnosti Dubravka Mari¢ 35
Raznovrsne aktivnosti Maja Matkovski 35

6.3. Ukljuéenost ucenika u izvanskolske aktivnosti

U mjestu i okolici djeluju razne udruge i drustva koje okupljaju mlade narastaje. Dio nasih ucenika ukljucen je u
njihov rad. Broj uCenika je varijabilan i nije ga moguce stalno kontrolirati. Broj sati izvanskolskih aktivnosti je
prema vremeniku i potrebama odredene grupe.

Vrsta aktivnosti Mjesto ostvarenja programa
glazbena Skola Vinkovci
rukomet AndrijaSevci
engleski jezik Vinkovci
folklor Andrija$evci
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crkveni zbor

AndrijaSevci

nogomet Andrijasevci, Vinkovci
pecanje AndrijaSevci
plivanje Vinkovci
ministranti Andrijasevci
atletika AndrijaSevci, Vinkovci
gimnastika Vinkovci
dramska AndrijaSevci
novinarska Andrija8evci

6.4. Plan izvanucioniCke nastave (izleti, ekskurzije, terenska nastava, Skola u prirodi)

Broj dana
. . Lo Mjesto ie rans . ili
Vrsta aktivnosti | Sudionici izvodenja lzvrsitelj(i) Vrijeme $Kolskih
sati
... | DjeCje kazaliste
T Svi odjeli .
Izvanucionicka ,Branka Razrednici G
razredne L. L svibanj 2023. Jedan dan
nastava Mihaljevica Pedagoginja
nastave X
u Osijeku
lzvanugionicka Viniovg Bozena Petricic
2. razredi Rokovci L . svibanj 2023. Poludnevni
nastava ¢ . L Marijana Saravanja
AndrijaSevci
i Vukovarsko- Dubravka Mari¢
'Z"a”“‘im";ka 3.razredi | srijemska zupanija |  Maja Matkovski svibanj 2023. | Jedan dan
nastava Veliki Grdevac
Izvanucionicka i Zagreb !\/Iehta Peri¢ p rujan 2022. Jedan dan
nastava Blazenka Zupkovi¢
, » . y Melita Peri¢ svibanj, lipan;
Skolski izlet 4. razredi Veliki Grdevac Blazenka Zupkovié 2023, Jedan dan
v St Ivan Filipovié svibanj, lipan;
Skolski izlet 3. razredi dvorac Tikves, ol 1DoVIS) ), “pan] Jedan dan
. Ivana Grubisi¢ 2023.
bazeni
% R . Nikolina Nedeljkovi¢ ol
Skolski izlet 6. razredi Papuk Tomislava Albertovic lipanj 2023. Jedan dan
Izvanucionicka .| SvetiSte Gospe | Nikolina Nedeljkovi¢ drugvo .
nastava 6. razrcig Sumanovatke | Tomislava Albertovic polugodiste Sk. | - Jedan dan
god. 2022./2023.
.| Sumarski muzej | Nikolina Nedeljkovié | Tijekom Skolske
Terenska nastava | 6. razredi Fa . - . Jedan dan
,Bosnjaci Tomislava Albertovi¢ godine
Terenska nastava | 7. razredi Papuk Marua Smo'ﬁ'C’ lipanj 2023. Jedan dan
Marina Smetisko
Terenska nastava | 7. razredi Velika Ma.rua Smol_czlc lipanj 2023. Jedan dan
Marina Smetisko
Skolski izlet 7.razredi | Adventu Osijek Marija Smol¢i¢ prosinac 2022. | Jedan dan
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Marina Smetisko
Terenska nastava | 7. razredi HNK Osijek Malrua Smolslc prolje¢e 2023. | Poludnevni
Marina Smetisko
Tihana Bucanac
Terenska nastava | 8. razredi HNK Osijek lvana Babic¢ proliece 2023. | Poludnevni
Anica Imrek
Terenska nastava | 8. razredi Vukovar Ivalna B3 6.2.2023. 1 dan
Anica Imrek
Terenska nastava | 8. razredi Adreli Ivana Bl Prosinac 2022. 1 dan
Zagrebu Anica Imrek
Skolska Ivana Babié
ekskurzija 8. razredi Istra . lipanj 2023. Do 5 dana
Anica Imrek
Dani otvorenih Vara Babic
vrata srednje 8. razredi Vinkovci . svibanj 2023. | Poludnevni
. Anica Imrek
Skole
Duhovna obnova | 8. razredi Dakovo Nikolina Nedeljkovi¢ Tuekgcr)r:j;l;olske 2 dana
lzvanudionicka SvelisiEgeuEne
8. razredi Lurdske u Nikolina Nedeljkovi¢ lipanj 2023. Poludnevni
nastava :
Prkovcima
Posjet sajmu ’ .
infogamer 5-8. Zagreb lvan Dejanovi¢ Tijekom §kolske 1 dan
razreda godine
Ivan Dejanovi¢
Robodan - . Tehnicka Skola | Ivan Filipovi¢ ,
Vinkovci 8 razred Vinkovci Marija Lozan€i¢ - siapad 2022, 1 dan
Keser
Snalazenje 6.i8. Tijekom 105 sati
preZivljavanje u gi Prema dogovoru Mladen Pulji¢ gi digni
oriradi razredi nastavne godine | godiSnje

7. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA

7.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Plan kulturne djelatnosti Skole sadrzi: estetsko-ekoloSko uredenje zivotne i radne sredine, javna predavanja,
priredbe, natjecanja, obilieZzavanje drzavnih blagdana i Dana Skole i druge oblike suradnje s druStvenom

sredinom.
Mjesec Nadnevak Sadrzaj rada Nositelji aktivnosti
5.9. Docek prvoskolaca UCiteljice drugih razreda,
16.-18.9. Vinkovacke jeseni u nasoj Skoli ravnatelj, pedagoginja
IX. Ugiteljice razredne nastave
26.9. Europski dan jezika UCiteljice hrvatskog jezika i
stranih jezika, uCenici
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5.10. Medunarodni dan ucitelja Svi ucitelji
15.10. - 15.11. Mjesec hrvatske knjige UCitelji hrvatskog jezika i
12.10. Dan kruha- dan zahvalnosti za razredne nastave
X plodove zemlje
' 16.10. Svjetski dan hrane UCenici, razrednici, pedagog,
18.10 Dan kravate knjiznicarka
20.10. Svjetski dan jabuke
31.10. Medunarodni dan Stednje
1.11. Svi sveti UCenici, vjerouCitelji
16.11. Medunarodni dan tolerancije Ravnatelj, svi uCitelji
Dan sjeéanja na Zrtve Domovinskog | UCenici, razrednici, pedagoginja,
XI. 18.11. rata | knjiznicarka
Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara i
Skabrnje Ugenici, razrednici | =VIII.
20.11. Medunarodni dan djeteta razreda, pedagoginja
prosinac Vecer matematike
6.12. Sveti Nikola
6.12.- 23.12. Ugodaj BoZi¢a
10.12. Dan ljudskih prava
11.12. Medunarodni dan UNICEF-a
16.12. Advent u naSoj Skoli, Bozi¢ni sajam
23.12. Bozi¢na priredba — integrirani dan
15.1. Dan medunarodnog priznanja UCenici, razrednici |.- VIIL.
l. Republike Hrvatske razreda, ucitelj povijesti
21.1. Medunarodni dan zagrljaja Razrednici, ucenici
Tijekom veljace Karnevalske sveCanosti Razrednici |.- VIII. razreda,
14.2. Valentinovo- dan zaljubljenih ucenici, pedagoginja,
Tijekom veljace Skolska natjecanja knjiznicarka
IL. Medunarodni dan materinskog V?di’ﬁ?ﬂ:i dodatng nastave
21.2. jezika UcCenici, razrednici |.- VIII.
Dan ruzi¢astih majica- prevencija | razreda, ucitelji hrvatskog jezika,
24.2. vrénjackog nasilja knjiznicarka
Ucenici, razrednici, pedagoginja
ool Medunarodni dan Zena U€enici, razrednici, uciteljice
14.3. Dan broja pi matematike
19.3. Svjetski dan odeva UCenici, razrednici, pedagoginja
I, 21.3. Svjetski dan osoba s Down UCiteljica biologije, ucitel]
sindromom geografije, ucenici
223. Svijetski dan zastite voda Voditelji dodatne nastave,
Tijekom ozujka Zupanijska natjecanja ucenici, pedagoginja
Tijekom oZujka Provedba nacionalnih ispita za UCenici,, razrednici, pedagoginja
ucenike osmih razreda i predmetni nastavnici
v 54. Proljetni sajam UCenici, ucitelji hrvatskog jezika,
) 20.-22.4, Dani lvane Brli¢ - Mazurani¢ knjizni¢arka,sekcije UZ “Domaci”
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22.4. Dan planeta Zemlje drugi zainteresirani (roditelji i sl.)
23.4. No¢ knijige UCenici, ucitelji, pedagoginja
294, Svjetski dan plesa
1.5. Medunarodni praznik rada UCitelji i uCenici razredne |
Tijekom svibnja Dan otvorenih vrata vinkovackin | predmetne nastave, ravnatel],
srednjih Skola pedagoginja, knjizni¢arka i ostali
9.5. Majcin dan djelatnici kole
Vv 15.5. Medunarodni dan obitelji
' 26.5. Dan sporta — nenastavni dan
30.5. Dan drzavnosti
31.5. Svjetski dan nepusenja
Tijekom svibnja KazaliSna predstava u Osijeku
Dan Skole — izloZbe, priredba, Svi uitelji i uCenici, ravnatelj,
VL. 21.6. podjela nagrada mentorima i pedagoginja, knjizniCarka i ostali
ucenicima i druZenje za kraj - djelatnici Skole.
integrirani dan
7.2. Projekti

Svi relevantni podaci o projektima nalaze su u Skolskom kurikulumu, a ovdje su tabliéno prikazani naslovi
(teme) i nositelji.
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Naslov projekta

Nositelji

Lektira u Skolskoj knjiznici

KnjizniCarka, ucitelji hrvatskog jezika,
uciteljice razredne nastave

Mladi knjizniCari

Knjizni¢arka, ucitelji hrvatskog jezika

No¢ knjige- Crtamo pri¢e za laku no¢

KnjizniCarka, uciteljica Il. b razreda,
ostali zainteresirani

A sad- Citam! 2

Marija Smol¢i¢

Carolija rijeke Bosut

Marija Smolci¢
Tomislava Albertovi¢

Dani Ivane Brlic-Mazuranic¢

Knjiznicarka, ucitelji hrvatskog jezika
| drugi zainteresirani

FEDOS “Drazen”

Ucitelji hrvatskog jezika, knjizni¢arka,
ravnatelj

HIPPO - Medunarodno natjecanje iz
engleskog jezika

UCitelji engleskog jezika

Dan europskih jezika

UCitelji hrvatskog jezika i stranih
jezika

Projekt suradnje s DV ,,Bambi” Rokovci-
Andrijasevci

Uciteljice 1.- ih razreda
Pedagoginja Skole
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Djedji vrti¢ ,Bambi‘- stru¢na sluzba

Skupljajmo zajedno stare baterije Marija Smol€i¢, Friskov projekt,
Krizevci

Vrtim zdravi film Ravnatel], ucitelji TZK

Skola plivanja na gradskim bazenima u Grad Vinkovci

Vinkovcima

Vecer matematike Ucitelji matematike, uciteljice
razredne nastave

Dan broja pi Anica Imrek

Klokan bez granica — medunarodno Ucitelji matematike, uciteljice

natjecanje iz matematike razredne nastave

Ekipno matematic¢ko natjecanje- Mathema Anica Imrek

Natjecanje uCenika u rjeSavanju sudoku Anica Imrek

zadataka

Dabar — medunarodno natjecanje iz Marija Lozancic - Keser

informatike

Marijini obroci Nikolina Nedeljkovi¢

VijeDra Nikolina Nedeljkovi¢

BoZi¢ni i Proljetni sajam lvana Grubisi¢ — UZ "Domaci"

7.3. Profesionalno informiranje i savjetovanje

Cilj profesionalnog informiranja i usmjeravanja je senzibilizirati uéenike da postavljaju, vrjednuju i
ostvaruju osobne profesionalne cilieve, uputiti ucenike u svijet srednjoSkolskog obrazovanja u skladu s
vlastitim interesima i sposobnostima te ih informirati o nacinu upisa u srednju $kolu.

Kao i prethodnih godina, profesionalno informiranje i usmjeravanje ucenika ¢emo provoditi u suradnii
sa Sluzbom za profesionalnu orijentaciju pri HZZ-u Vinkovci.

Profesionalno usmjeravanje se ostvaruje kroz:
informiranje ucenika putem motivacijskih letaka, vijesti u novinama i na radiju, kroz razne pisane upute i
savjete, kroz upucivanje udenika na mrezne stranice (MZOS, web stranice srednjih dkola, mreznu stranicu
upisi.hr), ali i putem izravnih susreta struénjaka Sluzbe i u¢enika.

Organizirat cemo i susrete predstavnika srednjih Skola s nasim ucenicima u prostoru $kole te odlazak uéenika
VIIl.-ih razreda na Dane otvorenih vrata srednjih Skola u Vinkovcima. NaSi razrednici, pedagoginja i
informatiCari uputit ¢e ucenike u postupak e-upisa.

Profesionalno savjetovanje ucenika ukljucuje njihovu timsku obradu na temelju koje se, putem
savjetodavnog rada, u¢eniku pokuSava pomoci da rijesi svoj profesionalni problem.

U Zavodu za zaposljavanje obavit ¢e se i obrada ucenika kojima je zbog zdravstvenih smetnji suzen
izbor struke i zanimanja, u svrhu ostvarivanja prava prednosti pri upisu u srednju Skolu. Savjetovani e biti i
ucenici koji su se Skolovali po primjerenom programu Skolovanja.

26


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Suradivat ¢emo s radnim organizacijama i srednjim Skolama, te pripremati predavanja s temama

vezanim uz izbor zanimanja. UCenici VIII. razreda, u skladu s moguénostima, posjetit ¢e neka uspjeSna
poduzeca u Vinkovcima, Vukovaru i Zupanii sukladno financijskim moguénostima $kole.

7.4. Plan zdravstveno-socijalne i ekoloske zastite ucenika

Ove Skolske godine planiramo sljedece aktivnosti:

zdravstveni pregledi djece prije upisa u |. razred

cijeplienje uéenika prema planu i rasporedu epidemioloske sluzbe Medicinskog Centra Vinkovci

(VI. razred: Hepatitis B, VII. razred: PPD/BCG, VIII. razred: POLIO / DIF / tetanus)

stomatolo3ki pregledi (Nacionalni program za preventivu i zastitu oralnog zdravlja Ministarstva zdravstva
RH)

sistematski pregled uCenika u V. razredu te radi profesionalne orjentacije u VIII. razredu

predavanja zdravstvenih djelatnika za roditelje i u¢enike prema dogovoru s njima, posebice u VIII. razredu
(preventivni program)

obavjeStavanje socijalne sluzbe o u€enicima s problemima u ponaSanju koji se temelje na siromastvu u
obitelji, alkoholizmu u obitelji, nezaposlenosti i zlostavljanju djece

upucivanje ucenika na Povjerenstvo za odredivanje primjerenog oblika Skolovanja

sportska medurazredna i meduskolska natjecanja (tijekom Skolske godine)

projekt jedinstvenog obrasca dentalnog statusa ,Zubna putovnica”

radi prevencije mogucih bolesti uzrokovanih nedovoljnom ili nepravilnom prehranom u Skoli se organizira i
priprema uzina djece. Hrani se oko 150 ucenika.

Kalendar cijepljenja ucenika:

DOB DJETETA Naziv cjepiva i ostalo Plrfd?".a"‘a I
ijeénika izvrienja
. razred DI — TE pro adultis + POLIO zivo atenuirano , .
Skole + MRP Zbog prgmalog Tijekom _skolske
osnovne s broja timova godine
(lijecnika i tehni¢kog | (prema dogovoru
V. razred HEPATITIS B - cjepivo Engerix B, daje se u | osoblja uMedicini | sa skolskom
osnovne &kole | Ui doze, druga doza mjesec dana nakon | fada) predavaniai - ustanovom)
prve, i tre¢a 6 mjeseci od prve edukacija ucenika
od strane lijecnika
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se realizira u sklopu

zdravstvenog

VII. razred PPD/BCG pregleda.

osnovne Skole Lijecnik prema dobi
djeteta izabire
temu/e koju
razrednici

VIII. razred : ) ' evidentiraju u
osnovne kole DI - TE pro adultis + POLIO Zivo atenuirano dnevnik rada.

Sluzba Skolske medicine, ZZJZ Vinkovci

7.5. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

TreCina djelatnika Skole ¢e oti¢i na obuhvatniji zdravstveni pregled u polikliniku ili bolnicu, ve¢ prema
ponudama koje Skola zaprimi. Predvidivo vrijeme pregleda trecine radnika je u veljaci ili ozujku 2023. godine.

28


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

7.6. Skolski preventivni programi

7.6.1. Skolski preventivni program za suzbijanje zlouporabe sredstava ovisnosti

Skolski preventivni program sastoji se od niza nespecifiénih i vrlo specifiénih programskih aktivnosti.
Isto¢ni dio Hrvatske — kao specificha drustvena, privredna i socijalna sredina, jo$ uvijek ima posebnosti u
odnosu na druge dijelove Republike Hrvatske. PuCanstvo je siromaSno, nezaposlenost je velika te mnoge
obitelji nemaju stalne izvore prihoda, a u porastu je i iseljavanje stanovnistva.

Takvo je zivotno okruzenje vrlo pogodno za delikvente: preprodavaCe droga, cigareta, alkohola i
ostalog, jer se na taj nacin mogu brzo obogatiti. Depresivno okruzenje pogodno je tlo za nezadovoljne mlade
ljude koji su skloni prihvacanju razlicitih vrsta poroka.

U koncipiranju Skolskog preventivnog programa vodilo se racuna o heterogenosti Skolske populacije.
Svjesni smo opasnosti - jedna poruka nekom uceniku s obzirom na sadrzaj i formu, moZe koristiti, a u drugog
moZe izazvati nezeljeni ucinak.

Skolski preventivni program za suzbijanje zloporabe sredstava ovisnosti provodit ¢e se na razli¢itim razinama i
putem razli¢itih aktivnosti i projekata.

Temeljni cilj Skolskog preventivnog programa jest smanjivati interes mladih za uzimanje sredstava
ovisnosti. U realizaciji tog cilia u Skoli ¢emo tijekom Skolske godine organizirati i provoditi niz razlicitih
aktivnosti i mjera. Dio mjera primarne prevencije bit ¢e usmjerene na $to ranije otkrivanje konzumenata
alkohola i drugih sredstava ovisnosti kako bi se na vrijeme poduzeli adekvatni postupci zastite zdravlja
ucenika.

Posljednjih godina zapazen je porast broja ucenika koji konzumiraju alkohol. Stoga ¢emo i u ovoj
Skolskoj godini povecat broj aktivnosti vezanih za prevenciju ovisnosti o alkoholu i upoznavanju ucenika s
njegovim Stetnim utjecajima na zdravlje. Na satima razrednog odjela provodit ¢e se radionice i predavanja
prema programu ucenja socijalnih vjestina kojima ¢e ucenici biti osnaZeni i motivirani da se lakSe odupru
utjecajima svih onih subjekata koji im nude cigarete, drogu ili alkohol kao rjesSenje.

Dio Preventivnog programa za suzbijanje sredstava ovisnosti integrirani su u nastavne programe
predmeta Prirode i drustva, Prirode, Biologije, Kemije, Tjelesne i zdravstvene kulture (primarni nositelji
prevencije), ali i kroz sve ostale predmete (sekundarni nositelji prevencije). Slijedom Nastavnog plana i
programa, kao i Godi$njim planom i programom svakog nastavnog predmeta, bit ¢e obradivane odredene
nastavne cjeline, teme i jedinice.

Teme predavanja i radionica polaze od interesa i potreba uCenika. Razrednici u suradnji s
pedagoginjom Skole realizirat ¢e radionice ucenja vjestina kvalitetnog samopotvrdivanja, rieSavanja Zivotnih
problema, odupiranja pritisku grupe, vjezbe samokontrole, nacine iskazivanja osjecCaja, vjestine zdravog,
nerizicnog druzenja i zabavljanja, naCine nadvladavanja dosade, neuspjeha, niske razine samopostovanja,
depresije i sl.

U suradnji s policijskim sluzbenicima PU Vukovarsko- srijemske zupanije i Zavodom za javno
zdravstvo provodit ¢e se nacionalni preventivni projekt ,Zdrav za 5 koji se odnosi na prevenciju ovisnosti i
zZlouporabe alkohola, droga i igara na srecu te prevenciju vrSnjackog nasilja i izgradnje kulture nenasilja.

7.6.2. Prevencija nepozeljnog ponasanja (nasilja medu mladima) i razvoj pozeljnih i potrebnih znanja i
zivotnih vjestina (gradanski odgoj-drustvena dimenzija)

Temeljni cilj Skolskog preventivnog programa je kroz odgojno-obrazovni proces prevenirati nepozeljna
ponasanja te ukazivati na metode i nacine putem kojih ucenici mogu sami osvijestiti svoje ponasanje i uocavati
razliku izmedu onog dobrog i loSeg odnosno pozeljnog i nepozeljnog ponasanja. Uz taj cilj, koji je temeljni, nas
je Skolski preventivni program ove godine baziran na prevenciji nepozelinog ponasanja, konkretnije, na
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prevenciji bilo kojeg oblika nasilja i zlostavljanja. Takvim se pristupom okre¢emo poticanju pozitivnog ozracja
medu nasim ucenicima pa samim time i stvaranju pozitivne klime u $koli.

Da bi Skolski preventivni program u suzbijanju nepozeljnin ponasanja bio uspjeSan potrebno je, prije
svega, postaviti ciljeve i zadatke u radu na tom podrucju, nacine ostvarivanja i podrucja provodenja.
Ciljevi i zadaci naeg preventivnog programa su:

o steci vjestine komuniciranja s vr3njacima, vjestinu nenasilnog rjeSavanja problema, suradnickog

ucenja, uljudnog ophodenja, prihvacanja razliitosti i uzajamnog pomaganja

e razvijati odgovornost za vlastito ponaSanje i zivot

e djelovati na ja¢anju samopouzdanja i razvoj sposobnosti svakog ucenika

e uvjezbavati donoSenje odluka, planiranje i odgovorno izvrSavanje zadataka, postavljanje ciljeva.

Nacini ostvarivanja su:

a) kroz slobodno vrijeme:
Podizati samoposStovanje, razvijati vjeru u vlastite sposobnosti, razvijati sposobnosti uvidanja posljedica svojih
stavova i postupaka, djelovati na odgovorno izvrSavanje zadataka, pomoci u planiranju radnog dana, tjedna,
razvijanju odgovornog ponasanja i radnih navika te pruzati podrSku u ostvarivanju osobnih ciljeva;

b) kroz suradnju s obitelji:
Pruzati pomo¢ roditeljima u noSenju s problemima djece i mladih, djelovati na promjeni stavova roditelja o djeci
i njihovim mogucénostima te pouciti roditelje nenasilnom rjeSavanju problema;

¢) individualni pristup djeci:
- trajno i diskretno pokazivati viSe paznje, ljubavi i strpljenja sa visokorizicnom djecom
- izbjegavati obiljeZavanje visokorizi¢ne djece i poticati pohvale za male rezultate i pozitivne pomake
- ne marginalizirati djecu s problemima, smanijiti otudivanje, te ih pozitivno motivirati
- ukljucivati djecu visokorizicnog ponasanja u aktivnosti zadovoljne djece
- razvijanje socijalnih vjestina kao $to su: razgovor, empatija, aktivno sluSanje, uvaZavanje i postivanje
razliCitosti, spremnost na vrSnjacku pomoc, nenasilno rieSavanje sukoba
- razvijati sposobnost preuzimanja odgovornosti za vlastite odluke.

d) otkrivanje devijantnog pona$anja i rieSavanje kriznih situacija:
- pruzati djeci pomo¢ u izgradniji pozitivne slike o sebi
- prepoznavati socijalno izoliranu djecu i ukljucivati ih u razliCite aktivnosti
- uCenike s problemima u pona$anju posebno educirati o drustveno prihvatljivim ponas$anjima

e) rad na prihvatljivom samopotvrdivanju i njegovanju samopostovanja:
- poticati razvoj zdravog stila Zivota
- promicati kulturu provodenja slobodnog vremena
- promicati pozitivna ponasanja, op¢u i drustvenu higijenu i uCenje socijalnih vjestina.

Ovakav program podrazumijeva koordinaciju rada Skole, obitelji, svih nastavnika i djelatnika Skole, ali
ponajviSe samoaktivaciju samih ucenika. UCitelji i struCni suradnici su ti koji uCenike trebaju poticati da
samostalno uoCavaju pona$anja koja su pozeljna i samim time samostalno preveniraju ona ponasanja koja se
protive opCeprihvatljivom modelu pozeljnog ponasanja.

Jedino zajednickim radom na provodenju Skolskog preventivnog programa mogu se ocekivati pozitivni
rezultati.
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8. PROGRAM STRUCNOG USAVRSAVANJA

Struno usavrSavanje nastavnika njihovo je pravo i obaveza. Svaki se djelatnik permanentno
usavrSava individualno i skupno.

O individualnom usavrSavanju — pracenju strucne literature i periodike prema osobnim potrebama, sklonostima
i realnim mogucnostima, nastavnici vode osobne zabiljeSke. Program struénog usavrSavanja obuhvaca
sadrzaje struke, a posebice nove spoznaje u odredenoj znanstvenoj disciplini, te pedagosko, psiholosko i
metodicko usavrsavanje.

Skupni oblici usavravanja provode se:

a) u Skoli — kao sastavni dio plana rada UCiteljskog vije¢a

b) izvan Skole — zupanijski strucni skupovi, seminari i struéni skupovi u organizaciji Agencije za odgoj i
obrazovanje prema katalogu struénog usavrSavanja.

O sudjelovanju ucitelia u oblicima struénog usavrSavanja izvan S$kole vodit ¢emo primjerenu
evidenciju. UCitelji ¢e ravnatelju podnositi izvjeS¢a o oblicima struénog usavrSavanja izvan $kole, a po potrebi
Ce izvijestiti i ostale uCitelje na sastancima stru¢nih aktiva i UV-a.

Plan i program rada strucnog skupa aktiva razredne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Organizacija rada u novoj
Skolskoj godini voditelj aktiva
Rujan Dogovor o izradi nastavnih ucitelji razredne nastave
planova i programa za novu pedagoginja
Skolsku godinu
Ujednaciti kriterije i nacin
Listopad ocjenjivanja ucenika, utvrditi voditelj aktiva
elemente ocjenjivanja po pedagoginja
predmetima
Analiza uspjeha ucenika na kraju ucitelji razredne nastave
Sijecanj 1. polugodista ravnatelj
Pedagoske mjere pedagoginja
Aktualna problematika ucitelji razredne nastave
Ozujak Dogovor o realizacij ravnatelj
izvanugionidke nastave pedagoginja
Analiza uspjeha na kraju voditelj aktiva
Lipan nastavne godine ucitelji razredne nastave
Pedagoske mjere ravnatelj
pedagoginja
Pripreme za poCetak nove voditelj aktiva
Kolovoz Skolske godine ucitelji razredne nastave
Dogovor oko izrade GIK ravnatelj
pedagoginja
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8.2. Plan i program rada struénog aktiva ucitelja predmetne nastave

Vrijeme Sadrzaj Nositelji aktivnosti
Organizacija rada u novoj
Skolskoj godini Anica Imrek
Rujan Kreiranje odgojno- obrazovnih ucitelji predmetne nastave
grupa u e-Dnevniku (dopunska, ravnatelj
dodatna, izborna nastava i pedagoginja
izvannastavne aktivnosti)
Adela Dekanic¢
Studeni Uloga ucitelja u odgoju ucenika ucitelji predmetne nastave
s problemima u ponasanju ravnatelj
pedagoginja
Analiza uspjeha ucenika na
kraju 1. polugodista ucitelji predmetne nastave
Prosinac Pedagoske mjere ravnatelj
Realizacija nastavnog plana i pedagoginja
programa
Ivan Dejanovi¢
Ozujak Osnove rada na racunalu ucitelji predmetne nastave
ravnatelj
pedagoginja
Anica Imrek
Travan; Pametna plo¢a, koriStenje u ucitelji predmetne nastave
nastavi ravnatelj
pedagoginja
Napredovanje i uspjeh ucenika voditelj aktiva
na kraju nastavne godine ucitelji predmetne nastave
Lipanj Analiza rada, realizacija ravnatelj
nastavnog plana i programa pedagoginja

8.3. Struéno osposobljavanje - pripravnicki staz

UCitelji koji prvi puta zasnivaju radni odnos u Skoli nakon Sto su diplomirali, zasnivaju ga kao
pripravnici. Ravnatelj Skole imenuje Povjerenstvo za uvodenje i pracenje rada pripravnika.
Povjerenstvo Cine: mentor — nastavnik sustrucnjak, strucni suradnik pedagog i ravnatelj kao predsjednik
Povjerenstva. Clanovi Povjerenstva izraduju program pripravnickog staza za svakog pripravnika i dostavljaju
ga, zajedno s prijavnicom za staziranje pripravnika, u Agenciju za odgoj i obrazovanje najkasnije mjesec dana
nakon $to je pripravnik zasnovao radni odnos. Isto vrijedi i za pripravnike volontere, uCitelje koji se struéno
osposobljavaju bez zasnivanja radnog odnosa.

Trenutno na struénom osposobljavanju nema ucitelja pripravnika.
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OBLICI

NASTAVNO

REDNI % , ORGANIZATOR
PERMANENTNOG PODRUCJE SADRZAJ VRIJEME
BROJ | ysaVRSAVANJA (SUDIONICI) LSS
PREMA Tijekom
UGITELJIRN INDIVIDUALNOM Skolske godine
, | INDIVIDUALNO | UCITELJIPN i 55 sai
USAVRSAVANJE STR. SURADNICI PERMANENTNOG
RAVNATELJ USAVRSAVANJA
Uloga uéiteljia u Adela Dekani¢ Tijekom
RAZREDNA odgoju ucenika s Skolske godine
NASTAVA problemima u
ponasanju
Uloga uéitelja u Adela Dekani¢ Tijekom
odgoju ucenika s Skolske godine
problemima u
2. ponasanju
Anica Imrek Rujan 2022.
USAVRSAVANJE Kreiranje odgojno-
UNUTAR obrazovnih grupa u e-
USTANOVE PREDMETNA Dnevniku (dopunska,
NASTAVA dodatna, izborna
nastava i
izvannastavne
aktivnosti)
Anica Imrek Tijekom
Skolske godine
Pametna ploca,
koristenje u nastavi
Ivan Dejanovi¢ Tijekom
Skolske godine
Osnove rada na
raéunalu
MEBUSKOLSKA PREMA PROGRAMU 2-3puta
3. STRUCNA EﬁZ$ESEA VIJECA tiekom godine
VIJECA P
PREMA PROGRAMU | VODITELJI ZSV Prema
JUPANIJSKA RN, PN, PEDAGOG, | RADA POJEDINOG | ZA SVAKO planovima rada
4 | STRUCNAVIUEGA | KNJIZNICAR, STRUCNOG VIJECA | PODRUCJE Zsv
RAVNATELJ
ro N SKUPOVEL sy pRepuET! 1 SvA
ORGANIZIRA PODRUCJ,A KOJA
5. AGENCIJA OBUHVACAVJU
OSNOVNOSKOLSKO
ZA ODGOJ | OBRAZOVANJE
OBRAZOVANJE
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9. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA, STRUCNIH TIJELA | UCITELJA

9.1. Plan i program rada Skolskog odbora

Skolom upravlja Skolski odbor.

Skolski odbor ima 7 ¢lanova. Jednog &lana bira i razrjeSuje radnicko vijece, a ostalih $est ¢lanova imenuje
i razrieSava: uciteljsko, nastavnicko vijece - dva €lana iz reda ucitelja i stru¢nih suradnika, vije¢e roditelja -
jednog Clana iz reda roditella koji nije radnik Skole, osnivaC - tri Clana samostalno.
Clanovi 8kolskog odbora imenuju se na vrijeme od Getiri godine i mogu biti ponovno imenovani, a mandat
¢lanova teCe od dana konstituiranja Skolskog odbora.

Vrijeme Sadrzaj rada

e usvajanje Godi$njeg plana i programa rada $kole i Skolskog
kurikuluma na prijedlog ravnatelja

Rujan / Listopad / tijekom e upoznavanje sa organizacijom rada na pocetku 3k. godine
nastavne godine po potrebi o davanje suglasnosti za zapo$ljavanje novih djelatnika
o tekuca Skolska problematika
Listopad, studeni, prosinac, e financijsko planiranje i financijski plan $kole, rebalans
po potrebi e usvajanje opéih akata utvrdenih Statutom kole i Zakonom
e usvajanje polugodisnjeg i godisnjeg obraCuna na prijedlog
Sije¢anj/ veljaca ravnatelja

o donoSenje odluke o iznajmljivanju prostora Skole

e donoSenje odluka o zahtjevima radnika za zastitu prava iz

Tijekom 8kolske godine, po radnog odnosa
potrebi e donoSenje odluka o upucivanju radnika na prosudbu radne
sposobnosti

e razmatranje i rjeSavanje zalbi uCenika, roditelja, radnika Skole

e donoSenje odluka o ulaganjima, investicijskim radovima i
nabavi opreme, nabavi osnovnih sredstava i ostale pokretne
imovine u skladu s Poslovnikom

e suradnja s Vijetem roditelja, predstavnicima lokalne
zajednice

e davanje prijedloga i misljenja o pitanjima za rad i sigurnost u
Skoli

Osim planom istaknutih, Skolski odbor ée se sastajati na sjednicama kad god se za to javi potreba, vezano
uz zadace Skolskog odbora predvidene Zakonom i Statutom.
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9.2. Plan i program rada Ugiteljskog vije¢a

35

Mjesec Sadrzaj rada lzvrsitelji
e Smjernice i upute za pocetak nove Skolske godine
e Poslovi planiranja i programiranja rada
e (Odluka o pocetku i zavrSetku nastavne godine, broju R .
: - £y L avnatel]
Kolovoz radmh. dana i trajanju odmora ucenika osnovnih i Pedagoginja
srednjih 8kola za 8k. god. 2022./2023. Ucitelii RN. PN
. E o L : JI RN,
e Analiza uspjeha ucenika u uCenju i vliadanju u
prethodnoj Skolskoj godini
o GodiSnja zaduZenja djelatnika
e Prijedlog i usvajanje Skolskog kurikuluma Ravnatelj
Rujan e Godi8niji plan i program rada Skole Pedagoginja
o Skolski razvojni plan Tim za kvalitetu
e Unapredivanje kvalitete rada Skolskih strucnih aktiva .
Rujan e Prijedlog izleta i ekskurzija Ravnatglj_
Rujan, jedlog WSl Pedagoginja
listopad e Plan posjeta nastavi
e Struéno usavrSavanje i raspored aktivnosti do kraja Ravnatelj
Prosinac polugodista Pedagoginja
e Kulturna i javna djelatnost Skole
e Analiza odgojno- obrazovnoga rada ucenika u |I.
polugodistu Ravnatel
Sijecan; e Katalog natjecanja, susreta i smotri ucenika u Skolskoj Pedagoginja
godini 2022./2023.
e Tekuca problematika
Velia o Unapredivanje kvalitete rada ucitelja Ravnatel]
eljaca . . i
e Plan posjeta nastavi Pedagoginja
— e Izleti ugenika RN i PN Ravnalg]
ravan; / . ; ol ' y Pedagoginja
svibanj o vPrlpreme i dogovor za obilieZavanje Dana sporta i Dana Razralfici
gl Usitelji RN, PN
e Utvrdivanje opCeg uspjeha ucenika na kraju nastavne
godine Ravnatel]
Lipan; e Utvrdivanje sati i datuma odrzavanja dopunskog rada Pedagoginja
¢ Odgojna situacija- pedagoske mjere Ucitelji RN, PN
e Popis i narudzba udzbenika za sljedecu Skolsku god.
e Analiza uspjeha ucenika i izostanaka na kraju Skolske
Srpanj godine 2022./2023. Ravnatelj
¢ Realizacija fonda sati Pedagoginja
e Organizacija godiSnjih odmora
e Uspjeh ucenika poslije dopunskog rada i popravnih
ispita Ravnatelj
Kolovoz e |zvjeSCe o uspjehu ucenika i vladanju na kraju Sk.god. Pedagoginja
e Utvrdivanje tjednog zaduzenja uditelja i razredni$tva za |  UCitelji RN, PN

iducu Skolsku godinu
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9.3. Plan i program rada Razrednih vijeéa

Program rada Razrednih vije¢a obuhvacaju sljedecu problematiku:

neposredna briga za odgojno-obrazovni rad u razrednom odjelu, tematsko planiranje

e organiziranje izvannastavnih i izvanskolskih aktivnosti, dodatnog rada i dopunske nastave
e utvrdivanje opceg uspjeha ucenika

e sustavno pruzanje potrebne pomoci ucenicima

e analiza pona$anja ucenika - pedagoske mjere

e ucenici s teSkocama, nadareni ucenici

e suradnja s roditeljima

Sjednice razrednih vije¢a prema potrebi i problematici pojedinog razreda mogu se odrzati u svako
vrijeme tijekom Skolske godine na poziv razrednika.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji
Razredno vijeCe uciteljica 4.-ih razreda i ¢lanova
razrednog vijec¢a 5.-ih razreda
Rujan, Organiziranje, planiranje i programiranje rada Ravnatelj
listopad, razrednika, na osnovu dobivene analize odgojne Pedagoginja
studeni situacije razreda Razrednici
Suradnja s roditeljima - prijedlozi tema predavanja Ucitelji RN,PN
i drugih aktivnosti
UCenici posebnih potreba — novi programi i
rieSenja; potrebe revizije programa
RjeSevanje  disciplinske  situacije  pojedinca,
razrednih odjela
Vrednovanije postignuca ucenika
Realizacija nastavnoga plana i programa na Ravnatelj
Prosinac polugodistu Pedagoginja
Uspjeh razrednog odjela i ucenika na kraju I. Razrednici
polugodista i vladanje uCenika - analiza Ucitelji RN,PN
razrednika, izricanje pedagoskih mjera
Informacije o u€enicima s vecim brojem negativnih Ravnatelj
OZujak / ocjena i odgojnim problemima Pedagoginja
travanj |zricanje odgojnih mjera, dogovor o pristupu Razrednici
rieSavanja problema Ucitelji RN,PN
Sviban Pregled izostanaka ucenika i eventualnih potreba Ravnatelj
za predmetni ili razredni ispit Pedagoginja
Razrednici
Realizacija nastavnoga plana i programa rada Ravnatel;
Lipanj Utvrdivanje uspjeha na kraju $kolske godine i Pedagoginja
izricanje pedagoskih mjera Razrednici
Upugivanje uéenika na dopunski rad Ucitelji RN,PN

36



mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

9.4. Plan rada razrednika

Svaki Ce razrednik izraditi plan rada svojeg odjela i s njime upoznati uCenike i roditelje. Planovi Ce se
nalaziti u Skolskoj dokumentaciji (kod pedagoginje) te na stranici e-Dnevnika.

Organizacijski i administrativni poslovi obuhvacaju brigu oko sljedecih poslova i vodenja:
e e-dnevnika i e-imenika uCenika
e e-matice
e matine knjige i registra ucenika
e zapisnika popravnih, razrednih i predmetnih ispita
e zapisnika svih ostalih sjednica i roditeljskih sastanaka

Suradnja s ¢lanovima Razrednog vijeca:
e pripremanje i vodenje sjednica razrednoga vijeca
e analiza uzroka i posljedica neuspjeha, problema u ponasanju ucenika
e izricanje pedagoskih mjera i briga 0 promjeni ponasanja

Rad s ucenicima:
e upoznati uCenike sa Statutom, Pravilnicima, Etickim kodeksom, Ku¢nim redom Skole
e pridrzavanje dogovorenih razrednih pravila
e dogovor o oblicima pomo¢i u¢enicima (procjena radnih, higijenskih i kulturnih navika uéenika)
o specifinosti razrednog odjela i socijalnog okruzenja
e pracenje uspjeha ucenika
e pracenje izostanaka ucenika
e briga o podmirenju ucenickih obveza (za prehranu, izlete, ekskurzije i sl.)
o  kurikulumi medupredmetnih tema
e Kkurikulum gradanskog odgoja
e zdravstveni odgoj ucenika- odnos prema zdravlju i zdravim stilovima Zivota
e briga o psihofizickom napretku u¢enika (prehrani, zdravstvenoj i socijalnoj skrbi, obuci plivanja
ucenika)

Suradnja s Ugiteljskim vijecem:
e pedagoSke mjere
e dopunski rad i razredni/ predmetni ispit
e zadace i aktivnosti prema GodiSnjem planu i programu rada Skole

Suradnja s roditeljima:

e planiranje tematskih predavanja za roditelje (osobna priprema ili dogovor sa struénom
sluzbom)

e individualni informativni razgovori o ucenicima (interesima, razvoju sposobnosti, vladanju,
uspjehu, izostancima)

o roditeljski sastanci (o zajednickim problemima, natjecanjima ucenika, izletima, ekskurzijama,
izvanucionickoj nastavi)

37


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

o aktivno ukljuCivanje roditelja u zivot i rad Skole

Suradnja sa stru¢nim suradnikom i ravnateljem:
e planiranje i ostvarenje plana i programa rada razrednika
e planiranje edukacije/ pedagoske radionice za ucenike i roditelje
o realizacija Skolskih programa (preventivni program, zdravstveni i gradanski odgoj u¢enika)
e rjeSavanje razrednih problema /sociometrija
e suradnja u kulturnoj, javnoj, socijalnoj i zdravstvenoj djelatnosti.

Na prvom satu razrednog odjela svake Skolske godine razrednik upoznaje ucenike sa: Kucnim redom
Skole, pravima i obvezama ucenika prema Statutu Skole, Pravilnikom o kriterijima za izricanje pedagoskih
mjera te Pravilnikom o naginima, postupcima i elementima vrednovanja uéenika u OS i SS.

Upoznavanje sa epidemioloSkim mjerama i smjernicama HZJZ, MZO-a i stoZera Civilne zastite za
Skolsku godinu.
Takoder se svake $kolske godine bira predsjednik razreda i zamjenik predsjednika.
Za uspjes$no vodenje razrednog odjela izuzetno je vazno njegovo kontinuirano pracenje i analiziranje.

9.5. Plan rada Vije¢a roditelja

U Skoli se osniva VijeCe roditelja. Vijece roditelja Cine predstavnici roditelja u¢enika svakog razreda.
O izvrS8avanju navedenog plana brine predsjednik Vije¢a roditelja koji, nakon konstituirajuce sjednice,
saziva Clanove Vijeca.

Mjesec Sadrzaj rada lzvrSitelji
o Konstituiranje Vijeca roditelja
e Izbor predsjednika i zamjenika
predsjednika Vije¢a roditelja
e Razmatranje IzvjeS¢a o realizaciji
Rui Godisnjeg plana i programa rada Skole u | Ravnatelj, tajnica, pedagoginja,
ujan s b 3 o
prethodnoj 8k.god. ¢lanovi Vijeca roditelja
e Razmatranje  prijedloga  Skolskog
kurikuluma i Godidnjeg plana rada Skole
za Skolsku godinu 2022./2023.
e Razmatranje plana rada Vije¢a roditelja
Veljaga o lzvjesce o radu dkole u I. polugodidtu Fif‘avr?j‘vtﬂj/ug‘zgig‘(’jﬁg}j:
e Prijedlozi i pomo¢ u rjeSavanju socijalnih
Sijecan; - problema potrebitih uCenika Ravnatelj, pedagoginja,
lipanj e Prijedlozi i pomo¢ u ostvarenju ¢lanovi Vijeca roditelja
izvanskolskin  aktivnosti  sukladno
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interesu  uCenika i epidemioloskim
mjerama  (humanitarne,  umjetnicke,
kulturne, sportske aktivnosti)

e Razmatranje prituzbi u vezi s odgojno-
obrazovnim radom

e Prijedlozi za unapredivanje obrazovnog
rada

9.6. Plan rada Vije¢a ucenika

U Skoli se osniva Vije¢e ugenika.

Ucenici svake Skolske godine na sjednici razredne zajednice biraju jednog ¢lana u vije¢e ucenika.
Vije¢e uCenika se konstituira izborom predsjednika.
Sjednice saziva predsjednik il pedagog Skole.

Vije€e ucenika :

- promice interese ucenika i predlaze mjere za poboljSanje prava i interesa ucenika

- daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija

- daje prijedloge pri provedbi ku¢noga reda

- raspravlja o rezultatima odgojno-obrazovnog rada i daje prijedloge za njegovo unapredenije

- daje prituzbe ravnatelju Skole, Ugiteljskom vijeéu i Skolskom odboru glede statusa i polozaja u¢enika i
poslovanja Skole

- raspravlia o prijedlogu Etickog kodeksa neposrednih nositelja odgojno —obrazovne djelatnosti i
Kuénog reda

- raspravlja i daje prijedloge i o drugim pitanjima vaznim za prava, obveze i interese ucenika.
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Mjesec

Sadrzaj rada

lzvrsitelji

Rujan /
listopad

Konstituiranje Vije¢a uCenika

Izbor  predsjednika i  zamjenika
predsjednika Vije¢a ucenika
Razmatranje lzvijeS¢a o realizaciji
GodiSnjeg plana i programa rada $kole u
prethodnoj Sk.god.

Poziv na postivanje Kuénog reda $kole-
prijedlozi i dopune

Razmatranje  prijedloga  Skolskog
kurikuluma i GodiSnjeg plana rada Skole
za Skolsku godinu 2022./2023.

Prijedlozi i dogovor o nacinu rada i
temama Vijeca

Listopad /
studeni

Obiljezavanje Mijeseca borbe protiv
ovisnosti

Aktivno  sudjelovanje u estetskom
uredenju Skole (razreda) i okolisa
Prijedlozi o kvalitethom provodenju
slobodnog  vremena  (izvanskolske
aktivnosti) i izvannastavne aktivnosti u
Skoli

Prosinac

Aktivnosti vezane za obiliezavanje
boZi¢nog sajma

Osvrt na postignuti uspjeh i vladanje u
razrednom odjelu na kraju prvog
polugodista; prijedlozi za unapredenje
rada u drugom polugodistu

Sijecanj

Promicanje prosocijalnog i asertivnog
ponasanja u nasoj Skoli

Veljaca

Maskenbal
Dan ruzi¢astih majica

Ozujak /
travanj

Aktualna problematika u $koli; ¢ime smo
nezadovoljni i Sto moZemo promijeniti,
prijedlozi za poboljSanje stanja
Ekskurzije, izleti, posjete i druge
izvannastavne aktivnosti

lzvieS€e o rezultatima natjecanja
uCenika nase Skole

Sviban;

Aktivnosti vezane za obiljeZavanje Dana
Skole i Dana sporta
Osvrt na rad Vije¢a uCenika

Lipanj

Obiljezavanje zavrSetka Skolske godine
(voznja brodicom u mjestu)

PEDAGOGINJA 1 UCENICI
(po potrebi razrednik, ravnatel; ili
neka druga osoba)
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9.7. Planovi rada ugitelja

Svi ucitelji rade prema godisnjem, mjese¢nom i dnevnom planu (pripremi) za svaki pojedini nastavni sat.
Godisnji planovi i programi svih ucitelja nalaze se kod pedagoginje, a planovi za u¢enike po primjerenom
programu, nalaze se na obrascu IOOP-a (e-Dnevnik).

10. SKOLSKI KURIKULUM

Temeljem &lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Skolski odbor je na
sjednici odrzanoj 6.listopada 2022. godine, a na prijedlog UCiteljskog vijeca, donio (usvojio) Skolski
kurikulum.

Dokument je objavijen na mreznoj stranici Skole, u pisanom obliku se nalazi kod pedagoginje i
dostupan je svim radnicima Skole.

U pismohrani se nalazi urudzbiran pod KLASOM: 602-11/22-03/01 URBROJ: 2196-47-22-1
11. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiS$njeq plana i programa rada Skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja — nalaze se kod pedagoginje

2. Teme rada razrednika - nalaze se kod pedagoginje, razrednika i na aplikaciji e-Dnevnika

3. Planovi rada: ravnatelja, struéne sluzbe, tajnistva, raCunovodstva — u prilogu

5. Planovi rada i obveze tehni¢kog osoblja — u prilogu

6. Primjereni planovi i programi rada za ucenike s teSko¢ama - na aplikaciji e-Dnevnika (IOOP)

7. Plan i program rada sa darovitim u¢enicima (ako se takva aktivnost provodi sukladno ¢lanku
63. stavku 1. Zakona)

8. Rjesenja o tjednim zaduzenjima odgojno-obrazovnih radnika - u tajnistvu Skole

Na osnovi Clanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i Clanka 58. Statuta Osnovne
Skole Ivane Brlic — Mazurani¢ Rokovci - Andrijasevci (Skolska 1, AndrijaSevci), a na prijedlog UCiteljskog
vijeCa, Vije¢a roditelja i ravnatelja 8kole, Skolski odbor na sjednici odrzanoj 6. listopada 2022. godine donosi

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA 2022./ 2023. SKOLSKU GODINU.

Ravnatelj Skole: Predsjednica Skolskog odbora:

/igor Milicevi¢, prof./ /Matea Sebalj, mag.prim.obrazovanja/

41


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

PRILOZI

11. PLANOVI RADA RAVNATELJA, STRUCNIH SURADNIKA, ADMINISTRATIVNOG |
TEHNICKOG OSOBLJA

11.1. PLAN RADA RAVNATELJA

Struktura poslova

Ravnatel] je poslovodni i strucni voditelj Skole, te kao takav participira u svim poslovima, a njegov poloZaj je
slozeniji od polozaja ostalih djelatnika.

Poslovi koji se u $koli moraju ostvariti da bi Skola mogla funkcionirati mogu se grupirati u skupine:

- razvojno pedagoski poslovi

- nastavni rad

- izvannastavne djelatnosti

- administrativno-racunovodstveni poslovi i

- poslovi odrzavanja.

1.Poslovi razvojno-pedagoske skupine

- planiranje, programiranje i organiziranje rada Skole
- upis ucenika i formiranje razrednog odjela

- uvodenije inovacija u odgojno obrazovni rad

- pracenje realizacije plana i programa rada Skole

- pracenje napredovanja ucenika

- pruzanje pomoci darovitim ucenicima i uéenicama s teSko¢ama
- savjetodavni rad s u¢enicima, roditeljima i uCiteljima
- profesionalna orijentacija ucenika

- zdravstvena i socijalna zastita

- analiza ostvarenih rezultata Skole

- istrazivacki rad u Skoli

- uvodenje pripravnika u rad

- stru€no usavrSavanje djelatnika i ravnatelj

- bibliote¢no-informacijska djelatnost

- dokumentacijska djelatnost.

|lzvrSitelji: ravnatelj, struCni suradnici i ucitelji.

2. Skupina nastavnih poslova

- odrzavanje redovne nastave

- odrZavanije izborne nastave ( vjeronauk, engleski jezik, informatika )

- dopunska nastava

- dodatni rad

- rad razrednika

IzvrSitelji: ucitelji razredne i predmetne nastave, ucitelji izborne nastave.

3. lzvannastavne aktivnosti

- odrzavanje izvannastavne aktivnosti u¢enika

- druStvena i kulturna djelatnost

IzvrSitelji: ucitelji razredne i predmetne nastave i ostali suradnici.
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4. Administrativno-pravni poslovi

- pracenje i primjena zakona i provedbenih propisa
- kadrovska problematika

- zdravstveno osiguranje djelatnika

- administrativni poslovi s uCenicima

- uredsko poslovanje i drugo

|lzvrSitelji: tajnik Skole

5. Financijsko-ra¢unovodstveni poslovi

- izrada financijskog plana Skole

- izrada izvje$¢a i zavrsnih racuna o financijskom poslovanju
- knjizenje financijskih dokumenata

- vodenje evidencije o nabavljenim sredstvima,

- vodenje blagajne Skole

- isplata pla¢a i dr.

IzvrSitelj: raCunovoda

6. Poslovi odrzavanja

- odrZavanje prostora

- odrzavanje opreme i sredstava Skole
- odrzavanje Cistoce

IzvrSitelji: Cistaci, majstor.

Ovih Sest skupina poslova dijeli se na:

OSNOVNU DJELATNOST SKOLE, rad s uéenicima i drugim subjektima odgojno obrazovnog rada i
POSLOVE KOJI OMOGUCUJU FUNKCIONIRANJE SKOLE KAO INSTITUCIJE.

Radni kapacitet ravnatelja podrazumijeva 80% rada u pedagoskoj djelatnosti, a 20% administrativno-
financijskom poslovanju, to pokazuje bitno drukéiju programsku orijentaciju ravnatelja Skole u odnosu na
pro$lo vrijeme.

Bitne Cinjenice koje pomaZzu rad ravnatelja kao pedagoskog voditelja Skole:

a) financiranje je centralizirano, kriteriji i koeficijenti definirani

b) Skola bez ideologije omoguéuje povoljniju pedagosku klimu i radnu atmosferu

Pedagosko — psiholoski aspekt poslova ravnatelja

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Ostvaruje se na organizacijsko-tehnickoj razini. Podijeliti zaduzenja, prikupiti, pregledati planove. Slijede
didakticko-metodi¢ke upute ucitelja koje se temelje na analizi prijasnjeg programa. Stru¢na analiza plana i
programa rada zajedno s uciteljima, otkloniti uocene slabosti.

2. UVODBENJE INOVACIJA

U okviru znanosti, koje su relevantne za odgojno-obrazovni rad, kombiniraju se brojne nove spoznaje koje
se moraju respektirati i koje nuzno podrazumijevaju promjene u organizaciji i stilu rada.

Pojedinim pedagoskim inovacijama treba pridodati osobitu vaznost. Stimulirati individualne i skupne napore.
Ovladati teoretskim i prakti¢nim aspektom, trajno koordinirati i valorizirati njeno apliciranje u praksi.

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE
Pracenje nastave je zahtjevan posao. Podrazumijeva svjesnu pripremu, javno definiranje cilja, pazljivo
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pracenje artikulacije nastave, ponasanje ucitelja i u¢enika, sintezu zapaZanja, razgovor i prijedloge za
poboljSanje rada. Uz protokol za pracenje koristiti literaturu, te iznijeti bibliografske podatke, kao koristiti
vjestinu pedagoskog rada.

4. INDIVIDUALNO SAVJETOVNI RAD

Ovaj rad ukljuCuje potpunu individualnost. Umjesto frontalnih pohvalnih kritika koje su se obi¢no iznosile na
struénim organima, primijeniti savjetodavni rad. Makar dva puta godisnje izvrSiti duzi razgovor s djelatnicima o
struCnim pitanjima, ali i o ljudskim problemima. To je garancija za eliminaciju brojnih nelagoda na skupnim
sastancima.

5. UVODENJE PRIPRAVNIKA

Obveza ravnatelja je uvodenje pripravnika, zato ako se pojavi pripravnik, duznost mu je:
- uvesti ga u rad,

- prijaviti ga Agenciji za odgoj i obrazovanje,

- formirati komisiju i odrediti mentorstvo,

- pratiti njegov rad,

- posjecivati ga na satu,

- omoguciti mu posjet drugim nastavnicima,

- izraditi evidenciju pracenja.

6. STRUCNO USAVRSAVANJE UCITELJA

U svojim okruzenjima prosvjetni djelatnici gube korak sa znanoScu. Ne smije se zaboraviti da na roditeljske
sastanke, konzultacije dolaze se obrazovaniji roditelji, pa ucitelj mora operirati visokom pedagoskom
terminologijom.

Zato je potrebito organizirati usavrSavanje i kontrolirati dostignutu razinu. To Ce se posti¢i elaboriranjem
pedagoskih fenomena. Izbor tema izvrSiti iz programa inovacija za svakog djelatnika, a elaboraciju izvrsiti na
skupnim sjednicama odnosno aktivnostima.

7. ANALIZA OSTVARENIH ODGOJNO-OBRAZOVNIH REZULTATA
Na kraju izvrsiti analizu, te sintezu zaklju€aka koji govore Sto treba uciniti da se situacija izmjeni nabolje.
Za ovaj gotovo znanstveni rad ravnatelji se moraju institucionalno osposobiti.

8. SAVJETOVANJE RAVNATELJA U NASTAVI

To je obveza propisana Zakonom. lako je ostvarivanije te obveze vezano za organizacijske teSkoce, sa
struéno stajalista to je korisno.

Izostanci s nastave, nedisciplina, neuspjeh u u¢enju, problem koji se lako rjeSava ako je ravnatelj u nastavi.
Vezano za ove probleme nuzno je pratiti dostignu¢a: pedagogije, sociologije, psihologije, pedagoske
psihologije i didaktike.

9. ISTRAZIVANJE POJEDINIH PEDAGOSKH FENOMENA
Ukljuiti se u istraZivanje pojedinih pedagoskih fenomena, a na kraju dati i bibliografske podatke.

10. STRUCNO USAVRSAVANJE RAVNATELJA

- Pracenje i prorada strucne literature i periodike, osobito vezane za Hrvatski nacionalni obrazovni standard.
- Sudjelovanje u skupnim oblicima struénog usavrSavanja koje organizira Stru¢no vijeCe ravnatelja
Vukovarsko-srijemske zupanije, Ministarstvo znanosti i obrazovanja ( LOOMEN). Agencija za 0dgoj i
obrazovanje,

Hrvatska udruga ravnatelja osnovnih $kola, te Hrvatski pedagosko-knjizevni zbor.
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11.2. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

45

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA PEDAGOGINJE SKOLE

SKOLSKA GODINA 2022./2023.

OBLICI | METODE

VRIJEME OSTVARENJA |

Pomoc¢ u izradi godisnjih
planova i programa
ucitelja

Sudjelovanje u izradi
planova za ucenike s
posebnim potrebama

Kvalitetno
planiranje i
programiranje radi
uspostave
kvalitetnog

GPiPRS i Skolskog
kurikuluma u podruc¢jima
koja se ticu odgoja,
obrazovanja, preventivnih
programa i rada pedagoga.

Na sjednici s uciteljima

prethodnih planova i
programa

- proucavanje
pedagoske
dokumentacije

- proucavanje
pedagoske literature,

- tijekom mjeseca
rujna 2022. godine,
10 sati

- tijekom prvog
polugodista sk.god.
2022./2023., 10 sati

POSLOVI SADRZAJ RADA CILJEVI ZADACE CADA SUBJEKTI BRO) SATI

POSLOVI PRIPREME ZA OSTVARENJE SKOLSKOG PROGRAMA (240 sati)

— Utvrdivar}je odgojno-v . - kraj kolovoza i

= obrazovnih potreba ucenika, | Temeljito prikupiti | Detaljno analizirati - analiza situacije rujan 2022. godine,

o Skole i okruzenja- KREDAT | g/ potrebne odgojno- obrazovnu - planiranje i 10 sati

N SWOT analiza rada $kole S

~ - e podatke za situaciju u skoli. programiranje - -

E Sudjelovanje u izradi kvalitetno - prikupljanje - kraj kolovoza i
Godisnj lana i . . . . i i

2 ra(éal;g)eli pgiﬁ?sigrgograma planiranje i Ispitati potrebe i potrebnih podataka - ravnatelj rujan 2022. godine,

< kurikuluma, Smjernice za | Programiranje. moguénosti unapredivanja | - individualni rad _ pedagoginja | ©0 S&H

= sprje¢avanje bolesti COVID- odgojno- obrazovnog - rad u skupini - tajnica

<Z( 19, statisticki podaci rada. - razgovor - strucni aktivi

_ Izrada Godisnjeg plana i Istraziti i ukljuCiti - dogovor - witelji - rujan 2022. godine,

DI- programa pedagoga uplani provgram Izrqditi gosliénji _ - promatran_Je - razrednici 20 sati

S Izrada mjesecnog plana S‘(;e specificnosti ku(;"kUIZm' plan i pJOQram p, p.revdlaga_nje - - pripravnici - svaki zadnji tjedan

3 rada pedagoga odgojno- rada pedagoga i zadnji | - rjesavanje tekuci _ njihovi u mjesecu, 10 sati

- Urvidivanic kalend obrazovnog rada tjedan u mjesecu mjesecni | problema Raentori tiiek -

8 Vkvlr kl.‘;lanf. e svoje Skole zbog | plan za naredni mjesec. | - izrada novih - tljexom mjeseca

O Skolskih aktivnosti OV ol T rujna 2022. godine,

v kvalitete rada. Sudjelovati u izradi - prou¢avanje 10 sati

2

O

<

N

=z

<

)

x

®)

Planiranje i programiranje

- tijekom mjeseca
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suradnje s roditeljima

Planiranje i programiranje
profesionalne orijentacije

Pomo¢ mentorima u
programiranju
pripravnickog staza

Planiranje i programiranje
kulturne i javne djelatnosti
Skole

Planiranje skolskog
preventivnog programa

Planiranje zdravstvenog
odgoja ucenika

Planiranje i programiranje
stru¢nog usavrsavanja

Planiranje i programiranje
pracenja i unapredivanja
nastave i ostalih oblika
rada u skoli

Planiranje i programiranje
pracenja i unapredivanja
nastave na daljinu
(sukladno epidemioloskoj
situaciji)

odgojno-
obrazovnog rada.

Inoviranje planova
i programa
usporedno s
potrebama skole i
svih odgojno-
obrazovnih
subjekata.

isplanirati kalendar
Skolskih aktivnosti
(kulturna i javna djelatnost
skole, obiljezavanje
znacajnijih datuma..)

Planiranje prac¢enja
napredovanja, ponasanja,
izostanaka ucenika.

Planiranje profesionalne
orijentacije i zdravstvenog
odgoja ucenika.

Planiranje suradnje s
roditeljima (individualni
razgovori, skupni
roditeljski sastanci,
razgovori s roditeljima
novopridoslih ucenika...).

Pomo¢ mentorima u izradi
plana i programa rada s
pripravnicima.

Izrada plana i programa
struénog usavrsavanja.

Zakona i pravilnika te
nastavnih planova i
programa

rujna 2022. godine,
10 sati

- tijekom prvog
polugodista sk.god.
2022./2023., 10 sati

- mjesec rujan i po
potrebi tijekom
godine, 10 sati

- tijekom mjeseca
rujna 2022. godine,
10 sati

- tijekom mjeseca
rujna i listopada
2022. godine, 10 sati

- tijekom mjeseca
rujna i listopada
2022. godine, 10 sati

- tijekom Sk. godine
2022./2023., prema
katalogu stru¢nih
skupova i poziva na
stru¢ne skupove, 10
sati

- mjesec rujan i po
potrebi tijekom
godine, 20 sati

-po potrebi tijekom
k. godine
2022./2023.
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Pracenje i informiranje o | Poticanje i Informirati se o
inovacijama u nast. priprema ucitelja inovacijama . . . ] - tijekom $kolske
opremi, sredstvima i na primjenu Poticati ucitelje na grvidualni rad - ravnatelj dine 2022./2023
;i . . : . . - rad u skupini _ped . goaine . o
< < pomagalima inovacijauradui | uvodenje inovacija i pedagoginga | 4 oatj
’:(‘ S pracenju istih isprobavanje vlastitih g (rjazgovor - uditelji
= < Osiguranje struénih kreativnih ideja u praksi | - ?c?r%\:t)rran'e - kolovoz, rujan
2 8 kadrova za i;que;qje OS|g_urat| i stvoriti | Pratiti odgojno- obrazovni ) pre dla an'Je 2022. godine, 10 sati
5 ¢ —~ | nastave uucionici i kvalitetne, rad Skole prediaganj ..
w o & | nastave na daljinu materijalne, Vrednovati kvalitetu rada, | - tieSavanje tekucih
2 =23 (sukladno epidemioloskoj | prostorne, didakticko- metodicke problema
<>‘: o | situaciji) kadrovske i druge | uvjete rada
<3 uvjete za
% 3 Osiguranje nastavnih realizaciju planai | Osigurati potrebnu
o 5 sredstava i pomagala za programa rada nastavnu opremu i ostale
g izvodenje nastave u Skole uvjete za rad
ucionici i nastave na
daljinu (sukladno
epidemioloskoj situaciji)
. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U ODGOJNO- OBRAZOVNOM PROCESU (910 sati)
2 Suradnja s djelatnicima Obavijestiti roditelje o - veljaca 2023. god.,
é < predskole i vrtica Formirati vremenu utvrdivanja . _ o 10 sati
= d Priprema materijala za povjerenstvo za psihofizi¢ke zrelosti. - md'V'd_uaIn' rad . [idlltekljl
§ 2 upis (pozivi, upitnici za | upis ucenika u R :Zg %3(;?” li'seéonisc;i - ozujak 2023. god.,
S0 ~ roditelje, u¢enike) prvi razred. Obavijestiti roditelje o ! 9 nie dicinske 10 sati
~ T B terminima pregleda kod .
=32 — Utvrditi oIkl R ee sestre -
§ 28 Utvrdivanje : o : - predlaganje - Upravni - travanj 2023. god.,
=0 psihofizicke zrelosti psihofizicku ) N o - praéenje odjel za 20 sati
E o djece pri upisu u prve zrelost djeteta za | Pripremiti materijale za |  jnjcijalna ispitivanja | obrazovanje
O g razred upis u prvi razred | ispitivanje psihofizicke | - rje§avanje problema | - u€iteljice RN
a X _ zrelosti djeteta. -pedagogina | _ oy iak, travani
= Individualni razgovori s | Provesti &, ¢ Sl 2023. god.
= individualne Provesti testiranje djece
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roditeljima, uzimanje
anamnestickih podataka

razgovore S

roditeljima djece.

Razmjena informacija Provesti

sa Skolskom lijeCnicom | razgovore s
Analiza rezultata uciteljima-
testiranja, obrada svih objediniti
podataka o djeci informacije.

Rad u povjerenstvu za

upis i pedagosku Obraditi podatke

opservaciju

Formiranje razrednih
odjela ucenika 1.
razreda

0 djeci.

vezano za upis u I.
razred.

Analizirati rezultate
testiranja.

Formirati razredne
odjele i rasporediti
ucenike po odjelima.

- svibanj 2023. god.,

10 sati

- svibanj, lipanj
2023. god., 15 sati

- lipanj 2023. god.,
10 sati

PRACENJE I
IZVODPENJE ODGOJNO- OBRAZOVNOG

RADA (190 sati)

Pracenje kvalitete
izvodenja redovnog
nastavnog procesa-
hospitacije. Razgovori i
savjeti nakon uvida.

Pracenje ostvarivanja
nastavnih planova i
programa

Unaprijediti
nastavni proces.
Unaprijediti i
inovirati
izvodenje
odgojno-

obrazovnog rada.

Isplanirati posjete
nastavi.

Pripremiti obrasce za
pracenje nastavnog
procesa.

Savjetodavni razgovor
nakon uvida u nastavni
proces.

Pracenje rada
pripravnika

Osposobiti
ucitelje
pripravnike za
samostalni
odgojno-
obrazovni rad.

Pomoc¢ pripravnicima u
realizaciji programa
pripravnickog staza.

Pracenje ocjenjivanja
ucenika, ponaSanje
ucenika, rjeSavanje

Preventivno
djelovanje-
sinteza

Unaprijediti odgojno-
obrazovni rad.

- razgovor
- dogovor
- promatranje
- predlaganje
- pracenje

- pedagog

- ravnatelj

- pripravnici
- razredni i
predmetni
ucitelji

- ¢lanovi
Tima za
kvalitetu

- tijekom Skolske

godine 2022./2023.,

40 sati

- tijekom Skolske

godine 2022./2023.,

40 sati

- tijekom Skolske

godine 2022./2023. i

prema potrebi,
30 sati

- tijekom Skolske

godine 2022./2023. i

prema potrebi,
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problema u razrednom
odjelu.

Pracenje uspjeha i
napredovanja ucenika;
pracenje i analiza
izostanaka ucenika

prikupljenih
podataka.

Sudjelovanje u radu

struénih tijela skole,
RV, UV

Doprinos radu
struénih tijela
skole.

Planirati i organizirati
rad stru¢nog tima u
suradnji s ravnateljem.

30 sati

- tijekom Skolske
godine 2022./2023. i
prema potrebi,

sudjelovati u

30 sati
Sudjelovanje u radu Vrednovanje i
Skolskog tima za samovrednovanje
kvalitetu ostvarenog.
Sudjelovanje u radu Pratiti - tijekom skolske
povjerenstva za napredovanje godine 2022./2023.,
popravne, predmetne i ucenika. 10 sati
razredne ispite
Organizacijski poslovi - tijekom Skolske
tijekom godine godine 2022./2023.,
(raspored, zamjene...) 10 sati
Omoguciti Kroz suradnju s
n Suradnja s uditeljima na | uenicima uciteljima i - individualni rad s - pedagog -tijekom mjeseca
Q otkrivanju ucenika za odgovarajuci razrednicima otkriti ucenicima - ravnatelj rujna i listopada
é <« dodatnu i dopunsku oblik pou¢avanja | ucenike kojima je - testiranje - razredni i 2022.god. i prema
p E = | nastavu u skladu s potreban dopunski rad, | - razgovor predmetni potrebi tijekom
<908 njihovim kao i uenike koji - rje3avanje ugitelji nastavne godine,
H:J E ‘:.3| sposobnostima. pokazuju darovitost i problema - ucenici 30 sati
00 zainteresirane ukljuciti | - pracenje predlozeni za
8 = u dodatne oblike rada. obrazovnih pedagosku
'-'ZJ Izvodenje nastavnih sati | U sklopu sata S razrednicima postignuca opservaciju
prema planu rada razrednog odjela | dogovoriti teme - anketiranje - razrednici | - tijekom $kolske
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(predavanja, pedagoske
radionice, izrada panoa i
sl.)

Vijece ucenika

izvodenju ped.
radionica na
tematiku problema
mladih (nasilje,
ovisnost, razvoj
socijalnih vjestina,
ucenje i sl.).

Demokratizirati
skolski ugodaj,
rjeSavati otvorena
pitanja, poboljsati
komunikaciju.

radionica preventivnih
programa i

zdravstvenog odgoja u
sklopu sata razrednika.

Pripremiti radionice i
izvesti ih u razrednim
odjelima prema planu u
suradnji s razrednicima.

Vrednovanje i
samovrednovanje
ostvarenog.

godine 2022./2023.,

40 sati

(210 sati)

POTREBAMA

W

RAD S UCENICIMA S POSEBNIM

Identifikacija i
evidencija ucenika s
posebnim potrebama
(ucenici s teSkocama u
ucenju, problemima u
ponasanju i darovitim
ucenicima) te rad s
istima

Identificirati
ucenike s
posebnim
potrebama
(teSkoce u
ucenju, daroviti
ucenici).

Individualna i
grupna podrska.

Razvijati
suradnju i
komunikaciju
roditelja 1 Skole u
radu s ucenicima
S posebnim

Suradivati s uciteljima i
razrednicima na
prepoznavanju ucenika s
posebnim potrebama.
Individualno (grupno)
raditi s ucenicima zbog
utvrdivanja njihovih
sposobnosti i moguénosti.
Savjetovati ucitelje o
prilagodbi metoda i
oblicima rada s uc¢enicima
s posebnim potrebama.

Razgovarati s roditeljima
ucenika predloZenih za
pedagosku opservaciju,
upoznati ih s razlozima i
samim postupkom.
Individualno raditi i pratiti

- individualni rad s
ucenicima

- rad u paru

- testiranje

- razgovor

- savjetodavni rad
- promatranje

- pracenje

- vodenje zapisnika o
obavljenim
razgovorima

- dogovaranje

- pedagog

- k. lije¢nik
- roditelji
djece s
posebnim
potrebama

- ucenici s
posebnim
potrebama

- razrednici
- Centar za
socijalnu skrb

- tijekom Skolske

godine 2022./2023.,

50 sati
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potrebama. ucenike na ped.
opservaciji u razredu, na
nastavi i u odnosima s
drugim ucenicima.
Izvjestavanje roditelja o
utvrdenim rezultatima.
Savjetodavni rad s Utvrdivanje Kroz suradnju s
odgojno zapustenim primjerenog razrednicima raditi na
ucenicima i onima koji | odgojno- odgoju zapustenih ucenika
dozivljavaju neuspjeh u | obrazovnog (higijena, zdravstveni

ucenju

Skrb za djecu s teSkim
obiteljskim prilikama,
djecu s poremecajima u
ponasanju

programa rada u
skladu s njihovim
sposobnostima.

odgoj, pomo¢ u ucenju).
Rad u povjerenstvu za
ped. opservaciju.

Izrada prijedloga za
primjereni oblik nastavka
Skolovanja i upuéivanje
istog nadleznom
Upravnom odjelu za
obrazovanje.

Brinuti o djeci s teSkim
obiteljskim prilikama
(alkoholizam, teske
socijalne i materijalne
prilike).

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
40 sati

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
20 sati

=z Podizanje Pratiti razvoj i - tijekom Skolske
§ < Grupni i individualni kvalitete napredovanje ucenika, godine 2022./2023.,
<Df g X = | savjetodavni rad s nastavnog Sprecavatlisnu v 120 sati

O % & | ucenicima procesa. Pomo¢ | OVISnostl, upoznativazne | _ metoda razgovora | - uditelji

HE<3 uéenicima u s T - obrada anketa - roditelji

oo svladavanju i KO R - savjetovanje - pedago

> A A e osmisliti i organizirati Jetovanje pedagog

% § primjeni tehnika | _opvatni oblik odgojno- | - pedagosko pracenje | - ucenici



mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

52

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MaZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Grupni i individualni
savjetodavni rad s
roditeljima

Grupni i individualni
savjetodavni rad s
uciteljima

ucenja.

Savjetovanje,
pruzanje pomoc¢i
1 podrske.

Kroz predavanja i
radionice za
roditelje na rod.
sastancima
osvijestiti
postojece probleme
i pronaci
zajednicko
rjesenje.

Sudjelovanje s
uciteljima na
Skolskim
projektima i
provodenju
istrazivanja.
Upoznavanje
ucitelja s novim
nast. sredstvima i
pomagalima.
Davanje strucnih
savjeta za
odgovarajuce
oblike rada ucitelja

obrazovnog rada, razviti
samopouzdanje.

Pruzanje stru¢nih savjeta
za pomoc¢ djetetu za
ublazavanje i otklanjanje
teskoca.

Pripremiti i izvesti
radionice razne tematike
(pocetak skolovanja;
prijelaz s razredne na
predmetnu nastavu;
odrastanje/ adolescencija;
roditelj i profesionalno
usmjeravanje; Vijece
roditelja).

S uciteljima 1
razrednicima raditi na
prepoznavanju ucenika
kojima je potrebna
savjetodavna pomoc.

Rad na radionicama i
predavanjima s uciteljima.
Neposredna pomo¢ u
ostvarenju strucnih
postupaka.

- dogovaranje
- rjesavanje
problema

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
40 sati

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
50 sati
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W

PEOFESIONALNO USMJERAVANJE I INFORMIRANJE UCENIKA

(60 sati)

Upoznavanje i
prepoznavanje
individualnih
karakteristika uc¢enika

Izrada programa
profesionalnog
usmjeravanja

Predavanja i radionice
za ucenike (cimbenici
koji utjecu na izbor
zanimanja; sustav
srednjoskolskog
obrazovanja u RH;
elementi i kriteriji za

upis)

Pomo¢ razrednicima u
radu na profesionalnom
informiranju i
usmjeravanju

Upoznati se s
profesionalnim
namjerama
ucenika.

Pomoc¢i
ucenicima u
izboru srednje
Skole kroz
pedagoske
radionice o
profesionalnom
inf. i upoznavanje
vlastitih
sposobnosti.

Osmisliti profesionalno
usmjeravanje ucenika
kroz izradu plana i
programa aktivnosti za
sk.god. 2022./2023.

Uskladiti ga s godisnjim
planom i programom
rada i planom i
programom sata
razrednika.

U dogovoru s
razrednicima pripremiti
I provesti planirane
radionice.

Predstavljanje ustanova
za nastavak
obrazovanja, posjet
srednjim Skolama

Upoznati ucenike
i roditelje s
mogucnostima
nastavka
Skolovanja te
srednjoskolskim
sustavom
obrazovanja.

Prikupljati informacije o
sustavu Skolovanja,
uvjetima upisa i ostalim
bitnim informacijama za
ucenike 1 roditelje.

Pripremiti 1 odrzZati
predavanje za roditelje
ucenika 8.-ih razreda na

- planiranje i
programiranje

- prikupljanje
podataka od srednjih
skola, s interneta i iz
brosura

- informiranje
ucenika i roditelja

- radionice

- predavanja

- razgovori
(individualni i
skupni)

- savjetodavni rad

- dolazak
predstavnika
srednjih Skola

- razrednici 7.

1 8. razreda
-HzZz

- lije¢nik
Skolske
medicine

- Sluzba za
profesionalnu
orijentaciju

- roditelji
ucenika 8.
razreda

- predavaci iz
srednje Skole

- tijekom nastavne
godine 2022./
2023.god., 30 sati

- travanj, svibanj,
lipanj 2023.god., 20
sati
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Suradnja sa HZZ-om —
sluzbom za
profesionalno
informiranje

Individualna
savjetodavna pomoc¢ s
neodlu¢nim ucenicima,
s uCenicima sa
zdravstvenim teSko¢ama
1 uCenicima s teSko¢ama
u razvoju.

temu profesionalnog
informiranja.

Upoznati roditelje s
terminima i
mogucnostima testiranja i
suradnje s HZZ-om radi
profesionalnog
informiranja i
usmjeravanja ucenika.

Pripremiti i odrzati
individualne razgovore i
savjetovanja ucenika sa
zdravstvenim teSkocama,
ucenika s posebnim
potrebama i neodlu¢nim
ucenicima.

- travanj, svibanj,
lipanj 2023.god., 10
sati

ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA (20 sati)

Organizacija
sistematskih pregleda i
cijepljenja uc¢enika

Rad na zdravstvenom
odnosu i zdravstvenoj
kulturi

Koordinirati rad
zdravstvene i

socijalne zastite.

Rad na humanizaciji
meduucenickih odnosa

Humanizacija
meduucenickih
odnosa.

Planiranje, priprema i
realizacija radionica i
predavanja na temu
zdravstvene i socijalne
zastite za ucenike te
kurikuluma
zdravstvenog odgoja
(zdrava i nezdrava
hrana i pravilna
uporaba lijekova;
prepoznavanje svojih
oSjecaja;

- planiranje i
programiranje

- anketiranje ucenika
- informiranje uc.

- radionice

- predavanja

- razgovori
(individualni,
grupni)

- savjetodavni rad

- ravnatelj
- pedagog
- razrednici
- ucitelji

- roditelji

- lijecnica
skolske
medicine i
medicinske
sestre

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
10 sati

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
10 sati
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Realizacija tema iz
zdravstvene kulture i
ekologije

Razvoj svijesti 0
vlastitom
zdravlju.

samopostovanje,, kako
pokazati ljutnju na
pravilan nacin, ljudska
prava).

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST SKOLE (20 sati)

Docek prvoskolaca

Vinkovacke jeseni u
napoj skoli

,,PoStujte nase znakove*

Medunarodni Dan
ucitelja

Dani kruha

Svjetski dan jabuka

Svi sveti

Medunarodni dan
tolerancije

Mjesec borbe protiv
ovisnosti

Sveti Nikola

Advent u nasoj skoli

Maskenbal

Valentinovo

Dan ruZzicastih majica-
prevencija vrSnjackog
nasilja

Dani Ivane Brli¢-
Mazuranié

Dan planeta Zemlje

Susreti i natjecanja

Dani op¢ine

Obiljezavanje
vaznih datuma u
skoli u svrhu
kulturne
afirmacije Skole.

Poticanje ucenika
na zajednistvo,
suradnju i
druZenje.

Promicanje
suradnje obitelji i
skole.

Planiranje i
obiljezavanje
znacajnijih datuma
Skole, kulturnih 1 javnih
dogadaja u koje ¢e skola
biti ukljucena tijekom
Sk.godine.

Dogovori s uciteljima
na sjednicama uoci
vaznijih datuma.

- planiranje i
programiranje
- dogovor

- razgovor

- priredbe

- izrade panoa

- razrednici
- ucitelji

- ucenici

- roditelji

- pedagog
- lokalna
zajednica

- MUP

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.
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Dan Sporta

Dan 8kole, zavrSna

priredba

VREDNOVA

NJE OSTVARENIH REZULTATA, STUDIJSKE ANALIZE | ISTRAZIVANJA (130 sati)

VREDNOVANJE U ODNOSU NA
UTVRDENE CILJEVE

(70 sati)

Analiza odgojno- obraz.
rezultata na kraju prvog
polugodista

Analiza odgojno- obraz.
rezultata na kraju
Sk.god. 1 izvjesée na
sjednici UV

Izvjesce o radu
pedagoga skole

Poboljsati uspjeh
ucenika 1 razinu
njihova znanja.

Poduzeti

potrebne mjere
po razredima i
predmetima za

Napraviti sintezu i analizu
podataka prikupljenih
izvjeS¢ima razrednika i
uvidom u pedagosku
dokumentaciju.

Izrada izvjesca (na kraju
1. polugodista i na kraju
§k.god.), prezentacije i
iznosenje rezultata na
sjednicama UV.

- individualni rad

- uvid u pedagosku
dokumentaciju
(dnevnici, imenici,
planovi i
programi...)

- statisticka i
metodoloska obrada

- pedagoginja
- ravnatelj

- razrednici

- tajnica

- prosinac, sijecanj
2023. god., 20 sati

- lipanj, srpanj
2023.god., 20 sati

- srpanj 2023.god.,
20 sati

rjeSavanje podataka
problema. Analiza ostvarenosti plana - po potrebi tijekom
Predlaganje mjera za I programa rada pedagoga $kolske godine
unapredenje pojedinih na kraju Sk.godine. 2022./2023., 10 sati
poslova 4
Samovrednovanje svoga
rada i poticanje svih odg.-
obrazovnih djelatnika na
isto.
< U suradnji sa
=S Utvrdivanje problema Utvrdivanje subjektima odg.- - individualni rad
Ho= 9 ; i : - .
= D ‘= | unutar Skole primarnih obrazovnog procesa - rad u timu - pedagoginja | - listopad 2022.god.,
ZH5Z © . o . . -
<zZWo problema, izrada | utvrditi aktualne - anketiranje - ravnatelj 10 sati
2 E @ plana i provedba | probleme na kojima bi | - metodoloska - ucitelji
N 5) x < istrazivanja u trebalo poraditi. obrada podataka - ucenici
g :>) 2 | Izrada projekta svrhu Odabrati problematiku | - sinteza prikupljenih | - roditelji - listopad, studeni
2 8 unapredivanja za temu istrazivanja podataka - sustruénjaci | 2022. god., 10 sati
rada. Prouditi problematiku | - prezentacija - listopad, studeni,
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Izrada instrumentarija

Provodenje istrazivanja

Obrada prikupljenih
podataka

Interpretacija rezultata
istrazivanja i
prezentacija rezultata na
sjednicama stru¢nih
vijeca

Izrada prijedloga
mjera za
poboljSanje na
temelju rezultata
istrazivanja,
primjena istih i
praéenje
promjena.

kroz stru¢nu literaturu 1
periodiku

Izraditi plan istraZivanja
I potreban
instrumentarij

Nakon provodenja
istrazivanja, obraditi
podatke

Interpretacija dobivenih
rezultata, izrada pisanog
dijela istrazivanja.

Prezentacija dobivenih
rezultata na sjednici UV
te izrada prijedloga
mjera za poboljsanje
istraZzivanog problema.

rezultata
- objavljivanje

prosinac 2022.god.,
10 sati

- tijekom drugog
polugodista, 10 sati

- tijekom drugog
polugodista, 10 sati

-tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
10 sati

STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO- OBRAZOV

NIH DJELATNIKA (120

sati)

W

STRUCNO USAVRSAVANJE

4

W

UCITELJA

(60 sati)

Rad u povjerenstvu za
uvodenje ucitelja
pripravnika u nastavu te
instruktivni rad s njima

Pracenje rada i pruzanje
pomoc¢i pripravnicima

Koordinacija stru¢nog
usavrSavanja ucitelja u

Sudjelovanje u
struénom
usavrSavanju
ucitelja te
poticanje ucitelja
na Citanje stru¢ne
literature i
sudjelovanje na
strucnim
skupovima.

Uvodenje novih

Pratiti stru¢nu literaturu i
0 njoj izvijestiti ucitelje.

Upoznavanje pripravnika
prema planu rada s bitnim
aspektima odgojno- obr.
rada.

Savjetovanje i pomo¢
pripravnicima u radu,
pruzanje smjernica za
vodenje u radu.

Vodenje evidencije o radu
§ pripravnicima, praéenje
njihova rada, upoznavanje

- individualni rad
- rad u timu

- predavanja

- pedagoske
radionice

- primjeri iz dobre
prakse

- pedagoginja
- ravnatelj

- ucitelji

- mentori

- tajnica

cen e

- sustru¢njaci

-tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
10 sati

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
10 sati

- tijekom nastavne
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Skoli 1 izvan nje

Popularizacija stru¢ne
literature

Izrada i realizacija
vlastitog programa
stru¢nog usavrSavanja

metoda i oblika
rada.

sa svim bitnim
elementima za uspjesno
izvr$avanje svojih
duznosti.

Rad u povjerenstvu za
staziranje pripravnika,
hospitacije, pisanje
izvjesca o realizaciji
pripravnickog staza.

godine 2022./2023.,
10 sati

- tijekom nastavne
godine 2022./2023.,
10 sati

-tijekom nastavne
godine 2022./2023.,
20 sati

(60 sati)

W

4

INDIVIDUALNO STRUCNO USAVRSAVANJE

Priprema i realizacija
struénih predavanja na
sjednicama stru¢nih
vijeta

Pracenje struc¢ne
literature i periodike

Sudjelovanje na
stru¢nim skupovima
izvan Skole

Pracenje strucne
literature i
stru¢nih skupova
u svrhu
obogacivanja
znanja i primjene
istih u praksi.

Isplanirati individualno
usavr$avanje (pracenje
literature, zakona i
pravilnika), posjete
stru¢nim skupovima izvan
skole.

Odrediti teme strucnih
predavanja unutar Skole,
prouciti potrebnu
literaturu i pripremiti ih za
prezentaciju na
sjednicama Uciteljskog
vijeca.

Pratiti katalog stru¢nih
skupova, prijaviti se za
sudjelovanje i redovno ih
posjecivati.

- individualni rad
- rad u timu

- predavanja

- pedagoske
radionice

- razgovor

- demonstracije

- primjeri dobre
prakse

- pedagoginja
- ravnatelj

- ucitelji

- sustrucnjaci
iz drugih
skola

- rujan 2022. god.,
10 sati

- tijekom nastavne
godine 2022./2023.,
20 sati

- tijekom nastavne
godine 2022./2023.,
30 sati
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BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA | DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST (100 sati)

Osposobljavanje | Pratiti nova izdanja
Predlaganje stru¢ne ucitelja za strucne literature, - tijekom nastavne
metodicke i druge primjenu Casopisa i periodike. godine 2022./2023.,
literature, te drugih multimedijskih - individualni rad - pedagoginja | 10 sati
< izvora za stru¢no izvora znanja te Kontinuirano tijekom - timski rad - ravnatelj
4 usavrsavanje ucitelja osuvremenjivanje | godine poticati ucitelje | - izlaganje - ucitelji
8 nastave. na koristenje stru¢ne - predavanje - knjiznicarka
Q= Poticanje ucitelja na literature bilo za ideje - popisivanje - predstavnici | - tijekom nastavne
<§( 3 koriStenje struéne unapredivanja nastave, | potrebne literature i | pojedinih godine 2022./2023.,
[ ?_)/ literature Poticanje ucitelja | bilo kao trazenje materijala izdavackih 10 sati
8 — Briga o skolskoj na kontinuirano odgovora na pojedina - naru¢ivanje kuca
z 8 dokumentaciji individualno pitanja ili kao ideja za potrebne literature i - tijekom nastavne
S E stru¢no rjesenje tekucih materijala godine 2022./2023.,
Z < usavrsavanje. problema. 10 sati
(O
=W 18
S R | Pribavljanje strucne Dogovoriti s
= literature 1z podrucja knjizni¢arkom 1
= pedagogije, psihologije i ravnateljem nabavu
= druge literature potrebne novih struénih naslova
za uspjesnu nastavu za Skolsku knjiZnicu u
skladu s potrebama i
materijalnim
sredstvima.
n Briga o osobnoj Redovito i Brinuti o redovnom - tijekom Skolske
5 ;E (ZD _| dokumentaciji (dnevnik | ispravno vodenje | vodenju osobne godine 2022./2023.,
> 9N = ' rada, zapisnici...). ped. dokumentacije (dnevnik | - individualni rad - ravnatelj 30 sati
g O 5 = & Vodenje dokumentacije | dokumentacije. rada, zapisnici, ostala - rad u paru - pedagoginja
ogy 3 o radu. dokumentacija). - rad u povjerenstvu | - tajnica
oA Vodenje dokumentacije | lzrada i pravilno | Brinuti 0 ispravnhom - ucitelji - tijekom nastavne
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potrebi s Centrom za

o ucenicima i Cuvanje uceni¢ke | popunjavanju - razrednici godine 2022./2023.,
roditeljima dokumentacije. pedagoske 20 sati
Upucéivanje dokumentacije. - tijekom nastavne
Pregled uciteljske ucitelja na godine 2022./2023.,
dokumentacije vaznost pravilnog | Upoznati ucitelje sa 20 sati
I redovitog znac¢enjem, svrhom i
vodenja ped. funkcijom pedagoske
dokumentacije. dokumentacije u cjelini
1 pojedinacno.
SURADNJA S USTANOVAMA (60 sati)
Suradnja s Suradivati s navedenim
Ministarstvom znanosti | Uspje$na institucijama i drugim - prema potrebi
i obrazovanja suradnja i osnovnim $kolama u - razgovor - ravnatelj tijekom Skolske
komunikacija s rjeSavanju problema - dogovor - pedagoginja | godine 2022./2023.,
Suradnja sa Upravnim drugim odgojno- | (razmjena iskustava), - uzajamna pomoc¢ - ucitelji 10 sati
odjelom za obrazovanje | obr. institucijama | zajedni¢kim projektima, | - razmjena - predstavnici
> i drustvene djelatnosti radi istrazivanjima, prijelazu | informacija Upravnog
VSZ unapredivanja ucenika u drugu skolu odjela za
odgojno- obr. na nastavak $kolovanja. obrazovanje i | - prema potrebi
':3? Suradnja s Centrom za | rada. = drustvene tijekom skolske
b socijalnu skrb Konzultirati se prema djelatnosti godine 2022./2023.,
™

SURADNJA S INSTITUCIJAMA SKOLSTVA

socijalnu skrb u rjesavanju
tekucih problema
(odgojno- obrazovno
zapusteni ucenici, teSkoce
u obitelji,...).

Pisanje izvjesca i
upucivanje potrebne
dokumentacije o
ucenicima i roditeljima u
CZSS.

20 sati
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SURADNJA S OSTALIM USTANOVAMA

(30 sati)

Suradnja sa Zavodom za
javno zdravstvo

Suradnja s PU
vukovarsko-srijemskom

Suradnja sa Zavodom za
zaposljavanje- Sluzbom
za profesionalno
informiranje

Uspjesna
suradnja i
komunikacija
radi
unapredivanja
odgojno- obr.
rada.

Preventivno
djelovanje u
svrhu o¢uvanja
psihickog 1
fizickog zdravlja
ucenika.

Suradivati sa Zavodom za
javno zdravstvo u
planiranju preventivnih
cijepljenja, sistematskih
pregleda i realizaciji istih.

Prema potrebi suradivati s
policijom i Odjelom za
maloljetnicku delikvenciju
(prijave nasilja,
zlostavljanja,
zanemarivanja, suradnja s
Prometnom policijom,...).

Suradivati sa HZZ-om u
pripremi predavanja za
roditelje i ucenike na temu
prof.orijentacije,
upucivanju neodluénih
ucenika na prof.
informiranje i
savjetovanije, podjela
brosura i informacija o
upisima u srednju skolu.

- individualni rad
- razgovori

- konzultacije

- dogovori

- pisanje izvjesca

- ravnatelj

- pedagoginja
- razrednici

- roditelji

- djelatnici
CZSS

- djelatnici
Policijske
uprave,
Prometne
policije,
kontakt
policajac

- lije¢nica
Skolske
medicine

- djelatnici
Sluzbe za
profesionalno
informiranje

- prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
10 sati

- prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
intenzivnije u
veljaci, ozujku, 10
sati

- prema potrebi
tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
intenzivnije u
prosincu, travnju i
svibnju, 10 sati

OSTALI POSLOVI (20 sati)

Nepredvideni poslovi

- tijekom Skolske
godine 2022./2023.,
20 sati

UKUPNO: 1600 sati
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11.3. PLAN RADA STRUCNE SLUZBE KNJIZNICARKE
GODISNJI PLAN RADA SKOLSKE KNJIZNICE
SK. GOD. 2022./2023.
Djelatnost Skolske knjiznice obuhvaca sliedece sadrzaje:
1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA
2. STRUCNI RAD | INFORMACIJSKU DJELATNOST
3. KULTURNU | JAVNU DJELATNOST

4. STRUCNO USAVRSAVANJE

1. NEPOSREDAN ODGOJNO-OBRAZOVNI RAD S UCENICIMA ukljuéuje sljedeée elemente:
1.1. Program poucavanja uCenika po temama prema nastavnom planu i programu za skolsku knjiznicu -
knjizniéno-informacijska poduka ( 35 sati)
(u korelaciji s nastavom hrvatskoga jezika)
1.2. Program informacijskog opismenjavanja i poticanja Citanja
»Lektira u knjiznici“ ( 35 sati)
( u korelaciji s nastavom hrvatskoga jezika)

1.3. Program ,Mladi knjizni€ari“ ( 35 sati)
(izvannastavna aktivnost)

1.4. ostali poslovi : pomo¢ pri izboru knjizne grade, pomoc u pripremi i obradi zadane teme, seminarskog
rada, projekta isl.

1.1. Program poucavanja ucenika po temama prema nastavnom planu i programu za Skolsku knjiznicu
strukturiran je po razredima, sadrzajima te zada¢ama odgojno-obrazovnog rada:

1. razred

tema: Knjiznica — mjesto poticanja Citalacke i informacijske pismenosti ( RUJAN)

kljuéni pojmovi: Skolska knjiznica, Skolski knjizniGar, slikovnica, knjiga

obrazovna postignuéa: upoznati knjizniéni prostor i Skolskoga knjizni€ara, izvore znanja i Cemu oni sluze;

nauciti posudivati, uvati i vracati knjige na vrijeme; razvijati sposobnost promatranja, zapaZanja i slobodnog
iznoSenja vlastitog misljenja; razlikovati knjiznicu od knjizare
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2. razred

1. tema : Djegji ¢asopisi (SIJECANJ)

kljuéni pojmovi: pou¢no-zabavni list, mjesecnik, naslovnica, rubrika, strip

obrazovna postignuéa : prepoznati i imenovati djecje Casopise; razlikovati djecji tisak od dnevnog tiska i
Casopisa; prepoznati rubriku i odrediti poucava li nas ili zabavlja; razlikovati Casopise prema vremenu
izlazenja; Citati djeCje Casopise i upoznati stripove u njima

2. tema : Jednostavni knjizevni oblici (VELJACA)

kljuéni pojmovi: kratka prica, bajka

obrazovna postignuéa: ponoviti naufena znanja o knjiznici iz prvog razreda te nauciti samostalno se
orijentirati u knjiznici i pronaci zeljenu knjigu; nauciti kako je knjiga opremljena (hrbat, korice, knjizni blok);
osnovna komunikacija s knjizevno- umjetnickim tekstovima na razini prepoznavanja; doZivjeti knjigu kao
motivacijsko sredstvo za razliCite aktivnosti priCanjem pri¢a i bajki u knjiznici; nauciti aktivno slu$ati; usvojiti
nove rijeci te tako bogatiti rjecnik

3. razred

1. tema: Put informacije od autora do Citatelja (TRAVANJ)

kljuéni pojmovi: knjiga, autor, ilustrator, prevoditelj

obrazovna postignuéa: imenovati osobe koje su vazne za nastanak knjige; prepoznati dijelove knjige
(naslovna stranica, sadrzaj, bilieSka o piscu, izdanje, nakladnik); znati pronaci podatke u knjizi; samostalno
Citati knjizevno -umjetnicke tekstove

2. tema: Mjesna (gradska/narodna) knjiznica (LIPANJ)

kljuéni pojmovi: mjesna knjiznica

obrazovna postignuca: posjetom knjiznici izvan Skole razlikovati odjele mjesne knjiznice; poznavati aktivnosti
knjiznice s ciljem poticanja Citanja i uporabe knjiznice u uCenju i kreativnom koriStenju slobodnog vremena

3. tema: Enciklopedija (OZUJAK)
kljuéni pojmovi: djecja enciklopedija, sadrzaj/kazalo, abecedni red

obrazovna postignuca: pronaci trazenu obavijest u djecjoj enciklopediji sluze¢i se kazalom i abecednim
redom

4. razred
1. tema: Referentna zbirka — prirucnici (SVIBANJ)

kljuéni pojmovi: enciklopedija, leksikon, rjeénik, pravopis, atlas
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obrazovna postignuéa: poznavati referentnu zbirku i nacine njezine uporabe u svrhu proSirivanja znanja;
prepoznati referentnu zbirku na razliCitim medijima; znati pronaci, izabrati te primijeniti informaciju

5. razred
1. tema : Casopisi — izvori novih informacija / Struka; znanost (LIPANJ)
kljuéni pojmovi : znanost, struka, sazetak

obrazovna postignuéa: uociti podrucja ljudskoga znanja; prepoznati i imenovati znanosti, zapaziti njihovo
grananje; citati tekst iz Casopisa s razumijevanjem i znati ga prepricati

2. tema: Organizacija i poslovanje Skolske knjiznice (LISTOPAD)

kljuéni pojmovi: signatura, autorski i naslovni katalog

obrazovna postignuca: uCenik zna pronaéi knjigu na polici uz pomo¢ signature; moze objasniti kataloZni opis
i pronaci knjigu u knjiznici uz pomoc¢ knjizniénog kataloga; za svoj upit zna se obratiti i gradskoj/narodnoj
knjiznici

6. razred

1. tema: Samostalno pronalaZenje informacija (STUDENI)

kljuéni pojmovi: uvod u UDK , popularno-znanstvena i stru¢na literatura

obrazovna postignuéa: razumjeti sustav Univerzalne decimalne Kklasifikacije kojom se Klasificiraju
znanstveno-popularna i stru¢na djela i prema njoj znati pronaci knjigu u bilo kojoj knjiznici; sluziti se katalozima
i bibliografijama pri pronalazenju informacija za potrebe problemsko-istraZivacke i projektne nastave

2. tema: Predmetnica — put do informacije (LISTOPAD)

kljuéni pojmovi: katalog, predmetnica , zbirke u knjiznici

obrazovna postignuca: samostalno rabiti predmetnicu, izabrati tehnike rada, naine pretrazivanja i izvore
informacija za rjeSavanje problemsko-istrazivackih zadaca

7. razred

1. tema : Casopisi na razli¢itim medijima (TRAVANJ)

kljuéni pojmovi : tiskani i elektronicki ¢asopis, autorstvo, citat

obrazovna postignucéa: izabrati i uporabiti podatke iz razliCitih ¢asopisa pri oblikovanju informacija; znati
citirati, pronaéi citat i uporabiti ga; usvojiti citiranje literature pri izradi referata ili zadaca istrazivackog tipa;

razumjeti vaznost i svrhu pravilnog citiranja literature u tijeku pisanja samostalnog rada; usvojiti pojam
autorstva (postivati intelektualno vlasnistvo u uporabi i kreiranju informacija)
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2. tema: On-line katalozi (TRAVANJ)
kljuéni pojmovi: e-katalog ili on-line katalog

obrazovna postignuca: pretrazivati fondove knjiznica putem e-kataloga; znati pronaci odgovor na pitanje ima
li odredena knjiznica neku jedinicu knjizniCne grade, koliko ih ima i koji im je trenutacni status; samostalno
uoCiti koje knjige nekog autora ima knjiznica; pretrazivati pomocu UDK oznake i pomocu predmetnice;
prepoznati Skolsku knjiznicu kao dio globalne informacijske mreze te vrijednost kvalitetne informacije u
svakodnevnom zivotu

8. razred
1. tema: Sustav i uloga pojedinih vrsta knjiznica ( VELJACA)

kljuéni pojmovi: Nacionalna i sveuciliSna knjiznica, narodna, specijaina i Skolska knjiznica; on-line katalog i
on-line informacija

obrazovna postignuéa: razumjeti sustav i poslovanje pojedinih vrsta knjiznica u RH i u svijetu; znati
samostalno pretrazivati fondove knjiznica e-katalogom radi pronalazenja jedinica knjizne grade ili izvora
informacija za samostalnu izradu u¢eni¢kog rada

2. tema: Uporaba steenih znanja (OZUJAK)

kljuéni pojmovi: znanje, informacija, cjeloZivotno ucenje

obrazovna postignuéa: usustaviti ste¢eno znanje u medupredmetnom povezivanju knjizniéno-informacijskih
znanja s drugim predmetima; Citati s razumijevanjem i prepri¢avati vlastitim rijeCima; raditi biljeSke i pisati
sazetak; primijeniti steCena znanja i vjestine u svrhu cjeloZivotnog ucenja.

1.2. Program informacijskog opismenjavanja i poticanja Citanja
»Lektira u knjiznici“

U programu su sadrZane igre i aktivnosti za razvijanje vjestina Citanja. Namijenjene su ucenicima svih
razreda te pojedinim ucenicima koji imaju teSkoCe sa usvajanjem Citanja. Provodit ¢e se u korelaciji s
nastavom hrvatskoga jezika .

Cilj programa je motivirati uenike za Citanje, razvijanje pozitivnog odnosa prema knjizi, poticanje
kreativnosti, kritickog misljenja i iznoSenja osobnih stavova, timski rad i suradnicko ucenje. Lektirni naslovi su
uskladeni sa znacajnim datumima u pojedinom mjesecu kako bi se vazni dani obiljeZili kroz pojedinu lektirnu
temu.

MJESEC RAZ. NASLOV
RUJAN 8. SREBRNE SVIRALE / DAN PISMENOSTI ( 8.9.)
LISTOPAD 3. EZOP / DAN ZASTITE ZIVOTINJA ( 4.10.)
STUDENI 2. RUZNO PACE / DAN TOLERANCIJE (16.11.)
PROSINAC | 5. SALJIVE NARODNE PRICE /BOZIC- NARODNI OBICAJI
SIJECANJ 6. SRETNI KRALJEVIC / DAN ZAGRLJAJA (21.1.)
VELJACA 4. IGROKAZI / POKLADE (17.2.)
0ZUJAK 7. VODA / DAN VODA( 22.3.); DANI HRVATSKOGA JEZIKA
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TRAVANJ 5. BAJKA O RIBARU I RIBICI / DAN KNJIGA ( 23.4)
SVIBANJ 1. PALE SAM NA SVIJETU / DAN OBITELJI (15.5.)
LIPANJ 7. PJESME — CESARIC / DAN ZASTITE OKOLISA ( 5.6.)

TABLICA PROGRAMA 1.1 [1.2.

MJESEC | RAZ. NASLOV

RUJAN 1. HJ UPOZNAVANJE SA SKOLSKOM KNJIZNICOM
4. HJ REFERENTNA ZBIRKA
/ DAN PISMENOSTI (8.9.) /

LISTOPAD |3.HJ | EZOP/DAN ZASTITE ZIVOTINJA ( 4.10.)/
5.HJ | ORG.IPOSL. SK. KNJ.; ZNANOST/STRUKA
/DAN SKOLSKIH KNJIZNICA (22.10.)/

STUDENI 2.HJ | RUZNO PACE
.RZ | UDK SUSTAV; KATALOG; PREDMETNICA:; LJUTNJA
/ DAN TOLERANCIJE (16.11.)/

(o2}

PROSINAC |5.HJ | SALJIVE NARODNE PRICE /BOZIC-NARODNI OBICAJI/
5.RZ | UCITI KAKO UCITI/ DAN PRAVA COVJEKA (10.12.)/
SIJECANJ |6.HJ | SRETNI KRALJEVIC / DAN ZAGRLJAJA ( 21.1.)/
8.HJ | SREBRNE SVIRALE
VELJACA |4.HJ |IGROKAZI/POKLADE (17.2.)/
2.HJ | DJECJI CASOPISI
8.HJ | SUSTAV KNJIZNICA U RH; E-KATALOZI
IDAN MATERINSKOG JEZIKA (21.2.)/
0ZUJAK 7.HJ | VODA
5.HJ | BAJKA O RIBARU I RIBICI
/IDANI HRVATSKOGA JEZIKA 11.-17. | DAN VODA (22.3./
TRAVANJ [3.HJ | ENCIKLOPEDIJE; PUT INFORMACIJE OD AUTORA...

7.HJ CITIRANJE; AUTORSTVO; E-KATALOZI; E-CASOPIS
/ DAN KNJIGE | AUTORSKIH PRAVA (234.)

SVIBANJ 1.HJ PALE SAM NA SVIJETU / DAN OBITELJI (15.5)
8.RZ | OVISNOSTI/DAN NEPUSENJA (31.5.)

LIPANJ . PJESME — CESARIC / DAN ZASTITE OKOLISA ( 5.6.)

1.3. Program ,,Mladi knjizni¢ari“ je izvannastavna aktivnost koja ¢e okupljati u¢enike zainteresirane za rad
Skolske knjiznice u Sirem smislu.

Aktivnosti kojima ¢emo se baviti ¢e biti raznolike, prema interesima ucenika u pojedinoj $koli, a vezane su za
promociju knjige i Citanja, osposobljavanje za koristenje raspolozivih izvora informacija, ukljuivanje mladih
knjizni€ara u edukaciju ostalih u€enika predvidenu knjiznicno-informacijskim podrucjem.

Cilj je osposobiti u¢enike za cjelozivotno ucenje.

66


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

2. STRUCNI KNJIZNICARSKI POSLOVI se obavljaju kontinuirano tijekom cijele godine, a obuhvacaju:

21.  pripremu fonda ( nabava knjiznicne grade, prikupljanje i analiza zahtjeva korisnika, plan
nabave, izbor grade, organizacija fonda, proCiS¢avanie i izlu€ivanje, revizija i otpis, procjenjivanje
fonda)
2.2.  obradu knjizni¢ne grade (bibliografska obrada, sadrZajna analiza za potrebe klasifikacije,
predmetna obrada, izrada sazetaka)
2.3. informacijsku djelatnost (referentna zbirka, retrospektivna

pretrazivanja, pretrazivanje dostupnih baza podataka i

kataloga, organizacija meduknjiznicne posudbe)

3. KULTURNA | JAVNA DJELATNOST usmjerena je na predstavijanje Skole i Skolske knjiznice Siroj
zajednici kroz sudjelovanje u osmisljavanju i izradi promidzbenog

materijala, povezivanje s organizacijama i udrugama u $iroj zajednici , organiziranje predavanja, izlozbi,
knjizevnih susreta i drugih Skolskih manifestacija, obiljezavanje znacajnih datuma i obljetnica vezanih za Skolu
i zajednicu i sl.

4. STRUCNO USAVRSAVANJE obuhvaéa sudjelovanje u radu knjizniénog vijeca, oblicima usavrsavanja koje
prireduje Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta te maticna sluzba za Skolske knjiznice, aktivno
sudjelovanje u radu strucnih knjizni¢arskih udruga, individualno stru¢no usavrSavanje kroz pra¢enje relevantne
literature i sudjelovanje u razliCitim oblicima edukacija.
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11.4. PLAN RADA TAJNISTVA

l. Poslovi vezani uz ustanovu su:

- pracenje zakonskih i podzakonskih propisa putem strucnih seminara i literature, a vezani su za Zakon o radu,
Zakon o javnoj nabavi, Zakon 0 osnovnom i srednjem Skolstvu, Zakon o opéem upravnom

postupku, Zakon o zakupu, Zakon o zastiti na radu, Zakon o zastiti od pozara, Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o zastiti osobnih podataka, Zakon o zastiti pu¢anstva od zaraznih bolesti, Zakon o ustanovama i dr.)
- priprema i izrada normativnih akata (Statuta, Pravilnika o radu, Pravilnika o zastiti od poZara, Pravilnika o
zastiti na radu, Pravilnika o knjiznici, Pravilnik o radu Skolskog odbora, Pravilnik o kuénom redu i dr.)

- izrada ugovora, rjeSenja i odluka

- poslovi vezani za statusne promjene Skole ( priprema cjelokupne dokumentacije za Trgovacki sud,
javnog bilieznika, objava u narodnim novinama i sl.)

- pomo¢ pri rjeSavanju imovinsko-pravnih poslova (zemljisnik, katastar)

- pripremanije i sudjelovanje u radu sjednica Skolskog odbora

- provodenje izbora ravnatelja

- savjetodavni rad o primjeni zakonskih i drugih propisa

- suradnja i izvjeScivanje radnickog vije¢a o bitnim promjenama vezanim za radni odnos radnika i rad Skole
- suradnja u pripremi sjednica Skolskog Odbora

- briga o pravovremenom informiranju radnika Skole o odlukama organa upravljanja — $kolskog odbora

- pravilno vodenje i Guvanje dokumentacije o radu Skolskog odbora

- dostava poziva za sjednice Skolskog odbora

- pisanje zapisnika na sjednicama Skolskog odbora

- sudjelovanije u provedbi inspekcijskog nadzora

- priprema i sudjelovanja u provodenju postupka javne nabave

- vodi cjelokupnu dokumentaciju u svezi s propisima Zakona o zastiti na radu, Zakona o zastiti od pozara (vodi
dokumentaciju o atestima vatrogasnih aparata, kotlovnica, hidranata, rasvjeta, periodicni pregled gromobrana,
elektriénih instalacija, ispitivanje strojeva rada i sl.)

- sudjeluje u izradi procjene opasnosti, plana evakuacije

- poslovi u vezi zakupa poslovnog prostora (natjecaj, izrada ugovora i sl.)

Il. Poslovi koji su vezani za rad ustanove, za nastavnike, ucenike i razredne odjele

- primanije, razvrstavanje i otpremanje poste

- vodenje urudzbenog zapisnika

- sastavljanje i pisanje raznih dopisa, upita, prijedloga, misljenja, zahtjeva, molbi, odgovora i sl.

- izdavanje i prijem svjedodzbi prijelaznica i duplikata svjedodzbi bivsim u€enicima Skole

- fotokopiranje za potrebe $kole

- daktilografski ( poslovi na raCunalu) poslovi i poslovi telefonske sekretarice

- vodenje brige o mati¢nim knjigama ucenika

- vodenije arhive Skole

- poslovi na prijepisu vaznih akata

- poslovi vezani uz vodenje blagajne

- pravovremenost u nabavci potroSnog materijala, sitnog inventara i osnovnih sredstava

- nabava i izdavanje pedagoSke dokumentacije

- vodenije evidencije o radnoj odjeci i obuci

- rad sa strankama (roditelji, uCenici, radnici i dr.)

- suradnja sa radnim ljudima $kole

- vodenje i izrada raznih statistickih podataka

- suradnja sa drugim $kolama, ustanovama i Zupanijskim uredima drZavne uprave

- poslovi vezani za unos podataka u E- MATICE

- poslovi vezani za unos podataka u bazu podataka Agencije za zastitu osobnih podataka

- poslovi u vezi provedbe pedagoskih mjera (izrada odluka u vezi izreCenih pedagoskih mjera
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uCenicima)

- poslovi u vezi Skolskih Sportskih klubova

lIl. Poslovi koji ovise o broju u¢enika odnosno odjela:

- poslovi vezani uz ucenicke zadruge

- poslovi u vezi osiguranja uCenika

- poslovi uz uéenike putnike (izrada popisa, podjela markica za pokaznu kartu — javni prijevoz)
- poslovi sastavljanja popisa ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz uz suradnju sa
Zupanijskim uredom i razrednicima

- izdavanje potvrda ucenicima

- provodenje postupka ekskurzija i izleta

- poslovi vezani uz ucenicki dom

- poslovi vezani za ucenicke ugovore o prakticnoj nastavi

- poslovi u vezi zdravstvenog osiguranja ucenika na praksi

- sudjelovanije u organizaciji zdravstvene zastite ucenika (cijeplienje, sistematski pregledi...)
IV. Poslovi koji su vezani brojem radnika su:

- pomo¢ pripravnicima pri spremanju strucnog ispita

- poslovi vezani uz zasnivanje i prestanak radnog odnosa

- objava natjeCaja za slobodna radna mjesta

- prijava potrebe za radnikom (ured drzavne uprave u Zupaniji)

- kontaktiranje sa Hrvatskim zavodom za zapo$ljavanje

- prikupljanje i urudzbiranje zamolbi po natjecaju

- obavjescivanje kandidata po natjeCaju

- izrada ugovora o radu, odluka

- prijave i odjave na HZZO i HZMO

- prijava zasnivanja radnih odnosa upravi za financije MZO

- evidentiranje primljenih radnika

- izrada rjesSenja o tiednom zaduzZenju ucitelja i struénih suradnika

- vodenje evidencije odsutnosti s posla

- vodenije evidencije putnih naloga

- poslovi u vezi obrazovanja odraslih (izrada ugovora..)

- izdavanje potvrde radnicima

- izrada rjeSenja za godisnji odmor

- vodenje Maticne knjige radnika

- vodenje personalnih dosjea radnika

- vodenije radnih i sanitarnih knjizica

- provodenije sistematske kontrole nad radom radnika na pomo¢nim i tehnikim poslovima
- organiziranje i odrzavanje sastanaka sa radnicima na pomoc¢no-tehnickim poslovima zbog rieSavanja
problema na njihovom radnom mjestu

- sudjelovanje u organizaciji zdravstvene zastite radnika (sistematski pregledi)

V. Ostali poslovi

- nepredvideni poslovi po nalogu ravnatelja ili u slu¢aju izvanrednih okolnosti

69


mailto:ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

Osnovna Skola Ivane Brli¢ — MazZurani¢ Rokovci — Andrijasevci
ured@os-ibmazuranic-rokovci-andrijasevci.skole.hr

11.5. PLAN RADA RACUNOVODSTVA

1. POSLOVI PLANIRANJA

1. Izrada financijskih planova

a) Prijedlog financijskog plana za trogodiSnje razdoblje, prema izvorima financiranja, a prema
uputama i makro pokazateljima Ministarstva financija

b) Financijski plan na razini financijske godine, takoder prema izvorima financiranja, te rebalansi
istog nakon uskladivanja sa lokalnim proracunom

c) Operativni mjesecni planovi

d) Tromjeseéni financijski planovi

e) Plan javne nabave na godisnjoj razini

f) Rebalans godi$njeg financijskog plana prema dinamici prihoda i rashoda

g) Plan potrebnih sredstava za smjenski rad, rad u turnusima (polugodisniji)

h) Plan potrebnih sredstava za prekovremene sate (polugodisnii)

Vrijeme izvrSenja: mjesecno, tromjesecno, polugodisnje i godiSnje, rebalansi-po potrebi

2. KNJIGOVODSTVENI POSLOVI

1. Knjizenje poslovnih promjena kroz dnevnik i glavnu knjigu slijedom vremenskog nastanka na temelju
vjerodostojnih knjigovodstvenih isprava te kontrola istih (ulaznih i izlaznih raduna; knjige blagajne,
uplatnica i isplatnica; obracuna placa i naknada, ugovora o djelu i autorskih honorara te isplata istih;
prometa Ziro raduna - priliva i odliva; provodenja kompenzacija bolovanja HZZO-MZOS; inventurnih
viskova i manjkova..)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

2. Vodenje pomoc¢nih knjiga, odnosno analitickih knjigovodstvenih evidencija.

a) dugotrajne nefinancijske imovine po vrsti, koli€ini i vrijednosti.

b) kratkotrajne nefinancijske imovine ( zalihe materijala, sitan inventar )

po vrsti, koli€ini i vrijednosti

c) vodenje knjige ulaznih rauna i obracuna obveza

d) vodenje knjige izlaznih rauna i obracuna potrazivanja

e) vodenije ostalih pomo¢nih knjiga

f) Evidencija potro$nje dobara i usluga prema planu (javne) nabave

Vrrjeme izvrSenja: svakodnevno 3

3. SASTAVLJANJE GODISNJIH | PERIODICNIH FINANCIJSKIH

IZVJESTAJA

a) Bilance

b) Izvjestaja o prihodima i rashodima, primicima i izdacima ( prema izvoru financiranja)

C) lzvjestaj o ostvarenim vlastitim prinodima i rashodima

d) lzvjestaj o obvezama

e) BiljeSke

f) 1zvjestaji o financiranjima iznad minimalnih standarda (za decentralizirano financiranje
materijalnih rashoda)

Vrijeme izvrSenja: financijska izvjeS¢a se sastavljaju za razdoblja tijekom godine kao i za fiskalnu
godinu. Rokovi dostave su: 10.04., 10.07., 10.09. Tekuce godine te 31.01. Za godi$nje izvjeSce
prethodne godine.

- Izrada mjeseénih zahtjeva za dodjelu sredstava za rashode

Vrijeme izvrSenja. Do 10. U mjesecu

- Izrada mjese¢nih (TMP, SPL) i periodiénih (RAD1,. INVSTICIJE.) statisti¢kih

izvjestaja

Vrijeme izvrSenja: mjesecno i godisnje

- Pripremanje popisa imovine i obveza te evidentiranje promjena na imovini i
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obvezama na temelju izvjeStaja ¢lanova popisnog povjerenstva.

Vrijeme izvrSenja: prosinac tekuce godine

- Zakljucivanje i uvezivanje poslovnih knjiga.

Vrrijeme izvrSenja: veljaca ]

4. OBRACUN I ISPLATA PLACA | OSTALIH NAKNADA PO KOLEKTIVNIM UGOVORIMA TE
DRUGOG DOHOTKA

1. Obracun i isplata place i ostalih naknada

a) osnovne place, praznika

b) bolovanja na teret poslodavca

c) smjenskog rada, prekovremenog rada, mentorstva maturantima, provodenje

nacionalnih ispita, noénog rada, rada subotom i nedjeljom te dvokratnog rada

i sl. posebnih uvjeta rada

d) bolovanja preko 42 dana

- obradun, popunjavanje zahtjeva prema MPS, isplata

- izrada obrasca ER-1 (Sestomjesecni prosjek) i zahtjeva za refundaciju HZZO

e) naknade za troSak prijevoza

f) jubilarnih nagrada, otpremnine, pomoéi

g) godisnjih odmora (tromjesecni prosjek)

h) obraCun i isplata placa i naknada prema sudskim rjeSenjima

i) obracun i zahtjev za isplatu dijela place na teret Centra za socijalnu skrb

j) obracun i isplata ostalih materijalnih prava iz Kolektivnog ugovora

k) obraCun i isplata doprinosa za rad volontera

) obrada obustava na placu (kredita, ovrha) te pracenje istih prema vjerovnicima

Potrebna sredstva za naknade bolovanja duza od 42 dana, za godiSnje odmore, razlike u placi, nagrade,
otpremnine, mentorstva i ostala prava prethodno se «rezerviraju» ispostavljenim zahtjevima MZOS.
Vrijeme izvrSenja: obracun i isplata vrsi se dva puta mjesecno (plece i naknade). Rok za dostavu
obraduna FINA-i je 5. i 15. u mjesecu, a zahtjevi za potrebnim sredstvima dostavijaju se u MZOS do
5. odnosno 20. u mjesecu.

2. Obracun i isplata ugovora o djelu (Clanovima Skolskih odbora, povjerenstava za provedbu natjecanja
ucenika..) i autorskih honorara gostima Skole

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

3. Sastavljanje mjesecnih ID i IDD obrasca, godisnjih ID-1 i potvrda za sve ispla¢ene
dohotke po ugovorima o djelu i autorskim honorarima za poreznu upravu

Vrijeme izvrSenja: do 15. U mjesecu za prethodni mjesec, u sijecnju za proteklu godinu

4. Vodenje poreznih kartica zaposlenika.lspostavljanje godisnjin IP obrazaca za zaposlenike.
Vrijeme izvrSenja: sije¢anj. Rok za dostavu poreznoj upravi je do 31.01.

5. Ispunjavanje potvrda o plaéi za zaposlenike za ostvarivanje prava na djecje doplatke,
kredite, ispostavljanje poreznih kartica za tekucu i prosle godine

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

6. Obracuni naknada provodenja vanjskog vrednovanja obrazovanja (Odluke NCVVOa) obracun, zahtjev
za refundacijom i isplata naknada za provodenje ispita, obracun,

refundacija i isplata troskova sluzbenih putovanja ispitnih koordinatora

Virjeme izvrSenja: prema potrebi

5. OSTALI RACUNOVODSTVENO FINANCIJSKI | OSTALI POSLOVI

1. Pla¢anje obveza i uskladivanje stanja s komitentima

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi, uglavhom dnevno

2. Izrada izlaznih faktura i prac¢enje naplate potrazivanja

Vrijeme izvrSenja: nastanak potraZivanja

3. Blagajnicko poslovanje
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a) evidentiranje uplata i isplata gotovog novca

b) podizanje i polog gotovog novca

c) vodenje blagajnitkog dnevnika

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

4. Financijski i knjigovodstveni poslovi vezani za rad Skolske kuhinje, uéenicke zadruge,
Skolskih ekskurzija, Skolskih Sportskih klubova i sl. (od planiranja, pla¢anja rauna do
izvjeStavanja)

Vrijeme izvrSenja: svakodnevno

5. Kontrola obracuna, isplata i knjizenje putnih naloga. Obracun poreza i doprinosa na iste, ako je
nuzno prema poreznim zakonima te provodenje postupaka kao kod obracuna

place

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi svakodnevno

6. Ra¢unovodstveno-financijski poslovi vezani za provodenje natjecanja: placanje obroka,
nadoknada troSkova prijevoza sudionika, obracun i isplata honorara ¢lanovima

povjerenstava (uz obvezne izvjesStaje poreznoj upravi, mirovinskom osiguranju, izdavanje
potvrda za godiSnje porezne prijave); obracun i nadoknada troSkova od lokalnog proracuna
te izvjeStavanja o izvrSenom uz rebalanse planova — odluke o domacinima natjecanja su
nakon dono$enja plana

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

7. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole(FMC)
Vrijeme izvrSenja: uspostava do 2010 razvoj i kontrola stalna

8. Kontakti s Ministarstvom, Zupanijom, FIN-om, Poreznom upravom, HZZO-om, REGOSom, Zavodom za
mirovinsko osiguranje ( osobni kontakti, elektronska posta, dostava

obrazaca, naloga, place, financijskih izvje$¢ai sl. )

Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

9. Praéenje zakonskih propisa posredstvom literature, seminara (stru¢no usavrsavanje),
internetskih stranica,

Vrijeme izvrSenja: dnevno, permanentno

10. Ostali poslovi na zahtjev ravnatelja, ministarstva i Zzupanija/gradova, a vezani za
raéunovodstvene poslove ( izvje$¢a ravnatelju, Skolskom odboru, Ministarstvu, Zupaniji..)
Vrijeme izvrSenja: prema potrebi

11.6. PLANOVI RADA | OBVEZE TEHNICKOG OSOBLJA SKOLE

11.6.1. PLAN RADA | OBVEZA DOMARA

CESTOTA OBAVLJANJA
GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE POSLOVA
Ured_evnje Skolskog - koSenije trave - sezonski, po potrebi
okolisa
- uredenije sportskih terena i
skolskog - svakodnevno
dvorista (pomesti, pokupiti
smece)
- CiSCenje snijega - sezonski, po potrebi
- odrzavanje drveca - sezonski, po potrebi
- Cuvanje i odrzavanje Skolskog
Poslovi ¢uvanja i objekta i - po potrebi
cjelokupne Skolske imovine
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odrzavanja Skole

OdrZavanje instalacija - elektroinstalacije - po potrebi
- vodovodne instalacije - po potrebi
- instalacije grijanja - po potrebi
- protupoZarne instalacije - po potrebi

Briga o sustavu
centralnog grijanja

- pregled i briga o ispravnosti
kompletnih
instalacija centralnog grijanja

- sezonski, svakodnevno

- koristenje prema propisima uz
stalnu
kontrolu

- sezonski, svakodnevno

- odrzavanje Cistoce kotlovnice

- jednom tjedno

Popravak i odrZavanje - namjesta; - po potrebi
- stolarija - po potrebi
- nastavna sredstva i pomagala | - po potrebi
- bojenje namjestaja i vanjskih .
- po potrebi
prostora
- lienje prostorija - po potrebi
- odrzavanje sanitarnih uredaja | - po potrebi
- popravak keramike -po potrebi
Nabavka materijala i - nabavka potrebnog materijala .
uskladistenje a 9 - Po potrebi
odrZavanje
- nabavka potrebnog alata i .
odrZavanje istog - o polSy
- uskladistenje materijala i
sredstava koja se .
- po potrebi

ne koriste i odrzavanije
skladista

Poslovi u sportskoj
dvorani

- pomoc kod ¢iScenja i
odrzavanja sportskog
igraliSta dvorane

- najmanje dva puta tjedno, po
potrebi CeSce

- pripremanje sportske dvorane
za priredbe

- po potrebi

- odrzavanje Cistoce zidova i
stropa u sportskoj dvorani

- jednom mjese¢no

- poslovi koji se ne mogu
predvidjeti, a

Poslovi po potrebi javljaju se uslijed raznih - po potrebi
nepredvidenih
okolnosti

OdrZavanje instalacija - dostavljanje poste i poziva - po potrebi

- neplanirani poslovi po nalogu

tajnice i - po potrebi
ravnatelja

- stalno obavjestavanje

ravnatelja o nastalim - po potrebi
Stetama i kvarovima

- dezurstvo u $koli po potrebi - po potrebi
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11.6.2. PLAN | OBVEZE RADA SPREMACICA

CESTOTA OBAVLJANJA

GRUPA POSLA POSLOVI UNUTAR GRUPE POSLOVA
Ciséenje prostora - suho i mokro Cis¢enje svih
< e - svakodnevno
Skolske zgrade prostora u Skoli
- brisanje prasine u ucionicama,
kabinetima, - svakodnevno
uredima i knjiznici
- odrzavanje ucionica (suho
¢iscenje podova,

. . - svakodnevno
brisanje stolova, praznjenje
koSeva)
- pranje prozora i stolarije - mjese€no (po potrebi ¢esce)
- CiSCenje sanitarnih ¢vorova
(pomesti i
oprati podove, isprazniti - svakodnevno
koSeve, oprati i
dezinficirati sanitarne uredaje)
- vodenje evidencije o
potrebnom materijalu - tiedno
za CiS€enje i odrzavanje
- uredenje vanjskih povrsina
(odrzavanje
CistoCe glavnog i dvori$nog -tiedno, po potrebi dedée
ulaza u Skolu
uredenije cvijetnjaka, ¢iScenje
trave)
- CiS¢enje snijega - sezonski, po potrebi
Ciséenje prostora - suho ¢iScenje poda igralista u
Skolske sportske sportskoj - svaki dan
dvorane dvorani (parket)
- mokro CiS¢enje poda igralista
u sportskoj - svaki dan
dvorani (parket)
- odrZavanije Cistoce sprava u : :
dvorani - jednom tjedno
- pranje prozora i stolarije - mjese€no (po potrebi cesce)
- odrzavanje spremista u . &
sportskoj dvorani (parket) J )
- suho i mokro Cis¢enje svih
hodnika, - svakodnevno i prema potrebi,
svlacionica, sanitarnih ¢vorova, | odnosno prema dnevnom
kabineta vremeniku Ci¢enja a u
ucitelja TZK i ulaza sportske dogovoru s ravnateljem
dvorane
Pomoc¢ uciteljima i - pomo¢ uciteljima u .

- po potrebi

ucenicima

pripremanju nastave
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- pomo¢ uéenicima prema

ukazanoj potrebi - po potrebi

Poslovi dostave - dostavljanje poste - po potrebi

- dostavljanje poziva - po potrebi
- neplanirani poslovi po nalogu

Ostali poslovi tajnika i - po potrebi
ravnatelja

- dezurstvo na ulazu u Skolu i

vodenje - svakodnevno

evidencije o posjetama Skoli

- obavijest domaru i tajnici o

uocenim - po potrebi

o$tecenjima u Skoli

- Zvonjenje za pocetak i kraj
nastavnog sata

U slucaju nestanka el.energije
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